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राजस्थान हिन्दी ग्रन्थ अकादमी, जयपुर 


द्वितीय संस्करण : 978 

तृतीय संस्करण : 4984 

चतुई संस्कशण :988 

परचम सस्करण : 999 

पृष्ठ संस्करण :992 
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मूल्य : 30,00 रु. 


भानव संसाधन विकास मत्रालय, मारत सरकार 
की दिश्वविद्यालव स्तरीय ग्रन्य-निर्माण योजना के 
अन्तर्गत, राजस्थान हिन्दी ग्रन्य अकादमी, जबपुर 


प्रकाशक: द्वरा प्रकाशित। 
राजस्थान हिन्दी ग्रन्थ अकादमी, 


ए-26/2, विधालय भाई, तिलक नगर, 
जवपुर-302 004 


(|) सर्वाधिकार प्रकाशक के अधीन 


मुद्रक प्र 
कौटावाला ऑफसै2, जयपुर 
फऐत 76204 


प्रकाशकीय भूमिका 


राजस्थान रिन्‍्दी ग्रन्य अकादमी अपनी स्थापना के 23 वर्ष पूरे करके 5 जुलाई, 992 को 
24 वें वर्ष में प्रवेश कर चुकी है। इस अवधि में विश्व साहित्व के विभिन्‍न दिययों के उत्कृष्ट फ्र्यों के 
दिनदी अनुवाद तथा विश्वविद्यालय के शैक्षणिक स्तर के मौलिक ग्रन्यों को हिन्दी में प्रकाशित कर 
अकादमी ने हिन्दी-जगत के शिक्षकों, ड्ञात्रों एवं अन्य पाठकों की सेवा करने का महत्वपूर्ण कार्य किया 
है और इस प्रकार विश्वविद्यालय स्तर पर हिन्दी में शिक्षण के मार्ग को सुगम बनाया है। 


अकादमी की नीति हिन्दी में ऐसे ग्रन्यों का प्रकाशन करने की रदी है जो विश्वविद्यालय के 
स्नातक और स्नातकोत्तर पाठ्यक्रमों के अनुकूल हों। विश्वविद्यालय स्तर के ऐसे उत्कृष्ट मानक 
प्रन्य, जो उपयोगी होते हुए भी पुस्तक प्रकाशन की व्यावयादिकता की दौड़ में अपना समुचित स्थान 
नहीं पा सकते हों और ऐसे ग्रन्थ भी जो अग्रेजी की प्रतियोगिता के सामने टिक नर्दी पाते हों, अकादमी 
प्रकाशित करती दे। इस प्रकार अफादमी शान-विद्यान के दर किषय में उन दुर्लभ मानक ग्रन्थों को 
प्रकाशित करती रही है और करेगी जिनको पाकर हिन्दी के पाठक लाभान्वित ही नहीं, गौरवान्वित 
भौ हो सके। हमें यह कहते हुए हर्ष होता है कि अकादमी ने 350 से भी अधिक ऐसे दुर्लभ और 
महत्वपूर्ण ग्रन्थों का प्रकाशन किया है जिनगे से एकाधिक केन्द्र, राज्यों के बो्ों एवं अन्य संस्थाओं, 
द्वरा पुरस्कृत किये गये हैं तथा अनेक विभिन्‍न विश्वविद्यालयों द्वरा अनुशंसित। 


राजस्थान हिन्दी ग्रन्थ अकादमी को अपने स्थापना काल से ही भारत सरकार के शिक्षा 
मत्रालय से प्रेरणा और सदयोग प्राप्त ठोता रहा हे तथा राजस्थान सरकार ने इसके पल्लवन में 
महत्वपूर्ण भूमिका निभाई है, अत अकादमी अपने रथ्ष्यों की प्राप्ति में उक्त सरकारों की भूमिका के 
प्रति कृत्ञता व्यक्त करती है। 


पुस्तकालय विज्ञान में उसके संगठन व सवालन पर प्रस्तुत पुस्तक अपना हो महत्व रखती है। 
यह जहाँ पुस्तकालय विश्ञान के छात्रों के लिए उपयोगी होगी वहीं पुस्तकालवों में सेवारत कर्मचारियों 
के लिए भी मूल्यवान निर्देशिका सिद्ध होगी। इतनी अल्पादधि में पाँच सस्करणों के समाप्त हो जाने 
के बाद यह छठा सस्करण आपके ढाथें में है। इसके लिए अकादमी पुस्तक के लेखकगण डॉ. 
सुभाषदन्द्र वर्मा एव श्री श्यामनाय श्रीवास्तव तथा विद्वन पाठकों के प्रति आभारी है॥ 


मैरोंसिंड शेखावत डॉ. देद प्रकाश 
मुख्य मत्री, राजस्थान सरकार एव सहावक निदेशक 
अध्यक्ष, राजस्थान हिन्दी प्रनय अकादमी राजस्थान हिन्दी ग्रन्य अकादमी 


जयपुर जयपुर 


(भूमिका ड 
हि 

यद्यपि पुस्तकालय संगठन एवं सचालन पर मारतीव व विदेशी लेखकों की अनेक पुस्तकें 
प्रकाशित हो चुकी हैं फिर भी भारतीय भाषाओं में उनकी कमी बहुत समय से महसूस की जाती रही 
है। आज जबकि शिक्षा का माध्यम अग्रेजी से भारतीय भाषाओं में किया जा रहा है, पुस्तकालय 


विज्ञान में हिन्दी में लिखित पुस्तकों की अत्यधिक आवश्यकता है। इस आवश्यकता को पूरा करने के 
उद्देश्य से हमने प्रस्तुत पुस्तक को लिखने का प्रवतन किया दे) 


इस शेर में प्रस्तुत पुस्तक ने एक और कमी को भी दूर किया है। अधिकाश बरन्‌ सभी विदेशी 
लेखकों ने अपनी-अपनी पुस्तकों की संरचना अपने देश की विशिष्द समस्याओं के आधार पर की है। 
उन पुस्तकों में भारतीय पुस्तकालयों की समस्याओं का नितान्त अभाव है। प्रस्तुत पुस्तक के इस छठे 
संस्करण में इस बात का ध्यान रखा ग॒या है। साथ ही जहाँ भी आवश्यक लगा भारतीय समस्याओं 
तथा दृष्टिकोण का विदेशी समस्याओं व दृष्टिकोण से तुलवात्मक अध्ययन भी किया है। फलस्वस्प 
प्रस्तुत पुस्तक न केवल पुस्तकालय विश्णन के डात्रों के लिए ही उपयोगी सिद्ध होगी वरन्‌ पुस्तकालवीं 
में कार्यरत पुस्तकालवाध्यश्ों को भी उचित मार्-दर्भन प्रदान करेगी 


हम उन सभी लेखकों एव प्रकाशकों के आभारी हैं जिनकी पुस्तकों एव लैखों का अध्ययन कर 
हमने आवश्यक उद्धरण दिये है। निस्सदेद् इन उद्धरणों से पुस्तक की उपयोगिता बढ़ी; है। 


अन्त में, हम हाँ. बेद प्रकाश, सहायक निदेशक, राजस्थान हिन्दी ग्रन्य अकादमी, जयपुर के 
आभारी है जिन्होंने प्रस्तुत पुस्तक को सशोधित एव परिदर्धित स्प में प्रकाशित करावा है। 


इस पुस्तक की उन्नति के सम्बन्ध में ऊने वाले रचनात्मक सुझावों के लिये दम पाठकों के 
अत्यन्त आभारी होंगे। 


डॉ. सुभाषचन्द्र वर्मा 
श्यामनाथ भ्रीवास्तव 
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पुस्तकालय विज्ञान का दर्शन 


दर्शन! शब्द का उपयोग सामास्यतः ज्ञानार्जतज के मूजभूत सिंद्धान्तों तया उनकी 
ध्याख्यापरों के लिए करते हैँ । इस परिभाषा के दृष्टिकोरा से, वया पुस्तकालय विज्ञान का भी 
कोई दर्शन है ? इस प्रश्म पर विद्वानों के विभिन्न मत हैं । रेमाण्ड इरविन! के कपनानुसार, 
पुस्तकालय विज्ञान का कोई दर्शन नहीं है भौर ते ही उसकी कोई शझावश्यकता 
हैं, क्योकि पुस्तकालय-विज्ञान उतके मतानुसतार, ध्यावह्यारिक विज्ञान है तपा 
उसमे सैद्धान्तितता जैसी कोई चीज ही नहीं है | इस विचारधारा के विपरीत 
प्रोडफीहड्: का कहना है कि दर्शन की खोज करना दार्शनिक का काम है। यदि पुस्तका- 
शपाध्यक्ष को पुस्तकालमाध्यक्षता का दर्शन खोजना है तो उसे स्वय दाएंनिक होता पड़ेगा 
तथा भ्रपने दर्शन को स्वयं ही खोजना व मूर्ते रूप देवा होगा | यह उसी पर निमंर करता है 
कि वह क्सि प्रकार समाज में पुम्तकालय की प्रतिष्ठा स्थापित करता है। योग्य पुस्तका- 
ख्याध्यक्ष प्रपने दर्शन, व्यवहार व कार्य से समाज में न केवल अपनों वरन्‌ प्रपने पुस्तकालय 
की उपयोदित सिद्ध करता है। परिवर्तित भावव-मूल्यों ने पुस्तकालप्राष्यक्ष के कार्पो 
उत्तरदायित्व मे क्रान्तिकादी परिवर्तत ला दिए है तथा क्राज का पुस्तकालवाध्यक्ष पुस्तकों 
का रखवाला मात्र ने रहकर, पुस्तकों व प्रत्य अध्ययन सामग्री का मूल्यांकन कर, समाज को 
अधिक ज्ातवानू बनाने बाला तथा उसे सही मार्ग की प्लोर ले जाने बाला पथ प्रदर्शक है । 
इतना होते हुए भी श्री राव के कथनानुसार, “पुत्तकालपों के उद्देश्य भाज मी प्रस्पष्ट व 
प्रमिप्राय प्रनिश्चित है । सक्ैप में, पुस्तकालयाघ्यक्ष उस ग्रादर्श को समभने में अपफल 
रहते है जो पुस्तकालय के कार्यक्षेत्र को बोडिक दिशा एवं संद्धान्तिक गोलिकता प्रदान 
इरते हैं, क्योंकि वे या तो बौद्धिक कार्यों ते दूर तकतीड़ी शषैत्र मे खो जाते हैं प्रधवा बौद्धिक 
चुनौतियों का साभना करने में प्रसफल रहते हैं ॥” पुस्तकालयाध्यक्ष के इस हीमता“वोध 
का उत्तरदापिस्व बहुत कुछ हपारी शिक्षा-प्रणात्री पर है जिसमे पुस्तकालय-विज्ञान का 
अध्यापत कराते समय प्रुस्तकालवाध्यक्षता के व्यावहारिक पहलू पर भ्रधिक ध्यान दिया 
जाता है। फलतः पुस्तकालयाघ्यक्ष, जिसे पुस्तकालय“विषयक संद्धान्तिक व व्यावहारिक 
पहलुपों का पूर ज्ञान होता चाहिए, भधपते कार्य को एक ही पहलू के सहारे सम्पादित 
करने का प्रयत्न करता है * 

मुख्यतः इसी कारण भारत के पुस्तकालयाध्यक्षों में उत सेवा-भाव का तथा उन गुणों 
फा अभाव है जिनके द्वारा वे समाज में श्रपती प्रतिष्ठा स्पापित कर सकते हैं द उप्त दंत 
मो भूत रूप प्रदान कर सकते हैं जो वास्तव में हमारा दर्शन है । 


पुस्तकालय संगठन एवं संचालन 


पुस्तकालयाध्यक्षता के दर्शत को सप्रभने मे पुस्तकालय का कार्य-क्षेत्र, पुस्तकालयाध्यक्ष 
के गुण व उत्तरदायित्द को समझता महत्त्वपूर्णों है। पुस्तकालय बया है ? क्या बह केवल- 
मात्र पुस्तकों का सग्रह है ? क्‍या उत्षका ध्येय सरक्षरां श्रयद्या उपयोग है ? दो शताब्दी पूर्व 
तक पुस्तकालयों के निर्माण का उद्देश्य पुस्तकों को सरक्षित रखनाथा जबकि प्राज शिक्षा 
के क्षेत्र मे वृद्धि तवा मुद्रणकला के प्राविष्दार व विकास के कारण उसके इस घ्देय मे 
बर्तन प्राया है । फलत भ्राज के पुस्तकालय संप्रहगार न रहकर, उपयोग के माध्यम से 
जीवित सस्या के रूप मे उभर कर सामने प्रा रहे हैं । हमारे देश मे भी पुस्तकालय-जगत्‌ 
मे क्रास्ति भरा रहो है, परन्तु अन्तर इतना है कि पारचात्य देशों में क्रान्ति का खोत जनता 
पी, यहाँ जनता काफी सीमा तक प्रपने दे निक-कार्यों म्ें ही व्यस्त रहती है तथा सरकार 
कुछ ह॒द तक उदासीन है । इस पर भी पुस्तकालय-जगत्‌ में भ्ान्ति लाने कां मुख्य प्रयास 
देश के गष्पमान पुस्तकालमाध्यक्ष ही कर रहे हैं। खेद है कि स्वतस्त्रता के 34 वर्ष बाद 
भी हम देश के अधिकांश राज्यों में पुस्तकालय विधेयक तक नहीं बना सके हैं। समाज के 
प्राध्यात्मिक लेताप्रों, विचारको, दार्शनिकों, कवियों, देज्ञानिकों ने पुस्तकालय को सामाजिक 
चरित्र तिर्माण का साधन माना है । पस्तकालण पाठकों को ससार के महान प्रदुद्ध लेखकों 
की कृतियों के प्रध्ययत करने, मतन करसे सथा उनके विचारों के साथ प्रपने विचारों का 
सामजस्य करने के लिए प्रीस्साहित करते हैं । 

शैक्षशिक क्षेत्र मे पुस्तकालय बालको में अध्ययन करते की रुचि को बढावा देते हैं 
जबकि उच्च शिक्षण व शोष संस्थाओं में वह शिक्षा के स्तर को ऊंचा उठाने व 
शोध कार्य को उन्नत बनाने में सहयोगी होते हैं । यदि शिक्षा का उद्देश्य 
जीविकोपाजेत करना, राहौ जीवन जीमा तथा शामाज को परतिवतित करता है तो 
दृस्तकालयों का घ्येय उन उद्देश्यों की पृ्ति में सहायक होता है। विश्वविद्यालय पुस्तकालयों 
का ध्येय ज्ञान व विदारी का सवर्धंन करना, शिक्षा व शोय मे, प्रकाशन, प्रसार व सेवा 
तथा शोध कार्यों के नदीओो की व्याख्या करने में सहायक दवोता है। पुस्तकालय केवल 
शैक्षशिक उद्देश्यों की पूर्ति के लिए ही नहीं द्वोते हैं. वरत्‌ इनका ध्येय शोघ काये में जो 
कि किसी विश्वविद्यालय का मुख्य घ्येय होता है, पूर्ा हप से सहयोग देना है। भतः उस 
प्रकार के पुस्तकालय पझ्रतेक प्रकार के कार्यों मे सलग्न रहते हैं, वह भ।ज छात्रों को पाठ्य" 
धुल्तकों, सहयोगिक प्रध्ययत की पुस्तकें, तथा प्र-पत्रिकाें व सरदर्म प॒स्तकें उपलब्ध कराते हैं। 
प्रत्येक विषय के छात्र, अध्यापक व शोधकर्ता को उतके विषय पर उपलब्ध साहित्य व 
वाह मय ग्रन्थों से परिचित कराते हैं तथा साथ ही साथ उच्च कोटि को त्षदर्भ व सूचना 
सेवा प्रदान करते हैं। इस प्रकार वह समाज के प्रत्पेक्त क्षेत्र के लिए योग्य कार्यकर्ता, प्रशासक 
शोघकर्तता, विज्ञानवेत्ता, मेठृत्व योग्य व्यक्तियों को पैदा करते में सहायक होते हैं। 

सार्वजनिक पुस्तकालय जनता को प्रशिक्षा के प्रन्थकरार से निकाल करे विक्षा हपी 
जगमगते गूरय्य के प्रकाश में लाने के एकमात्र साधन हैं । भाज जहाँ सार के ब्रधिकाश क्षेत्र 
अशिक्षा, भशान, मूख व॑ गरीरी से प्रताडित हैं, पुस्तकालय वरदान घिद्ध हो सकते हैं। 
अपने कार्मेक्मों द्वारा वे जनता में व्याप्त प्रशिक्षा द अज्ञान की ही दूर नहीं करेंगे बरतू 
जनता में क्ञाव की ज्योति प्रज्वलित कर गरीबी द मूल से छुटकारा दिलाने में भी सहायक 
होगे । प्रजावान्त्रिक देशी मे मी पुस्तकालयो का मदृत्त्व व उत्तरदायित्व कापी है। इतके 
सहयोग से हम प्रजातास्तिक मूल्यों कौ रक्षा कर, समावता, सामाजिक न्याय व आतृत्व की 
भावना की रक्षा करते हैं। सरकार का घ्येय क्‍या है? यह विस प्रकार जन-मादस पे 
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ज्लीवम-स्तर को उँचा उठा सकती है प्यवा उठा रही है ? इस प्रकार की बातों की सही 
जानकारी जनता को पुस्तकालय के माध्यम से ही प्राप्त हो सकती है। यह सच है 
कि एस प्रकार का करत ब्य राजनेतिक पराटियाँ, समाचार-पत्र झ्ादि भी करते हैं, परन्तु 
उनका उद्देश्य जनता के सम्मुख धपने दृष्टिकोण को ही रखना होता है भोर वे सरसार के 
दोषों को बहुत बढा-चढ़ा कर रखते हैं। इस क्षेत्र में निष्पक्ष सेवा केवल पुस्तकालय ही 
कर सकते हैं । जनत! में वौद्धिक विकास कर उनमें प्रजातन्त्र के उपयुक्त राजवैतिक चेतना 
पुस्‍्तकालय ही जाग्रत कर सकता है। निरकुश शासनतन्त्र में तो पुस्तकालयों का उत्तरदायित्व 
और भी भषिक यढ जाता है । इस शासनतन्त्र मे पुरतफाश्तय जनता के प्रतिरिक्त घाताशाह 
को भी प्रत्यक्ष व भ्रभ्नत्यक्ष रूप से उसकी सीमाप्रों का ज्ञान फरा सकता है। यह जगता 
में राजनैतिक सेतता को जाएत कर, निरंकुशतापूएं शास्त पर भी भकुश लगाते की शक्ति 
प्रदान करता है । यही कारण है कि प्राचौतकाल मे ताताशाहों ने प्रनेक पुस्तकालयों को 
मष्ट करवा दिया था । भ्राघुनिक काल में भी विदेशों शासक अपने शासित देशों में उत 
देशों की सस्कृति को भागे बढ़ने से रोकते हैं जिससे वहां के निवासियों में प्रपनी एंस्कृति 
के प्रति गौरव की भावना उदय न हो सके । प्रग्ने ज शासकों में भारत में रह कर भारतीय 
सस्कृति व सम्यता का विकृत रखरूप हमारे सम्मु रखा तथा हमारे देश में ही हमें 
विछडे हुए होने की उपाधि से झलकृत किया । हिन्तु सौभाग्यवश देश में सांस्कृतिक स्‍्ौर 
राजनैतिक जाएरण पैदा हुभा भौर इसमें सस्कृतिक प्रदशेषों का भी महरवपूर्ण योगदान 
रहा । प्रत्येक देश में पुस्तकालय यहां की प्स्कृति व सम्यत्ा के सजग प्रहरी हैं। पुस्तकालय 
हमें शात कराते हैं कि हम कया ये ? क्या हैं? तपा हमें कया होता चाहिए ? इस प्रकार 
पुस्तकालय केवल पुस्तकों के उपयोग के खसाधतमात्र ले होकर जनन्जागरश 
करने, ज्ञान फी बढ़ाने तथा हमारे जोवन-दर्शन को ऊँचा करने में सहायक होते हैं। 
अध्ययन मातवीय विकास फो झागे बढ़ाता है, यह सर्व॒मास्य सत्य है । पुस्तकालयाष्यक्ष भी 
इसी प्त्य में दिश्वास करता है। 

इतने महात बह श्य की पूर्ति में पुस्तकाशयाध्यक्ष का क्या दायित्व है? क्‍या उसका 
दायित्व पुस्तकों को उपलब्ध करा कर ही भ्रमाप्त हो जाता है? यह धारणा कि 
पुस्तकालपाध्यक्ष का कत्त व्य केवल पुरतकें उपलब्ध करा देता ही है, भ्रामक है । एक भोर 
प्राज ससार में-करोडो व्यक्ति प्रश्ञान के अम्थकार में ग्रोते लगा रहे हैं बहीं दूसरी धोर 
साहित्यिक विस्फोट के कारए, शिक्षित थे अध्यगनरत्‌ व्यक्ति साहित्य बा प्रथाह समुद्र 
होते हुए भी प्रसहाय से हो रहे हैं क्योकि कोई भी व्यक्ति बह सब कुछ नहीं पढ़ सकता है 
जिसका आज प्रकाशन हो रहा है। क्या पुस्तकालय-भवन य पुस्तक उन्हें उस प्रन्धकार से 
मुक्त करा सकते है ? कदापि नहीं। इस कार्य के लिए ऐसे कार्यकर्ताधों बी प्रावश्यकता 
है जो उन लोगो को भ्रज्ञाव की गहरी नींद से जगाये भौर ज्ञान के जगमगाते प्रकाश में 
लाकर छड़ा करे । यह कार्य केवल योग्य द जनुमवी पुस्तकालयाध्यक्ष ही कर सकता है। 
विमिप्त देशों कौ सरकारें प्रपते-प्रपने देश में शिक्षा के प्रदार में लगी हुई है । पुस्तकालय प्रोर 
पुस्तकालयाध्यक्ष उस कार्य मे अपना पूर्ण सहयोग दे सफते है व दे रहे हैं। प्रोढ़ शिक्षा के 
माष्यम से जत-सापके बढ़ाया जा रहा है । पुस्तकालय प्रौड़-शिक्षा-प्रधिकारिपों व जनता के 
मध्य महत््ववूणों कड़ी है। सांग्कृतिक व शैक्षशिक कार्यक्रमों द्वारा वे एक पोर तो ग्रोड़ 
शिक्षा-पपिराएियों से सहयोग करते हैं तथा दूसरी झोर जमता मे प्रौदृ-शिक्षा के श्राति 
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जिज्ञासा उत्पन्न करते हैं। इसी प्रकार बाल पुस्तकालय के माध्यम से पुस्तकातयाध्यक्ष देश 
के भावी कर्णंधारों को पुस्तकालय की ओर भाकवित कर, ज्ञानाजन करने की प्रवृत्ति को 
बढावा देते हैं। भ््िक उन्नत स्‍तर पर पुस्तकालय सदर्स, यूचना व प्रलेखन सेवाप्नों के 
माध्यम से विशिष्ट प्रस्ययन कर्ताप्रो की प्रावश्यकताओ को पूरा करने में घंलग्त हैं। वह 
ससार मे प्रकाशित सामप्री का सकलत करते हैं, इनका प्रल्वेषण करते हैं, प्रमुख सूचना 
स्रोतों वो व्यवस्यितें करते हैं, उतकी अनुक्रमस्िका निकालते श्लौर सक्षेपण करते हैं साथ 
ही यदि प्रावश्यव॒ता पढती है तो पुनः चिंत्राकत करते हैं तथा प्रतुवाद करते हैं । भरता 
हम देखते हैं कि पुस्तकालय बालक, युवा, वृद्ध तथा सभी प्रकार के पाठकों को भ्पने कार्य 
व व्यवहार से पुस्तकालय की प्रोर आकषित करते हैं। पुस्तकालयाध्यक्ष मद सव कार्य प्रपती 
शिक्षा के भ्राधार पर हो नही कर सकता । उसमे लेतृत्व करते की शक्ति का होता ध्रावश्यक 
है । यहू प्रावश्यक है कि यह व्यवह्ार-हुशल दो, उसमें एक क्रेतः के सभी भष्े गुण हों 
तभी वहूं समाज का भला कर सकता है भौर तभी वह मतु द्वारा प्रतिपादित इस ध्येम 
की पूर्ति कर सकता है; “डत लोगों के द्वार तक, जिनके पास ज्ञान का प्रभाव है, ज्ञात 
को ले जाने तथा सभी को सत्य की खोज के लिए शिक्षित करने से बढ़कर कोई सेवा 
नहीं हो सकती, चाहे उसके बदले मे समस्त पृथ्वी का दात ही क्यो न कर दिया जाए।” 
जया प्रुशतकालयाध्यक्ष के लिए इस उद्देश्य से ऊपर भी कोई उद्देश्य हो सकता है, का 
इससे ऊँचा दर्शन हो सकता है ? डॉ. पद्मश्री रगनायन ने ग्रस्थालय शास्‍्तत्र पच सुजाशि के 
प्रन्तमंत इसके दर्शन को भ्रस्तुत किया है। इन पच सूत्रों की हम दूसरे प्रध्याय में विवेचना 
करेंगे । अहाँ उनका उल्लेख ही पर्याप्त है- 
“प्रन्थालयी सदासेवी पत्र सूत्र परायण:। 
ग्रत्था अध्येतुमु-एते च सर्चेंम्यः स्व स्वमातुप्न: ॥ 
अध्येतु: समय शोपते-प्रालयो नित्यमेव च । 
- अर्धिष्णुः एवं विस्मूर्ति: पंच सूत्री सदा जयेत्‌ ॥"5 
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पिछले भ्रध्याय मे हमने सिद्धान्त की महत्ता पर विचार किया था। सिद्धान्त पुस्तकालय 
दर्शन का निर्माण करते हैं तथा उन्हीं सिद्धान्तों को हमे व्यवदह्वार रूप में परिणत करना 
चाहिए । पुस्तकालय-दर्शन की महत्ता सिद्धाम्त व व्यवहार के मध्य सामंजस्य पर निर्भर 
करती है । सिद्धान्त व व्यवहार के बीच की खाई हमारे दर्शन को भ्रथ्यवस्थित करती है 
तथा इसमें बौठ्धिकद्ीनता को प्रोत्साहन देतो है । भरत यह आवश्यक है कि हम पुस्तकालय« 
दिल्लात के सिद्धाम्तों को भलीभाति समभे तथा उन्हें व्यवहार मे परिणत करें। इस प्रष्पाय 
भें हम पुस्तकालय विज्ञात के सिद्धान्तों का संक्षेप मे विवेचन करेंगे। डॉ० रंगनाथत ने इन 
पिद्धान्तों की व्यात्या बहुत ही सुन्दर ढंग से प्रपनी पुस्तक “एफ [95 00009 
80९॥९० में की है। जिशासु पाउक्ी से तिवेदन है कि इस पुस्तक का अध्ययन करें तथा 
अपने पुर्तकालपों मे इल सिद्धान्यों को कार्यरूस मे लाने को चेष्ठा करें, तभो हमारे पुस्तवालयों 
का भविष्प उज्जवल होगा। पुस्तकालय-विज्ञाब के ये तिद्धान्त प्रम्य सभी सिद्धान्तो की 
भाति झत्यम्त सरल व संक्षिप्त हैं। यदि पुस्तकालयाध्यक्षी में इतके प्रति प्रास्था होगी तो 
निश्चित है कि वह इन्हे सुगमतापूर्वक कार्यहप में परिशत कर सकेंगे। भावश्यकता केवल 
इस बात की है कि प्राद का पुस्तकालयाष्यक्ष उन िडास्तों में प्पने दर्शन को पहचाने 
तथा उनमें ही वह प्रपनी निष्ठा, मक्ति, विचारों की पूछंता को प्राप्त करे । 


सब प्रथम डॉ. रंगताथन से सन्‌ 933 मे पुस्तकालय विज्ञात के तिम्नलिखित पत्रों 
को प्रतिपादित किया घा---. 


], पुस्तक उपयोग के लिए हैं । 
+ प्रत्येक पाठक को उसकी पुस्तक मिले, भ्रथवा पुस्तकें सबके लिए हैं । 
« प्रत्येक पुस्तक को उसका पाठक पित्ते ॥ 
पाठक का समय बचाद्चो ॥ 
. पुस्तकालय वर्ड नशील संस्या है । 
जिन्हे उन्होने आगे चल कर एस प्रकार परिवर्तित कर दिया-- 
- प्रलेख उपयोग के लिए हैं । 
« प्रत्येक पाठक को उसका प्रलेख व सूचना मिले अथवा भ्रसेस सबके सिए हैं। 
» प्रत्येक प्रलेख को उसका पाठक मिले । 
पाठंक का समय बचाओ | 
पुस्तकालय वर्द नछील संध्या है | 


रू ऊफ़्छ 


बरी पे 5 





दर पुस्तकालय संगठन एवं संचालन 


इस प्रकार डॉ. रगनाथन ने पुस्तकालयों के कार्यक्षेत्र को विकसित द परिमाजित 
कर पुस्तकालयों की उपयोगिता को बढाया । 


वे पुस्तकालय जिनकी रचना व व्यवस्था इन सिद्धान्तों के प्राधार पर हो, पुस्तकों का 
सप्रह मात्र न रह कर ज्ञान के महान्‌ मन्दिर होगे तथा सप्ताज की भ्रकषनीय सेवा करेंगे । 
प्रतः प्रावश्यक है कि हम इन पिद्धान्तो की हूपरेला समझें । ये नियम इस प्रकार हैं-- 


पुस्तकें श्रथवा प्रलेख उपयोग के लिए हे + 


पुश्तके भ्रयवा प्रलेख उपयोग के लिए हैं। पुस्तकालय विज्ञान का साधारण-्सा नियम 
है। इसमें कोई भी दिवादप्रस्त पहलू नहीं है। सभी इस बात को स्वोकार करते हैं कि 
पुस्तकों व प्रलेखो का उपयोग होना चाहिए, परन्तु व्यवहार में ब्रात बिल्कुल विषरीत है। 
प्राज भी प्रनेक देशों मे, भोर यहाँ तक कि हमारे देश में भी, सभी जगह पुस्तकों का खुला 
उपयोग नहीं हो पाता है। पुरावे विचार भभी भी हमारे मस्तिष्क को जड़े हुए हैं। भाज 
भी पुरानी आदतें हमारा पीछा नहीं छोड़ रही हैं । यदि भारत के सार्वजनिक पुस्तकालयों 
का सर्वेक्षण करें तो हम भ्रनुभव करेंगे कि पुस्तकें प्रभी भी उपयोग के लिए स्वतन्त्र नहीं 
हैं । विश्वविद्यालय पुस्तक्नालयों तक में उचित प्रलेखन सेवाओं का प्रमाव है. जिसके 
कारण अनेकानेक प्रलेखों का उपयोग नही हो पाता है। पुस्तकालय का स्थान, कार्यालय, 
फर्नीचर व प्न्य सामाने लथा पस्तकालय कर्मघारी सभी पुस्तकों व प्रलेशों के उपयोग में 
बाधक हैं तथा हो सकते हैं। भरधिकांश पुस्तकालय ऐसे स्थान पर बये हैं जहां जवलाधारण 
सुविधापूर्वक नहीं पहुद् सकते । फलस्वरूप वे व्यक्ति भी जो पुस्त+-प्रेमी हैं, वहाँ भहीं पहुँच 
सकते तथा पुस्तकों का उपयोग नहीं कर पाते । पुस्तकों के उपयोग को बढ़ाने के लिए 
आवश्यक है कि पुस्तकालय ऐसे स्थान पर हों जहाँ सभी गायरिक व पाठक सुविधापूर्वक 
पहुंच सकें । पुस्तकालय के स्थान के सम्बन्ध में निर्णय सेते समय आ्लावश्यक है कि पुस्त- 
कालय भ्रषिकारी एक दूकातदार का दृष्टिकोण धपनाएं। जिस प्रकार दृकातदार पपनी 
दूकात के स्थान का निर्धारण ग्राहकों की सुविधा पर करता हैं डिससे प्रधिक से स्‍्राषक ग्राहक 
दूकान पर पहुंचें, उपी प्रकार पुस्तकालय के स्थान का निर्धारण पाठकों पी सुविधा का 
ध्यान रखकर किया जाना चाहिए ताकि झधिक से अधिक पाठक वहाँ सुविधापूर्दक पहुँच 
सु तथा पुस्तकों के उपयोग की सम्मावना बढ़े । 

पुस्तकालप स्थान के चुनाव के उपरान्त पुस्तकालय कार्यकाल पझ्ण्ता है जो पुस्तकों के उपयोग 
भें सहायक हो सकता है| यदि पुस्तकालय को ऐसे समय शोला जाए जबकि उस क्षेत्र के 
अधिकांश पाठक धपने कार्य में ब्यस्त हों तो पुस्तकालय भी उपयोगिता में स्वभावतः कमी 
प्राएगी । सम्मावता तो यह तक है कि उस पुस्तकालय का उपयोग ही न हो | सन्‌ 806 ६. 
में एक छात्र ने दुलित होकर पुस्तकालय फे द्वार पर स्थृज प्रॉफ श्रीस को यह उक्ति “तुम 
चर लानत हो जोकि जान की कुजी ले यए हो । न तो तुम स्वयं प्रवेश करते हो तथा दूसरों 
के रास्ते में भी रुकावट डालने हो” लिख दी। आज भी हमारे देश के शेक्षरिक पुस्तका- 
झ््मों का समय इस सम्बन्ध मे पिन्ता का विषय है। प्धिकां स्कूल व कॉलेज पुस्तकालय 
स्कूल के समय मे ही अर्थात्‌ प्रात: 0 बजे से रूपयं 4 बड़े तक खुलते हैं। फलस्वरूप 
विद्यार्थी जिनकी क्षातवृद्धि के लिए ही पुस्तकालय की स्थापना हुई है उसके उपयोग से 


पुस्तकालय-विज्ञान के सिद्धान्त छ 


चंचित रह जाते हैं । प्रनुभव यह रहा है कि यदि कोई विद्यार्थी किसी प्रकार सगय निकाल 
कर पुस्तकालय पहुँच भी गया तो समयाभाव के कारण उस्से उसकी इच्छित पुस्तक मिलने में 
कठिनाई होतो है भोर बहुषा उप्को इच्छा प्रपूर्ण रह जाती है। इतना होने पर भी स्कूल 
व कांलेज के पुस्तकालमों के समय मे परिवर्तन को सम्भाववा कम से कमर इस समय नहीं है 
प्रयोकि उनमें उपलब्ध कर्मचारियों की सख्या इतनी कम है कि वह पुस्तकालप कार्यकाब गही 
बढ़ा सकते हैं। इन झब्जो के द्वारा हम स्कूठ द कॉलिड के सं दालको से प्राशा रखते हैं कि वे इस 
सम्बन्ध मे ध्यान देंगे । इस क्षेत्र मे पुस्तकालयो का समय प्रात व सायं रखनाउचित होगा, चाहे 
ऐसा करने के लिए दोपहर में पुस्तकालय को दन्द रखना पढ़ें | विश्वविद्यालय पुस्तकासय 
अवश्य 2 घण्टे तक सामान्यतः श्रादः $ बजे से साथं 8 बजे तक खुने रहते हैं। सावें- 
जनिक पुस्तकालयों की प्रवस्या भी इस सदर्म मे प्रच्छी नहीं है । इनका समय भो अलग 
झलग स्थानों पर ग्रलग-मलग है । कहो-कहों तो उनका समय भो प्रातः 0 बजे से साय 
4 बजे तक द्वोता है तथा कई स्थानों पर तो दशा भ्ौर भी खराब है। सार्वअनिक पुस्त- 
कालयों का उपयोग सरकारी कर्मचारी, व्यवसायी तथा पश्राम जनता करती है। विद्यार्यी 
भी उसके संग्रह का उचित लाभ उठा सकते हैं। क्षतः प्रावश्रयक है कि ऐसे पुस्तकालयों का 
समय प्राठः 8 बजे से रात्रि ॥0 बजे तक रहे। रविवार व प्रन्य भ्रवकाश के दिन भी 
पह्ताकालय को बन्द रखना इन छ्ी उपयोगिता को कम करना है। ऐसा करने से पृस्तकालयों 
मे कमेंचारियो की सख्या मे वृद्धि अवश्य करनी पड़ेगी परन्तु उसके फलस्वरूप जो लाभ 
होगा, उसका ग्रनुमात लगाना कठिन नहीं है। पुस्तकालय के समग्र का निर्धारण 
पुस्तकालय कर्मचारियों की सुविधानुसार न होकर पाठकों की सुविधा को ध्यान भे रखकर 
होता चाहिए । 

इसके भतिरिक्त पुस्तकालय का फर्नीचर व प्न्य सामान भी इस प्रक्वार का होता 
चाहिए जो प्रागमदेह हो तथा पाठके सुविधापूदंक उनका उपग्रोग कर सके। यदि प्‌ सतका- 
स्गथ का फर्नीचर गनदा व झतुपयोगी होगा तो पाठक हो वबैंठते व पढने में प्रसुविधा एवं 
प्रति होगी । फलस्वरूप वह पुस्तकालय में कम ही भ्रायेया | आराम से बेठकर पढने» 
लिखने की छुविधा पाठक को पुस्तकालय मे भाकर पढने के लिए प्रामस्त्रित करती है । इस 
घर यदि पुस्तकालय को वातानुकूलित करने का श्रावधात हो तो पाठक में उप्तका उपयोग 
करने की प्रभिलापा भौर भी जाग्रत होगी । ऐसा करने में व्यय तो अवश्य प्रत्यधिक होगा 
परम्तु उसकी प्रपेक्षा लाभ कई गुना प्रधिक होगा। पांज विदेशों मे पुस्तकालयों पर असी- 
मिद धनरा्ति ब्यप की जा रही है तथा वहाँ प्रत्येक क्षेत्र में ज्ञान की वृद्धि भी प्रसोमित हो 
रही हैं भौर मनुष्य की चाँद तारो में पहुंचने की बल्पता साकार होती जा रही है। तत्र 
हमारे देश में पुस्तकालपों के प्राति ऐसी उपेक्षा क्यो ? 

पुस्तकालय स्थान, समय तथा फर्ती बर प्रादि पुस्तकालप कर्मेचारिपों के सहयोग से ही 
पुस्तकों के उपयोग में वृद्धि करा सकते हैँ । इस सम्बन्ध में पुप्तकालय कर्मचारी का सहयोग 
ही निर्खायक है । पुश्तकालय करमंकारी ही पुस्तकालय के उपयोग को धटा व बढ़ा सकता 
है । हमे यह स्वीकार करने मे हिंचक तहों है कवि पुस्तकालय कमंचारी की प्रयोग्यता व 
प्रव्यवहार, पुश्तकालय स्थान, समय व कर्वाचर प्रादि के उपयुक्त होने पर भी पुस्तकालय 
व पुस्तकों के उपयोग में सर्दषा बाधक सिद्ध होगा अ्रतः प्रावप्यक है कि पुस्तकालय कमे- 
धारी योग्य हो तथा साथ ही उस्े प्रतिभाशाली, परिहास्त चतुर, शान्द, गधायंदादी एवं 
शिष्द द्ोता प्रावश्पक है । इन गुणों से ही वह स्वयं समाज में उभी का प्रिप दव सझता 
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है तथा साथ ही पुस्तकालय के उपयोग मे भ्रवरानीय वृद्धि करा सकता है॥ इससे मानवता 
की अमानवीय तत्त्वों पर विजय में कोई सन्देह नहों है ॥ 


प्रत्येक पाठक को उसकी पुस्तक व प्रलेख मिले 
अथवा 
पुस्तकें व प्रलेख सवके लिए है । 


“पुस्तकालय-विज्ञान का दूसरा सिद्धान्त इस क्रान्ति को एक कदम और भागे बढाने के 
लिए प्रथम सिद्धान्त का प्रनुसरण करता है। यदि प्रथम सिद्धान्त ने “पुस्तकें सरक्षण के 
लिए हैं” के विचार को बदला तो दूसरे सिद्धान्त ने “पुस्तकें चुने हुए कुछ के लिए हैं” के 
विचार को प्रशस्त किया । यदि प्रथम तिद्धान्त की क्रान्तिकारी पुकार “पुस्तकें उपयोग के 
लिए हैं” तो दूसरे सिद्धान्‍्त की क्रान्तिक्रारी पुकार “पुस्तक सबके लिए हैं ।” यदि प्रथम 
सिद्धान्त का दृष्टिकोण पुस्तकों की ध्रोर से है तो दूसरे सिद्धान्त का दृष्टिकोण पृस्तकों का 
उपयोग करने वाले की भोर से है। यदि प्रथम सिद्धाम्त पुस्तकालय मे जीवन-सचार करता 
है तो दूसरा पुस्तकालय को राष्ट्रव्यापी समस्या के रूप मे ध्रभिवृद्धित करता है | यदि प्रथम 
सिद्धाम्त वर्तमान पुस्तकालयों को खोल डालता है तो दूसरा नये पुस्तकालयों की रचता 
करता है तथा नये प्रकार की पुस्तकालय सम्यता को जन्म देता है। यदि प्रथम सिद्धान्त को 
पपनाने में असम्मति थी तो दूसरे के लिए प्रारम्भ मे व्यापक प्रतिरोध है। अतः दूसरे 
सिद्धान्त द्वारा प्रतिपादित क्रान्ति अधिक उन्नत है तथा मानवता के ध्येय के प्रधिक निकट 
लाती है ।”< डॉ० रगनाथन के भ्रनुसार, पुस्तकों यो सभी प्रकार के लोगो को उपलब्ध 
कराने मे बहुत बड़े सघर्ष का सामना करना पड़ा है तथा प्रत्येक देश मे उस अमूर्त सधप में 
द्वितीय सिद्धान्त की विजय हुई तथा पुस्तकें प्रत्येक ध्यक्ति को बिना किसी रुकावट के 
प्र्याव्‌ उम्र, जाति, लिग, रथ, राजनैतिक व प्राथिक स्तर का विचार किए उपलब्ध होने 
लगी । इस सिद्धान्त के भनुसार प्रत्येक थ्यक्ति को उसको पुस्तक, प्रलेख व सूचना उपलब्ध 
होनी चाहिए | अत यह प्रश्त उठता है कि किस प्रकार प्रत्येक व्यक्ति को उसकी पुस्तक 
मिले जबकि प्रत्येक पाठक की प्रभिष्ठचि भिन्न है।डॉ० रगनाथन ने इस सन्दर्भ में () 
राज्य का उत्तरदायित्व, (2) पुस्तकालय प्राधिकारी का उत्तरदायित्व, (3) पुस्तकालय 
कर्मचारियों का उच्तरदायित्व तथा (4) स्वय पाठकों के उत्तरदापित्व5 का उल्लेख दिया 
है । यदि यह सभी अपने उत्तरदायित्वों को पूर्ण करें तो प्रत्येक पाठक को उसकी पुस्तक 
सुगमता से मिल सकती है । हम इनमे से प्रत्येक का सश्लैप मे वर्णात करेंगे । 

() राज्य का उत्तरदायित्व 

राज्य का पुस्तकालयो के प्रति उत्तरदायित्व वित्त, विधान व पुस्तकालयों में प्रापसी 
समन्वय पर निर्मर करता है | इनमे वित्त व विधान प्रमुख हैं। कोई भी राज्य धन व्यय 
किए बिना पुस्तकालयों के निर्माण, उनके विकास व सचालन का प्रवस्थ नहीं कर सकता 
है । उसे घन उपलब्ध करने के लिए कर लगाने पड़ते हैं तथा कर लगाने के लिए उचित 
विधान की प्रावश्यकता होती है। भाज ससार के समृदशाली देशों मे पुस्तकालय विधान 
बने हुए हैं । भारत में भो मद्रास, भाध, मंसूर, महाराष्ट्र राज्यों मे ऐसे विधान का निर्माण 
हो चुका है । सपूर्णे मारत व अन्य राज्यो में ध्रभी इस प्रकार के विधान नहीं बन पाए हैं । 
इस प्रकार के विधान बनने से पुस्तकालयों को कानूनी सरक्षण प्राप्त होता है तथा वित्तीय 
साधन को प्राप्ति होती है। इनके अतिरिक्त राज्य का दायित्व है कि वह विधान द्वारा 
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राज्य के विभिन्न पुस्तकालयों में समन्वय स्थापित करे जिससे राज्य के प्भी पुस्तकाबय 
एक इकाई के छूप में का्ये कर सकें । इसी प्रकार राज्य सरकारों का उत्तरदायित्व हो 
जाता है कि वह शिक्षा के प्रसार के साथ साथ स्कूल, कॉलेज व विश्वविद्यालय पुस्तकालयों 
के लिए प्रावश्यक धन राशि की व्यवस्था करे । सामान्यतः देखा गया है कि इस प्रकार के 
पुस्तकालय श्रपनी आवश्यकतात्रों के प्रनुरृुप धन राशि उपलब्ध न होने के कारण आवश्यक 
सेवाएँ प्रदान करते में भी ग्रसमर्थ रहते हैं । 


(2) पुस्तकालय प्राधिकारी का उत्तरदायित्व 


पुरतकालय प्राधिकारी का उत्तरदायित्व पुस्तकों तथा कर्मचारियों का चयन है । 
सीमित उपलब्ध धन से प्रत्येक पाठक को उसकी इच्छित पुस्तक उपलब्ध कराई जाए यह 
विकट झरमस्या है । प्रतः प्राधिकारी को पुस्तक चयन करने से पूर्व यह सोचना श्रावश्यक है 
कि उस पुस्तक का कितना उपयोग हो सकेगा। यह तो सम्भव नहीं है कि बह प्रत्येक 
उपलब्ध पुस्तक व प्रलेंख को क्रय करवा ले । प्रतः यह झावश्यक है कि पुस्तक चुनाव करते 
समय वह उस क्षेत्र को जनता की भप्रमिरुचि जाने, उनके बौद्धिक स्तर से परिचित हो प्रोर 
उनकी भ्रावश्पकतांप्रों को ध्यान में रखकर पुस्तक चयन करे तथा विभिन्न प्रकार के 
पुस्तकाबयों में पुस्तकालय सहयोग की भावना से बढ़ावा देने का प्रयात्त करे | किसी भी 
एक क्षेत्र के पुस्‍्तदाजय प्राधिकारी श्रापस मे बेठकर यह निरंय कर पकते हैं कि उन्हें किस 
प्रकार की प्रध्ययन सामप्रो को क्रम करना है। स्रहयोगिक प्रधिग्रहण को अपनाकर बह 
अधिर से ग्रधिक पाठकों को, अधिक से भ्रधिक पुस्तकों व प्रलेखों को उपलब्ध करामे में 
सहायक हो सकते हैं । 

इसके साथ ही प्रत्यधिक महत्त्वपूर्णो बात पुस्तकालय कर्मचारियों बा चयन व नियुक्ति 
है । पुस्तकालय प्राधिकारी को इ्त कार्य मे पूर्णा सजग रहने की प्रावश्यकता है। उसे यह 
देखना चाहिए कि पुस्तकालयों मे ऐसे कर्मचारियों को तियुर्ति हो जो योग्य हों, पुस्तकालय 
विज्ञान में प्रशिक्षित हो तया जिनमे नेतृत्व करने की क्षमता हो । 


(3; पुस्तकालय कर्मचारियों का उत्तरदायित्व 


प्रत्येक धाउऊ को उसकी पुस्तक उपलब्ध कराने मे प्रमुख दायित्व पुस्तकालय कर्मचारी 
का ही होता है यदि पुस्तकालय कर्मचारी उस उदं श्य की पूर्ति में सही ढग में कार्य वही 
करेंगे तो राज्य व प्राधिकारी के द्वारा पूर्णा किया हुप्ना दायित्व भी निरथेक हो जाए । 
अतः यह प्रावश्यज्ञ है कि पुस्तकालय कर्मचारी अपने दायित्व को तमभके.तथा उसे पूर्ण 
करने की चैष्टा करें। दूसरे सिद्धाल्त के आ्रादर्श को पुस्तकालय कर्मचारी प्रपने व्यवद्वार, 
प्रशिक्षण, पुस्तकों, पुस्तक सूची, सहायक्र वे सामान्य पुस्तकों की जानकारी, पाठकों से 
सोधा सम्पर्क कर उनको धादश्यकताप्रों की जानकारी, घूंची पत्रक तथा संदर्भ सेया द्वारा 
कर सकते हैं । योग्य पुस्तकालय कर्मचारी जिसे स्वयं पुस्तकों से प्रेम हो तथा दूसरे सिद्धात 
के अति श्रास्‍्वा हो प्रपने दायित्व को भलीभौँति पूर्ण कर सकता है । 
(4) पाठकों का उत्तरदायित्व 


पाठकों को पुस्तकालय का उपयोग करते समय पह ध्यान रखता चाहिए कि पुस्तकालय 
का उपयोग प्रन्‍्म लोग भी करते हैं । भ्रतः पुस्तकों को समय पर चापस करना, उप्ते साफ 
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रखना तथा पुस्तकालय के नियमों का पालन करना प्रत्येक पाठक के लिए प्रावश्यक हैं । 
पाठकों को चाहिए कि जब तक प्त्यावश्यक न हो पुस्तकालय से विशिष्ट सुविधा प्राप्त 
करने की चेष्टा न करें । सन्दर्म-प्रन्थों, पत्र-पत्रिकाप्रो प्रादि का अध्ययन पुस्तकालय भें ही 
करें जिससे प्रन्य पाठक भी उनका उपयोग कर सकें । 

इस प्रकार राज्य, पुस्तकालय प्राधिकारी, कमंचारी तथां पाठक सभी मिल कर पुप्त- 
कालय को एक भादर्श पुस्तकालय बना सकते हैं । 


प्रत्येक पुस्तक व प्रलेख को उसका पाठक मिले 


प्रत्येक पुस्तक व प्रलेख को उसका प्राठक मिले, यद्यपि प्रथम सिद्धान्त के भ्रनुरूप 
पुस्तकों के दृष्टिकोश मे प्रतिपादित हुप्रा है। परन्तु दूसरे अर्थों मे यह द्वितीय सिद्धान्त का 
पूरक है। यदि दूसरे सिद्धान्त मे भ्रत्येक पाठक को उसकी पुस्तक ब भ्रलेख दिलाने का 
भादर्श या तो इनमे प्रत्येक पुस्तक को वांछित पाठक उपलब्ध कराने का धादर्श है। यह 
सिद्धान्त इस बात की चेष्टा करता है कि पुस्तकालय में उपलब्ध प्रत्येक पुस्तक व प्रलेख 
का उपयोग हो । इस घ्येय की पूर्ति में पुस्तकालय कर्मचारी का भहान्‌ दायित्व है ) वही 
पुस्तकालय में उपलब्ध प्रत्येक पुस्तक के लिए उचित पाठक खोज सकता है। ऐसा करने 
में उसे भपने प्रशिक्षण के सम्पूर्ण कौशल का उपयोग करना पढ़ता है। पुस्तकों तक पाठकों 
का प्रवाघ प्रवेश, भ्नुवर्ग क्रम मरे पुरतकों व प्रलेखों को व्यवस्था, सूचीकरणा, प्रसार 
पैदा, पुस्तक चयम, प्रसार काये, विशिष्ट व उपयोगी विभाग, पुस्तक प्रदर्शन तथा सन्दर्भ 
सेवा इध ध्येय को पूछ्ि मे सहायक है। 

पाठक का समय बचाझो 


पुस्तकालय विज्ञान का चतुर्थ सिद्धान्त “पाठक का मम बचाप्रो” पुस्तकालयाध्यक्षो 
दादा प्रात्म-सपमित नैतिक रिद्धास्त है जिसने पुस्तकालय विज्ञत की सीमाझो को परिवर्तित 
कर दिया है। इच्छित पुस्तक व प्रध्ययत सामग्री के उपलब्ध होने में देरी पाठक के सयम 
पर भाषात करती है ठथा इसमे प्रशतोष को भावना का पैदा होना स्वाभाविक है। इस 
पिद्धाम्त की पूर्ति के लिए पुस्तझालयाध्यक्षो ने प्रनेक विधिया भपनाई हैं दथा पुस्तक सग्रह तक 
झवाध प्रवेश से लेकर पुस्तकों व सूचना स्रोतों के वर्गीकृत व्यवस्थापन तक का मार्ग तय 
किया है। इनके मध्य भ्रावश्यक प्रदर्शक यत्र भच्छा व सुव्यवस्थित सूचीकरण, सदर्म वे 
बाड़ मय सेवाएं तथा ऐसी पुस्तक प्रादान-प्रदान प्रणालियों को झपनाया है जिनके द्वारा 
पाठक का प्रधिक से अधिक समय बचे | 

परन्तु यतंमान में प्रकाशित सामग्री के विएफोटक दिन्दु तक पहुंच जाने के कारण पुस्त- 
कालयाध्यक्षों का दायित्व भोर प्रधिक बढ़ गया है । ग्राज ससार में 2000 पै 3000 पृष्ठ 
प्रति मिनट की दर से प्रध्ययत सामग्री का ससार की ०0 से झधिक भापाध्रो में प्रकाशन 
हो रहा है। इतनी प्रधिक भ्रध्ययद साक्षप्री को न तो कोई पाठक पढ़ सकता है और न ही 
कोई पुस्तकालय क्रस कर भ्रध्यवन के लिए उपलब्ध करा सकता है । इस सप्रस्या ने पुस्तकालयों 
में बांड मय सेवाप्रो पर भत्यधिक जोर डाला है शोर भाज के उच्चतम पुस्तकालय वाड मय 
सेवाएँ जिनमे डढेक्सिग, एब्सट्रेंविटय, व रिप्रोग्राफिक सेवाए' मुख्य है। इन सेवाक्रों की 
उपयोगिता में वृद्धि करने के लिए पुस्तकालय सहयोग की घत्यन्त आवश्यकता है। इसही 
औोर भी पुस्तकालयाध्यक्षों का ध्यान काफ़ी समय से भ्ाकषित है । बाज हमारा ध्येय तो यह 
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है कि किती प्री शोघ कर्ता को उसकी अध्ययन सामग्री, माप, समय व स्थान की सीमार्परों 
को सांप कर तुरम्त उपलब्ध करायी जाय । भाज प्रावश्यकता इस बात की है कि रहो पाठक को, 
सही सूचना, सही समय पर व सही घन घ्यय, कर सही रूप मे उपलब्ध होती रहे | तमी 
हम उस असतोष को दूर कर सकेंगे जो पाठक को समय पर उसकी प्रध्ययन सामग्री उपलब्ध न 
होने पर होता है तथा तभो हम सही आअर्पों में पाठक का समय बचा पायेंगे । 


पुस्तकालय वर्द्ध नशील सस्था है 


डॉ० र॒घ्ता पन द्वारा प्रतिपादित पुस्तकालय विज्ञान का पाँचर्वां छिद्धान्त 4पुस्तकालय 
वर्द नेशील संस्था है” जैविक सिद्धान्त के झाघार पर निर्मित है। जिसप्न॒ प्रकार जीव भन्‍्य 
प्रावश्यकताधों के पृर्ण होने पर स्वतः ही बढता है, उसो प्रकार पुस्तकालय भी प्रपती 
पावश्यकताझों की पूर्ति होते ही बढ़ने ब फलने-फूलने लगता हैं । ध्रत: नया पुस्तकालय 
निर्माण प्रयवा वर्तेमान पुस्तकालयों के प्रसार को योजता बनाते समय इस पधिद्धान्त को 
ध्याम में रखना भावश्यंक है। पुस्तकालय भवन का निर्माण यह ध्यात में रस कर 
किया जाए कि पुस्तकालय पगले २० वर्षों मे कितना बढ़ जाएगा / पुस्तकालय में विश्निश्व 
विभागों का प्रावधान होना भावष्यर है। साथ ही पुस्तकालय भवत का निर्माण इस प्रकार 
हो जिससे पग्रावश्यकता पडने पर बिता श्रथिक कठिनाई के उपयुक्त परिदर्तत किये जा सके । 
केवल निर्माण ही नही पुस्तकालय द्वारा ऐस्ो तकनीक प्रपवायी जानी चाहिए जिससे पुस्त- 
कासय को वृद्धि में तिरोष उत्पन्न न हो सके । उदाहरणापें पत्रक सूचीकरण का उपयोग 
पुस्तकालय की वृद्धि में क्रिप्तो भो दशा में ग्तिरोष उत्पन्न महीं कर सकता, जबकि 
शोफ सूची व छपी हुई सूची ऐसा ग्रतिरोध उत्पन्न कर सकतो है। ही प्रकार मच्छी 
ब सुग्रस वर्गीकरण योजता का उपयोग होना चाहिए । पुस्तकालय वंद्ध'नशील है, 
परत: इतका निर्माण ऐसे प्राघारों पर होता चाहिए. जिससे उनकी उन्नति व वृद्धि में किसी 
प्रकार की दकावट त प्रा सके । 

उपयुक्त घिद्धान्त पृस्तकालय-विशान के सैद्धान्तिक दर्शन को प्रस्तुत करते हैं। यह 
सिद्धान्त पुस्तसालद कर्मचारी को पराचार-संहिता का रूप घारए कर सकते हैं तथा उसे 
अच्छे पुस्तकालय के रूप में समाज के सम्मुख अ्रस्तुत कर सकते हैं। कोई कारण नहीं कि 
समाज, उस पुस्तकालयाष्यक्ष को जितने समाज के बिकास में योगदान क्षिपरा हो, प्रतिष्ठित 
स्थान न दे । बह सिद्धान्त हमारे विजशास एवं निष्ठा के प्रतीक हैं । 


१00 ..] 
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संचालन के वेज्ञानिक आधार 


सामान्यतः सचालन शब्द का उपयोग निश्चित उद्दृश्य को प्राप्ति पे कुछेक व्यक्तियों 
के सहयोगिक प्रयत्त के लिए करते हैं। सक्षेप्र मे अनेक व्यक्ति किसी निश्चित उद्दृश्य की 
प्राप्ति में योजताबद्ध कार्य करते हैं। उनके इस योजनाबद्ध कार्य के कुछ निश्चित नियम 
होते हैं तथा वही सचालन के वैज्ञानिक सिद्धान्त व झ्ाधार होते हैं । सिद्धान्त व भाधार के 
बिना कोई भी कार्य योजनावद्ध नहीं हो सकता है ! हूरइट के शब्दों में 'बे केवल आचरण 
के कार्य नियम बनाते हैं, जो विस्तृत अनुभव के प्राघार पर मान्य से हो गए हैं ।”! किसी 
भी प्रशासक को यदि वह सफल होना चाहता है तो उन सिद्धान्तों को जानना तथा परिस्थिति 
के अनुसार उन्हें प्रयुक्त करना चाहिए। 

संचालन के सिद्धान्तों में सर्वप्रथम भ्रधिकार व शक्ति का सिद्धान्त श्राता है। संचालन 
उन व्यक्तियों द्वाय किया जाता है जिनके पास अधिकार होते हैं। भ्रधिकार उस शक्ति को 
कहते हैं जिसके माध्यम से कोई भी व्यक्ति भय भ्रनेक व्यक्तियों से स्वभावत: श्राज्ञा पालन 
कराता है । प्रत्येक सस्था, विभाग मे एक उच्च पदाधिकारी होता है तथा उसके प्रन्तर्गंत 
प्रनेक अधीनस्थ कर्मचारी होते हैं जो उराके आदेशों का पालन करते हैं । नेपोलियन मे कहा 
है कि प्रत्येक कार्य के लिए मुख्य पदाधिकारी का होता भश्रावश्यक है। “किसो भी कार्य को 
सफलता उसी पर निर्मर करती है चाहे वह उस उद्योग का प्रतिष्ठाता, नायक व 
कम्पनी का सचालन करठा हो । वह मुख्य है, योजना बनाता है, सचालन करता है, 
श्रादेश देता है तथा पूवदिश का खण्डन करता है तथा वही प्रपने दिए हुए 
आदेशों को क़्रियान्वित कराता है ।“* वह झजने झ्रादेशों का पालन पपने भ्रधिकार 
की शक्ति के द्वारा जिसके भप्रन्तर्गंत ग्रादेश पालन न करने वालो को दण्ड देने की व्यवस्था 
भी होती है, कराता है । किसी भी सस्था की सफलता प्रधिकरारो व अधीनस्थ कर्मचारियों 
के परस्पर सहयोग पर निर्मर करती है | यदि कमेचारी दिए हुए ग्रादेशो का पालन न॑ करें 
तथा करें भी तो इस प्रकार जिससे उन आदेशों का मतब्य ही पूरा न हो उस सस्था में 
अ्रब्यवस्था ही फैल जाएगी । इसी शक्ति सिद्धान्त के प्रन्तर्गंत पद सोपान (प्रांक्ष्ा८॥५) 
अथवा स्केलर प्रक्रिया (5८02 ?/0०८5७), नियन्त्रण की एकता (एग्ाए ० 2०छ92॥0) 
नियन्त्रण का क्षेत्र (5999 ० ०००४०) के रिद्धान्त ग्राते हैं । 
पद सोपान गअयवा स्केलर प्रक्रिया (पाशबलाज ० 5०४87 छ०८८७) 


पद सोपान के बिना किसी संगठन का कार्य सफलतापूर्वक चलना कठिन है। पद 
सोपान का शाब्दिक प्र चोटो से तल तक द्वोने वाले प्रशासन से है। इसमें मुख्य प्रधिकार 


संचालन के वैज्ञानिक आधार श्े 


के प्रन्तगंत ग्रधीनस्थ सहायक प्रधिकारी तथा पुनः उनके अधीनस्थ प्रषिकारी प्राते हैं। 
इसी प्रकार, यह क्रम उस्त समय त्तक चलता रहता है जब तक भ्रत्त न हो जाए | जब 
संगठन के ढाँवे पे सिरे से लेकर भन्त तक उत्तरदायित्व के ग्राघार पर भ्रधिकारी-प्रधीनस्‍्थ 
के सम्बन्ध का निणंय हो जाता है, तब पद सोपान का तिर्माण होता है ।? पद सोपाव 
छिद्धान्‍्त का निगम है कि कोई भी अधोनस्थ कर्मचारी झपने उच्च पदाधिकारी से स्रोधा 
ब प्रत्यक्ष झूप में सम्पर्क स्थापित नही कर छकता है । यह ऐसा अपने निकदस्थ उज्च 
प्रदाधिकारी की अनुमति से हो कर सकता है अथवा लिखित रूप में उचित मार्ग द्वारा ही 
पहुंच सकता है । प्रशासन की दृष्टि से ऐसा करना ही उचित तथा लाभप्रद है । 
उदाहरणाये यदि पुस्तकालय में काये करने वाला कर्मचारी किसी प्रादेश के सम्बन्ध में 
पते से उच्च पदाधिकारी की जानकारी के विपरीत उससे उच्चाधिकारी से सम्पर्क स्थापित 
कर प्रादेश में संशोधम कराले तो पद सोपात सिद्धोन्त का उल्लंघन होता है तथा,पुस्तकालय 
में प्रनुशासतहीनता पैदा होने की सम्भावना हो जाती है । एपलदी ने पद सोपान के गुणों 
का यएंन ररते हुए लिखा है “निष्पादन शाल्षा के भीतर पद सोपान के ढाँचे के सामान्य 
कार्य, उत्तरदायित्व नियत करता, क्रमिक स्तरों पर नेतृत्व प्रदान करना, स्वविवेक को 
उचित क्षेत्र प्रदान करना, प्रभाव डालने तथा आतृत्व का उपयोग करने के साधन प्रवान 
करना, किसी सगठत व सामान्य निष्पादकीय शासन को अ्रशासत योग्य बताता, उस्ते सर्वमान्य 
बनाना, वे स्तर निश्चित करता जिनमे विभिन्न प्रकार के निर्शेय लिये जा पके, निणय लेने 
के कार्य को एफ स्तर से दूसरे स्तर तक गतिमान रखना, सम्बद्ध प्रतियोगी तपा सदुमावना- 
त्मक् हितों, कार्यों तथा हृष्टिकोण का पालन करना है । संक्षेण में यह कहा जा सकता है 
कि पद सोपान वह साधन है, जिसके द्वारा कर्मचारी चुने जाते है, उनमे काय वितरण 
किया जाता है, प्रवर्तन को गति मिलती है । उनकी समीक्षा की जाती है तथा उनमें 
सशोधन क्रिए जाते है ।/६ पद सोपान मे प्रादेश प्राप्त होने, देने व उनके क्रियान्वित होने 
मै देर लगती है तथा सक्षय घ्यर्थ रष्ट होता है । यह सच है परल्तु पदि सभी प्रधिकारी 
प्रपने अधीनध्य कर्मचारी पर विश्वास रख कर का करें तो काफी सीमा तक इस कगी रहे 
/दूर किया जा सकता है । 


नियन्तरर एव प्रबन्ध की एकता 
[एकर/ ०६ एगप्रथाव 906 (०॥३४०४७१९)ा) 


पद सोपान हे सम्बन्धित हो नियल्‍्त्रण को एकता प्रशासत के सचालत का प्न्प 
महत्त्वपूर्ण पिद्धान्त है । साधारणत; इस सिद्धान्त का पर्य है कि किसी भी कर्मचारी को 
कैवल एक ही वरिष्ठ प्रधिकारी द्वारा ही प्रदेश दिए जाते चाहिए । उसे केवल एक ही 
नेता के प्रति उत्तरदायी होवा चाहिए । उन संस्थाप्नो मे जहां इस प्रकार नियल्रण की 
एकता की व्यवस्था नही है, वहाँ अनु्तरदायित्वपूर्ण व्यवहार होता है तथा अनुशासन मंग 
होता है। प्रतः यह आवश्यक है कि प्रत्येक कमंचारी एक ही भ्रधिकारी से झादेश प्राप्त 
करें तथा उसके प्रत्ति उत्तरदायी हों । 

निपल्त्ण की एकता का विस्तार कर प्रबन्ध को एकता भी की जा सकती है। 
इसके प्रन्तर्यत कमंचारी थोजताबड़ ढाँचे व वातावरण में कार्य करेंगे। इस प्रकार का 
योजनाथद्ध ढाँचा व वातावरण योजना को एकता व स्थायित्व पर निर्मंर करता ह्है॥ 
किसी भी संगठन को सफत्नतदा के लिए यह भावश्यक है। 


श्ड पुस्तकालय संगठन एवं संचालन 


नियन्त्रण का क्षैत्र 
($एभा ण एगणाएण) 


नियन्त्रण का क्षेत्र प्रशासन का प्रन्य उपयोगी सिद्धान्त है । यह उन अधीनस्थ कमंचा- 
रियों की सख्या निश्चित करता है। जिनका संचालन स्वयं अशासक कर सकता है। इसके 
श्रनुसार यह निश्चित किया जा सकता है कि किस प्रधिकारी के श्रधीत कितने कर्मचारी 
रह सकते हैं तथा यह किसी भी विभाग में कर्मचारी की सख्या भी निश्चित करने से 
सहायक हो सकता है । डिमॉक के शब्दों मे, “नियस्त्रण का क्षेत्र किसी भी उद्योग के मुख्य 
अ्रधिकारी तथा उसके सहायक कार्यालयों के मष्य सीधे एक सामाम्य सचार की सझ्या एवं 
क्षेत्र है ।* इस सिद्धान्त के प्रन्तर्गंत सीघा-सा प्रश्न उठता है कि एक व्यक्ति कितने व्यक्तियों 
पर नियन्त्रण रख सकता है भौर उप्ती के प्रनुतार उस विमाग में पदों का वितरण होता 
है । पद सोपान मे कषिप्ती भी स्तर पर नियन्त्रण के क्षेत्र को कुछ सीमित करके प्रशासकीय 
निपुणता में उन्नति की जा सकती है । यह मात्रा जाता है कि इन पधीतस्थ कर्मचारियों 
की संख्या जो किसी भी एक प्रशासक से प्रत्यक्ष रूप से सम्बन्धित होते हैं, पदि सीमित, 
मान लीजिए, छः कर दी जाए तो प्रशाप्तक्नीय कार्यकुशलता बढ सकती है ॥5 

इसे हम किसी राज्य में स्थादित होने वाले पुस्तकालयों से सम्बद्ध कर जाँच सकते हैं । 
यह मानकर कि किसी राज्य में विभिन्न शहरो, तहसील व क्स्‍बों में ॥00 पुस्तकालय 
खुलेंगे तथा प्रत्येक पुस्तकालय में 0 कर्मचारी पुस्तकालयाध्यक्ष के प्रतिरिक्त होगे तो वहाँ 
नियस्तर का क्षेत्र निम्नलि9श्षित प्रकार से होगा -- 


] पुस्तकालयो का मचालक 
2 पुस्तकालयों के उप सचालक 
0 पुस्तकालयों के सहायक सचालक 
00 पुस्तकालयाध्यक्ष 
।000 सहायक पुस्तकालयाध्यक्ष व भ्रन्य 
इस प्रकार, यदि पुस्तकालयों की सख्या मे वृद्धि की जाएगी तो सहायक प्‌ स्तकालयाध्यक्ष 
व प्रन्य कर्मचारियों की सख्या मे भी वृद्धि होगी तथा उसी के अनुपात में सहायक सचालक 
एवं उप-संचालकों की सख्या मे भी वृद्धि हो सकेगी ॥ 
नियन्त्रण के क्षेत्र का वास्तविक तात्पयं यह है कि एक व्यक्ति प्रपने भ्घीन कितने 
व्यक्तियों पर नियन्त्रण रख सकता है । इस विषय मे विभिन्न देशों में निर्धारित सख्या 
अ्रलग-ध्रलग है तथा विभिन्न विद्वानों के अलग-प्रलग मत हैं। हैमिल्टन ने भ्रपने सेनिक 
अनुभव के झआाघार पर ,इसकी सीमा तीन या चार व्यक्ति रखो है । उरविक के कथनानुसतार 
उच्च स्तर पर कोई भी निरीक्षक पाँच ग्रथवा छ से अधिक व्यक्तियो के कार्य का निरोक्षण 
नहीं कर सकता है, साथ ही उन्होने कहां कि यदि निरीक्षक का कार्य सादा व सरल है तो 
बह ध्राठ से बारह व्यक्तियों के कार्य का निरीक्षण कर सकता है। वालास ने विभिन्न देशो 
का सर्वेक्षण कर यह पाया कि जापान में 3; कताडा, जमनी तथा इटली में 4; फ्रांस में 
7; रूस में )9 व 20; इस्लंण्ड मे 25 तथा सरयुक्त राज्य अमेरिका मे लगभग 60 व्यक्तियों 
के कार्य का निरीक्षण मुख्य प्रशासक करता है | भ्रत. हम देखते हैं कि इस विषय पर सभी 
एकमत नहीं हैं भौर न ही कोई निश्चित नियम हैं । फिर भी कार्य सुचारू रूप से चलने के 
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लिए तियंत्रस के क्षेत्र का विन्यास्त किया ही छाता है। साष ही गह भी ध्यान देने 
योग्य बाते है कि निपत्रण के क्षेत्र वर विभाग विशेष का कार्य, समय, स्थान तथा सम्बन्धित 
प्रशासक का व्यक्तित्व भी जपना द्रभाव झ्कित करता है । 


केन्द्रीयकरणा 


(एचाएश$ब००) 


क्रेद्दीयकरण भी राचालन का प्रमुख सिठान्त है॥ इसके अन्तर्गत समस्त शक्ति एक ही 
व्यक्ति में रिह्वित रहती है तथा वही ध्यक्ति समस्त प्रशासकीय थादेणों के प्रति उत्तरदायी 
होता हैं। घाज पणर के सामते यह उलमन आ गई है कि वह कैल्योयकरए का मार्ग 
अपनाए अथवा विकेन्द्रीकरण करे । जहाँ रामाजवादी शासनतंत्र में केन्द्रीयकरण की और 
अत्यधिक भुकाव है, वही प्रजातम्त्रीय प्रणाली में विक्रेद्धीकरण की ओर। भारत में जहां 
सरकार पंचायत राज्य की स्थापना कर विकेन्द्रीकरण का उदाहरण प्रस्तुत करने की चेष्टा 
कर रही है, दहीं समाजवादी अ॑तंत्र को व्यवस्था द्वारा उसे करेदीयकरण की ओर भी 
भूकता पढ़ रहा है। केस्द्रोयकरण में सत्ता का सर्वोच्च व्यक्ति के पाप्त एकत्रीकरण होता 
है तथा विकेन्द्रीकररा में अगेक व्यक्तियों व इकाइयों के मध्य सत्ता का विभाजन होता है । 
यद्यपि केद्रीयकरण तथा विकेस्द्रीकरण दोनो के ही समर्थक व आलोचकों ते अपने-अपने 
सिद्धाग्त के प्तमर्घत तथा दूसरे की प्रालोचना में बहुत कुछ तथ्य रखे हैं। फिर भी पह कहना 
कहित है कि इनमें से कोई मी सिद्धान्त पूर्सतः बल्नत प्रयवा पूरात. सही है। परिस्पिति 
व कार्य के अनुझूप दोनों सरिद्धान्तो में से किसी को भी चुता जा सकता है। सेना जैतती 
संस्था में केन्द्रीपफरए ही उपग्रुक्तहै जबकि पुस्तकालय जैसी सेवाओं में विकेस््रीकरणश 
अधिक लाभदायक प्िद्ध हो सकता है । सेता को समूचे राष्ट्र को सुरक्षा का ध्यान रखना 
पढ़ता है तथा उसमे प्रनुशासन, एकता वे सगठन का अपूर् सामजस्थ होता है। जरात्ा 
अनिश्चय या भूल सम्पूर्ण राष्ट्र के लिए अहितकर हो सकती है। इसके विपरीक्त या 
पुस्तकाजम के विभिश्न अगी को स्वनिरय का भ्रधिकार श्रदान कर दिया जाए तो बहू 
अपने क्षेत्र में भ्रधणिक उपयोगी घिद्ध हो सकंगे तथा पुस्तकालय कर्मलारियों में भ्रात्मविश्वास 
ये उत्तरदायित्व की मावना प्रयाद़ रूप से उमर सकेगी। इप्षके विपरीत केद््ीकृत 
व्यवस्था में पुस्तकालय वर्मघारी मामूली सी बातो के लिए भी सम्बन्धित अधिकारी का मुह 
वा्केंगे तथा अनुत्तरदायित्वपूर्णा वातावरण बना देंगे 


सत्ता हस्तान्तरण 
(एलनेब्इ्आतक ण ए०शश) 
वकेन्द्रीकरण के साथ ही सत्ता हस्तान्तरण का सिद्धान्त आता है। हंस्तान्तरण 
की प्रक्रिया द्वारा उच्चाधिकारी अपने भधीनेस्थ भ्रध्िकारीं को विर्शेण लेने कया कार्य 
सम्पर्त करने कैय अधिकार सौंप देता है। इससे भ्रत्येक अधिकारी को अपने क्षेत्र में कार्य 
करने के लिए स्वशासन प्राप्त होता है ठवा वह विध्दाह एवं उत्तरदायित्द की भावना से 
अपने कार्य को सुचारू रूप से करने की देष्टा करता है ॥ अधिकार कत्तव्य की भावना को 
जाप्रत करते हैं तथा कर्मचारी वर्ग मे अपने कत्तव्य की भोर उत्तरदायिस्वपुर्ण हष्टिकोण 
अपना कर, द्ात्मविश्वास की मावता पैदा करते हैं । पुस्तकालय ऊँसी सस्या में ऐसो भावना 
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लाभप्रद होती है। इसके साथ ही विमामीकरण कर प्रत्येक विभांग को स्वशासन प्रदान 
करने से उपयुक्त मावना को बल मिलता है $ प्र॒त्येंक विभाग भपने मे पूर्णा होकर सुचारू 
रूप से कार्य कर सकता है। पुस्तकालय के कार्यों को कई विभागों मे बाँद कर उनकी 
इकाइयाँ बना देते से कार्य योग्यतापूर्वक हो सकता है जेसे-- 


]. प्रुस्तक आदेश विभाग... यह विमाय पुस्तक चयन व॑ उनके क्रय का कार्य 
अथवा अधिग्रहण विभाग करता है । 
2. प्रस्तुतिकरणा विभाग + इस विभाग मे पुस्तका का पंजीकरण व ग्रन्य 
प्रक्रिया की जातो है 
3. तकनीकी विभाग ; इस विभाग में पुस्तकों का वर्गीकरण व सूची* 
करण होता है। 
4. संदर्भ विभाग : यह विभाग सदमें सेवा करता है। इसके साथ 


ही पुस्तक आदान-प्रदान का कार्य मी शामिल 
किया जा सकता है ॥ 


«5, पत्र-सत्रिका विभाग : इस विसाग में पत्र-पत्निकाप्रो को व्यवस्थित कर, 
पाठकों के उपयोग के लिए प्रस्तुत किया जाता है। 
6 जन सम्पर्क विभाग * सार्वजनिक पुस्तकालयों मे यह विभाग अध्यन्त 


महत्त्व का है। यह विभाग जनता से सीधा सम्पर्क 
स्थापित कर उन्हे पुस्तकालय का उपयोग करने 
की प्रेरणा प्रदान करता है । 


7, बाल पुस्तकालय £ यह बालोपयोगी पुस्तकों का सग्रह कर इनका 
प्रदर्शन वे उपयाय बरता है । 

8. चल पुस्तकालय : यह पुस्तकालय के सग्रह को दूर-दूर तक जनता 
के उपयोग के लिए ले जाता है कथए उनबा उप- 
योग करता है । 


इन सभी विभागों के लिए उपयुक्त प्रकार के कर्मचारियों वी नियुविति कर इन्हे अधि- 
काधिक लाभप्रद बनाया जा सकता है। इस प्रकार का विभागीकरण कर पुस्तकालय व 
भ्रन्य क्सी भी सस्था की उपमोधिता को बढाया जा सकता है । 

इन सिद्धान्तों के प्रतिरिक्त कर्मचारियों में स्थायित्व व समानता की भावना का होना 
आवश्यक है । स्थायित्व व समानता की भावना न होने पर कोई भी कर्मचारी विश्वस्त 
तथा निर्मय होकर कार्य नही कर सकता है। किस्ती भो प्रशासन के लिए वर्मचारियों मे 
विश्वास व निर्मपता का होना पश्रावश्यक है। प्रत्येक कमंचारी, अग्रिकारी व अधीनस्थ, 
में इस विश्वाप्त का हता आवश्यक है कि उसे सबके साथ समान ध्षमका जाता है तथा 
उसके सांभ ग्पाय हो रहा है ४ 


् सूत्र एवं स्टाफ 
(६.८ 270 59(7) 


किसी भी संस्थी का प्रशासकीय काये व मूत्र व स्टॉफ ग्रभिकरण से प्रन्त्गंत बेटा होता 
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है। “सूत्र शक्ति का प्रतिनिधित्व ऋरता है एवं स्टाफ परामर्श देने का ।” परत्तु इस प्रकार 
की राय प्रन्य विद्वानों के अनुसार आमक है। फिकतर के भप्रनुसार, “ध्टाफ़ कार्य की परा: 
शशदात्री प्रकृति पर अत्यधिक जोर देने के कारण हो” स्टाफ शब्द के उपयोग के बारे में 
बहुत प्रधिक भ्रम उत्पन्न हो गया हैं। एक सामान्य-सी गलत धारणा यहू बन गई है कि 
स्टाफ कर्मचारी पृथक शिक्षा प्राप्त विद्ान्‌ तथा रिटायर होने याल़े व्यक्ति होते हैं जो कि 
प्रशासन के कार्य क्षेत्र से दूर रहते हुए डेस्कों पर बेठते हैं प्रौर वहाँ बे योजनाएँ बनाते हैं जो 
विचार के लिए भुल्य निष्पादक (2॥० ६:5८००४७/) के पास भेज दी जाती है । निमम यह 
है कि मुझ्य तिष्पादक हन प्रतिवेदनों का प्रध्यपत करता है, इन पर अपना स्वतत्त निरंय 
जैसा है तथा इसके बाद प्रादेश श्रखल्ा में नीचे तक पाज्ञाएं जारी करता है 77 इस 
सवष्टोक्ति के उपरान्त भी सूत्र स्टाफ के मध्य ऐसी कोई दीवार मही है, जो स्पष्ट प्ग्तर 
कर सके । उनके इस भेद को, कि एक का काम कार्य करना है एवं दूसरे का परामर्श देन, 
प्रधिक बंढ़ा“चढ़ा कर नहीं कहना चाहिए । वास्तविक प्रशासन में भी इस प्रकार का स्‍झत्तर 
पूृरशोतः सम्भव नही है | एलबर्ट लेपावस्‍्की के प्रनुसार, “मूत्र व स्टाफ समयर्गी हैं, जोकि 
सूत्र से स्टाफ तक एक पद सोपान के सम्दत्ध के भ्ोधार पर नहीं, बल्कि मुख्य निध्वादक के 
पन्‍्तगंत रात्ता तथा उत्तरदायित्व की एक क्षेतिज रेखा पर कार्य करते हैं ।”8 
इन धिद्धाम्तों के भ्रतिरिक्त ॥रशासत के कुछ तत्त्व भी होते हैँ । इन तत्त्वों को ध्यान में 
रखकर कार्य करने से प्रशासन का सवालत सदी ढंग से हो! पाता है। यह महत्त्वपूर्ण तत्त्व 
है तथा इतसे से किसी की भी भ्रवहेलना करने ऐे प्रशासन म॑ प्रभ्यवस्था, भ्रयोग्यता व भ्रनु गांतन* 
हीनता को निमस्त्रण देना है । ग्रुलिक ने इन तत्त्वो को एक हो शब्द (?0500089॥ 
में पिरो दिया है। सऐतेप मे हम प्रत्येझ १९ घलग-पलग विचार करेंगे | ये सत्य ही मुस्े 
प्रषिष्ठात। के मुस्य कर्त ब्य हैं-- 


, योजना बनाना (?]४४४०४) 
किसी भी कार्य को प्रारम्म करने से पूर्व उस सम्बन्ध में योजना बनाता पावश्यक है । 


नियोजित कार्य ही सफल हो सकता है । कदम उठाने से पूव॑ उसकी रूपरेखा तैयार कर 
ज्ैना ही थं पस्कर है धन्यपा प्रसफलता का सामना करता पड़ता है। 


2. संगठन बनाना (08शांभ्णट) 
इसके प्रम्तमत प्रशासक का घुरुय कार्य नीति निर्देशन आता है। उसे यह निर्धारण 
करना होता है कि प्रशासन को ध्पना कार्प किस प्रकार करता चाहिए। प्र्थात्‌ अधिकारी 


बर्ग को ऐसे स्थायी ढॉचे में ऋमदद्ध किया जाए बिससे उनमे समम्वय स्थावित हो व 
निरिचित उद्दे श्य को प्राप्ति हो सके ॥ 


3. कर्मचारियों की व्यवस्था करना (80908) 

कर्मचारियों की नियुक्ति, पदोन्नति, प्रशिक्षण की व्यवस्था करना, शदि भावश्यक हो 
क्षो, भ्ौर उनके कार्य करते के लिए भनुकूल वातावरण का निर्माण करना | 
4. निर्देशन करता [0८४ ६8) 

इसके पन्तर्गत कर्मचारियों को प्रावश्यक निर्देश देना, प्रशाशन सम्बन्धी मिरंय करना 
एपा कर्मचारियों को इन निसंयों ठे प्रवगठ करावा। 
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5. समन्वय करना (0०-णगएभाणड) 
कार्यालय के विभिन्न विमायों मे समन्वय कराता तथा उसमे पश्रन्तर्सम्बन्ध 
स्थापित कराना । 


6. रिपोर्ट देना (९८७०7४०१९) 


प्रशासकीय कार्यों की प्रगति के सम्बन्ध में उस संख्या को रिपोर्ट प्रस्तुत करना जिसके 
प्रति कार्यालय उत्तरदायी है। अन्तिम चरण में ऐसी रिपोर्ट विधान समा मे प्रस्तुत होती 
है । विश्वविद्यालय पुस्तकालयो की रिपोर्ट सिन्‍्डीकेट के सम्मुख प्रस्तुत होती है । 


7. बजट तैयार करना (छण78०४०४) 


इसके भन्तगंत वित्तीय योजनाएं तैयार कर प्राककलन बनाना तथा उसे उपयुक्त प्रधि- 
कारी के समक्ष स्वीकृति के लिए प्रस्तुत करना होता है ॥? 


इन सिद्धान्तों व तत्त्वो के भ्राघार पर निर्मित कोई भी विभाग सुचारू रूप से कार्य कर 
सकता है तथा निश्चित उद्देश्य की प्राप्ति कर सकता है॥ पुस्तकालय जिनका घ्येय हो 
मनुष्य मात्र फी सेवा करना है उनके लिए तो यह सिद्धान्त व तत्त्व बहुत ही महत्त्वपूर्ण है । 
विभिन्न विभागों का स्‍्ापसी समन्वय, सहपोग, कर्मचारियों मे विश्वास की भावना तथा 
सौहादं पुस्तकालय को सफलता के मागगें पर अग्रसर कर सकते हैं. । 
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पुस्तकालयों के विविध रूप 


सभी जगह विविध प्रकार के पुस्तकालय हैं जिनमें स्कूल पुस्तकालय, कॉलेज तथा 
विश्वविद्यालय पुस्तकालय, शोध ग्रन्धालप, सार्वेजलिक पुस्तकालय तथा विशिष्ट पुस्तकालय 
मुह्य हैं । सभी प्रकार के पुस्तकालयों का उद्देश्य सामान्य है। मह ससार के लिखित विचार 
तया तथ्य साधनों का ग्रठत तथा इसका परिरदक्षण है, जिससे उन्हे पतंभाग व भविष्य के 
जपभोगकर्त्ताप्रो के लिए उपलब्ध झराया जा सके | 


शैक्षशिक पुस्तकालय 


“पुस्तकालय किसी भी शैक्षणिक संस्था का महत्वपूर्ण भड्भ है। इसका उप्युक्त 
विवरण हुदय के रूप में दे सकते हैं, क्योंकि इमकी शक्ति तथा प्रभाव उस सश्या के सामान्य 
स्वास्थ्य तथा उत्पादन शक्ति एवं लगातार उत्थान पर प्रत्यक्ष रूप से प्पनो छाप डालते 
है २" यह पहिए को घुरी है जिसके तार सस्था के प्रत्येक विभाग में पहु'चते है। पुस्तकालय 
की विशेषताएं किसी भी सस्या द्वारा प्रदात को जाने वाल्यो शिक्षा की विशेषताधों को 
प्रतिबिभ्नित करती हैं। शेक्षणिक स्पा का महत्व उसके पुस्तकाज्य द्वारा निर्धारित किया 
जाता है । 


स्कूल पुस्तकालय 


यह सापान्यतः मान लिया गया है कि एरू अच्छे सम्प्त स्कूल के लिए पुस्तकालय को 
प्रमुख प्रावश्यकता होतो है। बतेपान शिक्षा पद्धति छी प्रतेक आलोचनाएं को जाती हैं, 
जिनमे सबसे बड्दी यह है क्रि स्वूल से निकलते वाले छात्रो में सामान्‍य ज्ञान एवमु सास्कृतिक 
जानकारी का पूर्ण ध्रभाव होता है। हमारी शिक्षण संस्पाझों मे से प्रधिकाश में पुस्तकालयो 
का सदुषयोग नहीं किया गया है तथा स्कूल के पन्य विभागों मे से कोई ऐसा नही है, 
जिप्तकी इतनो उपेक्षा को गई हो, जितनी इस विभाग को । प्राइवेट एवं राजकीय विद्यालयों 
के उच्च-शिक्षाषिरारियों का पुस्तकाप्तयों के प्रति रृढिवादी तथा प्रदूरद्शिता पूर्ण दृष्दि- 
कोए भव तक रहा है। ये भ्धिकारीगण पुस्तकालयो के प्रभावोत्यादक महत्त्व का यूल्यास्‍त 
करने मे पूर्णतः भरसफल रहे हैं। प्रधिकाश स्कूलों को पुस्तकालयों के लिए कोई प्राथिक 
सहायता प्रदान नहीं की जातो घोर न वापिक प्ानुमातिक पत्र तैयार करते समय ही इसका 
ध्यान रखा जाता है। रुछ स्वूलों मे पुस्तकालपो का प्रस्तित्व है भो तो उनका कार्य असस्तोष- 
जनक है । कुछ स्वूलों के पुस्तकालयों के लिए वाधिक सहायता प्रदान की जाती है, पर 
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बह रक्रम इतनी कम होती है कि उससे कोई विशेष प्रयोजन सिद्ध नहीं होता । प्रब तक 
पुस्तकालय के लिए उचित स्थान एवं आवश्यक सामग्री की शोर कोई घ्यान नहीं दिया 
गया है । स्थान एवं सापेक्षित उपकरणों के ग्रभाव से अच्छी वाधिक सहायता पाने वाले 
पुस्तकालय भी निरुपयोगी ठिद्ध हुए हैं । साघारशतः पुस्तकालयों मे पुस्तको की विषय क्रम 
भादि के प्रनुसार सूची तक नहो बनाई जातो, थहाँ तक कि उसकी जरूरत भी महसूस नहीं 
की जाती है । स्कूल के समय विभाग मे इस कार्य के लिए कोई समय ही निर्धारित नहीं 
किया जाठा है भौर यदि किया भी जाहा है हो पुस्तकालयाष्यक्ष को पुस्तकालय के कार्ये के 
लिए, स्कूल के समय में ही वक्त निकालना पड़ता है 4 


सकूत के पुस्तकालय का स्वरूप प्रन्य प्रकार के स्थानोय या शहरी पुस्तक लयों से भिन्न 
होता है । पश्चिम के राष्ट्रों मे बच्चों के लिए, सार्वजनिक पुस्तकालय होते हैं। पढ़ने की 
इच्छा रखने वाले वालक इन पुस्तकालयों मरे जाकर प्रध्ययन करते हैं पर स्कूल के पुस्त- 
कालय तो स्कूल में पढ़ते वाले सब प्रकार क बच्चों के लिए होने घाहिए । इन पुश्तकालयों 
को तीव्र या मन्द बुद्धि, पढने वाले झौर न पढने वाले सभी प्रकार के दालकों में अध्ययन 
फी अझ्मिरुचि उत्पक्ष करने का महत्त्वपूर्ण कार्य सम्पादित करना पड़ता है ॥ अतएव स्कूलों 
के पुस्तकालयों में श्रव्य-हश्य प्रसाषन तथा सुन्दर चित्रावली भादि प्रन्य प्रकार के उपकरणों 
की व्यवस्था होती है। पुस्तकालय स्कूल समाज का एक महत्त्वपूर्ण श्रंग है । ये विद्यालयों 
के कार्यों एवं विद्यार्थी जीवन में एक सुन्दर समन्वय स्थावित करते हैं । इमके द्वारा ही 
इच्चे भ्रपते भासपास की स्कूली दुनिया व बाहरी समाज के बह़ढे लोगो से प्रपमा सम्पर्क 
स्थापित कर सकते हैं ! इन पुस्कालयों,की प्रमुख विशेषता यह भी है कि ये शिक्षा के उद्देश्य 
के प्राप्त करने में दिशेष रूप से सहायक होते हैं । 

यदि स्कूलो के पुस्तकालयो की व्यवस्था नीचे लिसे उद्देश्यों के प्राधार पर की जाए 
हो बे अवश्य ही उपयोगी छिद्ध हो सकते हैं । इस प्रकार इनका उत्तरदायित्व भी बहुत बढ 
जाएंगा। 

(१) पुस्तकालय द्वारा बच्चों की अध्ययन करने को योग्यता को प्रोत्साहन मिलता 
है। बच्चे कक्षा मे से निकलकर जब यहाँ प्राते हैं तो कुछ पत्रिकाप्नो व पुस्तकों 
को पढ़ते समय उनमें पढाई लिखाई को डुचि उत्पन्न हो जाती है। बच्चे भी रे-घोरे 
कहाती, नाटक, कविताएं भौर निबन्ध भ्रादि पढ़ने लगते हैं ओर बाद में उन्हें 
अपनी पाठ्द-पुस्तक पढ़ कर ही सन्तोष नहीं होता वरन्‌ वे भपना साधारण 
ज्ञान भी बढ़ाते हैं । 
शिक्षा की भाधुनिक प्रवृत्तियों जैसे मॉण्टेसरी, ढाल्टन भादि में बच्चे को बिना 
किसी शिक्षक की सहायता से स्वयं प्रध्ययन करने के लिए प्रेरित किया जाता 
है। शिक्षक का कार्य बच्चों के खाली दिमाग में भपना ज्ञान दू सना नहीं वरनु 
दक्त्चों के स्वयं शान प्राप्त करने के कार्य में मदद करता है। पुस्तकालयों की 
सहायता से हो इस प्रकार का अध्ययन सम्भव हो सकता है । 

(३) धक्सर देखा जाता है कि बच्चों को निश्चित टाइम टेबल के पभ्ाधार पर 
विभिन्न विषय पढ़ाए जाते हैं। बच्चे की किसी विषय में रुचि न होने पर भी 


डठ्दे जबरदस्ती मन मारकर पढ़ना ही पह्ता है। चाहे उत्की प्मक में कुछ न 
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आए इसकी परवाह शिक्षक नहीं करता श्र विद्यार्षी को कक्षा में उपस्थित 
रहता भावश्यक होता है । दूसरी ओर कुछ विषयों मे बच्चे को भ्रत्यधिक रुचि 
होती है, परन्तु उसके लिए समय कम मिलने से वह उसमें विशेष प्रगति नहीं 
कर पाता । पुस्दकालयों द्वारा विषयों को पढाई का गह प्रदंशिकर +भाजन दूर 
हो जाता है । यहाँ बच्चे भपती इच्छा या रुचि के प्रनुसार किसी भो विषय 
को प्रधिक समय तक पढ़ सकते हैं । 
पुस्तकालयों का इतना महत्व बढ़ जाने पर हमारे सामने भनेक समस्याएं भ्रा जाएंगी 
जैसे पाठ्यक्रम, स्कूल से समय विभाग में परित्र्तन तथा स्कूल ग्रे सम्बन्ध रखने बलों भन्‍्य 
सेस्थाओ्रों एवं स्थानीय सार्वजनिक पुस्तकालयों से सहयोग स्थापित करना । 


पराद्यक्रम सम्बन्धी समस्या का हल बहुत कुछ शिक्षा फी सामान्य नीति पर तलिर्मेर 
रहेगा, जिसका तात्पर्य बह होगा कि कक्षा में अन्य विषयों की पढाई के साथ पुस्तकालयों 
का सम्बन्ध जोड़ा जाएं । प्रयोजन प्रणाली या छात्रो के स्वतन्तर कार्यों द्वारा विभिन्न विषयों 
की विशेष जानकारी प्राप्प करने में भी पुत्तकालय का उपयोग श्रावश्पक होगा। इस प्रकार 
पुस्तकालपों से लाभ उठाने के लिए पाठ्यक्रम में पटिवतंन करना पड़ेगा । 


रकूलों में समय विभाग बताते समय पुस्तकालयों का ध्यान रखता भावश्यक है । घार 
या छः पण्टे में बच्चों को बहुत से विषय पढ़ा दिए जाते हैं। जिससे बच्चा एक पर भी 
अपना ध्यान ढीक प्रकार से केन्द्रित नहीं कर पाता। स्कूलों मे कुछ स्रमय पुस्तकालय के 
लिए भी दिया जाए जिससे प्रत्येक छात्र अपनी रुचि व इच्छा के भनुसार पुस्तकें पढ़ सकें । 
कहीं-कहीं सप्दाह में एक घण्टा कक्षा पुस्तकालय का रखा जाता है जिससे बच्चों को एक- 
एक किताब घर पर पढले के लिए दे दो जाती है; किन्तु इससे भ्रधिक लाभ नहीं होता ) 
बच्चों को प्रतिदिन ही कुछ राभिय मिलना चाहिए जिएसे पुस्तकातयों में जाकर खास विषयों 
का ज्ञात प्राप्त कर सर्के 

पुस्तकालय तथा विद्यालय के कार्यों मे उचित समन्वय स्थापित करने का प्रयास भी 
करना चाहिए | पुस्तकालय को स्कूल काये का एक छोटा भोर धतावश्यक भाग नहीं, बल्कि 
स्कूल जीदत का एक प्रभुल भंग बताता होगा ॥ पुस्तकालय के खुलने का समय ऐसा होना 
चाहिए कि जिससे छात्र तथा स्कूल क। काम करने वाले उससे अधिक श्राम उठा सकके। 
कॉलेज पुस्तकालय | 


कॉलिज पुस्तकालय ऐसौ पुस्तक तथा अन्य अध्ययन अत कई आवश्यकता कॉलेज 
परादूयक्रर के विभिष्ष पहुलुओं को पूरा करने के लिए होती है, उपलब्ध करा कर कॉलेज 
शिक्षाण कार्मेक्रम को पूरा करने मे अपना योगदान करता है । कॉलेज पुस्तकालय कार्मेक्रम 
जितना ही अधिक विविषता से परिपूर्ण होगा, उतना द्वी पुस्तकालय सामग्री बिविध प्रकार 
की एवं अधिक मात्रा में होगी। 
लायल ने कहा है कि "कॉलेज पुस्तकातय सेवा पुस्तक संग्रह तथा घंचारण जैसे 
मास्य कार्पों से भी धागे बढ़ जाती है। कलिज पुस्तकालय केवल मात्र पुस्तकों के संग्रह के 
एंचारण के लिये नही हैं, प्पितु संदर्म सेदा द्वारा शेक्षणुक कार्यों में सहायक होने एइ 
सम्बन्धिद करने, शैक्षणिक स्एर को उन्नत करने के लिए विभागीय सदस्यों को पृस्तकालय 


र्र पुस्तकालय सग०न एवं संचालन 


सेवा उपलब्ध कराने एवं विद्यार्थियों को भ्रच्छी व प्रधिक पुस्तकें पढ़ने के लिए प्रोत्माहित 
करना है ।”3 
रेनहैल तथा गोडरिच* के प्रनुसार कॉलेज पुस्तकालय के कार्य निम्नलिखित हैँ :--- 
() विद्याथियों द्वारा गृहीत सम्बन्धित पाठ्यक्रम की पश्रावश्यक पुस्तकों को 
उपलब्ध कराना तथा अध्यापको को प्रध्यापन कार्य के लिए प्रध्ययन सामग्री 
उपलब्ध कराना । 
(2) ऐच्छिक भ्रध्ययन के लिए पुस्तक उपलब्ध कराना तथा इसप्रकार की पुस्तकों 
का उपयोग बढाना । 
(3) ज्ञान के सम्पूर्णा क्षेत्र सै सम्बन्धित प्रमाणित पुस्तकों का व्यापक सम्रह करना 
तथा पाठकों के उपयोग के लिए उन्हे सुविधा पूर्वक उसलब्ध कराना । 
(4) विद्यार्थियों को पुस्तकालय सामग्री के उपयोग मे प्रशिक्षित करना तथा पुस्त* 
कालय को शैक्षणिक का यंक्रम में पूर्णात। सम्मिलित करना। 
विश्वविद्यालय पुस्तकालय 
उच्च शिक्षा के सहायक के रूप में विश्दविद्यालयो में अच्छे पुस्तकालय की आवश्यकता 
बहुत समय से सर्वमान्य है। साधरणत” विश्वविद्यालय पुस्तकालय केवल विभागीय सदस्यों 
एवं विद्याधिमों के लिए ही होता है परन्तु उसके साधन का उपयोग क्सी भी ऐसे शोधक 
द्वारा जिसे अन्य स्थान पर इच्छित अध्ययन-सामग्री उपलब्ध नहीं होती है, किया जा 
सकता है । 
सुनियोजित ढग से सचालित विश्वविद्यालय पुस्तकालय अपने कार्यों को विश्वविद्यालय 
के उद्देश्य की पूर्ति में लगाता है । “ पुस्तको, पाण्डुलिपियों, पत्रिकाओं तथा अन्य सामग्री वो 
सग्हित एव व्यवस्थित कर विश्वविद्यालय के प्रसार कार्यक्रम में सहायक होहैर महत्त्वपूर्ण 
सेवा प्रदात करता है विभागीय सदस्पो तथा शोध कमंचारियों की प्रत्यक्ष सहायता द्वारा 
तथा निर्देशक पदाधिकारी के समान पुस्तकालय कार्यबर्ताओं की सेवा द्वारा, विश्वविद्यालय 
पुस्तकालय, विश्वविद्यालय के व्याख्यात्मक कार्यों मे भाग लेता है। विविध प्रकार की 
बाड़ मय सूचियो एवं अन्य सदर्म सेवाओ द्वारा पुस्तकालय ब्याव्यात्मक व अन्य शोधकर्ताओं 
की, जो प्रशासन के लिए सामग्री तैयार करने में व्यस्त रहते हैं, सहायता करता है ॥”5 
शोघ पुस्तकालय 
शोघ पुस्तकालय के कार्य “जिज्नासुओ को उतकी इच्छित पुस्तवालय सामग्री उपलब्ध 
कराना तथा उस सामग्री को उपयोग के लिए उन्हे देता? है। इस प्रकार की सेवा का 
सबसे अच्छा व आसान तरीका पर्याप्त मात्रा में अध्ययन सामग्री का सकलन तथा उसको 
अच्छी प्रकार सूचीकृत करना है। परन्तु कोई भी पुस्तकालय प्रकाशित होने वाले अपाहू 
सागर में से मात्र थोडी सी सामग्री का सग्रह कर सकता है। अत उसे अन्य साधनों को 
काम में लाना चाहिए! 
यदि कोई शोघ पुस्तकालय अपने झग्रह से अपने पाठकों की समी माँगो को पूर्णं नही 
कर सकता तो उसे अपने साथनो को अन्य शोघ पुस्तकालयों के साघनों प्रें सहयोग लेकर 
उन माँगो को पूर्ण करने की चेष्टा करनी चाहिए॥ इस प्रकार की सहयोगी मावना 
विशिष्ट पुस्तकालयो को विशिष्ट विषय पर व्यापक रूए से पुस्तक सप्रहीत कर सहायता 


पुस्त्कातयों के विविध रूप श्र 


देने से और भी उन्नत होगी। ऐवा करने से प्रत्येक पुर हालय साबत्धित विषय पर व्यापक 
रूप से पुस्तक क्रय करेगा । 

शोध पुस्तकालय प्रझ्याली में विश्वविद्य'लय पुस्तकालय भी आ जाएगे । अन्य प्रकार 
के शो पुस्तकालय, छण्डियन इंह्टीट्यूट ऑफ साइन्स, बेगलोए, एगोकल्चएल एसिये 
द्रस्टीट्यूट, देहली भारतीय सरकार के वेशानिक विशाणों के पुस्तकालव जंसे, भूषम॑ 
शास्त्रीय, वनस्पति शास्त्रीय, जन्तु ऋस्दीय तथा पुरातत्वीय सर्व ७श है तथा राट्र को अन्य 
शिक्षायान प्रस्याओं के पुस्तकालय जैसे इण्डियन एकेडमी ऑफ साइम्शेज तथा इण्डियन 
प्रेथिभ्रेटीकल सोसाइटी है । 
सार्वजनिक पुस्तकालय 


सार्वजनिक पुस्तकालय वह पुस्तकालय है जो “स्थानोय पुस्तकालग् प्राधिकारी (कस्बे 
श्र नगर परिषद्‌) द्वाए प्रबन्धित, प्रूरंत बे अधिकांशतः अपने ही वित्तीय शाघवों से हों, 
उत्तका शासत व सगठत प्राधिकारी एवं समिति जिसका गठन पूर्णंत: थे अधिकांशत: हवर्य 
हो, उस हैत्र में रहने वाले (कभी-कभी अन्य भी) सभी व्यक्तियों को निःशुल्क उपलब्ध हो, 
हथा व्यक्ति 4 उछ जन समुदाय के विभिन्न व स्घापक हितों को जहाँ लक लध्भव हो सके, 
पूर्ण करने के लिए व्यापक संग्रह प्रस्तुत बारे तथा प्रत्येक व्यक्ति को बिना किठ्ली भेदभाव, 
धाकमिक, राजनीतिक द अन्य के निःशुल्क उपलब्ध हो 7 

सार्वजनिक पुस्तकालयों के छ्येम के बारे मे लौज ने सक्षेप में लिखा है कि-- 

९) जाएत नागरिकता एवं व्यक्तिगत जीवन की उद्रति के लिए पुस्तकों तथा अन्य 
सम्बन्धित अध्ययन सामग्री का सग्रह, रक्षण व सपाधन कर आवश्यक सहायता वे सेवा 
प्रदान करना । 

(2) जन समुदाय की सेदा करना । 

(3) बालकों, तवगुवकों, स्त्री व पुदुणों में स्वथ शिक्षा की भावना पैदा करना तथा 

उसे प्रोत्साहित करना । 


विशिष्ट पुरतकालय 


विशिष्ट पुस्तकालय ऐसा पुस्तकालय है जहाँ किसी विशिष्ट विषय प्रषवा विषयों पर 
ही प्रष्ययत सामग्री उपसतब्ध हो, मह प्रावश्यक नही है दि ऐसे विषय वैज्ञानिक ही हों १ 
यह विषय कानून, ब किए धादि भी हो राकते है। केवल पाग्डुलिपियों का सम्रह करने 
माला पुस्तकालय भी इस्त श्रेणी में प्रा सकता है। 

प्रनेक स्वूल, कॉलेज, विश्वविद्यालय तथा झार्वजनिक पुस्तकालय ऐसे विशिष्ट 
प्रकार का संग्रह बता रहे हैं, जिनका ध्येय केवत ज्ञान के विषय क्षेत्र पर ही पुस्तक 
थे प्रध्ययन सामग्री उपलब्ध कराना है। इसी प्रकार शिक्षावान संस्थाओं के पुस्तकालय 
सथा विभागीय पुस्तकालय कर उहे है। परन्तु इस प्रकार विशिष्ट पुस्तकासयों तथा अन्य 
धुस्तकानयों वा अ वर ज्ञात नी होता | इन दोतों वे सर्ंश्रधम सामग्री की इकाई है, जो 
सगठत का आघार है । एक पुस्तकालय में वह इकाई साधारएत: पुस्तक, पैम्फलिट, पत्रिका, 
तबंगा तथा अन्य पा हैं। विशिष्ट द सूचनात्मक पुस्तकालय में इकाई सामयी के ब्राह्म 
घ्वष्टप के अतिरिक्त सूचना का वह विशिष्ट भाग है जोकि उसने निह्वित है। अन्य अन्तर है 


र४ड पुस्तकालय संगठन एवं सचालन 


कि पुस्तकालय माँगी हुई सामग्री को देने के लिए है जबकि सूचना सेवा के अन्तर्गत माँगी 
हुई सामग्री के साथ अन्य आवश्यक सम्बन्धित सूचना देना भी आवश्यक है। अन्च मे, 
विशिष्ट पुस्तकालय जन समुदाय के विशिष्ट विषय पर अभिरुचि प्राप्त यणमाश्य व्यक्तियों 
की हो हेवा करता है, फिर मी दोनों मे काफ़ी अतिव्याप्ति है तथा अन्तर के लिए विशिष्द 
नियम नहीं बनाया जा सकता है, यह केवल प्रमुखता का प्रश्त है ॥९ 

920 मे उद्योग व वारिज्य विभाग का ध्यान इस ओर गया कि टेक्तीकल क्षेत्र में 
परिवर्तनों के कारण ऐसे पुस्तकालय व सूचना सेवा की आवश्यकता उनके कमंचारियों के 
लिए है । वास्तव भे द्वितीय विश्वयुद्ध ने अपने टेक्नीकल क्षेत्रों में महात परिवष्तैनों के 
कारण अनेक कम्पनियों ने इस प्रकार के पुस्तकालयो की स्थापना की । इस प्रकार के 
पुस्तकालयों के प्रसार मे आज के तकनीको साहित्य के श्रसार का प्रसाव भी है । 
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पुस्तकालय समित्ति 


पुस्तकालय समिति की तियुक्ति पुस्तक'लय गेवाश्रों में उन्नति तथा नीति निर्धारण के 
लिए होतो है । यह पुस्तकालप सेवाएं में शामजस्प उत्पन्न कर उच्च प्रकार की पुस्तका« 
जय पेयाप्रों को प्रदांत करने में सहायक है | पुस्तकालयाध्यक्ष न तो त्वयं सभी प्रकार के 
उत्तरदायित्व का भार ग्रहण कर सकता है दग्योरन ही उस्ते ऐसा करना चाहिए । ऐसी 
विचारधारा कि पुस्तकालयाष्यक्ष ही पुस्तकालय का सर्वोच्चि श्रषिक्ारी एवं शक्तिमात है, 
हानिकारक एवं भ्रामक है। एक ही व्यक्ति में निहित शक्ति में भायः निरकुश एवं भ्रष्ट 
होने की प्रवृत्ति होती है । पुस्तकालय स्रप्रिति प्ुस्तकालयाध्यस एवं समाज के मध्य रोधक 
का कार्य करती है। जहाँ वह समाज को पुस्तकानयाध्यक्ष के प्रनुचित उतावले एवं प्रदूर- 
इशितापूएं कार्यों से संरक्षण प्रदान करती है वड़ी बह पुस्तकालयाष्यक्ष को समाज द्वारा 
राजतीतिक एवं क्षणिक प्रावेश में प्रकर की गई प्रालोचना से रक्षण प्रदान करती है । 
समिति पुश्तकालय की आधिह् प्रावश्यकताभों के सम्बन्ध में जनता एवं प्राधिकारी से 
पुस्तकासयाध्यक्ष की तुसता में श्रधिक प्रभावशाली ढंग से बात प्ररतुत कर सकती है तथा 
इस सुविधा के कारण यह जनता एवं प्राधिकारी को पुस्तकालय सेवाओं के श्रतति संतुष्ट 
कर सकती है | पुक्लकालप संप्तिति के सरभ्ण में पुस्तकालयाध्यक्ष निर्मय होकर भपने 
डवक्तित्व का विकास कर सकता है तथा अपने प्रशिक्षित दृष्टिकोण से पुस्तकालय समिति 
के सदस्यों को प्रभावित कर सकता है। स्लेप मे पुस्तकालयाध्यक्ष एवं समिति के मप्य उसी 
प्रकार का सम्बन्ध होता है जिप प्रकार का सम्बन्ध श्रजातास्त्रिक देशों में विधानसभा 
एवं मन्त्रिमण्डल का होता है । यद्यपि सन्जरिमण्डल प्रपने विशिष्ट दृष्टिकोण, प्रशासनिक 
योग्यता एवं राजनीतिक सम्दन्षों के प्राघार पर विधानमषण्डल को प्रभावित कर सकता 
है, फिर भी बहू विधानमण्डल के प्रादेशों का पालन सेवक की भांति करता है एवं उसके 
भ्रति उत्त रदायी होता है ॥ विधानमण्डल द्वारा अविश्वास प्रदर्शित करने पर उसे पद ध्याय 
करना पहता है। उत्ती प्रकार पुल्तकालयाध्यक्ष भपनी शैक्षणिक योग्यता एवं तकनीकी 
प्रशिक्षण के प्रधार पर पुस्तकालय प्रम्िति के सदस्यों को प्रभावित तो कर सकता है, 
परन्तु बह स्वयं प्रसिति छे भादेशों का ही पालन करता है एवं उसके प्रति उत्तरदागी होता 
है तथा समिति फे प्रथिश्वास्त प्रदर्शित करने की स्थिति में भी पद त्याग करना होता है । 
पुस्‍्तकालयाध्यक्ष को समिति का विश्वसनीय अभिकर्त्ता होना चाहिए तथा सम्रिति हे 
प्रादेशों का पालन बिना किसी प्रकार के ठोड़-मरोड एवं सशोधन के करना घाहिए । 

उस्तकालययाय्यक्ष पुस्तकालय का प्रमुख ब्रश्यामक होता है। अतः कर्मचारियों के 
दिधय में उसे धृर्ण अधिकार प्राप्त होते हैं। उतके सम्बन्ध मे पुस्तका ल्याध्यक्ष की 
ऐिफारिशें ही मान्य होती हैं। इस पर भी सप्मिति को झमंचारियों की अपील सुनते का 
अधिकार होता है । पुस्तकाश्रयाध्यक्ष ऋमेचारियों के विशद्ध व्यक्तिगत पक्षपात॑, आवेश एव 


ह। 
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अन्य मानवीय कमजोरियों के कारण भनुशासनात्मक कार्यंदाही भी कर सकता है, साथ ही वह 
अपनी कमजोरी छिपाने तथा अह को रखने के लिए भी कर्मचारियों को परेशान कर सकता 
है। अतः पुस्तकालय समिति के पास पुनविद्यार करने का अधिकार होता है । इसके फल- 
स्वरूप पुस्तकालय करमंचारी भो सुरक्षा की भावना से अयने कत्तब्य का पालन कर सकते 
हैं । किसी भी पुस्तकालय की सफलता के लिए आवश्यक है कि पुस्तकालय कमंचारियों मे 
सुरक्षा की भावना हो एवं उन्हे यह विश्वास हो कि उतके अधिकारों एवं अन्य सुविधाओं 
पर त्यायपूर्वक विचार होगा । ऐसी भावना केवल पुस्तकालय समिति ही उत्पन्न कर 
सकती है। 

इसके प्रतिरिक्त पुस्तकालय समिति पुस्तकालयाघ्यक्ष, भत्य पुस्तकालय कमंचारियों 
की नियुक्ति, पदोन्नति प्रादि के प्रति उत्तरदायी है । 

पुस्तकालय नियम, अर्थ॑-व्यवस्था, भवन-निर्माण व मरम्मत, पुस्तक चयन एवं पुस्त- 
कालय की बहुमुखी उन्नति के लिए आवश्यक व्यवस्था व निर्देश प्रदान करती है। पुस्त- 
कालपय के प्राय-व्ययक का परीक्षण, नियमों का निर्धारण एवं सशोघन झादि के लिए पुस्त- 
कालंय समिति ही उत्तरदायी है, यद्यपि यह सभी कार्य वह पुस्तकालयाध्यक्ष की सलाह से 
ही करती है पुस्तकालय समिति अपनी सुविधा के लिए उप समितियों की नियुक्ति करती 
है । ऐसी उप समितियाँ विशिष्ट उद्देश्य व कायें के लिए ही नियुक्त की जाती हैं, जैसे 
पुस्तक चुनाव-समिति केवल पुस्तक चुनाव से ही सम्बन्धित रहती है । 

पुस्तकालय समिति कई प्रकार की होती है तथा उनके प्रकार मुख्यतः प्राप्त अधिकारों 
के आधार पर होते हैं । हमे निम्ताकित ग्रकार की पुस्तकालय समितियाँ मिलती हैं :-- 


. स्वनिरमित समिति (इला-कुलएलवा्रभागह 0ग्राफा।॥वट) 
इस श्रकार की समिति का प्रादुर्भाव उसी विधान के अन्तर्गत होता है 28! 
द्वारा पुस्तकालयों का निर्माणा होता है। ऐसी समितियाँ पुस्तकालयों के 
सचालन व सगठन के प्रत्ति पूर्ण रूप मे स्वतन्त्र व उत्तरदायी हीती हैं। 

2, तदर्थे सम्रिति (&५-॥०० 0०0ए७एा॥००) 


इस प्रकार क्री समितियों की नियुक्ति स्थातीय प्रशासन से स्वतस्त्र विशिष्ट समिति 
के रूप मे पुस्तकालयों के निरीक्षण व निर्देशन के लिए की आती है , अतः इन 
पर राजनोतिक प्रभाव कम होता है। 
3. मनोनीत अथवा निर्वाचित समिति 
(०चञा॥०९6/2|८९४९४ ए०छणांप्व्ट) 
पुस्तकालय प्राधिकारी तिर्वाइत कर अथबा मनोनीत कर ऐसी सर्मोति की 
नियुक्ति करता है। ऐसो समिति को पुस्तकालय प्राधिकारी कुछ अधिकार सौंप 
देता है। 
+ प्रतिवेदनीय समिति [एऐेच्फूणांणड (०च्का।ल्त 
इस प्रकार दी समिति अपनी सीमा के अन्दर किसी भी प्रकार का कार्य कर 
सकती है, परस्तु उते अपने प्रत्येक कार्य का अ्पौरा पुस्तकालय प्राधिकारी को 
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सूचनार्थ देता पश्ता है । 
5 बअनुरोधित समिति (१८०गशाधाक्राड 0०कग्रा/ध्छे 


इस प्रकार को समिति सदसे कम शक्तिशालों होती है। इनके पास स्वर्ख कोई 
शक्ति नहीं होती तथा इम्हें प्रत्येक कार्य के लिए सिफारिश कर पुछ्ताकालए 
प्राधिकारी की आज्ञा की प्रतीक्षा करनी पड़तो है। 

6, कार्यकारिणी: समिति (६0८०७४८ 0०गाणा।€वे 


इस प्रकार की समिति स्वरनिरमिद समिति को छोड़कर सर्वाधिक शक्तिशालो 
होती हई । इसे अपने कार्यों के लिए किसी प्रकार की सिफारिश अथवा ब्यौरा 
नहीं भेजना पढ़ता है । 


समितियों का गठन 


पुस्तकालय समिति का गठव विधेयक में अन्तनिहित होता है तथा उसके गठन की 
प्रक्रिया बहुघा उस विधेयक में ही दी होती है । सामान्यतः: सप्रिति के सदस्पों की संरुया 
थ कार्यकाल मा विवरण पुस्तकालय धधितनियमर में हो दिया होता है। सावंजनिंक पुस्त- 
कालय समितियों के राम्बन्थ से जहाँ तक इालंण्ड प्रोर वेल्स का सम्बन्ध है, 893 ई० के 
साव॑जनिक पुस्तकालप अधिनियम मे स्पष्टतया लिखा हुआ है । इस प्रधिनिषम के प्रन्तगंत 
पह भी प्रावधान है कि पुस्तकालव समिति से पुस्तकालय प्राधिकारी के सदष्यों भर्पाव 
परिवद्‌ सदस्य होना आवश्यक नही है । संधिति के ऐसे सदस्यों को सहवर्ते (0०-०9५६०) 
अदस्म कहते हैं। 933 ई० में इस भ्रषिनिषम में तशोधत कर यह प्रबन्ध किया गया कि पुस्त- 
फालय समिति में सहवतं सदस्यों की सख्या कुल सष्या के दे से अधिक नहीं होमी चाहिए । 
इससंपड के प्रत्येक घिनियम मे पुस्तकालय स्म्तिति की नियुक्ति अनिवार्य व होकर ऐड्छिक 
है क्योकि उनमें 00५ (अवश्य) के स्थान पर ॥789 (सकता) शब्द का उपयोग 
किया गया है। 

भारत में मद्रास सार्वजनिक पुस्तकालय अधिनियम 948 के अन्तर्गत राज्य पुस्त- 
कालय समिति एवं स्वानीय पुस्तकालय प्राधिकारी के गठन की व्यवस्था है । राज्य पुस्त- 
कालय समिति का गठत गाश्य सरकार द्वारा प्रदेश में पुस्तकालयों की उन्नति एवं इनगे 
सम्बन्धित प्रश्तों पर सलाह केः लिए किया जाता है। इस समिति के सदत्त्यों की संख्या 
7 है। 

सप्यूएं राज्य में सार्देजनिक पुस्तकालमों मी स्थापना, संगठन व संचालन के लिए 
स्पातीय पुस्तकालय प्राधिकारी झी नियुक्ति अधितियम छी घाटा 5 के कस्तर्गंत है भिसके 
अनुसार मद्रास शहर एवं राज्य के प्रत्येक जिले मे पुश्तकालय प्राधिकारी की नियुक्ति होगी। 
पह स्थानीय पुस्तकालय प्राधिकारी सात सदस्यों की कार्यकारिणी समिति की स्थापना कर 
एके हथा अपने प्रधिमार एवं कत्त न्‍्यो को उसे सौंप सड़ेंगे | 


हमे प्रकार सन्‌ 960 के प्रान्ध्र प्रदेश पुस्तकालर अ्रधिनियम के अन्तर्गत राज्य 
पुस्तकालय सम्रिति तथा हैदराबाद एय सिन्दशबाद शहरों के लिए वे ब्रत्येक जिले के लिए 
स्पातीय पुस्तकालय प्राधिकारी की नियुक्ति का प्रावधान है। स्थानीय पुस्तकालय प्राधिकारी 
पुस्तकालय सेदाप्रों के लिए कार्यकारी सप्रिति की नियुक्ति कर सकता है । 


श्८ पुस्तकालय संगठन एवं संचालन 


सद्‌ 965 ई० में स्वीकृत मैयूर साव॑जनिक पुस्तकालय अधिनियम ('र्च॥$0० #० 
965) के द्वारा राज्य पुस्तकालम प्राधिकारी (846 स्ाछत्शज #णाणा३) वषा 
बैंगलोर, हुबली-घारवार, मगलोर, मैसूर व देलगाव तथा प्रत्येक उस शहर के लिए जिसकी 
जनसख्या एक लाख से अधिक हो, एव प्रत्येक जिने की ग्रामीण स्लेवाप्रों के लिए स्थानीय 
पुस्तकालय प्राधिकारी की नियुक्ति का प्रावधान है। इसी प्रधिनियम को धारा 28 क्के 
द्वारा स्थानीय पुस्तकालय प्राधिकारी ([.००४ िछरआ५ #ए४॥००॥५) को |, कार्यक्रारिणी 
समिति (छ०प्रधंए४ ए०ग्राणा।९८) तया ?, वित्त समिति (सताभाजढ 0०क%णांधद०) 
की नियुक्ति का श्रधिकार दिया गया है। इन समिति में का अब्यक्ष स्वॉतीव पु्तकालय 
प्राधिकारी का प्रध्यक्ष होगा तथा प्रन्य सदस्य भी प्राधिज़ारी मण्डल के सदस्थों में से ही 
श्ुन कर आएगे । अतः इस प्रकार की निर्वाचित समिति पूर्णतः शक्तिशाली होगी तथा 
पमस्त कार्यकारी व वित्तीय मामलो के प्रति उत्तरदायी होएी | 

शाखा (8(शा८)) व ग्राम पुस्तकालयों की सेवाप्रों करे लिए सलाहकार सप्ितियों 
(#4४५४०५ (०॥ग्रा/९९5) के गठन की व्यवस्था भी प्रधिनियम को धारा 29 के दारा 
की गई है । इन समितियों के गठन में यह कहां गया है कि शाखा पुस्तकालयाध्यक्ष, शाला 
पुस्तकालय सलाहकार समिति का प्रध्यक्ष होगा तया चल पुस्तकानयाध्यक्ष (प६४४९॥- 
॥08 7/9797230) ग्राम पुस्तकालय सलाहकार समिति का प्रध्यक्ष होगा । 


महाराष्ट्र पुस्तकालय अधिनियम ('शआाडा8४ग4 ?00॥0 ॥॥90879 4०. 4967) 
में राज्य पुस्तकालय परिषद्‌ (8005 740972५ (»णाली) तथा स्थानीय पुस्तकालय प्राधि- 
कारी (१,0०४ ण9 ह०॥४०४७) के गठन का प्रावधान है। राज्य पुस्तकालय परि- 
थ में शिक्षा मन्‍्त्री तथा उपमन्त्री, जो परिषद्‌ के स्रध्यक्ष व उप्रध्यक्ष होंगे, के छहित 28 
सदस्य होंगे तथा जिला पुस्तकालय प्राधिकारी (9८ णशऊ #एछ॥०५) के 
40 सदस्थ होंगे । मैसूर श्रधितियम की भात्ति स्थानीय पुस्तकालय प्राधिकारी कार्यकारिणी 
समिति का यठन कर सकता है तथा आधिक प्रषिकारों के प्रतिरिक्त प्रपने किसी भी प्रधिं- 
कार व उत्तरदायित्व की स्पातान्तटित कर सकता है । 

परित्रमी बंगाल सार्वेजनिक पुस्तकालय विधेयक (भ८आ 8०82 शाणार (छा 
ै४, 979) के अन्तर्गत मद्दाराष्ट्र की भाँति ही राज्य पुस्तकालय परिषद (8/8/0 
प/ण॥५ ए०एशाथों) का प्रावधान है। इस परिषद के 27 सदस्य होते हैं जिसमें सम्बन्धित 
मंत्ती अध्यक्ष तथा पुस्तकालय निदेशक (0|7८८०४ ० ॥0परक्॑८3) सचिव होता है। 
जिला स्तर पर समिति के स्थान पर जिला पुस्तकालय प्राधिकार (एंह्रशंट ह्णि॥9 
&प्7०घॉ9) का गठन किया गया है। जिला प्रशातक (फडधंदा १(8आार्दी ८) 
इस ग्राधिकार का अध्यक्ष एवं जिला प्रुस्तकालय अधिकारी (छआएंदत प:श) 
0/7८८7) सचिव होता है । इस समिति मे 20 सदस्य होते हैं। 

इन सभी प्रधिनियर्मों में राज्य स्तर पर प्रुस्तकालय प्राधिकादी तथा स्थानीय स्तर 
घर प्राधिकारी की नियुक्ति भ्रनिवायं है, परन्तु स्थानीय पुस्तकालय प्राधिकारी द्वारा कार्य 
कारी समिति की नियुक्ति मद्रास व आन्ध्र में अनिवार्य नहीं है। जबकि मैसूर व महाराष्ट्र 
में इस समिति की नियुक्ति घतिवाय है ॥ मैसूर प्रथिनियम में तो वित्त समिति के गठन का 
भी प्रावधान है। 


पुस्तकालय समिति 


इन स्रभो भ्रधिनिय्ों के अध्ययन से कुछ विशेष बातें हमारे सम्मुख आती हैं जिनका 

उल्लेख प्लावश्यक है :-- 

], प्रस्तकालप प्राधिकारी मद्रास प्रधिनिय्त के अन्ठर्गद झपने किसी भी अथवा सभी 
प्रधिकारों को इन रामितियों को सोंप सकता है, परन्तु आस्धर प्रदेश के भ्रधिनिदण 
में सभी भ्रविकार नही सौंपे जा सकते। झाथिक अपिकारों को पुस्तकालय धराषि- 
कारी नहीं सोंप सकठा $ इसी प्रकार की रोक महाराष्ट्र के श्रषिनियम में भी है। 

2. उहृवरण किए हुए सदर्स्थों का प्रावधान प्रान्न्र प्रदेश सार्दजनिक पुस्तकालय अणि- 

नियम के अन्तर्गत है, परन्तु ऐसा प्रावधान मद्रास, महाराष्ट्र, मेंतूर व प० बंगाल 
सार्वजनिक पुस्तकालय अधिनियम में नहीं है । इसी प्रकार राज्य पुस्तकालय समिति 
के गठत, विधात, अधिकार व कार्यों का विवरण आनन्‍्भ्न प्रदेश, महाराष्ट्र, मंसूर 

थ प० बंगाल के अधिनियमों मे तो मिलता है, परन्तु मद्रास के 948 के अधि- 

निमम में नही है । इस प्रकार का उपबन्ध सन्‌ 950 ई० में संशोधन द्वारा किया 
गया है । 

3. मदास ध्षिनियम तथा मंसूर प्रधिनियम के प्रन्तर्यद ग्रढित पुस्तकालय समिति 
प्रार्प्र प्रदेश व महाराष्ट की तुलना में प्रधिक शक्तिशाली है । 

4, प० बंगाल के अतिरिक्त अन्य सभी अधिनियमों के अन्तर्गत राज्य पुस्तकालय सम्तिति 
एवं स्पातीय पुस्तकालय भाधिकारी का कार्यकान्न तीन वर्ष का है। प० बंगाल में 
शमय की कोई सीमा महीं है । 

चप-समिति 


जिम प्रकार पुस्तकालय समिति पुस्तकालय प्राधिकारी की उप-समिति होती है, जिसका 
गठन सार्द जनिक पुस्तकालयों के सगठन, संचालन, नोति-निर्धा रण एवं प्रतिदिन के कार्यों में 
पुस्तकालय प्राधिकारी के प्रदयोग के लिए किया जाता है, उस्री प्रकार पुस्तकालय उमरिति 
अपनी सुविधा के लिए पुस्तकालय के विशिष्ट कार्यों के लिए उय-ध्रमिति की विधुक्ति कर 
लेती हैं ॥ इत प्रद्भार की उय-समितियों की सख्या व प्राकार पुस्तकालय के आकार पर निर्मर 
करता है। बेड़े पुस्तकालयों मे आय-ब्ययक, पुस्तक चुनाव, कर्मचारी, भाषणों को व्यवस्था 
भादि प्रमेकातेक कार्यों के लिए उप-समिति की नियुक्ति कर दी जाती है। पैसे सभी प्रकार 
के पुस्तकालपों में पुत्तक चुनाव उप-समिति झ्धिक ब्यापक्र व लामकारी है । 

उप-समितियों का कार्य विवरण समिति-की स्वीकृति के लिए उसके सम्मु्त प्रस्तुत कर 
दिया जाता है तथा प्रन्दिम निणंय उसको स्वीकृति प्राप्त होते के पश्वात्‌ ही किया 
जाता है 
शैक्षणिक पुस्तकालयों में समिति 


भारत के स्कूल व कॉलेज पुस्तकान्नयों में पुस्तकालय सम्रिति नाम की कोई व्यवस्था 
नहीं है। स्कूलों में प्रधानाचार्य व कॉलेजों में प्रिसोपल ही मुस्य भधिष्ठाता होता है तथा 
उसकी मर्जी से ही पुस्वकालयों का कार्य चलता है। देश के कुछ भागों में कॉलेज पुस्त- 
कालयों के प्रोफेतर-इल्बा्ज निधुक्त करने की परम्परा को प्रोत्साहन दिया गया है। सिद्धांततः 
बद् एक गलत परम्परा है तथा इसका प्रमाव पुस्तकालग्ों के विकास द्र उनकी सेवाप्रों पए 
विपरीत पड़ता है। अनेक स्थानों पर पुस्तकालयाध्यक्षों तया पुस्तकालय संघों से प्रधिकारियों 
का ध्यान एस असंपति की ओर दिसाया है, परन्तु इसका कुछ भी प्रभाव नहीं पड़ा है । 


३० पुस्तकालय संगठन एवं संचालन 


विश्वविद्यालय पुस्तकालयो में पुस्तकालय समिति की परम्परा इ'ज्गर्सण्ड व अमेरिका 
के विश्वविद्यालयों से प्रारम्भ हुई है तथा उसका जन्म भारत के प्रथम विश्वविद्यालय 
पुस्तकालय की स्थापना के साथ ही हुमा । सर्वप्रयम कलकत्ता विश्वविद्यालय में मार्च 
873 को पहली पुस्तकालय समिति की स्थापना की गई तथा उसे पुस्तकें क्रय करने के 
लिए सूची बनाने का काम सोंपर गया। इसो प्रकार मैसूर विश्दविद्यालय में सन्‌ )92 
में तीन सदस्यीय पुस्तकालय समिति की स्थापना की गई । धीरे-धीरे लगभग सभी विश्व 
विद्यालय पुस्तकालयों में पुस्तकालय समितियों का ग्रठन किया गया । परल्तु प्रत्येक स्थ!न 
पर इस भ्रकार की समिति के गठत, भोर घधिकार क्षेत्रो मे अत्यधिक विभिन्नता पायी जाती है 
तथा यहाँ तक देखा गया है कि पुस्तकालयाध्यक्ष जो कि वास्तव में पुस्तकालय का मुख्य 
अधिकारी होता है उसके द्वाथ में अत्यन्त सीमित शक्तियाँ रहती हैं तथा पुस्तकालय समिति 
का अधिकार ज्लेत्र अधिक व्यापक ये विस्तृत है । 
कार्म-सूची 
पुस्तकालय समिति भी कार्यन्यूची भी महत्त्वपूर्णा होती है। यथपिं यह कार्य-सूची 
धावश्यदतानुसार सदेद परिवर्तेनशील है, परन्तु भुख्य विषय लगभग सभी बेहकों मे एक 
से रहते हैं। पुस्तकालयाध्यक्ष इसी समिति का मन्त्रो होता है तथा वही उसकी कार्य 
सूची बनाता है। का्य॑-सूची मे तिम्तलिखित विषयो का होता पध्रवश्यक है :- 
, पिछली बैठक का कार्य विवरण 
इसको पढ़ा जाता है तथा भध्यक्ष के हस्ताक्षर करा लिए जाते हैं; इसमें 
पिछली बैठक में लिए भए निरंयों का विवरण होता है ! 
2. पुस्तक उप-समितति का कार्य विवरण 
लगभग प्रत्येक बैठक मे यह विषय मुख्य स्थान ग्रहण करता है। पुस्तक चुनाव 
का कार्य वंषे के प्रत्येक दिन होता है तथा होना चाहिए। पध्तः यह विषम 
प्रत्येक बैठक में आता रहेगा । 
3, बिल 


पुस्तकालयाध्यक्ष माह में क्रझ की गई पुस्तकों तथा धन्य सामान के बिल 
समिति की स्वीकृति के लिए प्रस्तुत करता है । 

4. पुस्तकालयाध्यक्ष को रिपोर्ट 
पुस्तकालयाध्यक्ष पूरे माह का विवरण पुस्तकालय समिति के हम्मुष्त प्रस्तुत करता 
है. तपा कर्मचारियों के क्‍्रवकाश, परदोक्नति, उपहार भादि के विषय में समिति 
की स्वीकृति प्राप्त करता है । 

5. अन्य सामान व फर्नीचर धादि क्रय करने के लिए समिति की स्वीकृति प्राप्त 


करता है। 
6, प्रस्ठ मे, कोई भी विशिष्ट विषय रपिति के सम्मक्ष प्रस्तुत किया भा 


सकता है । पछए 


प्रध्याप, ॥| 





पुस्तकालय कर्मचारो : 
उनकी विशेषताएं, शिक्षा व व्यवस्था 


आज पृस्तकालयाध्यक्षता बहुत ही जटिल व्यवसाय है जिसके लिए कई प्रकार के निश्चित 

व व्यापक ज्ञान की आवश्यकता होती है । वह जदिल सेवाएँ जो कि एक भाधुनिक पुस्त- 
कालय प्रदान करता है, भ्पने श्राप ही व्यवस्थित मही हो जातो, उनके व्यवस्पापन के 
लिए निश्चित योयता, क्षमता व प्रशिक्षण की प्रावश्यकता होती है। इस प्रकार के कार्ये 
पी पूर्ति के लिए मौग्य व सक्षम पुस्तकालय कर्मचारी का होना पभ्त्य॑न्त महृत्त्वपूर७ं है । 
दृस्तकालप की एफलत! उसी पर निर्मर करती है । भ्रयोग्य, उतादला व ध्रशिष्ट पुस्तका- 
लग्राध्यक्ष सुहढ़ पुस्तक संकलत, पाकप॑क भवन ये प्रन्य प्तामान के होते हुए भी पुस्तकालय 
की उग्योगिता को मप्ट कर सकता है । प्रतः आवश्यक है कि पुंस्तकालयाध्यक्ष एवं उसके 
सहयोगी गोग्प हों एवं उतमें अच्छे मेत। होने के गुण हों तभी वे समाज का सफलतापूर्वक 
मा्ण दर्शत कर सकते हैं, तथा पुस्तकालय की उपयोगिता में थुद्धि कर सकते हैं । योग्य 
पुस्तवालवाध्यक्ष बह है जिसे पुस्तकों, शान एवं मानवता से प्रेम हो । “पुस्तकालपराध्यक्ष प्रशा- 

पक होने के साथ-सांप विद्वान भी कम नहीं होता है। वह प्रविधित्ञ होता है, साथ ही 
छिद्धाग्तवादी भी कम नहीं होता ॥ उसे पुस्तकों से प्रेम होता है, साथ ही मानवता में भी 

उसकी रुचि रहती है ।”! प्रचछे पुप्तकालग कर्मचारी में मनोवैज्ञानिक दृष्टिकोण होता 

चाहिए । इतना ही नहीं, “यदि सर्वोत्तम फल प्राप्ते करने हैं तो पुस्तकालय के प्रर्येगः 
कर्मचारी को ममोवैज्ञानिक होता चाहिए ।”! प्राज का पुस्तकालयाध्यक्ष पुस्तकों 

रखवालो मार्ज नृ रहकर, पाठक व पुस्तक के मच्य महत्त्वपूर्ण कही है। वह सभी प्रकार 

की अध्ययन-सामग्री प्रधांद्‌ पुस्तकें, पत्रिकाएँ, समाचार-पत्र, प्सदीय विवस्ण भादि एवं 

जिज्ञासु पाठक के मध्य सम्पर्क स्पापित कराता है। उसका हृष्टिकोश क्रान्तिकारी होता 

चाहिए, जिप्तसे वह पुस्तकालय के ध्येय पं क्रान्तिकारी परिवर्तत ला सके। प्राज संसार 

के पनेक देशों में पुस्तकालय उप्नति के चरप्र शिखर पर है, जबकि भारत के पुस्तकालय 

भोग्प व प्रशिक्षित कर्मचारियों, सरकारी सहयोग एवं जन-जागरण के भमाव में काफी 

पिछड़े हुए हैं। पुस्तकालय प्रान्शेलन की दृष्टि से 933 के बाद पुस्तकालयों के क्षेत्र में 

प्रहृतत्वपू्ण परिवतंन हुए हैं फिर भो हम न तो यहाँ योग्य पुस्तकासयाध्यक्ष उत्पन्न कर सके 

हैं भौर न ही उचित पुस्तकालय सेवा प्रदान कर सके हैं। ऐसा होने के कारण दी पुस्तका- 

हप क्षेत्र के प्रनुमदी मार्ग -प्रदर्गंक भी बशोरउद्दीत दुःखपूर्ण शब्दी से कह गए हैं “मे पुस्त- 


झ्रे उस्तकालय संगठन एव संचालन 


कालय व्यवत्ताय में 42 वर्ष पूर्द पुस्तक के माध्यम से भाया जबकि झनुदान बहुत कम था 
पुस्तकें थोडी थीं, पुस्तकालय भवत्र कल्वना के परे थे एव क्रमंचारियों की सस्या नगण्य थी। 
बया मुझ्के इस व्यवसाय को ऐसी अवस्था मे छोडता पडेगा जबकि पुस्तक प्रेरणात्मक शक्ति 
नहीं रही है विशेषत* उस समय जबकि धनुदाव अपरिमित हैं, पुस्तर्क हजारों की सख्या में 
हैं, पुस्तकालयों को शरण देने के लिए स्मारकीय भवन घहुँओर हृष्टियोचर हो रहे हैं एवं 
पुस्तकालय कर्मचारियों की कोई कमी नहीं है ।”3 पुस्तकालय कर्मचारी में भ्त्य विशेष- 
ताओं के प्रतिरिक्त पुस्तक प्रेम महत्त्वपूर्ण है । वह पुस्तकों के माध्यम से ही समाज की सेवा 
करता है । 


पुस्तकालयाष्यक्ष को बौद्धिक एवं तकमीकी क्षेत्र में पूर्रारूप से योग्य होना चाहिए, 
तभी धह व्यावत्तायिक उत्तरदायित्व को पूर्णा कर सकता है। इस पूर्णाता के द्वारा ही वह 
प्रत्येक विषय के प्राधुनिक व नवीनतम साहित्य को उपलब्ध कराकर पाठकों के ज्ञान में 
बूद्धि कर सकता है । तकतीकी भ्क्रियाओं अर्शद्‌ वर्गीकरण, सुचीकरण धादि के द्वारा वह 
पुए्तकों व प्रन्य भ्रध्ययन सामग्री के उालब्ध कराने में सहायक द्वीता है, साथ ही बहू 
स्वयं भी सहायक होकर भध्ययन सामग्री का श्रधिकाधिक उपयोग करा सकता है । 

प्रोफेसर बौन* के मतानुतार पुस्तकालयाध्यक्ष के “गनुकूलन शीलता, प्रभिज्ञा सहज[ृद्धि, 
भद्गता, विवेक, उत्साह, कल्पना, शक्ति, पहलशक्ति, मूल्यांकन शक्ति, मेतृत्व परिषववता, 
मौजल्तिकता, उत्तरदायित्व, व्यवद्वारशीलता, समभदारी, प्रोजस्विता तथा जोश” जैसे गुणों 
का होना आवश्मक है । इसके साथ ही महू भी भावश्यक है कि उसमें सचरण करने, सहयोग 
करने, प्रयोग करने, अभितव प्रिवर्तत करते तथा सहभागिता करने की भावना हो, 
रचनात्मक, सर्जनात्मक, वर्शनात्मक, अभिव्यंजक तथा ग्रहराशील होने को योग्यता हो तथा 
एक सही भ्यावसायिक हृष्टिकोण हो । 

पुस्तकालयाध्यक्ष तथा भ्रन्य पुस्तकालय कर्मचारियों के उपरोक्त वर्शित सभी भधवा भ्रविक 
से भधिक गुणो का होना पुस्तकालय सेवाओं की सफलता के लिए प्रावश्यक है । 

डॉ० रगताथम * के प्रनुसार पुस्तकालय को रामायण में वशित भारत के प्रादर्शों का, 
कठोर श्रम मे-जिसके द्वारा वह प्रुस्तकालयों का दस गुना उपयोग बढ़ा सके, शत्रुध्त का 
अपने पभ्रात्म भ्रहकार के तियन्त्रित करने में, लक्ष्मण का पाठकों की डिना लाभ भौर 
प्रशंप्ता की भपेक्षा किये सेवा करने भे तथा राम का मृदुवा, आया, प्रात्म-सम्मान की 
भावना से स्वतस्त्रता, पाठकों के प्रति प्रेम व आदर,उनतकी कठिनाइयों को सममने व दूर 
करमे की क्षमता भ्रादि गुणों के भादशों का अनुसरण करना चाहिए । 


; पुस्तकालयाध्यक्ष का प्रशिक्षय इस प्रकार का हो जिससे वह धर्म ““सभो पिद्धान्तो 
राजनीति व नैतिक शास्त्र के सभी विचारघाराध्रो को व्यावध्ायिक' "वास्तव में उसे 
भपने व्यक्तित्व, उसके धमं, उस्तकी विचारघाश व उसकी नेतिकता में घुला देता चाहिए 
झौर यद्द वह ठमी कर सकता है जव उसका स्वयका न कोई धर्म हो, न न॑तिकता हो, ने 
राजनीति हो ठमी वह सभी धर्मों, नैतिकताभ्रों व राजनैतिक विचारों का अनुसरण 
कर सकता है ।7 

इन गुशों के अतिरिक्त यह आवश्यक है कि पुस्तकालयाध्यक्ष में मानरीम वमजोरियाँ 
नहीं । उस्ते इंसपुख, मितभाषी, प्रत्युलश्नमति होना चाहिए । उसका व्यक्तित्व झाकर्षक एवं 





पुस्तकालय कर्मचारी + उनकी विज्ेपताएँ, शिक्षा व व्यवस्था | | 


स्वभाव मृदु होना चाहिए । पाठकों के साथ उसका व्यवहार त्रेम एवं तसहामुभृतिपर्ण हीता 
चाहिए । उमे पुस्तकालय में आने दले प्रत्येक पाठक का स्वाग्रत प्रसश्नतापृर्वक करता 
चाहिए | इस प्रकार का ध्यवहार पाठक को यह कहने के लिए “इस तवौजवान की, जिसने 
पुरतकालय में हमारी प्रम्शर्थना को, मोहक मुस्कान ने पूरे कमरे को जगमगा दिया एवं 
हमे निश्थय हो ग्रया कि हम सही जगह पहुंचे । इस पुस्तकालय की प्रत्येक वस्तु आराम- 
देह भी हैं। किसो भो समय जब मेरे पास समय होगा, में यहाँ अपना समय व्यत्तीत करता 
पसन्द करूँगा, विवश कर देगा । 


पाठकों के साथ-साय पुस्तश्ासयाध्यक्ष को प्रपने सहयोगियों के साथ भी प्रेम एव 
सौहादं पूर्ण व्यवहार करना चाहिए । इस सम्बन्ध में डार्टतेल कॉरपोरेशन की “निरीक्षकों 
की विवरणिका' रे पर्यवेक्षकों के लिए आठ सहायको की पूची के भन्तगंत पुस्तकालयाध्यक्षी 
में निम्नलिशित विशेधताग्रों का वर्णोंने किया है-- 


3, अच्छे पर्यवेक्षक का प्रथम महत्वपूर्ण गुण मानवीय प्रकृति को सम्रभना है ! 
पर्येवेक्षण का ध्राधारभ्रत् सिद्धान्त व्यक्तियों द्वारा किए जानेवाने कार्यों के 
कारण को जातना एवं यह जानता है कि वहू स्वाभाविक क्रिया-कल्ताप से भिन्न 
कार्ये बयो करते हैँ । 

2. द्वितीय पर्यवेक्षित, कार्य का ज्ञान है। कोई भी नाथक भपने कार्यों एवं उत्तर- 
दायित्व को जाने बिना अपने सहयोगियों से सहयोग 4 भ्रादर प्राप्त नहीं कर 
सकता है। उसे ब्यावहारिक तया सैडान्तिक पहुलुओ का पूर्ण ज्ञान होता 
चाहिए । 

3. तीपरा सहायक योजना है। पूर्व योजना विश्वास प्राप्त करने एवं कार्य सवालत 
पर नियन्त्रण रखने में सहायक है । इसके द्वारा अ्रव्यवस्था के स्पान पर व्यवस्था 
हया प्रतिक्षद्धिता के स्थान पर सहयोग प्राप्त करने में सफलता मिलती है। 


4... प्रभिव्थक्ति को स्पष्टता चौथा सहायक है। निर्देशों की स्पष्टता आश्तियों को 
दूर करती है । 


5. पाँचवाँ सहायक सहेगोगो के कार्य एयं स्वय उसमें वास्तविक प्रमि्तचि का होना 
है । मैप्रीपूर्ण व्यवहार सहयोग को उत्साहित करता है । 


भच्छे ढंग से किए हुए कार्य को श्रशंसा छठा सहायक है। जब कोई भी 
सहयोगी मेहतत व ईमानदारी से कार्य करे तो उसके कार्य को प्रशंसा की जानी 
चाहिए । इस प्रकार उस्दे प्रधिक थम से कार्य करने की प्रेरणा मिलती है। 


7. स्रातवाँ सहायक मस्तिष्क को परिष्ववता है। उसे किसी प्रकार का पक्षपात 
एवं असहिष्णुता नहीं होनो आहिए तथा सहयोगियों के विचारों के प्रतिव 
भविष्य के प्रति मानस्तिक परिपक्वता का होता भावश्पक है । 


8... म्रत्तिय सहायक जिसे हम बढुबा भूल जाते हैं, पर्यदेक्षक में ग्रपने प्रधिकारियों 
एवं अधिनस्प कमंचारियों के प्रति विश्वास व निष्ठा है । इसके द्वारा जो बावा- 
चरण पैदा होगा, बह पूर्ण एव आकर्षक होगा । 


रेड पुस्तकालय संगठन एवं संचालन 


दुर्भाग्य से भारत के ग्रषिकांश पुस्तकालयाध्यक्ष इन ग्रुणों से रहित हैं तथा हमारा 
देश व उसके पुस्तकालय अनेक अथोग्य, अ्सहिष्णु, झसहयोगो ब्यक्तियो के हाथो मे अनु- 
दयोगी सिद्ध हो रहे हैं । 

पुस्तकालयों की सफलदा के लिए भ्रावश्यक है कि हम ऐसे पुस्तकालय्राध्यक्ष प्रस्तुत' 
करें जो वैशानिक, दार्शनिक, मित्र व सहायक सभी हो । इन गुणों की प्राप्ति के लिए समु> 
चित शिक्षा व प्रशिक्षण वाछ्दतीय है । परन्तु हमारी शिक्षा प्रणाली दोषयुक्त है तथा हम 
हह्दी प्रकार के पुस्तकालयाध्यक्षों का निर्माण नहीं कर रहे हैं । विदेशों शासन ने हमारी 
मनोवृत्तियों को बदल दिया है । नौकरशाही प्रवृत्ति के जाल में हम पूर्णतः उलके हुए हैं । 
बदि हमे संसार से ऊँचा उठता है तो अपने पुस्तकालयों को उपयोगी एवं पुस्तकालय 
सेवाशों को उत्तम बनाना होगा | उनके लिए म केवल प्रपनी भ्रवृत्ति वरन्‌ सम्पूर्ण शिक्षा 
प्रणाली में परिवर्तेत करना होगा | साथ हो पुस्तकालय प्राधिकाटियों को भी पुस्तकालयों 
कै प्रति भपने व्यवहार व सोचने के ढप में परिवर्तन करता होगा । बहुधघा देखा गया है 
कि प्रशांसकों का रवेमा पुस्तकालयों व पु८कालयाध्यक्षों की भवनति करने का ही रहा है । 
ददि वित्तीय कमी के कारण बजट में कमी करनी है तो सबसे पहले पुस्तकालयो के बजट में 
कमी की जाती है; यदि कर्मचारियों के वेतन श्यु खला मे परिवर्तन करना है तो पुस्तकालया« 
ध्यक्षो व पुस्तकालय कर्मचारियों के प्रतिरिक्त सभी की वेतन म्ए'खला परिवर्तित कर दो 
जाती हैं, भगर कोई कमंचारी भप्रन्‍्य विभागो में उपयुक्त मही पाया जाता तो उस्ते पुस्तका- 
घय में भेज दिया जाता है, ओर अगर किसी विद्यार्थी को किसी प्राठयक्रम में दाखिला नहीं 
मिलता है तो वह पुस्तकालय विज्ञान का प्रशिक्षण करने झा जाता है, साथ ही भ्रगर किसी 
प्रप्रशिक्षित व्यक्ति को कही नौकरी दिलानी हो तो उसे पुस्तकालय मे लगा दिया 
जाता है। 

यदि हमे भपने पुस्तकालयों से सही य उत्तम सेवा प्राप्त करती है तो यह प्रावश्यक हो 
जाता हैं कि उपरोक्त वर्शित हृष्टिकोश में परिवर्तन झ्राये तथा ऐसे योग्य व प्रशिक्षित 
व्यक्ति ही पुस्तकालय सेवाग्ों में धायें जिनमे सेवा करने की आवना प्रवल द्वो । उनका 
प्रशिक्षण उचित ढंग का हो । 


पुस्तकालय कर्मचारियों का वर्गीकरण 


समस्त भारत, वरन्‌ संध्ार मे पुस्तकाल 7 कर्मचारियों का वर्गीकरण व्यावध्ायिक, प्र्द्धँ 
व्यावसायिक तथा अभ्यावपायिक मे किया गया है। व्यावसायिक कर्मचारियों के पुस्तका- 
लयाध्यक्ष, उप-पुस्तकालयाध्यक्ष, सहायक पुस्तकालयाष्यक्ष तथा व्यावसायिक सहायक के रूप 
में किया गया है। इस प्रकार के कर्मचारियों के लिए पुस्तकालय विज्ञान के पूर्ण प्रशिक्षण 
की भावश्यकता पर बल दिया जाता है। प्रद्धं-ब्यावसाथिक कर्मचारियों मे वह कर्मचारी भा 
जाते हैं जिन्हे पुस्तकालय विज्ञान का प्रारम्भिक ज्ञात प्राप्त हो तथा वह प्रद्ध॑-ब्यावसायिक 
कार्यों मे लिप्त हो तथा व्यावसायिक सहायको को पनेक कार्यों मे सहयोग दे सकते हों। 
प्रव्यावसामिक कमंचर्प़रियों मे, प्रत्य कर्मदारो जेसे लिपिक, ट'इपिस्ट भ्ादि कर्मचारी 
आते हैं । 

आरत मे पुस्तकालय विह्ञान के प्रशिक्षण का शैक्षणिक ढाँचा इस प्रकार के वर्गीकाण 
के झनुरूप बनाया गया है तथा देश के प्रनेझ विश्वविद्यालय ब प्रन्य शिक्षण सस्थाएँ 
पुस्तकालय विज्ञान का प्रशिक्षण श्रदान करती हैं । 


पुस्तकालय कर्मचारी ; उनकी विशेषताएं, शिक्षा ये व्यवस्था ३३५ 


पुस्तकालय विज्ञान प्रशिक्षण 


जैग़ा कि पुरतकासय कर्मचारियों का वर्गीकरण उपरोक्त धर्ुष्छेद में दिया गया है 
पुरतकालय विशान का प्रशिक्षण भी इसी हकार निम्नलिखित उद्दृध्यों की णत के घिए 
क्रिया गया है :-- 


(प्र) पुस्तकालप के लिए ऐसे कर्मचारियों को प्रशिक्षित करता जो पुर्तिकालग विज्ञान 
बे सेवा के सामान्य तत्वों को समझ सके तथा पुस्तकालय का दिन-प्रतिदित हा डाये 
कर एके) 

(व) पुस्तकालय के लिए ऐसे कर्मघारियों को प्रशिक्षित करमा जो पुप्तकाप्तय विज्ञान 
क पूल धिद्धान्तों तपा मौलिक नियमों से पूरंतः परिचित हो तथा समाज कौ दबसती हुई 
प्रावश्यकताध्ों के भनुसार पुस्तवासय सेया मे;परिवतंन साने की क्षणता रखते हों; पुस्तशा- 


लमाध्यक्षता बी तकनीक से पूर्व परिचित हो तथा पुस्तकालय के विभिष्त विभागों को 
भ्रगढित करने में पूर्ण सक्षम हो । 


(प) तपा प्रन्‍्त मे पुरतकालय गरेवाप्रो छे निर्तर सुपढ़ता लाने के लिए ऐसे ऋमणारियों 
को प्रशिक्षित करना जो पुस्तकालयों के विकास में परिषक्य नेतृरव प्रदात कर सा तथा 
पुर्तकसमाध्यक्षता को उच्चतम तकक्‍तौक, पुरतकासयों के संगठन,व सचालव में सहयोग 
दे एम । 

इन उरहू श्यो की पूर्ति कै लिए भारतीय विश्यविधालयों ने निम्न्िक्षित प्रशिक्षण 
पायूपक्रगों की स्पापना की है ;-- 

4. पुछतकालय विज्ञान में प्रमाण पत्र (0, 89 8०.) 

2, पुश्तकालप विज्ञान में स्नातक पादयक्रम (8, [40. 50.) 

3. पुस्‍्तकाएय विज्ञान में स्नातकोत्तर पाद्पक्रम (१/, ].0, 8०.) 

4, पुरतकाप्तय विज्ञान में शोष (9.0) 


वतंगात में अक्षीगढ़, 28 रीवा, बनारस, बरोड़ा, भागसपुर, इश्बई, #देवान, 
इलकछा, दिहनी, शामियामिदरेया, गौहदी, गुजरात, जादवपुर, झण्णीर, -कर्ताटक, अुरुफ्षेतर, 
फेएस, सजनऊ, परदास, मरायवाड़ा, मप्र, नागपुर, ओसभातिमा, पंजाब, पुता, पटिआाप्ता 
(पंजाब), राजस्थाते, रविशंकर, ायपूर, , सागर, शिवाजी, एस,एन.ही.टी. (बम्यई), तया 
विश्वविद्या्प पुस्तकासय विज्ञान के स्नातक रहर का प्राशशए देते हैँ। इसके धोतरिक्त 
पलीगड़, बनारस, बस्ाई, डिहिसी, कर्ताटक, ससुर, पंजाब राजस्थान प्रौर विकूम डिश्व- 
विद्यालय स्नातकोत्तर स्तर का भी प्रशिकर देते हैं। दिह्सी, पंजाय ८ राजस्पान के 
विश्वविद्यालय पुस्तकासय विज्ञान भे शोष के लिए छात्रों को पंजीकृत करते हैं! 
स्नातक पाठ्यक्रम 

(0) षर्गीकरण के तिदातत ([रोगरतज़ाट३ ० एउ्शल्कांणा ) 

(2) ब्यावद्वारिक वर्गीकरण (005आववणात्क : ए००४७॥) 

(3) मूचीकरण के शिद्धान्त [फ्रंपनफोर त एग्जागह्णाण्ड) 


(६) ष्यावहरिक सूचीबशए (0४:७ह७४६ ६ पप४०४७७)) 
(5] एंदर्म शेबा [ललाथा०० 3तशेत्ले 


रे६ पुस्तकालय सगठन एव सचालन 


(6) ब्रलेखन ([000८07726३800ण) हे 


पा पुस्तकालय सगठन ([3037५ 08305900ण) 
(8) पुस्तकालय सवालन (॥4छाओआ३ #ठआाव5080०॥) 


उपरोक्त पा यक्रम यद्यपि पुस्तकालय विज्ञान के सभी पहलुओ पर व्यापक रूप से अध्ययन 
करा देते हैं, परन्तु उनसे इच्छित फल प्राप्त नही हो रहे हैं । इसके कई कारण हैं, मुख्यतः 
अधिकांश पुस्तकालयाघ्यक्षों को पुस्तकालय विज्ञान में स्नातकोत्तर परीक्षा (४३३६5 
0८87८८) उत्तीएं करने का प्रबततर ही नहीं मिल पाता, दूसरे स्नातकोत्तर प्रशिक्षण 
स्वय मे भ्रपूरा हैं, तीसरे पुस्तकालयाघ्यक्षो को समाज व सरकार द्वारा उचित प्रतिष्ठा 
ने मिलने के कारण भोग्य व्यक्तियों में इस प्रशिक्षण के प्रति भ्राकर्पए! की कमी है । 


इच्छित फल प्राप्ति के लिए हमे उपयु'क्त बातो पर उचित ध्यान देकर उचित कदम उठाने 
चाहिएं। उचित सशोघन कर हम योग्य पुस्तकालयाध्यक्षो का निमौएगकर सकंगे एवं पु्तकालय 
सेवाओं को उम्मनत कर धकंगे । सर्वे प्रयम प्रत्येक राज्य के कम से कम एक विश्वविद्यालय 
मे पुस्तकालय विज्ञान मे उत्तर-स्नातकोत्तर प्रशिक्षण (#भ्ज्ञल'> 0.87६९ ॥ [एश४7५ 
$0८॥९८८) का प्रायोजन ध्रावश्यक है | ऐसा प्रबन्ध होने पर प्तभी प्रान्तों के पुस्तकाल* 
याध्यक्ष इस प्रशिक्षण रे लाभान्वित हो सकंग्रे एवं पुस्तकालय व समाज करो उम्तति से योगदान 
कर सकेंगे । दूसरे यह धावश्यक है कि हम स्नातकोत्तर प्रशिक्षण के पाठ्यक्रम पर विचार करें 
एवं उचित सुभाव प्रस्तुत करें। 

(।) हमारे विचार मे स्तातकोत्तर प्रशिक्षण में सन्दर्म सेदा पर ही प्रलग से एक पूर्ण 
प्रश्त-पत्र का प्रबन्ध करें । 

(2) हम प्रपने पाठ्यक्रम में ध्रम्य उन्नत देशों के प्राठ्यक्रम, जहाँ का प्रशिक्षण योग्य 
पुस्तकालयाध्यक्ष उत्पन्त कर रहा है, (जेसे पमेरिका, इग्लंण्ड आंदि) से तुलना कर 
आवश्यक परियर्तत करें । 

(3) प्रशिक्षण को उम्नत व श्रेष्ठ बनाने के लिए यदि विशिष्ट विंषपों जैंसे प्रकृतिक 
विश्वात, मानवीय विज्ञात व समाजशास्त्र ग्रादि के इतिहास का अध्ययन कराया 
जाय तो सर्वोत्तम होगा । ऐसा करने से विशिष्ट पुस्तकालयो के प्रध्यक्ष भी विशिष्ट 
विषय का इतिहास लेकर भपने ज्ञात को बढा सकते हैं। 

(4) घोधे सबसे महृत्त्वपू्णा बात जिसकी ओर हमारा घ्यान कम ही जाता है, भारतीय 
भाषाभों मे झ्लावश्यक साहित्य की कमी है। प्रग्रेजी भारत की राष्ट्र-भाषा नहीं 
है, परन्तु उपलब्ध पुस्तको में सर्वाधिक सह्या भ्रग्नेजी की पुस्तकों की है। यदि 
हमे ज्ञान के क्षेत्र मे व्यापक उस्नति करनी है तो पुस्तकालयों मे राष्ट्रीय एवं 
क्षेत्रीय भाषाभों में पुस्तकें उपलब्ध करानी होगी जिससे वह विद्यार्थी भी जो 
पुश्तकों के भप्रेजी में होने के कारएा पढ़ नहीं पाते हैं, ऋपनी भाषा में पढ़कर 
ज्ञानाजन कर सके। 


(5) भारत के पुस्तकालयाघध्पक्षो के विरद्ध सबसे बडी प्रालोचना पुस्तक प्रेम का दे होना 
है। यह एक सामाजिक बुराई है। इसे दूर करने के लिए विश्येप प्रयत्न करने होंगे 


पुस्तकालय कर्मचारी : उनको विशेषताएं, शिक्षा व व्यवस्था. ३७ 


भाषश्णयता इस बात ही हैडि आज का विद्यार्षी पाठ्य-पुस्तकों व सहायक 
पुस्तकों (0॥८85७ छ00).0) पर भाषारिति न॒२हँ कर व्यापक प्रध्ययन करे । जद 
कि आज का विद्यार्थी पाद्यक्रम की पुस्तकों एवं प्रश्नोत्तर क्रम वाली पुस्तकों को 
पढ़ कर परीक्षा मे सफल होता है। उप्का ध्येय ज्ञानार्जन ने होकर परीक्षा में 
सफल होना है । इस प्रवृत्ति को समाप्त करते के लिए योजनाबद़ प्रयत्नों की 
प्रावश्यकता है । शिक्षा प्रारम्भ होते ही बाप्कों को पुस्तकालय में से जाकर, 
प्रिभिन्न प्रकार की चित्रित पुस्तकें दिखा कर भाक्दित करें तथा घीरे-धीरे गम्भीर 
प्रध्ययन की प्रोर धग्रसर करे । इससे पुस्तक ध्ध्ययन की प्रवृत्ति बालक में बचपन 
से हो प्राएणी एवं म केवल परुस्तकालयों के लिए योग्य प्रशिक्षार्थी मिलेंगे बहलू 
सभी क्षेत्रों मे योग्य व्यक्ति उपलब्ध हो सबेगे । यह प्रक्रिया यणववि सम्जी है परन्तु 
सामाजिक बुराई को दूर करने के लिए इसके भ्रतिरिक्त प्रम्ष उपाय भी नहीं हैं। 
किसो भी प्रवृत्ति को इचपन मे ही मिटाया जा स्रकता है ॥ 
परीक्षा प्रणाली 


भारतीय पुस्तकालय प्रशिक्षण में सबसे बड़ी व्याधि परीक्षा प्रणाली की है जिसका 
निर्माण भव्रजी शिक्षा सिद्धान्तों के प्राधार पर किया गया है। इराके अन्तर्गत वर्ष के प्रन्त 
मे परीक्षा का भ्रायोजन किया जाता है तया उप्तमे सफल होने वाले प्रशिक्षार्पी को सफल 
पोषित किया जाता है। व्यावसायिक प्रशिक्षण मे ऐसी प्रणाली घातक है तथा प्रशिक्षार्पी की 
पूण योग्यता एवं ब्यक्तिश्व का मृह्याँकन नही करती है। प्रशिक्षार्थों को घोगयता व व्यक्तित्व 
के पूल्पाकत के लिए प्रावश्पक है कि यर्ष भर उपध्षका निकट से प्रध्ययन किया जाएं जंसा 
कि अमेरिका मे होता है। हमारे देश में भी कुछ पुस्तकालय विज्ञान विभागों ने इस प्रकार 
की प्रणाली को अपताया है एवं प्रशिक्षार्षी का विभाग के प्राध्यापकों द्वारा मूल्यांकन करने 
के लिए प्रश्ते पत्रों के प्रकों में मे कुछ प्रतिशत भक अलग कर दिए गए हैँ। यह शिक्षा 
फी उन्नति की दिशा में शुभ यूचक नि6ह्ग है । 


बद स्थिति तेथा वेतनमान 


जहाँ हम एक पोर पुस्तकालयाष्यक्ष तथा उप्तके सहयोगियों से भच्छे कार्प व योग्यता 
जी प्रावाक्षा करते है, वही यह आवश्यक हो जाता है कि उसे तथा उसके सहयोगियों को 
प्रावश्यक सम्पान दे, जो उसरी पद-स्थिति तथा वेतनमान से ही पिल सरुता है | विदेशों 
में पुस्तकालयाष्यक्ष के वद को काफी सम्माद व वेतन-क्म मिला है, जबकि भारत से अभी 
तक पुस्तकालयाध्यक्षों को उचित पद-स्थिति व बेतत क्रम प्राप्त ही गही हो पाया है। सा्- 
जनिक पुस्‍्तकालयों के लिए तिपुक्त सलाहकार समिति, विश्वविद्यालय अनुदान प्रायोग 
तथा मुदालियर बरमीशन की प्िफारिशों के होते हुए भी सामान्य परुस्तकासपाप्यक्ष 
की हालत आज भी धच्छी नही है तपा स्खूल, कॉलेज व सावंजनिक पुस्तकाक्षय अभी भी 
पोग्य पुस्तकालयाष्दक्षों के अभाव में निब्करिय पढ़े हैं। बदि भारत में पुस्तकालय सेवाष्ों 
को उत्तत करना है तथा योग्य व्यक्ति को पुस्तकालयाध्यक्ष को ओर आकर्षित करता है 
वो हमे उन्हें उचित देततमान व पद-स्पिति देनी पड़ेगी 


भारत के सादंजनिक पुस्तकालयों के पुस्तकालयाध्यक्षों के बेदन कम व योयतापों के 
लिए सलाहकार स्रप्तिति शो सिफारिश इस प्रकार है !-- 


इ्द 


_ कमा पुस्वकालय पद | उीयता  । ना 

]. ग्राम पुस्तकालयाध्यक्ष 

(ध्रताह१6 एं0घघा87) 

2, छोटे कस्बे का पुस्तकालेवा- 
ध्यक्ष, 2500-5000 की 
आबादी पद 

+ छोटे क्षेत्र का पुस्तकालया- 
ध्यक्ष 2500 39000 की 
प्रादादी तथा स्ीव व उससे 
प्रधिक निश्ञेपालयों पर 

» मध्य कस्बे का पुस्तकाव- 
माध्यक्ष 5000-20,000 
की प्रावादी पर 

, मंध्यम क्षेत्र ज 
5000-20,000. की 
भाशदी तथा तीन श भ्रषि 
निक्षैपालयों पर 

. (म) बड़े कस्बे का 

पुस्तकासयाध्यक्ष 
(ब) व्यावसायिक कर्मचारे| 


प्र 


न्‍ 


हम] 


छः 


(प) शाखा पुस्तकालयाध्यक्ष 

(द) खण्ड पुस्तकालयाध्यक्ष। 

(प) विभागीय प्रध्यक्ष 
(घ्गव ० 
एचभाणव्य) 


शत 


(ब) शाक्षाप्रों का संचालक। 
(80फथाधधध्यवेटा: 
ण ऐटघ८०0८5) 

(प्र) छोटा शहर पुस्तकाल- 
घ्यक्ष ($8४॥ (४७७ 
3व०घभाआ) 50,000 
],00,000 को प्राबाद| 


पुस्तकालय ब्रंगठनएवं संचालन 


वेतन स्तर 
भवेत॒निक भथवा कुछ भक्तों पर 


योग्यवा | 
स्व्य सेवक व 
प्रध्यापक 
हाई स्कूल तथा 
प्रशिक्षण 














प्रायमिर्क शोला ध्रध्यापक 


एक वर्ष का कार्य भनुभव| / हा 


एक वर्ष का कार्य माध्यमिक शाला का भप्रध्यापक 


स्नातक तथा पुस्तकालय 
प्रशिक्षण, एक वर्ष का 
अनुभव 


माध्यमिक शाला का 
प्रघान।स्यापक 


स्नातक तथा एक वर्ष का। 
पूर्ण प्रशिक्षण 
स्तातक तथा एक वर्ष का 
पूर्ण प्रशिक्षण 

क्र 
# तथा कुछ प्रनुभव 
स्नातक, द्वितीय 
तैथा पुस्तकालय 
का प्रशिक्षण दितीय 
श्रेणी साथ ही पाँच 
का कायनिमव 


अर 


॥ई स्कूल का प्रशिक्षित प्रध्यापक 


हाई स्कूल का प्रशिक्षित 
प्रध्यापके 
के 
# वैधा विशेष भता 
हाई स्कूल का प्रधानाध्यापक 


श्र 








स्नातक, द्वितीय थंणी। 
त्तथा पुस्तकालब विज्ञ 
का पूरे वर्ष का प्रशिदारां 
द्वितीम श्रेणी साथ में दो 


हे वेतनक्रम में उच्च स्पिति में 


पुस्तकालय कर्मचारी : उनकी विशेषताएं शिक्षा व व्यवस्था 
























क्रमाक पुस्तकालय पद | योग्यता 
चर दर्ष का कार्यानुभव 

(व) कु गई 
(ब वर्ग) (0कण्ए 
प।छाश्ार्शा। ९५१55 8) 

(स) विशिष्ट प्रफसर र् 
($ऋच्णंग 0॥062) पर 

9. (प्र) शहर पुस्तकाः स्नातक, द्वितीय ह 

(0७ [तणणआांध्य) | एस्तकालय विज्ञान का 


पूरे ब्ष का श्रशिक्षण। 
द्वितीय थ्शी तथा पाँ 
यर्ष का कार्यातुभव 


फत 


] स्लाप्ठ से 3 साख 
प्रावादी पर 


(ब) जिला पुस्तकालयाध्यक्ष 
न व॒+्रक्लांआण) 
(स) उप-पुस्तकालयाष्यक्ष 
(बा भ )[0%णफ 
प0भांक) (0३६४ ») 
]0, राज्य केन्द्रीय परुस्तकालया- 
घ्यक्त (श6 एचणाग 

[, 9४87 9) 


एम. ए. तथा एम०लिब० 
एस-सो० तथा दो वर्ष का 
कार्यातुभव 

छः 
साथ में 0 वर्ष का 
कार्यानुभव झयवा पुस्त- 
कालयाध्यक्ष के क्षेत्र मे| 
कुछ प्रकाशन 


एम० ए० तथा एम*० 
लिय० एससी० तथा दो 
बर्ष का कार्पातुभव 

साथ में 30 वर्ष का 
कार्यानुभव झषवा पुस्त- 
कालयाध्यक्षता के क्षेत्र 
में कुछ प्रकाशन 


], पुस्वकाल्यों का संचालक 
(छ9व्ट्ाठप्ठ पप्प्धांधध) 


इन सिफारिशों के होते हुए भी प्राज़ देश के भ्रधिकाश 


३६ 


वतन स्तर 


शिक्षा सेवाप्नों वर्ग दो के क्रम 
में (॥09ण (]98$ प्‌ छत0- 
«घ०० 89 घं००) 


ण 
कुछ विशेष मत्तों के साथ 


शिक्षा सेवापों में वर्ग | (0885 


व 800९880॥ $0एं०७) 


कत्य विभागीय भ्रध्यक्षों के 
समान यदि बह विभागाध्यक्ष है। 
यदि नहीं तो उप-शिक्षा निदेशक 
के वेतन कद में विशिष्ट भत्तों 
सहित 


कि 


श॒पुस्तकालपाष्यक्षों को निम्न 


प्रकार के देतत क्रम दिए यह हैं तथा उनकी पद-स्थिति लिविक वर्ग (धाणंडचाओ ७००० 


पं ही रखी गई है। 
इसी प्रकार सकूत्त 


पुस्तकालयों में मुदालियर कमौशन!? की स्पच्द सिफारिशों के होते 


हुए भी प्राज तक भषिकांध स्कूल पुस्तकालयों में प्रप्रशिक्तित पुस्तकालयाध्यक्ष ही काएं कर 


चर ० पुस्तकालय संग्रठझन एव सचालन 


रहे हैं। जहाँ पुस्तकालयाध्यक्ष हैं. भी, तो उसका वेतन-क्रम लिपिक वर्ण के वेतन क्रम से 
सम्बद्ध है तथा उनका पद उच्च लिपिक कम पुष्तकालयाध्यक्ष (000-८एक-/छशांब्ा) 
है। इस भवस्यां में यह आशा करना कि स्कूल पुस्तकालय भ्रउना उत्तरदावित्व पुर्णा कर 
सकेंगे तथा योग्य व्यक्ति पुस्तकालयाघ्यक्षता की ओर बाकृ्बित हो सकेंगे, केवल मृय-तृष्णा 
ही रहेगी । यदि हमे श्रपते स्कूल पुस्तकालयो में प्रच्छो व सतोषजनक सेवा प्रदान करानी 
है तो भ्रावश्यक है कि हम स्कूल पुम्तकालयाध्यक्ष का वेतम-क्रम स्वूल के वरिष्ठ अध्यापक 
($८गण 69८0८7) के समान करें जेंगो कि मुदालियर कमीशन ने धिफारिश की है तथा 
उसे उचित पद सम्मान प्रदान करें । नई शिक्षा नीति के अन्तर्गत तो प्रुस्तकालयों की 
उपयोगिता पर श्रश्न चिन्ह-सा लग गया हैं। शिक्षा की चुनोती (08भराशाए० ० 
[200०७॥09) नामक प्रतिदेदन मे पुस्तकालयों के विषय में माद सरसरी सौर पर जिक्र किया 
गया है । न्‍ 

विश्वविद्यालय घनुदान ग्रायोग की प्लिफरियशों के प्राघार पर मारत सरकार के 
ध्रादेशानुसार विश्वविद्यालय व॑ कॉलेज के पुस्तकानयाध्यक्षो को उचित वेवननमात घ पद स्तर 
प्राप्त था, परन्तु तीसरे बेतत भ्रायोग ने उन विफारिशों को उलट दिया तथा विश्वविद्यालय 
के पुस्तकालयाध्यक्ष, उपपुस्तकालयाध्यक्ष तथा सहापक इुस्तकालयाध्यक्षों के सन्‌ 973 तक 
के स्वीकृत वेतनमात की तुलना में नीचे स्तर के वेतवमात को स्वीकृति श्रद्यान की गई है । 
देश के पुस्तकालयों के विकास में यह एक प्रतिगामी कदम है । 

इस प्रकार कॉलेजों के पुस्तकालयाध्यक्षो के वेतनमान व पदस्तर में किया गया है ॥ बर्त 
मान सिफारिशों के प्राधार १२ विश्वविद्यालय व कॉलेज के पुस्तकालयाध्यक्षो को प्रोफेसर, रीडर 
व लेवचरार के समकक्ष का वेतनमान न देकर, उससे निचले स्तर का वेतनमान दिया गया है। 
कर्मघारियों की व्यवस्पा : 

पुस्तकालय में कमंचाड़ियों की व्यवस्था विवादग्रस्त वियय है। प्रशासन कम से कम 
क्षमंचारी देना चाहता है जबकि पुस्तकालय मे अधिक थ्यक्तियों की आवश्यकता होती है। 
फलस्वरूप पुस्तकालय का ध्येय पूरा नही हो पाता है तथा उसकी उपयोगिता कम होती 
है । पुस्तकालय सेबाझों की पूर्णता के लिए झावश्यक है कि छोटे से छोटे पुस्तकालय के 
लिए कर्मचारियों की सख्या तिशिचत कर दो जाए एवं बड़े पुस्तकालयों मे क्रिसी विदान्त व 
नियम के प्रनुसार कर्मचारियों की व्यवस्था की जाएं । किसी भी पुस्तकालय में कर्मचारियों 
की व्यवस्था करने से पहले उसे सीन भागों में अर्थात्‌ व्यावसायिक, भरद्ं-व्यावसायिक एव 
झग्यावसाथिक में विभाजित करना सुदिघाजनक है । छोटे से छोटे पुस्तकालय में (निश्षेपालयों 
को छोड़कर) कय से कम एक व्यावस्तायिक, एक प्र व्यावसायिक एवं एक अव्यावत्षायिक 
कर्मचारी का द्वोता प्रावस्यक है । इसके प्रतिरिक्त पुरतकालय के धाकार के झनुसार 
अपरासी प्रादि की ध्यवस्था को जा सकती है, पर कम से कम दो पुस्तक रखने वाले 
(80०४-३४९६०४५०॥5), एक सपरासी, एक चरोफीदार तथा थोडे समय के लिए सफाई करने 
जले का होना झावश्यक है।झत: किसी भी पुस्तकालय में कम से रुम भग्रलिलित 
करमचारियों का प्रदधान तो होता ही बाहिए-- 


पस्तकालय कर्मचारी : उननी विशेषताहं, शिक्षा ध व्यवस्था. ४१ 


पुस्तकालयाध्यक्ष 


प्रद्ध॑ध्यावसायिक प्र्गाद्‌ परिचालन सहायक 


भ्रम्यावत्ञापिक 
पुस्तक रखने वाले 
चपराही 

घोकोदार व माली 


सफाई करंचारी (थोड़े समय के लिए) 


ल्‍+ ०० मे है कम हम कम 


कद के 


बारह धप्टे खुलनेदाले पुस्तकालयों में प्रधिक कर्मचारियों की ध्र|वश्यकता है तषा साथ 
ही बड़े पुस्तकालयों में भ्रधिक कर्मेचारियों की झ्रावश्यफता होगी। बड़े पुस्तकालयों में रूम 
मै कम पुस्तकालयाध्यक्ष, उप झ्रथवा सहापके पुस्‍्तकालयाध्यक्ष का होता भी घावश्यक है । 
इसके लिए डॉ. रगताथन द्वारा भ्रतिषादित निम्नलिखित सिद्धान्त उचित एवं प्रादशे हैं)? 
विभिन्न विभागों के लिए कर्मचारियों का सिद्धान्व-- 


(घ) 
प्र>क/6000 


बन्घ/8500 
स-चथ फ/500 


दइ-क/3000 


य>घछ/500 


२० (ज/50)%/250 


जल (क--40) घ/200 


(व) 
(पुस्तक चुनाव के लिए : वर्ष में 6000 पुस्तकों के 
परिप्रहएा के लिए एक ब्यक्ति) 
(परिचालन विभाग : एक व्यक्ति प्रति 500 चण्डे) 
(पुस्तकालयाध्यक्ष तथा उसका सद्दायक एक व्यक्ति प्रति 
500 क्षार्ये घण्टे प्रति व) 
(भनुरक्षण (॥/०॥॥[५०००८८) दिमाग : 3000 पुस्तकों 
को रखने के लिए, द सरम्णट रूसने के ऐछए एक ध्वक्ति) 
(पत्र-पत्रिका विभाग: श्रति वर्ष 500 पत्रिकाप्रों को 
प्रसिप्रहश करने एवं रिकार्ड रखने के तिए एक 
व्यक्ति) 
(संदर्म विभाग ; श्रतिदिन 50 पाठकों के लिए एश 
श्यक्ति) 
(ठकनौकी विभाग : सूचोकरणा व वर्गीकरण के घ्िए घाड 
पुस्तकों व लेखकों पर भौसद एंक ब्यक्ति) है 


अ्यावसायिक कर्मेदा रियों का सिड़ात्त 


भ+ब+स+द+य-+ रक+ल 


“ (3(क+-20ग)-2 (घ--३3 छ)+2 फ (च+-6 (ज/50)/3000 
परध्यापत्तापिक रुमंघारियों के लिए सिद्धान्त 


श(30,000-- (४/00) 4 


रूसा रहित कर्मचारियों का सिद्धान्त 
प्र((+द/2+ स+<द/4+-१/2+२/8 +क/20,000 + ग/500 
+ख[60,000 +(८/00) [६-६ ९/30,000 


डर पुस्तकालय समठन एवं सचालन 


“(27 क+2(छ+20 ग)+40/घ+ 3 छ) +30,000( फ/00) +6 प+2 फ 
(40 घ+3(ज/50)/,20,000 
यहाँ ++- 
क » प्रतिवर्ष परिग्रहीत्र पुस्तकों को सख्या 
ख >वाणिक झाय व्ययक रुपयों से 
ग ७ प्रलेखित पत्रिकाप्रों की सख्या 
घ-* प्रतिवर्ष गेट धण्टो की प्ख्या (१ गेट धष्टा--) परिचालन धण्टा जिसके लिए 
परिचालन केन्द्र खुला रहे) 
च्‌ > प्रतिदिन पुस्तकालय खुलने के धण्टो की सह््या 
छ -पत्रिकाप्रो की सख्या 
ज » प्रतिदिन पाठकों की सख्या 
मे >पाठको के लिए बंठको की सख्या 
प « पुस्तकालय मे पुस्तकों की सख्या 
फ प्रति वर्ष कार्य करने के दित 
झा पुस्तक विभाग मे व्यक्तियों की संख्या (पुस्तक विभाग के प्रन्तर्गत पुस्तक चुनाव 
व प्रादेश दोनों ही घा जाते हैं) 
व «परिचालन विभाग मे व्यक्तियों की संख्या 
स॒ « पुस्तवालयाध्यक्ष व सहायकों को सख्या 
द » प्रनुरक्षण विभाग मे व्यक्तियों की सख्या 
मे > पत्रिका विभाग में व्यक्तियों की सख्या 
र»सदर्म॑ विभाग मे «्यक्तियों की संख्या 
ले > तकनीकी विभाग मे प्र्यात्‌ सूदीकरण व वर्गीकरण के लिए व्यक्तियों की सख्या 
सा्वंजनिक पुस्तकालयों के लिए गठित सलाहकार समिति ने भारत के विभिन्न साई- 
जनिक पुस्तकालेयों के लिए कमंचारियों की व्यवस्था की विफारिश!' इस प्रकार की है :-- 
(र) राज्य केखोय पुस्तकालप 
केद्रीय प्रुस्तकालयाध्यक्ष ॥, उप प्रुस्वकालयाष्यक्ष ।, सहायक पुस्तकालयाध्यक्ष |, 
व्यावसायिक सहायक 22, प्राशुलिप्रिक 2, लिपिक टाइपिष्टट व लेखाकार 6, 
अपरासी 30 4 
(ख) जिला पुस्तकालय 
पुप्तकालमाध्यक्ष |, सहायक पुस्तकालयाध्यक्ष ], व्यावसायिक कर्मचारी 3, लि पक 
भ्रादि 4, पुस्तक-सुघारक ।, चपरासी 4 | 
(ग) शहर पुस्तकालय 
झादादी पुस्तका- उप- सहायक व्याद पुस्तक लिपिक अ्म्य 
लयाध्यक्ष पुस्तका- पुस्तका- सायिक सुषाएक 
सयाध्यक्ष सयाध्यक्ष कूमंचारो 
. 20 लाख से ऊपर ] ह। [8 4 7 35 
32. 40-20 लाख तक व्‌ व ॒ 4 3 6 उ 


पुस्तकालय कर्मचारो : उनको विशेषताएं, शिक्षा व व्यवस्था ४३ 


3, 5-0 साख तक । हू डे ड् हे प्र 
4, 3>- $ साख तक ] | 6५ 0 हि 23 
5, 2- 3 छास तक ] न ] 7 «+- 3 8 
6, ।- 2 साख तक ॥ ् व 4. 2 5 
9, 75,000-।,00,000 !। न अत 3. क+5 5५: ] 
४. 50,000-75,000 ॥- 2 न्+ 2 $ 


(घ) प्रयेक शहर शाला (0॥५ 87000) पुस्तकालय में] पुस्तकालयाष्यक्ष, 2 
ध्यादतायिक सहायक, 5 भग्य (चपरासी, चौकौदार द महतर) । 

(ड) प्रत्येक चल पुस्तकालय में 2 व्यावसाधिक ढर्मचारी, । लिपिक, ) चालक 
(9070ए67) तषा एक कलीतर । 

(घ) पण्ड पुस्तकालय(90९6 ॥0279 ) में पुस्तकासपाध्यक्ष,), लिपिक-कम-दफ्तरी ।, 
सपा चपरासी । । 

(छ) बड़े बस्‍्वे के पुस्तकालय ये पुस्तकालथाध्यक्ष सपा प्रवेतनिक राहयोतियीं के श्रेत्ति- 
रिफ्त एक वेतनिष सहायक-गुछ समय के लिए तथा छोटे पुस्‍्तकाजयों में ! पु्तकालयाध्यक्ष 
य प्रवेतनिक सहयोगी । > है 

(फ) प्राप पुस्तकालपों में भ्रयेतनिक स्वय॑-सेवी भ्रयवा कुछ भत्त पर झा करने बाला 
स्यक्ति 4 

कोई भी पुस्तकालय योग्य एवं पर्याप्त कर्मचारियों के भ्रमाव में प्रच्छी पुस्तकालय 
सेवा प्रदान नहीं झर सकता है। घतः पावश्यक है कि ह प्रपने पुस्‍्तकालयो में योग्य 
उम्मीदवारों का पथन करें तथा पुरतकासयों में पर्याप्त संस्ष। मे कर्मचारियों की व्यवस्था 
करें। 


40 


3, 8, एव ६॥श॥78 ९७०, 'श05009 ०05," ]॥ 000७० 
ग्रात्व। 0( [#0श68. व बि०९ गाता4, ॥60, 09 पे, 0, 800, पर 
06, परचछ 80% 80०७9 6 ॥॥435, 965 छ, 297, 

2. 8, है, एिक्वाएशक्0, वुंप० [#ज्७ 0 ॥9आ) 800५०: 90॥059, 
व 0५७॥५॥ंग्र8 70056, 957 9 76. 

3, $, 8839श॥70स्‍08॥, 'हतएटक्ठ5 [एछआांश्तकफ़ वा 94]9.7 9 प, ॥, 
$0॥ (९१), ०॥- ५४६, !ः 268, 

4, 06ण६८ $, 077. '$586 गनछाबाए 2त0एश४/0 द ]687" #७॥ प॥0७९8५, 
5, 969; 65, 

$, 7२, डिश्र88780॥80, "रवटिट0८८ $ललटा०्ट, छ0्जा9५, 8. 97, 

छ0०5९, 96], 9. 80, 

79. 3, 7096५, ॥86 (€च्त ण॑ 8 छग्रका, 020 एछण00, 70 एलाछ00, 

909 ग्ा07३($, .00600, 3.8, 962. 

५ $, ए. पडाइमाभाभा, ०5, भं५, 9. 7, 


त्ग 


४ पुस्तकालय संगठन एवं संचालन 


8. 0००८३ ७९ दृख्ताव्या 5. अक्गीड ग एशाउगारी #क्‍णांप्रडप्रवागत 
० ॥0:०8४३./ कर, ४., 52अव्टाएज शाट55) ]958 ७. 65. 
9, वण89, 80व5००७ एगाफराध॑वल ॥ग ब्य॑०४5.. २च्कुणा, जिया, ता 
3च9 एण॑ एक्‍ण्:४४०७, 07०र्शएश<ण ० 0ठ5 , 959 9, 74-6. 
40, ॥709, 85००7749 80002707 (00ाए$आं०ा) (953) एशकुणा, ९. 8, 
7, ए. 0. ८. 6४6: 7०, एं, 3-2/60 88. 8-[-6] 894 0. 0.4. शाप्राइ४ह 
णी॑ 80ए००४०७ दा 7२०, + 20/68 (८०) 72०6 23.9.68. 
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छ्प्प्‌्‌ 


प्रध्याय | 





पुस्तकालय के वित्तीय साधन 


स्थायी प्राधार पर पृस्‍्तकालयों की स्थापना तथा अनुरक्षण के उपरान्त प्च्छी व 
पंतोषप्रद पुस्तकालय सेवा के लिए घन शी प्रावश्यकता महत्त्वपूर्ण है। यदि पुस्तकालय की 
प्राय विश्वसनीय तथा घच्छी न होगी तो पुस्तकालय अपने कार्य व उत्तरदायित्य को पूर्ण 
ने कर सगे भौर न समाज को पुस्तकातय सेवा सुचार रूप से प्रदात कर सकेंगे । सामान्यतः 
सादंजनिक पुस्तकालय के दित्तीय साथत निम्ताकित प्रकार कै हैं :-- 


4. 


कर--पुस्तकालय की मुख्य भ्राय कर द्वारा प्राप्त घनराशि है। गह घतराशि 
राज्य द्वारा निरमित कातून के आधार ५९ लगाए गए प्रत्यक्ष पुश्तकालय कर 
द्वारा प्राप्त की जाती है। भारत में इस साधन का उपयोग मद्ास, श्रांध् भरदेश 
एवं मैसूर राज्यों में किया गया है। 

बृत्तिदान (8009॥2॥8)--बहुष्रा पुस्तकालय वृत्तिदान से भी लाभाग्वित होते 
हैं ५ साथारएतः बृत्तिताव का उपयोग करने पें पुस्तकालपों पर छुछ प्रतिबन्ध 
क्षण रहते हैं। प्रायः इस प्रकार के घनकोप की स्थापना विशिष्ट उद्देश्य की 
प्राष्ति के लिए, विशिष्ट प्रकार की प्रध्ययन सामग्री क्रय करने के लिए की जाती 
है । पस्तकालय ऐसी घनराशि प्रदात करने यात्रों के प्रति कृतज़ञ व ऋणी रहता 
है तथा उस राशि को उपयुक्त ध्येय की पूर्ति मैं ही व््य करता है । 

सरकारों अनुदात--सरकार को भी अपने निधमित बजट में से पुस्तकालय को 
उसी प्रकार प्रनुदान देना चाहिए जिस प्रकार वह भ्रन्य नागरिक सेवाध्रों के लिए 
देती है। सर्वप्रथम सरकार को पुस्तकालयों के ऊपर से प्राधिक्त भार को दूर 
करने के लिए बदाबर का भ्रनुदान देना चाहिए । इस प्रकार का प्रवन्ध स्वानीय 
प्राधिकारी को सस्कारी प्रनुदान का मुकाबला करने के लिए स्व के धनकोष को 
बढ़ाने की दिशा भे प्रोत्साहित करेगा + दूसरे झुदकार को चाहिए कि ऐसे स्थानों 
मे जहाँ पुस्तकालय भेवा का स्तर नीचा है, वहा बहू पुस्तकालयों की सहायता कर 
भौसत स्तर पर पुस्तकालय सेवाओं में उन्नति लाए तथा प्रौसत स्तर के पुस्त- 
कासयों की स्थापना में सहायक हो । 


* उपह्मर--प्रनेक पुस्तकाक्षय विसिश्न साषतों से कम व प्रधिक घतराशि एवं 


गस्तुप्ों के रूप में उपहार श्राप्त करहे हैं। गई साधन पुस्तकालय की वित्तीय 
झमस्थाणों को सुबकाने में सहायक होने योह्य नहीं है। 


है पुस्तकालय संगठन एवं संचालन 


5. जुमनि ---पुस्तकालय में जुमनि आय का साधन न होकर दण्डात्मक व्यवस्था है। 
इसका उपयोग उस समय होता है जब प्रस्तके सप्य पर वापस ने की जाए प्रथवा 
खो जाएँ या फाड दी जाएँ ओर पृष्ठ काट लिए जाएँ। 

6... झाय के अन्य साधन -- पुस्तकालय की प्राय के धन्य साधन इस भ्रकार हैं:-- 

(प्र) प्रकाशनों को बेच कर, 

(व) पूची बेच कर, 

(स) पुस्तकालय सम्पत्ति पर प्राप्त किराया, 

(द) पुस्तकालय शुल्क (शैक्षएिक पुस्तकालयो मे), 

(य) रही बेच कर, 

(र) वृत्ति दान व क्रय घनराशि पर ब्याज हारा 

परन्तु फिर मी इन साधनों में से कोई भी इतना समर्थ साधन नहीं है जो पुस्तकालयो 

को भाधिक समस्याप्रों को हत कर सके । 


यह भरावश्यक है कि पुस्तकालय प्राय के स्लोत निश्चित व निर्धारित हो जिससे पुस्तका- 
लय व्यवस्था सही व सुचारु रूप से निरन्तर चलती रहे । पुस्तकालयों को भावश्यक 
वित्तीप साषन जुदाने के लिए सामान्यतः निम्नलिखित धिद्धात्त श्रपनाए जाते हैं 

॥, प्रति व्यक्ति (६ ८४7४७) 

2. प्रानुपातिक बाघार पर (?०0०४०72] लक००) 

3. विवरणात्मक भ्राधार (१४८४०७ ० 0८9) 


प्रति ब्यक्ति (९६ (०9॥09) प्रणाली 


इस प्रणाली के भ्रन्तगंत पुश्तकालयो के विकास, स्थापना व धुवाद सेवा अ्रदात करने 
के लिए जनसस्या को प्राधार मान कर प्रति व्यक्ति धनराशि के परमुस्तार पुस्तकालयों पर 
होने वाले व्यय का भनुमाम लगाते हैं । कई विद्वातों का मत है कि यह प्रणाली दोषपूर् 
है। इसके द्वारा हम उन व्यक्तियों पर होने वाले व्यय का प्रतुमात भी लगा लेते हैं जो 
पुस्तकालय सेवा का उपयोग नह्'ी करते हैं । भ्रतः हमें उन व्यक्तियों का प्रतिशत जान 
कर जो पुस्तकालय सेवाओ्रों का उपयोग करते हैं, पुस्तकालय पर होते वाले व्यय का 
प्रनुमान लगाना चाहिए । 

इस प्रकार की विचारधारा समाज के बहुमुखी विकास में बाधक है। पुस्तकालय के 
ध्येय की पूर्ति के लिए भ्रावश्यक है कि देश का प्रत्येक तागरिक चाहे वह निरक्षर हा 
अथवा साक्षर, स्त्री हो प्रथवा प्रदष, बालक हो भथवा वृद्ध श्र्पाव्‌ सभी को पुस्तकालय 
सेवा उसके मानसिक स्तर व प्रावश्यकतानुसार समान रूपए से बराबर विलती रहे । ऐसा 
करने से ही देश का बदुमुखी विकास सम्भव है| 


आरत में सन्‌ ।963-64 में 0-03 चैसे प्रति व्यक्ति की एर से पुस्तकालयों पर व्यय 

किया गया था जबकि सार्वजनिक परुस्तकालयों के लिए नियुक्त सलाहकार समिठि! ने 

सन्‌ 959 में भारत को हही प्रकार की पुस्तकालय सेवा प्रदात करने के लिए 53 पैसे 

प्रति व्यक्ति की दर से 23 करोड़ रुपये के व्यय का अनुमान लगाया था। इसमे पुस्तकालयों 
“कै भवन निर्माण पर होने वाला व्यय शामित्र नहीं है । 


पुस्तकालय के वित्तीय वाधन ४ 


झा. रंगनाथन? ने भारत में उचित पुस्तकालय सेवा प्रदाव करने के लिए 50 पेज़े प्रति 
ब्यक्ति व्यय का सुकाव दिया है । 

इसी प्रकार विश्वविद्यालय पनुदान भ्रायोग द्वारा नियुक्त कॉलेज व विश्वविद्यालय 
सत्रिति3 ने कॉलेज व विश्वविद्यालय पुस्तकालयों में 85 रुपये श्रत्रि छात तथा 20) रुपये 
प्रति प्रष्यापक पर व्यय करने का सुझाव दिया है।॥ कोठारी! क्रमीशन ते इस सुझाव मे 
चोड़ः प्रिवर्दद किया है । इस कमीशव के अनुसार 25 रुपये प्रति विद्यार्थी तथा 300 रुपये 
प्रति अध्यापक व्यय होना चाहिए । 

इस प्रकार पुस्तकालयों को भाषिक रूप से सक्षम बताने, उनकी उपयोगिता बढ़ाने के 
लिए प्रति ध्यक्ति होने वाले ब्यय को आधार मानकर प्रुस्तकाजपों के लिए प्रावश्यक 
घनराशि का प्रावधान किया जा सकता है । 
प्रानुपातिक ग्राधार पर (805०8०ड जिला00) 


पुस्तकालयों पर होने वाले ब्यय का प्रदुमात लगाने के लिए प्रानुपातिक आधार भी 
महत्त्वपूर्ण सिद्धान्त माना गया है। इसमे सम्पूर्णो देश, राज्य व संस्था के बजट में से 
प्रानुपातिक भाषाएं पर पुस्तकालयों पर किए जाने वाले ब्यय का प्रनुमान किया जा 
सकता है। 

डॉ रंशनाथतर मे भानुपातिक भाषार पर देश के छिक्षा दजट की 6 प्रतिशत धनराशि 
का पुस्तकालयों के लिए उपयोग करने का सुभाव दिया है 

फोठारी कमीशन ने भी शेश्षणिक पुस्तकालयों पर शिक्षा संस्था के 6-0 प्रतिशत 
बजट का आवधान करने को सिफारिश पुस्तकालयों के लिए को है। 


विवरणात्मक ग्राघार (५०७०० ० एल) 


इस पद्धति के अन्तर्गत पुस्तकालयों पर होने थाले व्यय का प्रनुम्तात लगाने के लिए 
झावश्यक विवरण एकत्र करने होते है तथा उन विवरणी पर होने वाले व्यय का पनुमास 
लगाया जाता है । डॉ. रगनापन ने भपनी पुस्तकासय विकास योजना ([#एश५ 0९४४०: 
ह6॥0 7990 6ि [व एटय०९ ४ &0 श]) में सुझाव दिया है कि पुस्तकालयों में 
होने बाला ख्यय निष्न प्रकार का होता है-- 
. कमंचारियों के वेतत भत्ते 
» 2. अध्ययन प्ाप्रग्नी को कप करने, उनके रख-रखाव धादि पर 


झतः हम करमंचारियों के वेतन भत्ते का भनुयान संगाकर उस घनराशि को दुगुता कर 
दे तो पुस्तकालय सेवाप्रो पर होने वाचे ब्यय का प्रनुमाव पगा सकते हैं । 


इंग्लंपड मे (000८0३ 0०एाए॥(८८ ने पुस्तक मूल्य को इकाई मानकर-पुस्तकालय पर 
होने वाले व्यय का भनुमान लगाया है। उम्तके झनुसार प्रति 000 की जनसंस्या पर 
250 पुस्तकें (जितमें 90 उच्च प्रकार की होगी) क्रय की जानो चाहिएँ तथा प्रत्येक 
पुस्तकालय में जो भ्राधारभूत सेबः प्रदान करता है, कम से कम 7200 पुस्तक (जिनमें 
3000 वयस्कों के लिए तपा 3000 उपन्मात्त व बच्चों के लिए हों तपा प्रन्‍्प पुस्तकों की 
एढ़् से भ्रध्िर प्रधवा फटी पुस्तकों झो जगह दूसटी पुस्तकें) लेने के लिए हो। इतती 


हद प्स्तकालय संगठन एवं संचालन 


पुस्तकों पर सन्‌ 958 की कोमतों के ब्रनुसार 5000 पौंड का ध्यय होगा । इस व्यय में 
कर्मचारियों पर होने वाले ब्यय को मिलाकर प्रत्येक पुस्तकालय इकाई पर होने वाले व्यय 
का झनुमान लगाया जा सकता है । 

विश्व विद्यालय -पुस्तकालय 


विश्वविद्यालय पुस्तकालयो में सामान्यतः प्रति व्यक्ति (९८४ 0४५७) तथा भानुपातिक 
प्राधार पर पुस्तकालयों के लिए वित्तीय साधन जुटाने की परम्परा है।॥ विश्वविद्यालय 
शिक्षा आयोग (948--4 9) ने 40/-- प्रति छात्र अथवा विश्वविद्यालय बजट का 62% 
पुस्तकालय सैवाग्नों पर ब्यय करने की प्रनुशला की थी तथा कोठारी कमीशन ने 25 रुपये 
प्रति छात्र अथवा विश्वविद्यालय बजट के 62 से 0% तक की घनराशि परुस्तकालयों पर 
व्यय करने को भनुशसा को है। 


डॉ. रगनाथन० ने 20/- प्रति छात्र, 300/- भ्रति भ्रष्यापक भ्रषवा 50/- प्रति 
छात्र पुस्तकालय सेवाप्रों पर व्यय करने का प्रावधान रखा है तया साथ ही उन्होंने कहां 


है कि एसके बराबर की धनराशि पुस्तकालय मे कर्म चा रियो की व्यवस्था करने के लिए व्यय 
की जानी चाहिए। 


परन्तु इन भ्रनुशसाप्रों के होते हुए भी विश्वविद्यालय व कॉलेज के पुस्तकालशों की 
वित्तीय स्थिति इतनी सुहृढ नहीं है जितनी कि होनी चाहिए । ऐसा पाया गया है कि देश 
के केवल कुछेक विश्वविद्यालय (जिनप्रे केन्द्रीय विश्वविद्यालय भी शामिल है) प्रपने बजट 
का 6३ से ।0९% तक पुस्तकालय स्लेवाप्रों पर व्यय करते हैं। फिर ऐसा भ्रनुमात है कि 
झ्ौसतन मारत का प्रत्येक विश्वविद्यालय पुस्तकालय सावेजनिक पुस्तकालयों की प्रपेक्षा 
भ्रच्छी वित्तीय स्थिति मे है बयोकि उनको विश्वविद्यालय भनुदान प्रायोग से पक्ष वर्षीय 
योजनाप्रों मे पुस्तकालयो के विकास के लिए प्रच्छा प्रनुदान मिल जाता है । 
आाय-व्ययक प्रणाली 


भाय-ब्ययक निश्चित समय के लिए किसी संत्या के भनुमातित भाय तथा ब्यय 
का वित्तेय लेखा है ।? श्राय-व्ययक का छ्येय व्यय को आय के धनुसार स्लीमित 
करना है तथा योजनावद रूप से व्यय करने का सुझाव है । 
प्राय-व्ययक प्राककलन 


पुस्तकालयाध्यक्ष आय-व्ययक का भनुमाद तीन तरीकों से लगा सकता है- 

(अर) तुलनात्मक--पुस्तकालयाध्यक्ष पिछले तथा वर्तेमाव वर्ष के भाय-स्ययक हा 
विचार रूर नये वर्ष के लिए भाय-स्ययक प्रस्तुत कर सकता है । 

(व) कार्यक्रमानुसार--भाव-व्ययक पुस्तकालय द्वारा दी जाने वाली सेवाप्रों तथा 
प्रन्‍्य कार्यक्रमों की आवश्यक्ठा के धाघार पर भी प्रस्तुत किया ज। सकता है । 

(स) विवेकपूर्ण स्तर से--विवेकपूर्णा स्तर व सिद्धान्त पुस्तकालय कार्य के विविष 
पहलुओ के लिए सर्वेमान्य है। उदाहरणाये, उन्हें उस छंस्था, जिसका ६क भाग पुस्तकालय 
है, के सापूरां व्यय को पुस्तकालय ब्यय के अनुपात, दिए हुए वर्षों में पुस्तकों तथा पत्र 
पत्रिकाधों पर किया हुप्ा व्यय, पुस्तकालय कमंचारियों के देतन पर वापिक व्यय, 


पुस्तकालय के वित्तीय साधन है 


जनसंख्या के भ्रति व्यक्ति पुस्तकालय ध्येय के लिए होने दाला म्यम प्र्यात्‌ प्रति ब्यक्ति मोसत 
ज्यय पर प्राधारित किया जा सकता हैं । 


प्राय-व्ययक बनाना 


पुस्तकालयाघ्यक्ष तथा उसके सहयोगियों को आय-ब्ययक प्रणालौ के सम्बन्ध में कुछ 
सध्यों का ज्ञान होना आवश्यक है-- 
(प्र) पुस्तकालयाध्यक्ष को यह जानना जछटरी है कि वित्तीय वर्ष का आय-श्ययक कब से 
बन्द होता है, अगले वर्ष का झ्राय-व्ययक कब से बनाना प्रारम्भ कर देता चाहिए 
तथ्य वित्तीय वर्ष का प्रावकलत कब प्रस्तुत कर देना चाहिए ।?* 


(४) पुस्तकालय के विभिन्न विभागाध्यक्षों का आय-ब्ययक फार्म पर झपने विभाग द्वारा 
किए जाने वाले कार्यक्रम का भाय-व्ययक प्रस्तुत करना चाहिए तथा प्रत्येक नयी 
भाँग के साथ उसके झौचित्य व झ्लावश्यकता का विवरण देता चाहिए । 

(पर) पुस्तकालय के सम्भावित राजस्व के विषय में केन्द्रीय प्रशासक से जानकारी प्राप्त 


मर लेनी चाहिए। 628, 8६ के 
(द) जब आते जाले वर्ष का प्राय-ब्ययक पुस्त| की वित्तीय सम्बन्धी नीति 


के भ्रनुरूप बत जाए तव उसे पुस्तकालयाध्यक्ष द्वारा पुस्तकालय समिति के भ्रष्यक्ष को 
प्रस्तुत करना चाहिए, तदुपरांत सम्पूर्ण समिति के सामने, प्राधिकारी कौ वित्तीय 
समिति के सामने, भ्रन्ने में प्राधिकारी के सामने स्वीकृति के लिए प्रस्तुत किया 
जाना चाहिए। 


प्राय-्ययक प्रनुपात 


पुस्तकालय व्यय को विभिन्न ग्रदों में विभाजव के लिए कई प्रकार के मत ब्यक्त 
किए गए हैं। हैडोकार ९ के भनुसार विशभिश्न मदों पर पुस्तकालय के सम्पू् व्यय का 
भनुतात ० 


]. कर्मचारियों के बेतद व भत्ते 44 प्रतिशत 

2. पुस्तकें ]7,, 

3. समाचार-पत्र व पत्रिकाएँ हु 4, 

4. जिल्ददन्दी ब्त्छ 

5. किराया व कर्ज 3 

6, धन्य कु 20- ,, 
न. 
योग 00%, 


50,000 की जतसंस्या वाले कस्बों के पुस्तकालयों के व्यय का भनुपात & ।, & 
एच ण॑ एगांप पाए उतरा८०, 4956।। के भप्रनुस्तार विम्वलिशित सुकाव हैं :-... 

]. बैतन 68"8 श्रतिशत 

2. पुस्तक व प्रस्य सामप्री 8 

3. झन्य 3:2 


् 


से 


४० पुस्तकालय संगठन एवं संचालन 


प्रमे रिकम पुस्तकालय के व्यय के सम्बन्ध में अमेरिकन लाइब्रेरी डाइरेबट्री, !957 ने 
निम्नलिखित झनुपात दिया है! :-- 


4. वेखन 70 प्रतिशत 
2- पुस्तकें, पत्रिकाएँ, जिल्दबन्दी कक 
पुस्तक 79 7 प्रतिशत 
चत्रिकाएँ है 
जिल्दबन्दी बैक अ' 





योग १00 प्रतिशत 





अन्य 44"3 & 








योग 00 प्रतिशत 





80२509 00णा्र॥व्ट्‌ गि ॥/9भा८5 (959) ने कर्मचारियों के वेतव के 
प्रम्बन्ध में भपनी रिपोर्ट प्रस्दुत करते समय सुझाव दिया है कि पुस्तकालयों में घौसत 
प्रावर्तक व्यय कर्मचारियों के घतिरिक्त प्रन्य मदों पर (पृस्तके, रोशनी व रक्षण पादि 
पर) व्यय कर्मचारियों पर होने वाले व्यय के बराबर हो ॥ २ डॉ० रगवाघन के प्रनुसार 
जब तक पुस्तकालय के याविक स्‍झ्ाय-व्यय का भाषा भाग कर्मचारियों के वेतन के लिए 
सुरक्षित नहीं कर दिया जाता, पुस्तकालयों द्वारा ऐही संदोषणनक सेवए प्रदान नहीं की जा 
प्कती जिससे शिक्षा के प्रति जवता मे व्याप्त भनेकाग्रचित्तता को मिटाया जा से । # 

उपर क्त प्रनुपातों का विचार करने के उपरास्त हमारा सुझाव है कि पुस्तकालयों के 


व्यपक का प्रनुपात निम्नाकित हो :-- * 
3. बेतन $0 प्रतिशत 
2. पुस्तकें प्रादि 20 , 
3. प्रन्य 30 » 


भ्राय5्ययक प्राककलन 


प्राककलन मे पहले माय का विवरण दाहिनी धोर देते की प्रया है । उतके पश्चात्‌ बाई! 
ओर व्यय का विवरण मुख्य म॒दो के पन्तगंत प्ग्नलिखित प्रकार से दिया जाता है :-- 








चाय झ० पै० व्यय श० पै० 
. पुस्तकालय कर . वेतन तथा भरों 
(सावेजनिक पुस्तकालय) 2. पुस्तर्के 
2. सरकारी प्रनुदान 3. समाचार-पत्र व 
3. वृत्तिदान तया उपहार पत्रिकाएँ 
4. जुर्माने प्रादि 4. जिल्दबन्दी 
5. पुस्तकालय प्रकाशनों के $, रोशनी भादि 


क्रय-विक्रय द्वारा 6, किराए व कर्ज झ्ादि 


पृस्तकालम के वित्तीय सापन भ१ 





कु 


प्राय रुण्पे० व्यय 8० दै० 








6. प्रन्य 7, भवन का रक्षण 
8, फर्तीचर व प्रत्य उपकरण 
9. बीमा 
0. स्टेशनरी, डाक स्थप प्रादि 
]. प्रन्य 


योग योग 








क्राय-ध्यपक को सावधानीपूर्वक योजना बनादे के परचात्‌ प्रादर्पक है कि उस प्राप- 
ध्ययक का संवासन भो योजनानुसार हो । इस समस्या के तीन विकत्प हैं । सर्वप्रधम 
पुस्सकाप्षय का युस्य प्रशासक होते के नाते पुस्तकालयाध्यक्ष को भाय-स्ययक्र संचांसन पर 
डिगल्तणा रघता घाहिए, परन्तु भाय-स्ययकू में किसी प्रकार का संशोधन पुस्तकालय समिति 
की पूद्व स्वीकृति के बिता न किया जाए । दूसरे धाय-व्ययक के संचालन में प्रावश्यक है कि 
ध्यय को राजस्व की प्राप्ति की सीमा के प्रत्तमेत रखा जाएु॥ लैखा विभाग इस सम्बन्ध 
में प्रावश्यक सूचना प्रदान करेगा । तीसरे लेखा परीक्षा (8४०॥:) द्वाप लेखा विभाग के 
हिस्लाव-किताद पर प्रावश्यक निगरानी रखी जाएं। 

लेखन 
(8०००००४॥ह) 

वित्तीय लेखन का छ्येय, भूत, वर्तमान व भविष्य के वित्तीय संचालन के सम्बग्प में 
प्र।बश्यक सूचना भ्रदान करना है । पुस्तकालय सेखा का मुझ्य ध्देप पुस्तकालय के प्रान्हक 
प्रशाप्तन की सहादेतापे! सूबना प्रदाद करना है। एडवड़े ए० व्हाइट 5 के प्रनुसतार तिम्त« 
लिछिप कार्यों में सेसा विभाग द्वारा दी गई सूचनाओं का उपयोग किया जा सकता है :-- 

). कार्पिक प्राय-स्थय 5 तैयार करने में । 

2. प्राय-्यपरू संघासन के तिमत्तरण में । 

3. प्रान्तरिक योग्यता के अध्ययन में । 

4. प्रास्ति (855८5) का विचार करते समय । 

$, भावी झायत्रम हो योजना बनाते समय । 

6, जनता तथा स्थानीय सरकार को सूचना देने में । 

7. धन्य पुस्‍्लकालयों से तुलना करते समय । 

द्विगुए प्रविष्टि सेला राहिद सामान्य खाता खोतना चाहिए ॥ थाई ध्रोर का माग 
एभी प्रकार की प्राप्ति ८ धाय के लिए होना चाहिए तथा दाहिता भाएं ध्यय के लिए २ 
भाय-्यपक सम्बन्धी सभी सलेखों का विवरण इस छाते मे मिलना चाहिए । 

इसके साथ-साथ विभागीय व्यय के लिए एक प्रत्य खाता तथा घन आप्ति-पत्र होता 


चाहिए जिसमे प्रत्येक साधन जैसे पुस्तक देर पे भाने पद जुर्माने की रकम प्रादि रा 
हि्ताब होता चाहिए । 


श्र पुस्तकालय संगठन एवं संचालन 


एक अन्य रजिस्टर होना चाहिए जिसके भपनन्‍्तर्गत पुस्तकालय के सभी कर्मचारियों 
द्वारा एकत्र घत का विवरण हो तथा अग्रदाय प्रणाली जिससे वेठत को छोड़कर प्रन्य छोटे- 
छोटे कार्यों पर घावश्यक ब्यय किया जा सके ॥ 


एछलटारए९९5 
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पुस्तक चुनाव एवं संग्रह 


"थुस्‍्तक घुनाव विज्ञान नहीं, कला है ।” जिसका ध्येय जैसा कि मेलविल्ल ड्युई ने कट्दा 
है "प्रधिक से प्रधिक स्पक्तियों को कम से कम कीमत पर सर्दोत्तम अध्ययन सुविधा प्रदात 
करना है ।” पुस्तक, पाठक तथा करमंचारी पुस्तकालय की विमूति हैं तथा इनमे से प्रत्येक 
वर पुस्तकालय कौ उपयोगिता द प्रतिष्ठा निर्मेर करती है ) कमंचारी का दायित्व है कि 
बहू सर्देद प्रनचाहदी पुस्तकों को पुस्तकालय में भाने से रोके । यदि ऐसी पुस्तक प्रा 
भी गई हो तो उसे प्रस्य किसी ऐसे स्थान पर जहाँ उसका रादुप्योग हो राके, भेज दे 
करमंचारी पाठक व पुस्तक के मध्य सम्पर्क स्थापित कराता है एवं प्राठक उन पुस्तकों का 
उपयोग करता है | घतः पुस्तकालयाध्यक्ष को चाहिए कि वह ऐसी पुस्तकों का चयन करे 
जिनका स्थानीय जनता उपयोग कर सके । ऐसा करने में पुस्तकालयाध्यक्ष को स्थानोप जनता 
के बौद्धिक विफात्त, शैक्षणिक स्तर एवं रुचि से परिचित होना प्रावश्यक है। यदि प्राप्त 
पुस्तकें उतके बौदिक व शैक्षणिक स्तर से उच्च श्रेणी प्रथवा निम्न स्तर की होगी तो दे 
पाठकों के लिए प्रनुषयोगी सिद्ध होंगी । इसी प्रकार पाठकों की रुचि का ध्यान रखना भी 
पुस्तकालप्राष्यक्ष के लिए प्रत्यन्त आ्रावगपक है । अतः पुस्तक चयन करते समय पुस्तकालया- 
ध्यक्ष को पाठकों की रुचि जानना प्रावश्यक है तथा यह भी आवश्यक है कि पुस्तक घुनाव 
विशिष्ट प्राघारों पर किया जाए। हम पाठकों की रुचि :-+ 

(।) पाठकों द्वारा प्राप्त सुकाव, 

(2) शीघ्र सन्दर्म सहायक द्वारा एकत्र सुझाव, 

(3) सन्दर्म कमंचारियों द्वारा दिन-प्रतिदिन प्राप्त सूचना, 

(4) स्थानीय जनता का भुरुय व्यवसाय, 

($) राष्ट्रीय तथा स्पानीय महत्व की घटनाओं, 

(6) स्पानीय जनता के महत्त्वपूर्ां >व्यक्तियो के साप साक्षात्कार द्वारा ज्ञात शारणा 

प्रादि, 
के भ्राधार पर जान सकते हैं तथा इनका उपयोग पुस्तक चयन करते समय कर सकते हैं। 
इस झाषार के प्रतिरिक्त हमे पुस्तक चयन के विशिष्ट छिद्धान्तों को भी घ्यात में रखता 
है जिससे पुस्तकों को प्राप्त करने के पश्चात्‌ प्रत्येक पुस्तक को उसका पाठक मिल सके 
तथा प्रत्येक पाठक को उसकी इच्छित पुस्तक मिल सके । प्राज पुस्तक व्यवसाय इतनी 
पुस्तक प्रकाशित कर रहा है कि कोई भी पुस्तकालय इन सभी पुष्तकों को ने तो क्रय कर 


भर पुस्तकालय सगठन एवं सचालन 


सकता है भौर न ही उनका उपयोग करा सकता है| प्तः किसी भी पुस्तक को खरीदते 
समय पुस्तकालयाघ्यक्ष को उसका यूल्याकन करना दझ्ावश्यक है । पुस्तक चयन माँग प्रोर 
पूर्ति के सिद्धान्त पर प्राघारित है। माँग का झाकार (४०७०६), मूल्य (४००८) तथा विभि- 
ब्रता (४०॥८९५) मिलकर माँग की विश्येपता प्रदर्शित करते हैं । यह सम्मव है कि माँग का 
प्ाकार तो बृहद्‌ हो परन्तु माँग का मूल्य कुछ भी न हो, साथ ही माँग का मूल्य बहद हो 
पर भाकार शून्य हो ग्रथवा बहुत कम हो । श्रतः पुस्तकालय छ्यक्ष पुस्तक का घुताव करते 
समय माँग के प्राकार भौर मूल्य दोतों का हो विचार करे । माँग के इन दोनों गुणों पें 
सामजस्य का होना प्रावश्यक है अन्यथा पुस्तकालय की उपयोगिता के कम होते के लाप- 
साथ ग्रमाज की ह्वानि होने को भी सम्भावना है | सम्भव है, माँग का झाकार प्रधिक 
होने पर उपलब्ध पुस्तक का उपयोग अधिक हो, परन्तु साथ ही उसका मूल्य कम होने से 
समाज के चरित्र पर बुरा प्रमाव पड़े । इसी प्रकार माँग का मूल्य वृहत्‌ होने की दृष्टि से 
अयन करना भी हानिझारक है, क्योकि माँग न होने पर उसका उपयोग ने हो सकेगा। 
ऐसी पुस्तक भी समाज का इच्छित भला न बर सकेगी, साथ ही पुस्तकालय की उपयोगिता 
भी कम होगी । भ्रतः पुस्तकालयाध्यक्ष माँग के प्राकार व मूल्य के मध्य सावषानीपूर्वक 
सामनस्य स्थापित कर पुस्तकों का चुनाव करें ॥ 


विभिन्नता भी दो प्रकार की होती है। माँग की विभिन्‍नता व प्रकार तथा पुस्तकों की 
विभिम्तता । इसका प्रभाव केवल विषय व पुस्तकों की विभिन्‍्नता ही तहीं बरघू उप- 
योगकर्त्ताओं की माँग की विभिन्‍तता से भी है । हम सर्वोत्तम सेवा तभी कर सकते हैं, जब 
हम पाठकों की भ्रावश्यकता की विभिन्‍नताओ से पूर्णात: भ्रवगत हों तथा उउहहें पूर्ण करने पें 
न तो उतावलापन प्राने दें भौर न ही किसी प्रकार पीछे भटकें | भ्रतः पुस्तकालयाध्यक्ष 
माँग के विभिन्‍न पहलुपों पर विचार कर, पुस्तक चयन के क्षेत्र में पदापंण करे । इमके 
भरतिरिक्त यह प्रावश्यक है कि पुस्तकालयाध्यक्ष पुस्तक चयन करने प्ते पूर्व सोचे कि प्रमुक 
पुस्तक पाठक व समाज का कया भला करेगी एवं उसका चुनाव निषेधात्मक न होकर गुण- 
वाचक हो । यह सोचकर कि भमुक पुस्तक से कोई हानि न होगी, पुस्तक चयन करना 
दुरदशिता न होगी ॥ उसे तो यह सोचना चाहिए कि पुस्तक से समाज व पाठकों का 
कितना भला होगा और जब उत्तर सकारात्मक हो तभी पुस्तक का चुताव करना उपयुक्त 
होगा। पुस्तक का चुनाव करने से पूर्व उसका मूल्यांकन करना प्रावश्यक है । वहू सूल्याँकत 
निम्न प्रकार मे हो सकता है-- 

पुरतक का मूल्यांकन उपन्यास के भ्रतिरिक्त 

4. विषय-बस्तु-- 

(अ) दिषय भथवा विषय-वस्तु क्या है ? 

(अ) क्षेत्र क्या है ? पूर्णो, घाशिक, विषय का इतिहास, अथवा कतिप्य पहुलुपों पर 

विचार विमशे ? 

(स) घत्य विषय, यदि उसमे कोई हैं ? 

(दो क्या पुस्तक सक्षिप्त है ? पूरा है ? वर्णादात्मक है, भषवा संतुलित ? 

(प) क्या पुस्तक यथाषंवादी है ? अथवा गूढ़ हैं ? 

(र) क्या बह लोक-अदिद्ध है ? विद्वतापूर्ण है? तकनीकी है ? प्रद-तकतोकी है 
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(ब) क्‍या वह स'मान्य पाठकों के लिए है विद्यायियों के लिए है? विशेषज्ञों के 
लिएहै ? 
दिक (बहु विषय-बस्तु के सम्बन्ध में महत्वपूर्ा होती है ।) 
2, छलेशक के विषय में-- 
(प्री लेखक की योग्यदाएं गया हैं? उसकी शिक्षा झिततों है? झनुभव बया है ?ै 
पुस्तक लिखने के लिए विश्लेप तैयारी क्‍या है ? 
(ब) क्‍या उसने भूल सामग्री का उपणोग किया है ? यर्दि सामग्री योण है तो गया वह 


विश्यसतीय है ? क्या उसको पुस्तक उप्तके वास्तविक पनुभववों भथवा शोघ पर 
प्राधारित है ? 


(स) कया पुस्तक सही है अथवा गतत या अयचाथ है? 

(द) बया उसे उन सिद्धान्तों, दः यों तथा समय की पूर्ण जानकारी है, जिनके विएय पें 
उसने लिखा है ? लेखक का दृष्टिकोश वया है ? पक्षपावप्रूर्ण है? आश्ोचित्यपूर्ण 
है? प्रनुदार है ? अपवा सुधारवादी है ? 

3, पुस्तक के गुर 

(व) कया पुस्तक किसी भी मात्रा में विचारोत्तेजक हैं ? 

(ब) क्‍या पुस्तक का स्वत जिचारों के अनुरूप है ? 

(स) क्या उसमें विचारों की झथवा भाव प्रकट करने को मौलिकता है । 

(६) कया पुस्तक स्पष्ट है व सुलिल्चित ढग की है? पहने योग्य है? प्रगाढ़ है? 
विचारोत्यादक शक्ति है ? 

(ये) गया पुस्तक में छजोजता है? रुविपूर् है? क्‍या उसके द्वारा साहित्य के क्षेत्र 
में स्थायी योगदान प्रदान करने की रम्मावना है ? 

4, पुस्तक का बाह्य स्वरूप 

(अ] क्या पुस्तक में प्नुक्रमशिका है? 

(व) वया पुस्तक सबित्र है? नते हैं? ग्राफ़ प्रषवा रेलाचित्र हैं? प्रन्य सूची 

है ? परिभ्रिष्ट है ? प्रस्थ कोई संदर्म साम्रग्री है 

(४) क्या पुस्तक की छुपाई सुन्दर हे ? कायज प्रच्चा है ? 

$. पाठक के लिए पुस्तक का मुल्य 

(का) सूचन/त्मक ?ं 

ए॥) श्म्पता को योगदास ?ै 

(ह) एवि को प्रेरणा ? 

(६) मनोरंजन ? 

(प) छिप्त प्रकार के ध्घ्ययन को प्रोस्टादित कती है? 

(२) हिए प्रकार के पाठकों को झाकपित करती है? 


उपन्यास के लिए 


उपयुक्त तिश्चित पर सण में से कुछ उपन्यासों के लिए भो उपयोगी हैं दथा निस्ग5 
घिछित परीक्षण प्रश्त विशिष्ट ई-- 
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(प्र) क्या पुस्तक जीवत सत्य को श्रतिपादित करती है ? उत्तेननात्मक है ? प्रतिशयो- 
त्तिपूर्ण है ? विकृत है प्रषदा तथ्यों के प्रनुरूप नही है ? 

(व) क्या उनके चरित्र-चित्रण मे एकरूपता तथा सजीवता है ? मनोवैज्ञानिक है ? 

मानवीय प्रकृति में अन्तक्ध्टि है ?ै 

(स) क्‍या कथानक मौलिक है ? सामान्य है? अनुमानित है ? सादा है ? गूढ़ है ? 

(द) बया उसमे नाटकोय रुचि तिहित है ? 

(व) क्‍या वह श्रोत्साहित करती है ? बिचारोत्तेजक है? ततुष्ट करती है ? प्रेरणा 
प्रदान करती है ? मनोरजम करती है ? 

उपपु'क्त परीक्षण के उपरान्त पुस्तकालयाध्यक्ष सुविधापूर्वक पुस्तकों का मूल्यांकन कर 

सकते हैँ तथा उसके उपरान्त उतका चुनाव सह्दी दिशा की ओर होगा । 
प्रोफेसर बौन? ने परुस्तकालयों मे पुस्तक चयम की श्रक्रिया मे लगभग आपषों दर्जन 
ध् की परिकल्पना कौ है | उनके सत।नुसार पुस्तकालयाध्यक्ष को यह जानना प्रावश्यक 
हैं बह 

, कौन-कौन सी पुस्तकें व पत्रनयभिकाएँ प्रकाशित हो रही हैं प्रथदा हो चुकी हैं ? 

2. उनमें से कौन-कौन सी उपलब्ध हैं ? 

3, जो उपलब्ध हैं उनमें दे कौन-कौत सी पुस्तकालय के लिए क्रय करने योग्य हैं ? 

4, जो क्रय करने योग्य हैं उनमे से कौन-कौन से सम्बन्धित पुस्तकालय व पाठक के 
हृष्टिकोण से प्रत्यधिक उत्तम हैं ? 

$. श्रत्पषषिक उत्तम पुस्तकों में से सम्बन्धित पुस्तकालय व पाठक के लिए 
सर्वोत्तम है । 

6, भ्रन्त मे, सर्वोत्तम उपलब्ध में कोनपी पुस्तकालय क्रय कर सकता है ? 


पुस्तक चुनाव में विभिन्न प्रकार कै प्ुस्तकालयों में विभिन्न प्रकार की समस्याएँ होती 
हैं। स्कूल, कॉलेज व विश्वविद्यालय प्रुस्तकालयों में पुस्तक घुठाव का कार्य उतना जटिल 
नहीं है जितना कि सार्वजनिक पुस्तकाश्यो में /शैक्षरिक पुस्तकालयो मे प्रधिकतर प्रयध्यापकों 
द्वारा स्वीकृत एवं छात्रों के प्रादुयक्रम के अनुपार पुस्तकों का चयन होता हैं। इसके 
अतिरिक्त सामान्य ज्ञान की कुछ पुस्तकों का घयन भी छात्रों के बोदिक विकास के लिए 
किया जाता है। भाजकल विश्वविद्यालय अनुदान कमीशव भी कॉलेज व विश्वविद्यालपों 
को सामान्य ज्ञान की पुस्तक क्रय करदे के लिए भ्नुदान दें रहा है। इसके श्रन्त गत कॉलेज 
थ विश्वविद्यालय केवल सामान्य ज्ञान की पुस्तकें ही क्रय कर सकते हैं परन्तु सार्वजनिक 
पुस्तकाभ्यों के साथ ऐसा नहीं है । उन्हें भ्रपने प्रत्यन्त सीमित साधनों से ही जनता की 
प्रसीमित माँग को पूरा करना पडता है । दूसरी प्रोर जहाँ शैक्षणिक पुस्तकालयों में पादूय- 
पुस्तकों की माँग भ्रधिक होती है, वहीँ सार्वजनिक पुस्तकालयों में पाठकों की माँग विविष 
प्रकार की होती है । अधिकाश पाठक उपन्यास, प्रादि की माँग करते हैं । ऐसे पाठकों की 
सख्या कम ही होती है, जितही माँग गम्मीर विषयो पर हो । पश्चिमी देशों के मागरिकों 
का शैक्षरितक स्तर व बौद्धिक विकास काफी ऊंचा होता है, भ्रतः वहाँ के सावंजनिक पुस्तकालयों 
मे सभी प्रकार के साहित्य की माँग होती है । इस दृष्टि से प्रावश्यक है कि पुस्तकालयों में 
पुस्तक चयन के प्रति निश्चित नीति निर्धारित की जानी धादिए । पुस्तकालयाध्यक्षों को 
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निरिचत वारता चाहिए कि उन्हें किस प्रकार को पुस्तकों का चयन करना है, जिससे समाज 
का हिंत हो सके प्लौर पुस्तकालयों की उपयोगिता भी बढ़ ॥ 


इस सन्दर्भ में हम सर्वप्रधम उपन्यासों को लेंगे। गया पुस्तकालयों को उपन्यासों का 
चुनाव करना चाहिए ? बुछेक विद्वानों का विचार है कि उपन्यास केवल मतोरंजन का 
धाघन है तथा उनसे समाज का किसी प्रकार का भला नही होता है। प्रतः पुस्तकालयों को 
कम से कम उपन्यातों का घुनाव करना चाहिए । इसके विपरीत &86०॥ 778 [66 6- 
उशा$ के भनुसार उपन्यासों मे शैक्षणिक साधन के रूप में अत्यन्त महत्त्वपूर्ण स्पान प्रहरणा 
झर लिया है। खोकमत बताने, भमिलेधत करने ठया ध्यक्तियों के विघार बदलते के यत्र 
के रूप में साथन होते की मान्यता प्राप्त करने का थ्रैय इसी को है । सामाजिक व व्यक्ति- 
गत समस्याम्रों की अधितृत विवेचना प्रपवा धाशिक प्रोर जातीय प्रश्नों से सम्बस्धित 
उपन्यास मानवीय सम्बन्धों की भलाई कर अनेक पाठकों को प्रभावित कर सकंगे 4 इस 
महृत््य को घ्यान पे रखकर पुस्तकालयाध्यक्ष विचारोत्यादक थ प्रेरणा प्रदात करने वाले 
उपन्यासों को प्रध्छी सख्या मे पुस्तकालप के लिए घुन सकते है । भारत के कुछेक उपन्यासकारों 
जाग प्रयास हस्त सन्दर्भ से धल्लेलनीय है। य्पि उनके उपभ्यास प्रनेक हृष्टि से एकपक्षीय 
सिद्धान्तों व विचारषाराधों का प्रतिपादत करते हैं । फिर भी भारतीय समाज के 
निर्माण पें उनका योगदान महत्त्वपूर्णा है तथा उनकी उपेक्षा नहीं को जा सकती । भारतीय 
दुस्तकासय, भगवतीधरणा वर्मा, यशपाल, विमल मित्र के हिन्दी अनुवाद, नरेश मेहता, 
भुल्कराज भानर्द, आचार्य घतुरमेत प्रादि के उपन्यासों से प्रपने प्रापको सुसज्जित कर 
सकते हैं । इनके प्रतिरिक्त प्रेमचन्द जैसे उपन्यासकारों झा तो सम्पूर्ण संकलन होता प्रत्या- 
बएश्यक है। ऐतिहासिक उपन्यास भी जिनसे जनता को झपने इतिहास व संस्कृति का 
सुरुचिपूर्ण ढंग से शान होता है, पुस्तकालय की उपयोगिता बढ़ा सफते हैं। 


उपन्यामों के भ्तिरिक्त भन्य प्रकार के साहिस्य के लिए भी पुरतकालयाध्यक्षों का तिश्षित 
हृष्टिकोश होना भावपपक है | बह किसी भी ऐऐे पिवादप्रस्त विषय पर लिक्षित पुए्तकों 


को न घुन्ें जिसमें लेखक तिष्पक्ष नहों भ्रषवां उससे उस विवाद के ए# ही पहलू को 
उत्ते जनात्मक ढंग से लिखा हो । 


पुस्तकालयों मे स्थायी महत्त्व को पुस्तकों को म्वश्य उपलब्ध किया जाना भाहिए, जैसे, 
साम्पयादी पोषशा-पत्र, भरस्तु के लेखों का संकलन भादि । 


पुस्तकालयों पर पुस्तकों के चुनाव के सम्बन्ध में किसी प्रकार का राजनीतिक दबाव 
नही होता चाहिए । 


पुस्तक का मूल्य चुनाव का मुष्य निर्धारक तत्त्य होना भाहिए। ऐसी पुस्तकें जिन्हें 
कैवल मात्र मनोरंजन व उसे जना पेंदा करने के लिए लिख गया हो, पुस्तकालयाध्यक्ष न 
चुने तो प्रष्छा ही है। साथ ही ऐसी पुस्तकों को जिनमें लेखक द्वारा समाज की समस्या 
का निष्पक्ष रूप से ग्रम्भीरतापूर्वक चित्रण किया गया हो, पुस्तकालयाध्यक्ष को प्रवश्य 
घुततो चाहिएं। 

सावेजनिर पुस्तकासयर समाज के प्रत्येक दर्ग को सेवा करते हैं। झठः पुस्तकासयाध्यक्ष 
को पुस्तक चुनाव करते समय ऐसा दृष्टिकोण अपनाना चाहिए जिससे प्तभी वर्गों को समान 


भ्र्द पुस्तकालय संगठन एवं संचालन 


€प से लाभ हो । एक वर्ग की सतुष्टि के लिए भन्य वर्गों के हितों का बलिदान पुस्तकालयों 
के लिए हानिकारक होगा | 
लोक्मत समय तथा प्ररिस्थिति के साथ-प्लाथ परिवर्तित होता रहता है । क्षणिक 
भावेश भ्रववा छोटी-सी घटना सम्पू्णे लोकमत पर प्रभाव डाल सकतो है । पुस्तकालय मी 
इस ग्रादेश, समय व प्रिस्यितियों के प्रमाव से मुक्त नहीं रह सकते । इस पर भी पुस्तका* 
लयाध्यक्ष को सचेत रहना चाहिए कि इस्त प्रकार का अस्थाई क्षण्िक प्रविश पुस्तक बुनाव 
पर प्रभाव डालने के लिए वर्तमान व भविष्य के विचार से भला नहीं है । 
अग्त में पुस्तक चुनाव उपयोग, सनपुलन एवं पाठकों की प्रध्ययन सम्बन्धी भ्रभिह्चि का 
अध्ययन कर होना चाहिए । 
पुस्तकालय में जब तक पुस्तक की माँग अधिक न हों अथवा श्रन्य किसी कारश से 
भावश्यक न हो किसी भौ पुस्तक का पुतः,चुनाव नहीं होता चाहिए । पुत्रः चुनाव पुस्तकालय 
के सम्मुख विकट सम्रस्या है । वहुधा एक ही पुस्तक के लिए भनेक पाठक एक से अधिक बार 
सुकाव दे देते हैं । प्रत: पुस्तकालयाध्यक्ष के लिए श्रावरश्यक हो जाता है कि बहें चुनाव को 
अन्तिम रूप देने से पूर्व प्रच्छी तरह देखलें कि पुस्तक पहले से ठो पुस्तकालय मे नहीं है भ्रयवां 
उस पुस्तक के लिए आदेश तो नहीं दे दिया गया है। यह भी सम्भव है कि पुस्तक पुस्तकालय 
में श्रा गई हो तथा उसे पुस्तकालय मे उपयोग के लिए पुस्तकालय प्रक्रियाप्रों द्वारा तैयार 
जिया जा रहा हो ओर बह प्रभी तक पाठकों के उपयोग के लिए उपलब्ध न की जा सवी 
हो । इस परीक्षण प्रणाली के लिए पुस्तक चुनाव पत्रक प्रणाली उत्तम है। इस प्रणाली 
के प्रन्तर्गत पुस्तकालय कर्मचारी सुकाव जाते ही सर्वप्रथम उस सुझाव के विवरण पुस्तक 
चुनाव पत्रक मे भ्रक्ति कर देता है। उसके उपरान्त प्रुस्तकालय कर्मचारी ऐये पत्रों को 
बर्श क्रम से व्यवस्थित कर सूची पत्रकों रे जाँच कर यह निर्धारित करता है कि पुस्तक 
पुस्तकालय में पहले से ही तो उपलब्ध नहीं है। उसके पश्चात्‌ वह बचे हुए पत्रकों को 
पुस्तकों के दिए गए प्रादेश पत्रक से, ओक़ि पूर्व व्यवस्थित होते हैं, जाँच करता है ॥ यदि 
पुस्तक का पहले से ही आदेश दिया गया हो तो उस पत्रक को रद कर देता है। भप्रम्त मे 
बचे हुए पत्ररों की जाँच पुस्तकालय में ग्राई हुई पुस्तकों के पत्रकों से करता है भ्रौर यदि 
पुस्तक पुष्ठावालय मे श्राई होती है तो पुस्तक चुनाव पत्रक रह कर दिया जाता है तथा बचे 
हुए पुस्तक चुनाव पत्रक आदेश पत्रक का स्थाद ग्रह कर लेते हैं । इसके उपरान्त पुस्तक 
का आदेश पुस्तक विक्रेता को दे दिया जाता है| पुस्तक चुनाव पत्रक की रूपरेखा निम्न 
प्रकार की हो सकती है-- 
श्रप्क समक परिग्रहएा स० अत्पादरण म_० 
लेखक 
पुस्तक का नाम 
संस्करण प्रथवा ब्रवाशन का वर्ष 
प्रन्धप्ताला प्राद अकाशित मूल्य 
इथान व प्रकाशक हु 
झनुरोषित 
श्दम 
_बुदाव _ _+ | पृस्तकालयाध्यक्ष का परादेश 








पुस्तक चुनाव एवं संग्रह भ्६ृ 


यह पुध्वक छुताव पत्रक पुस्तक के अनुरोध भथवा सुझाव से लेकर पुस्तक के पुस्तका- 
लय से 4त्पाहरण तक उपयोगी है तथा पुस्तकालय कर्मचारी इसका विविध उपयोग कर 
पुस्तकों की पुनरावृत्ति होने से तो योकंगे ही, साथ ही। उनका समय भी बचेगा ३ 

इस पन्रक का पृष्ठ भाग भी पुस्तकालय कमंचारी के लिए उपयोगी है। यह उसे किसी 
भी पुस्तक के विषय में पुस्तकालय सम्बन्धी महत्त्वपूंएं सूचनाएँ देता है। इसका नमूता इस 
प्रकार है ;- 





विक्रेता 

का द्ारा कब मूल्य 
परीक्षण भारतीय मुद्रा 
परियहरा विदेशी मुद्रा 
प्रगठान के लिए पास धादेश स० वे दि० 
धर्गीफरए बिल स० वे दि० 
पूचीकरण घबाउचर स० व दि० 
फसक्ष मे प्रेजी 








पुस्तक चुनाव के सम्बन्ध में पुस्तकालयाध्यक्ष को यह भी ध्यान रखना अ वश्यक है 
कि उसके पास पाठकों की प्रस्ीमित माँग की पूर्ति के लिए सीमित साधन है | उसे इन 
प्राषतों का उपयोग सुव्पद्॒स्थित ढग से इस प्रकार करना चाहिए जिससे कम से कम व्यय 
में पषिक से प्रधिक पाठकों को लाभ पहुँच सके । पुस्तक चुनाव का कार्य प्रतिदिन वर्ष के 
धारम्म से प्रन्त तक होना चाहिए तथा पुस्तकालय में सभी क्षेत्रों की पुस्तक प्रानुपातिक 
इंग से झाती चाहिए | ऐपा न हो कि पुस्तकालय किसी भी क्षेत्र मे पिछडा रह जाए । 

प्रन्तिमत निएँय पर पहुँचने के उपरान्त पुस्तक की उयलब्धि के लिए स्ावश्यक है कि 
पुस्तकालपाध्यक्ष पुस्तक का प्रादेश किसी पुस्तक विक्रता को दे | प्रधिकाश पुएतकालयों में 
पुस्तक विक्रं ताभों की नियुक्ति मूल्य तालिका मेंगाकर की जातो है। प्रनेक विक्रताप्नों मे से 
जिसकी पूत्य तालिका पुस्तकालय के लिए उपयोगी द्वोती है, उसी की नियुक्ति स्पायी विक्रेता 
के रूप में कर ली जाती है । यथपि इसे अकार की प्रणानी घाथिक हष्ठि से लाभकारी है; 
परन्तु उसमे भी गष्भीर दोप है। पुस्तकालय बहुषा ऐसी पुस्तकों से जित पर विक्रेता छो 
कम कमीशत मिलता है, वंचित रह जाते हैं। यह प्रावश्यक है कि इस्त प्रकार की नोति 
होते हुए भी अच्छी पुस्तकों को जहाँ से भी उपलब्ध हो सके, क्रय करने । प्रधिकाण प्रकाशक 
पुस्तकासयों को उचित दर पर कमीशन देते हैं । अतः पुस्तकालयाष्यक्ष सीये प्रकाशप्रों 
सै भो सम्पर्क स्थापित करें, जिसते पुत्तकालयों को भी प्राधिक लाभ भी द्वोगा तपा उचित 
पुप्तके भी उपलब्ध हो सकेगी । 

पुस्तक के लिए आदेश ग्रेजने की $ई प्रशानिराँ हैं, परन्तु प्रपिकवर धुविधा के झपरण 
पुस्तकालयाध्यक्ष चुनी हुई पुस्तकों की सूची टाइप कराकर, विक्रेता के पास भेज देते हैं हवा 
डिक्रता पुस्तकों को पुस्तकाप्तय में पहुंचा देता है । इस सम्दस्ध में ध्याप् देगे 
ऐग्य बात मह है कि प्रायः सभी पुस्तक विकेना प्रादेश दी गई सभी पुछकों को 
उपभन्ध नहीं करा सकते हैं। प्रत: ऐसी पुस्तकों के सम्बन्ध यें धागे फारयेबादी ढरते 


ः 


६० पुस्तकालय संगठन एवं सचालन 


की झावश्यकता होती है। इस कमी को दूर करने के लिए प्रधिकाश पुस्तकालय पुस्तक 
सूची को दो प्रतियाँ पुस्तक विक्रेता के पास भेजते हैं। पुस्तक विक्रता इनमें से एक प्रति 
तो अपने पास रख लेता है तथा दूसरी प्रति पर पझ्ावश्यक निर्देश झर्थाव्‌ 'पुस्तक भेज दी, 
"एफ माह पश्चात्‌ भेजी जाएगी', 'स्टॉक मे नहीं है', “शीघ्र मिलने की सम्भावना नहीं है”, 
“पप्राप्य है”, भादि लिख कर भेज देता है, जिससे पुस्तकालयाध्यक्ष व कमचारी प्रन्‍्य 
उपयुक्त का्मवाही कर सके । इस प्रकार पुस्तकालय में सभी प्रकार को इच्छित व भादेशित 
पुस्तकें उपलब्ध हो सकेगी तथा ऐसा न हो सकेगा कि माग होते पर भी पुस्तकालय में पुस्तक 
न पा सके । 

महोदय, 


घपलग्न सूची में वशित पुस्तकों को इस पुस्तकालय मे दिनांक तक ग्ेजने की 
कृपा करें तथा पुस्तकों का बिल (तीन प्रतिथों मे)साथ में भेजें जिससे शीध्न मुगतान किया 
जा सके । 

भवदी व, 
गुस्तकालयाध्यक्ष 

नियुक्त स्थाई विक्रता को इससे भधिक लिखने की ध्ावश्यकता नहीं होती, क्योकि 
नियुक्ति करते समय उसे भली-भाँति समफ्रा दिया जाता हैं एवं वह इस सम्बन्ध में सभी 
अक्रियात्रों छे मच्छी तरह परिचित होता है परन्तु भन्‍य विक्रेतामों के पुस्तक आदेश में 
सभी शर्तों का लिखा होना भावश्यक है जिससे भविष्य मे किसो प्रकार का झगड़ा होने 
की सम्भावता न रहे । ऐसे प्रादेशों में सामान्यतः निम्नलिलित शर्तों को लिख दिया 
जाता है-- 

), पुस्तकों का नवीनतम संस्करण भेजा जाए। 

2. प्रत्येक पुस्तक की केवल एक हीं श्रति भेजी जाए, जब तक अन्य निर्देश न हो । 

3. बिल के पस्‍न्‍्त में भाप यह प्रमाण-पत्र देंगे हि पुस्तकों पर केवल प्रकाशक द्वारा 
निर्धारित मूल्य ही लिया गया है ॥ ह 

4. इंग्लण्ड व प्रमेरिका में प्रकाशित पुस्तकें जो इस समय पापके स्टोंक में नहीं है, 
व भारत के प्रन्य पुस्तक विक्र ताभो के पास भी उपलब्ध नही हों, भाष तीने माह 
के अन्दर भेज सकते हैं। ऐसी भवरदा मे भाप पुस्तकालयाध्यक्ष को पूर्व ूचना 
भेजेंगे । 

5, प्रुस्तक सूची की दो प्रतियाँ संसर्त हैं। उनमे से एक आप झपने उपयोग के लिए 
रखें व दूसरी पुस्तकालय को प्रावश्यक निर्देश प्र्याद्‌ “पुस्तक स्टॉक में नहीं 
है लल»दित मे जेज देंणे/; “अद्राप्य है”, “विदेश छे मेंगाई जाएपी; 
आदि लिखकर भेज दें । 

6. पुस्तक रेलवे पासेल से भेजी जाएँ। पार्सत्न पर लगने वाला व्यय पाप ही वहन 
करेंगे । दी० पी० परौ० द्वारा कोई पुस्तक न भेजें प्न्यथा वापस कर दी जाएगी ॥ 

9. दि पुस्तक निर्धारित समय तक न भेजी गई' तो बची हुई पुस्तकों का अदिश रह 
समझा जाएया । 


पुस्तक: चुनाव एवं संग्रह ९१ 


8. यदि भेजी हुई धुस्टक भ्रादेश पत्र में वश्ित पुस्तक से भिन्न हुई भयवा उसमें प्र्य 
दोष पाया गया तो उस पुस्तक को भ्रापके व्यय पर बापतत कर दिया जाएगा 
ठथा बिल में से उठ पुस्तक को काट कर भुगतान के लिए प्राप्त कर दिया 
जाएगा । 

इषासीय प्रावश्यकताभों के आधार पर इन शर्तों में परिव्तंद भी किया जा 

पकता है । 
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ग्रन्थ प्रक्रिया 


प्रत्थ प्रक्रिया का तालये उन प्रक्रियाओं से है जिनके द्वारा पुस्तक विक्रेता से प्राप्त होने 
के पश्चात्‌ पुस्तकालय फबक तक पहुँचने तक के लिए तैयार की आाती हैं । पुस्तक निम्न- 
लिखित प्रक्रियाप्रों से तैयार की जाती है :-- 
. झादेश पत्रक तथा विल से पुस्तक का परीक्षण 

नई पुस्तकों की भध्राप्ति के साथ ही उनका बिल के साथ जिसे पुस्तक विक्रेता ने पुस्तक 
दाल के साथ प्रथवा लिफाफे में पलंग हे भेजा होगा, परीक्षण करना घाहिए। इस बात 
का भी ध्यान रखना चाहिए कि विक्रेता ने बिल में पुस्तकों का सही मूल्य लगाया है तथा 
सही कप्रीशव दिया है। भ्रादेश पत्रक से परीक्षण करते समय पुस्तक के लेखक, प्रास्या, 
संस्करए, मूल्य प्रादि पर विशेष ध्यान देता भावश्यक है । यदि कहीं बोई कमी है, तो उसे 
ठीक करवा लेनी चाहिएं। 
2. पुस्तक का भौतिक परीक्षण 

अदिश पत्रक तथा दिल से परीक्षण रूरते समग्र ही, पुस्तक के भोतिक तन्वों का 
पुस्तकों फी भोतिक पूएता की हृष्टि से परीक्षण करना भी ध्रावश्यक है।॥ $भी-कभी 
पुस्तक मार्ग में विक्ृत हो जाती है भषवा जिल्दसाज कौ पघसावधानी से पुस्तक का कोई 
भाग पुस्तक में सगने से रह जाता है प्रघवा दो बार सग जाता है। इस प्रकार कौ एवं 
प्रत्य किस्ती कारण से रह गई भ्रपूर्ण पुस्तक को पुस्तक-विक्रता को बापस भेज देगा चाहिए 
तथा अंसके स्थान पर पुस्तक की नई प्रति ध्ाती चाहिए | यदि वह ऐसा न कर सके तो 
उसे प्रत्यय पत्र (07६४४ ॥०(८) भेजना चाहिए, जिससे पुस्तकालय बिल का भुगतान करते 
से पूर्व उस भ्धवा उन पुस्तकों का युल्य काट सके ॥ 
3. परिग्रहए (#०८०७४०ए०४) 

अइुस्तक मैं आय्द होने काली, क्रय कर गई मयवा उपहार में मिलो, प्रत्येक पुस्तक का लेखा 
रखने के लिए स्टॉक रजिस्टर होता है जिसे हम परिग्रहण पंजिका कहते है । इसमे प्रत्येक 
पुस्तक छो क्रम से दर्जे कर उसे क्रम सर्या प्रदान करते हैं जिसे हम परिग्रहए सस्पा कहते हैं ! 
परिप्रद्ृश पंजिका का स्वरूप लेजर भ्थवा पत्रकों (0७03) में हो सकठा है । परिग्रहण का 
शातयें ड्रिष्ठी भरी पुक्तठक के विपय में पृस्तकाहय में अ्रधिग्रहए होने ये प्रत्पादरण तक का 


अन्ध प्रक्रिया ६३ 


विवरगा प्रदान करता है | परिग्रहरा पजिका में सामान्यतः परिग्रद्देश संस्या, लेखक, प्राष्पा 
सस्कररा, स्थान ये प्रकाशक, प्रकाशन वी तिथि, खण्ड सख्या मूल्य, विक्रेता का नाम व पता, 
जिला प्रावार, वाउचर सख्यर व दिताक, कपक समंक (८० १३४०८ ) , परिप्रहण की तारीख 
एव प्रत्याहरण का दिनाक दिया जाता है। 

परीक्षण के उपरान्त पुस्तक बिल सहित परिग्रह् करने वाले सहायक को दे दी थादी 
है । वह पुरतकों को बिल के प्रतुसार व्यवस्यित कर परिग्रृदश पजिका में एक-एक कर दर्ज 
करता जाता है तथा प्रत्येक पुस्तक को परिग्रहण संख्या प्रदान करता रहता है। 
पदक सम्दद्ध परिष्रहरा सस्या को पुस्तक के मुझ्द पृष्ठ के पीछे के झाण में तथा किसी भी 
गुप्त परथ्ठ पर जिसका सिरशोव प्रत्येक पुस्तकालय करता है, भकित करता है । परिप्रहएण 
सल्या को बिल में पुस्तक के नाम के सामने बाई ओर भी अकित किया जाता है । परिप्रहण 
सद्दायक बिल पर प्रमाशित करता है कि पुस्तकों को परिग्रहण प्रजिका मे भ्रंकित कर 
लिया गया है । इसके भनन्तर बिल को भुगतान के लिए स्वीकृत कर स्रिया जाता है । 
4. वर्गकिरण 


सप्तानता के प्राघार पर एकत्र करने एवं प्रसमातता के प्राघार पर प्रलग करने ही प्रक्रिया 
को वर्गीक्ररशा कहते हैं । पुस्तकों को विषयवार ठ्यवस्यित ढग पे एकत्र करते हैं। पुस्तकाप्तयों 
पे पुस्तकों की व्यवस्था के लिए प्रनेक वर्गीकरण प्रणालिणों का भ्राविध्कार हुप्ा है। किसी 
भी वर्गीकरण प्रणाली को अपनाने से पूर्व उसके गुण और दोष, पुस्तकालय सकलन, 
परिश्यितिं, उसकी भनुकूलता का विचार करना प्रावश्यक है| संत्तार के विभिन्न पुस्तकालयों 
में निध्तनिधित प्रणालियों को उपयोग में लाथा जाता है-- 

।, मेलविज्न डुथूई की दशमलव वर्धीकरण प्रणात्री 

2. घाल्से ध्रामी कटर की प्रसारशील वर्गीकरण प्रणाली 
+ लाइव री धॉफ कांग्रेस वर्मीकरण प्रणाली 
» जे० शी० ब्राउन की विषयात्मक वर्गीकरद् प्रणातती 
» सा्वभौम दशपलव वर्षीकरण प्रणाली हर 
, एस० आर२० रंनापन की द्विविन्दु वर्यीकरण प्रणाली 

7. हैतरी एवेलिन ब्लिस की प्रन्य वर्भीक रण प्रणाली 
थर्गा के एवं ग्रन्याक देता 


परिप्रहए के उपरास्त पुस्तकें वर्गकार के पास पहुँचती हैं। वर्गकार पुस्तकों का विषय 
निर्धारण कर, निर्धारित वर्गीकरण प्रणाली एवं प्रन्य सहायकों जंस्ते वर्गीकरण सूची से 
हम्वन्धित प्रनुकमणिका का श्रध्ययन कर प्रावश्यक् यर्गोक (0855 7४7००४७८ ) प्रदाद 
4रता है एव उसको उबित स्थान पर प्रकित करता है । 


शर्गाक निर्धारण के पश्चात्‌ वर्गंकार ग्रन्यॉक (900 कध्णाँतत) श्रदान करता है । 
पर्थांस निर्भारण में निम्तलिसधित प्रधातियाँ मुख्य झप से सहायक हैं :--- 

, कटर लेखक समक 

2, कटर सैनदारन लेखक सारणी 

3. स्टेनले जास्ट की लेसक सारणी 

4, मंरिल की लेखक साइणी 


>> 


श्ड पुस्तकालय संगठन एवं संचालन 

5. बिसको समय झंक 

6. रंगनायन प्रणाली 

इस प्रकार निर्धारित वर्गाड्ड एवं ग्रन्यांक को मुख पृष्ठ के पीछे पैन्सिल से लिख 
देते हैं । इस सम्बन्ध मे अध्याय 0 का भी अवलोकन करें। 
5. सूचीकरण 

वर्गीकरण पुस्तक का फलक में स्थान निर्धारण करता है जबकि सूची में इसे विभिन्‍न 
स्थानों पर पाया जा सकता है ॥ 
ग्रन्थ सूची के रूप 

सर्वे प्रथम यह निर्णय लेना होता है कि पुस्तकालय मे किस प्रकार की सूची झपनाई 
जाय भर्भात्‌ वह भनुवर्ग सूची भ्यवा सर्वानुवर्ण सूची होगी । सर्वानुवर्णी सूची के प्रस्तर्गत 
जिसमें लेखक सलेख ही मुख्य सलेख होत। है, सलेखों की व्यवस्था भनुवर्णो क्रम मे का 
जाती है। भनुवर्ग सूची के भन्तगंत संलेखों की व्यवस्था वर्गीकरण प्रणाली के भनुसार की 


जाती है। न्क्स 
सूचीकरण संहिता 
इसके भतस्तर मुख्य विषय पुस्तकालय द्वारा सूचीकरण संहिता भ्रपनाते के विषय 


में जिससे उचित संलेख बनाए जा सकें, निर्णय लेने से है । सर्वमान्य सूचीकररा निम्न- 
लिखित हैं-- 

. ए ग्लो-धमेरिकन सूचीकरणा सहिता, 

2. सर्वातुवर्णी सूची के लिए कटर के नियम, 

3, एस०» प्रार० रंगनाथन की झनुवर्ग सूचीकरण सद्विता 


सूचीकरण प्रक्रिया 


सूचीकरणा संहिता के नियमों के श्राघार पर मुख्य संलेख बताया जाए । मुख्य संलेख 
मे पुस्तक में सम्बन्धित भ्रधिकतम यूचता होती है । मुख्य सलेख पत्रक के पृष्ठ भाग पर 
उस पुस्तक के सम्बन्ध में भय सलेखों तथा निर्देश सूचक पत्रकों का सकेत होता है। यह 
हमे बताता है कि किसी पुस्तक के कितने सहायक संलेख तैयार किए गए हैं। इसी प्रकार 
प्रत्येक पुस्तक के लिए फलक संलेख (52६ ००0) भी बनाया जाता है । इस सम्बन्ध में 
भ्रध्याय में विस्तृत वन किया गया है । 


6. मुद्रांकन 


सूची पत्रकों के बन जाने के पश्चात्‌ पुस्तक में विभिन्‍न स्थानों पर पुस्तकालय मुद्दा 
प्रकित की जाती है ॥ इस प्रकार की मुद्रा मुखपृष्ठ के पीछे, गुप्त पृष्ठ पर जिसे प्रत्येक 
पुस्तकालय निर्धारित करता है तथा तीसरी पुस्तक के अस्त में भ्कित हो जाती है । प्रत्येक 
मुद्रा लगाते समय मह ध्यान रखना चाहिए कि मुद्रा स्पष्ट रूप से भकित हो । 


अन्य प्रक्रिया धर 


१, नाम पत्रादि लगाना (क्््लाफडे श 

पुस्तक पर मु्दाकत करते के उपरान्त पुस्तक पर ताम पत्रादि के लेबुल सगाए जाते 
हैं : पुस्तक पर भधिकतर निम्नलिखित लेवुल लगाए जाते हैं :-- 
(अ) पुदुढे का लेबुल (5ण॥6 7.॥#0०) 

इसे पुस्तक के पुट्ठे पर एक इच की ऊँचाई पर पिपकाते हैं । यदि पुस्तक श्रप्तिक 
पतली हो तो उस्ती स्तर पर पुस्तक के भावरण पृष्ठ पर चिपकाते हैं । 
(ब) पुस्तक पर्णी (80ण८ ९]8०) 

अधिकतर इसे भावरण प्रृष्ठ के पीछे बाई और, सबसे ऊपर दिपकायां जाता है । 
(स) तिथि पर्णी (086 89) 

इसे भावरण के पृष्ठ भाग के पतामने वाले पृष्ठ पर ऊ'घाई में चिपकाया जाता है। 
(द) प्रन्य चेली (8०0६ ९००६०) 

प्रस्प पत्र (000८ (४:06) रखने के लिए पुस्तक के भावरण पृष्ठ के पीछे मौचे की 
धर हसे चिपकाया जाता है । 


8, पुट्ठे एवं टेबुल पर वर्गांक आदि का लिखना 


ऋमक स्मंक (८४ 7प्णा/८7) को पुटुछे के लेबुल पर विजली के कप्तम (8909) 
है प्रपवा अच्छी प्रकार की रोशनाई जैसे रीग्ज इंक से लिखना चाहिए ! 

पुष्तक पर्षी एवं विधि पर्णी के निर्धारित स्थानों पर परिप्रहण संरुषा तथा क्रमकू 
समंक्र को लिखना चाहिए । प्रन्थ पत्रक पर भी क्रमक समंक, परिग्रहण संश्या, लेखक एवं 
,पास्या लिखता घाहिए । 


9. फलक पर भेजने से पूर्व परीक्षण 


पुस्‍्तक को फल्क पर भेनने से पूर्वे भन्तिम परीक्षण किया जाता है। यह कार्य 
पुस्तकालय का वरिष्ठ सहायक करता है जो कि अत्येक प्रक्रिया में निपुण होता है । यह 
की गई प्रत्येक प्रक्रि[ का निरीक्षण कर यह निश्चित कर लेता है कि किसी प्रकार की 
कमी तो नहीं रह गई है। 
0, प्रक्रिया के मध्य प्रमाण 

सामायय प्रेस्तकातय कार्यकलापों के मम्य प्रत्येक पुर्तक पर पुस्तक-विक्रेता से प्राप्त 
होने से फलक पर पहुँचने तक पुस्तकालय के स्वामित्द का प्रमाण होना प्रावश्यक है। 
इस प्रकार का प्रगाण प्रह्मेफ् पुस्तकालय में भिश्व होता है। पनेक पुस्तकालय प्रक्रिया 
सीत का उपयोग करते हैं जिसे पुस्तक के भुस पृष्ठ के पोछ्े लगा दिया जाता है तथा 
जैठे एक-एु प्रत्िया पूर्ण होती जाती है, उस सोल को सम्बन्धित सहायक भरता जाता 
है | प्रक्रिय सील का उपयोग फरने में बह ध्यान रखना चाहिए हि सीज छोटी व साफ 
हो। कुछ घत्य पुस्तकाल्यों में पु्तक का भूत पादेण पत्रक ही पुस्तक प्राप्ति के पश्चात 
प्रक्रिया सीत का स्पान ग्रहदा कर लेता है । प्रक्रिया प्रमाण की रूपरेखा पुस्तक चयन पत्रक 
को पृष्ठ भूमि में पुस्तक चुनाव व धग्रह नामक प्रध्याय में दी हुईं है। 


अध्याय है। 0 





पुस्तकों का वर्गीकरण 


पुस्तक थर्गीकरण साध्य स द्ोकर पुस्तकालय विज्ञान के प्रमुप्त ध्येय की पूर्ति का 
साधन मात्र है। पुस्तकालय विज्ञान का एक मात्र घ्येव पःठकु व उसकी अध्ययन सामग्री « 
के मध्य सम्बन्ध स्थापित कराना है तथा वर्षीकरण इस ध्येय की पूर्ति में सहायक है। 


पुस्तकालय वर्गीकरण का ध्येय पुस्तकों कौ उनकी समानता व उपधोगिता के प्राधार 
पर इस प्रकार व्यवस्यित करना है जिससे जिज्ञासु पाठकों को अपनी वांछित सामग्री सर- 
लता पैै प्राप्त हो जाए। पाज संसार में निम्नलिशित वर्गीकरण प्रणालियाँ प्रचलित हैं :-- 

. मेलबिल ड्थुई को दशमलव वर्गीकरण प्रणाली 

2. धाल्सें ए. कटर की विस्तारशील वर्गीकरण प्रणाली 

3. लाइज्रे री भॉफ कांग्रेस की वर्गीकरण प्रणाली 

4. जेस्स डफ द्वाउन की विपय वर्गीकरण प्रणाली 

6. ड्वैवरी एवेलिन ब्लिस की वाड मय वर्गीकरण प्रणाली 

6. यूनीवर्सल दशमलव वर्गीकरण प्रणाली 

7. रंगनाथन की ढ्विंबिन्दु वर्गीकरण प्रणाली 

उपयुक्त वर्गीकरण प्रणालियों मे से प्रथम प्र्यात्‌ मेलविल ड्युई की दशमलव वर्गी- 
करण प्रणाली तथा अत्तिम भर्थात्‌ डॉ. रंपनाथन की द्विब्रिन्दु प्रणाली भारतीय पुम्तकालयों 
में प्रधिक लोकप्रिय है । 
दशमलव वर्गीकरण प्रणाली 

भेलविल ड्युई की वर्गीकरण प्रणाली मेश्ञान के सम्पूर्ण क्षेत्र को निम्नलिखित 
विभागों (!00 - 900) में विभाजित किया है | ऐसी अध्ययन सामग्री, जो इन 9 विभागों 
(00-900) मे से किसी भी विभाग में नहीं रखी जा सकती है, उसे सामान्य कृति 
(0८९99) प्र्वात्‌ 000 में रखा गया है । इस प्रकार प्रमुख रूप से 0 विभाग है जैताकि 
निम्नलिखित तालिका से स्पष्ट है --- हज 

000 सामान्य इृति (6#0ध97०) 

00 दर्शन (2#75009) 

200 घर्म (२८॥8णा) 

300 घाम्राजिक ज्ञान (50०2००॥ $फछंध्य०ट३) 

400 जञापा ज्ञान ([॥र7ं5फ5) 


भृस्तकों का वर्गीकरण द्छ 


600 गुद्ध विज्ञान (एप्ा० $ल०7९०) 

600 व्यावद्वारिक विज्ञान (879//ल्‍व 5०००८) 

400 कलाएँ (/#7/9) 

800 बाहित्य (जथ४ण्प्ण) के 

900 इतिहातत (8809) 

इसके उपरान्त प्रत्येक विभाग का विभाजन विम्त प्रकार किया है 

000 प्रामान्य इृठियाँ (0:06) 

00 वाह मय गूचियाँ (झणव्ट्ठा धकृप लो 

020 पुष्तकालय विज्ञान द/8:क9 $अ६7००) 

090 सामान्य विखकोग (0762 ४7०9००१९१०) 

040 गामास्य संशृद्वीत निव्रस्ध (0थाधय्बा 0णा००४८१ 05899) 

080 पामास्य पत्रिकाएँ (050६४ 7?60०0298) 

060 सामान्य सभा समितियाँ (0206४ 90०6७) 

070 पत्र सम्पादन कला (7०ए०शॉ४७) 

080 मंगुद्दीद इठियाँ (0०।९८(४ 'श०म.0) 

090 दृष्प्राष्य पाण्डूलिपि पुस्तकें (फिक्व४ 20008 5 )ैाएडणा ९७७) 

इसके पश्चात्‌ भी प्रत्येक उपविध्ार कय विंधाजन किया है, जेसाकि निम्नलिदित 
उदाहरण से स्पष्ट है ।-+ 

020 पुस्तकालय एवं सूचना विज्ञान (तठरक्षाल & [एणप्रा॥07 30६00) 

02] पुत्तवालय सम्बन्ध (0089 उशदा053॥793) 

022 भोतिक साधन (शझं०॥ ए87) 

023 करमचारी व स्तर (06८४8०:॥रथ ॥06त॑ ए0॥0॥00) 

024 

025 पुस्तकालय संचालन ([णिथ३ 0एघबांणाओ 

026 विधिध्ट विषय के पुस्तकालय [679 607 87#ण॥० $700०४) 

027 छाम्राप्य पुस्तकालय (उक्ाध प्रणथ३) 

028 एूचना साधनों का उपयोग (2९80]78 800 0३९ ०६79077800 छ20/) 

029 


इस प्रकार हम देपते हैं कि दशमलव प्रणाली में विभाजन [09८0 ह््ग्रा है। 

सामास्यतः स्कूल पुस्तकालयों, सार्वजनिक वे छोटे पुस्तकालयों में दशमलब वर्गी- 
करण प्रणाली का उपयोग किया जाता है! अतः इस ध्रकार के पुस्तकालयों की कऋ्रावप्रघकता 
ये देशमलद धर्गीकरथ प्रणाली की उपयोगिता को ध्यान में रख हम इस प्रणालौ का वर्णन 
ग.र रहे हैं। इस प्रघाती के प्रथम !,000 विभाजन इस प्रकार है :--- 
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प्रध्य योरोए में 
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७० ० पुस्तकालय संगठन एवं संचालन 


प्राईवेरियत प्रायद्वीप में 


पूर्वी योरोप में 
प्रच्य क्षेत्रों में 
संग्रह विज्ञान 


पत्रकारिता, प्रकाशन व समाथार-पत्र 


उत्तरी प्रभेरिकता में 
ब्रिटिश द्वीप समूह में 
मध्य योरोप में 

फ्रांस व मोनाकों में 
इटली 4 समीपर् क्षेत्र में 
प्राइबेरिपन प्रायद्वीप में 


पूर्वी योरोप में 

स्केस्डीनेजिया में 

अच्य क्षेत्रों में 

सामान्य रृतियाँ 

प्रमरीकी भाषा 

प्री भाषा 

जमेती भाषा 

फ्रेग्च, प्रोदिनपताप, काटाप्तत 
इंटंलियन, रोप्तातियन प्रादि 


स्पेनिश 4 पुतंगासी 

स्पाविक भाषाएँ 

स्‍्वस्टीनेवियन भाषाएँ 

प्रव्य भाषाएँ 

पाण्डुलिपियाँ व भुष्प्राध्य पुस्तकें 
वाण्डुलिपियाँ 

ठप्पा मुद्रित पुस्तक 

750 ६ स्रे पूर्व मुद्रित पुस्तक 
मुद्वित पुस्तकें 

जिह्दसाजी के लिये प्रसिद्ध पुस्तकें 
प्रद्िद्ध चित्र व सामप्री 
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पंथ 


पस्तकों का वर्गीकरण ४ 


प्रसिद्ध स्थामित्व व उद्भव की कृतियाँ 


विषम-वस्तु के लिये प्रस्िद कृतियाँ 
भ्राकाए के लिये प्रसिद 
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दर्शनशास्त्र प्रकषिका 
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दगनशास्त्र सामगयिक 
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विशिष्ध व्यक्ति समूद की कृतियाँ 
दर्शनशास्त्र का ऐतिहासिक निहपण 


हरव शान 
सत्वशान 


विश्द शञात 

स्पान 

काएत 

विदाप्त 

संरचता 

शक्ति व कर्शा 

सकषपा द सांत्रा 

शाजशाह्त, शारणरव, सासशता 


शासशारत्र 
कारणरव 
नियतर्द य प्रतिपतर्व वाद 


मीमांता 


प्रास्पाद 
प्रभेवत व भवधेतन 
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छर - 


मानवदा 
ब्यक्ति भात्मा का प्रादुर्भाव व॑ भाग्य 


परास्यभाविक, प्रतिभास व कसा 
कत्याण, प्रसन्नता व उफलता 


परामनोविज्ञान व ठन्त्र 
स्वप्न व रहस्य 


वँश्लेषिक एवं दंविक ग्राफोलोजी 


प्ामुद्विक ज्ञान 

मानस विज्ञान 

विशिष्ट दार्शनिश दुष्टिकोध 
आादर्शवाद व सम्बन्धित विषय 


धालोचनात्मक दर्शन 

सहजबोध व बगेंसन बाद 
भानववाद तपा सम्बन्धित विषय 
संवेदना वाद व सिद्धान्त 
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अ्रह्यवाद व सम्दन्धित वाद 
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अन्य दर्शन व छिद्धास्त 
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देहिक मतोविज्ञान 

विशक्षणता व बुद्धि 

झदचेतल स्थिति व प्रक्रिया 
विभेदक व अनुवंशक मनोविज्ञान 


तुलनात्मक मतो विज्ञान 

असामान्य व नैदानिक सनो विज्ञान 
झनुप्रयुक्त मनोविज्ञान 

अन्य झरभिमुख् 


पस्तकालय संगठन एवं संचालन 
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ष्द पुस्तकालय संगठन एवं संचालन 


विस्फोटक, ई घन व सम्बन्धित 


पेय प्रौद्योगिकी 
भोजन प्रौद्योगिकी 
भ्रौद्योगिक तेल, चरवी, मोम, गेंस 
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कागज उद्योग 

कपड़ा उधोग 

इलेस्टमर (स्तर) भौर उत्पादन 
अन्य उलादन 


विशिष्ड उपयोग के शिल्प 
सूक्ष्म व भन्‍्य औजार 

छोटे लुह्यर के कार्य 

सोह पदाष एवं यूह उपकरण 


झज्जा व यूह वस्तु निर्माण 


अमड़ा द फर का सामान 
भुद्रण व सम्दन्धिद जियाएँ 
परिधाव (कपड़ा) 

अन्य पूर्ण उत्पाद 


अदत 
_भवन विर्माण सामग्री 


662 छणा0अंफ्ल्3 053, 7९४85. छ9707« 
फ्ण्ड 

663 ए९एथ्ाब2८ ई८०काएण02५ 

664 80०0 (€्ज्ाणाण० ३99 

665 [॥60$89 043, 493, ज़&:6३, 
88865 

666 (48770 370 360 (८८७४००३४४ 

567 (53778, ०००६, ०0॥065 [6०8७४0- 
08083 

668 0॥867 छाइका० 97040065 

669 शरलशाफएत 

670 १(॥6ण[8८॥765 


674 हालाब] फ्रबणयडिएए/टड 

672 एला005 ए्राधंद फथाएवएए/65 

673 7२०४-लि।093 77008] 70877/80006$ 

674 ॥.एफ्ल, ००८, ज्०04 0९0॥70- 

[0263 

675 ए€ब0टक 394 07 (६०४०००४४ 

676 एए७ 870 9१फुटा (६०070089 

677 4रचधो८३, 

678 85309608 896 एिश्7 छा०8ए०५5 

679 0५967 9700000$ 0०4 59९0॥॥0 908॥- 
दा85 

680 (2४एटांणाट 607 879९९७॥९ ०५४९३ 

68 ए:66/8#00 806 ०0७६ 05(70९7/8 

682 5छ48 0786 एण८ 

683 प्ल8:6ज्द्मा८ 8096 ॥005000]0 89॥* 
डफ्प्टड 

684 एशमंडांए8 800 8096. जणए- 
३0093 

685 7८ब७४८३ 804 07 ६0065 

686 एप्ंणांपडट थाव पटा4004 ४०५४0८४ 

687 0००5 

688 09%: (को ए%060०३ 

689 


690 एगणाटा9ड5 
659व] छ80058 पाटा)85 


पुस्तकों का वर्गोकरण बह 
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पुस्तकों का वर्गोकरण हु; 


घर्मे व घामिक प्रतोकवाद 


ऐतिद्वामिक घटना 

प्रानव वित्र एव अंश 

अन्य विपय 

ऐविहाएक व भौगोलिक तिरूपण 


प्राफीय कला, मुद्रण 
ढालने की प्रक्रिया 


लीधोग्राफी प्रक्रिया 
रुग से छापने की कला 


धातु पर भकत 
रिप्नांकन पद्धति तपा पोलोत्काेद 
सम्ल लेखन तथा सूखे मृदणाक्षर 


मुदक 

कफोदोप्राफी य फोटो प्राफस 
खपकरण वे सामात 

प्रांतु पिधलाने बी प्रक्रिया 
रंजर प्रक्रिया 

द्वोलोग्राफो 


फोटोप्राक्ी के विशिष्ट क्षेत्र 
फोटोग्राफस 

संगीत 

सामास्य सिद्धास्त 

मांटकीय संगीत 

इव्ित्र संगीत 
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हरे पुस्तकालय संगठन एवं संचालन श्र 


हुवा के उपकरण व संगीत 
याप, यात्रिक व विद्युतीय 


प्रनोरं॑जन व प्रप्रिनय कला 
सार्वजनिक प्रभिनय 
रंगशाला (स्टेज प्रभिनय) 
घरेलू खेल तथा मनोरजन 
चातु॑पूर्ण घेल 
सम्भावनापूर्ण खेल 
दौड़ भाव व बाहर के छेल 


जल थ वायु कीड़ा ७ 
घुड़सवारी व जानवर दौड़ 


मछली शिकार, शिकार व गोली चलाना 
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साहित्य (ललित घाहिएप) 
दर्शन व सिद्धान्त 

साहित्य सम्बन्धी प्रकाशिका 
शब्द कोश व विश्वकोश 


सामपिक प्रकाशन 

धंस्थाएँ 

पझरध्ययत य शिक्षण 
अलकार-शास्त्र व संप्रह 
ऐतिद्वाशिक विवरण, प्रालोचना 


प्र॑प्रेज्ो भाषा में प्रमेरिकन साहित्य 
कविता 

नाटक 
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पत्र 
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विधिध लेख 
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अटलाॉटिक महासागर हीप 994 &09॥॥0 0०९50 ]8]8705 

उत्तर व दक्षिण पु 998 #॥०प6 8803 890 # 74०९8 

सू मंडसेतर दिश्व 999 ए५(३-धाकप्रांश जगत 


इस प्रकार देसोमल दाकिरण मे शान के प्रथम तीन स्तरों का विभाजन व्यापक 
दर्ग, मुख्य वर्ग तथा झ्ाधार वर्षों में किया भया है। तदुपरांत चौथे, पांचवें, छठे, एवं उम्रस्ते 
भागे के स्तर विभाजन के लिए (प्र) गणना विधि (877फ६०॥00 ]0८शां०८), (ब) योग 
विधि (800 06५०६) (स) मानक उपविभाजन (8800976 5०90 शे90१७), (4) मोपो* 
लिक विभाजन (87९७ 0॥४५००) एवं (च) पन्य सारणीय विभाजन (3४8096 तशंड०फ) 
का उपयोग कर किया गया हैं। उपरोक्त वणित विधियों के पांच-एंच उदाहरण दियेणा 

हू 

है गणना युक्ति (एएटन्रपणा 0९706) 


(7) 355 सैनिक कत्ता कोशल (॥त॥॥॥879 #78 874 5८60०) 
355*] सैनिक जीवन एवं उसके पश्चात्‌ लाभ 
(089 ॥6 80० 9090 एरधा॥89 ७९०८४) 
355"] सेवाकाल एवं उसका समापन 
($४०८ एथ7993 बगवे था धष्या०४007) 
555*]]] सेवाकाल की घवधि (.८89॥ 64 8८४९८) 
355']2 पदोन्नति (?70700009) श्र भगनति (0८%०॥07) 
(2) 377 श्रम प्रचेशारत्र ([.89007 ८००४०छं८३) 
33*2.. बैतन, घंटे (कार्यकाल) सेवा ही प्रत्य शर्तें 
(५/8४६5, ॥0ए5, एल ००890075 ०६ €7079009ण679) 
33]'23 धढटे (कार्य काल) एवं सेवा की धन्य शर्तें", 
(म्ृण्णा$ बराव मारा ००008 ० (०ए/०/छढााँ) 
33]'257 घंटे (कायंकाल) (स००णा5) 
334*237 2 कार दिवस एवं सप्ठाह 
(ए़णा४ 4४३ 8०१ ४८८०) 
334*257 22 कार्य सप्ताह (ए०८ ऋ८८८) 
33'257 23 कार्य दिव् (एठा८ 699) 
(3) 52 व्यावहारिक भोतिको 85०॥60 709भ०७) 
62-3 विद्यूद्‌ चुम्बकीय एवं झभियांत्रिकी की सम्बन्धित श्ग्य शालाएं 
(छा००0ए०७००४ ६४०४५ 806 ए४३६९९ 0६६७८॥५६ 6( €०७४४७८८४४०६) 
62-38 देदुट्ण्डिक एवं रांचार अभियात्रिकी 
(छात्लाफांरट 396 (०छणएऑट्या०७ ट्ण्डापट्लांण्ड) 
62:38] वंधचुद्व्विक्र भरभियानिकी 
(ह86०7०ांस लाहइंग्रल्थ्याग8) 
62"384 3. प्नणुवरंग वेदुदुण्विक (ाह०फ४४८ ८|८८॥०णंछ) 
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९4) 658 सामान्य प्रबन्धन (0धयटादों 'ब0828९70०00 
6586 ] संगठन व वित्त (078378880ण &॥0 4708000) 
658-] व्यवसायिक उपक्रम का तृजब 


(रात णी 805॥९53 टाटाए्रा5०७) 
658']]4. संगठन स्वामित्व के रूप 
(झ०कछ्४ ण॑ ०फए्०धाआाए 088788000) 
658.4 2 साभेदारी (एशाणलक्षांए) 
(4) 737 मुद्रा विषयक (.प0%/8ए48०5) 
7372 पदक चित्र फलक व सम्बन्धित वध्तु (४९688, गाहत॥07, 
४३९0 ०0४०७) 
73722 पदक (%९03)3) 
737'223. सापरिक व संबिक प्रदक 
(एंच्रा।849 8०० छाता(॥7ए 22039) 
(5) 778 फोटोप्राड़ी (270008789#9) 
प्र78"3 विशेष प्रकार को फोटोग्राफी 
(5४९० ए्राण्व ० 97008785079) 
प78'32 फोकस पर झाधारित फ्रोटोग्राफी 
(ए80६०87०7०॥१ 47 (75 ०६ 70००७) 
778'324.._ तक शाद फ्ोटोप्राफी 
(९05०-०७ 970700872909) 


(व) पोग विधि (403 007८०) 
56 तुलनात्मक मतो विज्ञान 
((०फएथ््थ्रांपव एजण्शणणए) 
456"2 जानवरों का तुलनात्मक शारीरिक मनोविज्ञान 


((जाएफबवा।१९ ए79अंणण्ड्टांप्च ए79/०0००४४ ० ॥87799) 
उपरोक्त ब्ित विमाजन के अन्तर्गेत निम्नलिललित निर्देश दिया गया है 
[प्राघार संख्या 36:2 में दर्य संक्या 52: - 52"8 के संख्पा 52 के पश्चात 
झाने बाले पंकों को जोड़ो] श्र्यात्‌ 460 ॥० एक्ट हरा 56"2 806 धएशएटाड 
[00करा०ह 52 ॥7 52:] >52:8 इस प्रकार 
जानवरों के तुलताः्मक शारीरिक मनोधिजान 
4562 में 752" संवेदना (8४७8०५ एश८४७४००) 
452-3 गतिशीलन (४(०४थाल्ा। एकल३०॥) 
732-4 घंवेग एवं भावना (श70009 800 ल्‍्श७8) 
52:5 शारीरिक संदेग (?)))जंठ6३8|८॥ 478) 
52:8 ग्रुधात्मक मनोविज्ञान (0णचवप्रात्नत्तए8 ए3/००००६५) 
हर प्रपदा इनके अनुभायों में से संदश 52 को छोड़कर जोड़े जा सकते हूँ 
56:2] जानवरों में सवेदवा 
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56:23 जानवरों में गतिशीलता 

56-24 जानवरों में संवेग एवं भावता 

56:25 जानवरों में शारीरिक सवेग 

56-28 जानवरों का गुणात्मक मनोविज्ञान 

उपरोक्त वर्गांक में 

56 2+ [52] --8 तह के अक जोड गये हैं। 52 प्रक को छोड़ दिया 


गया है। 


(2) 


338 उत्पादन (204०८४००) 

338-].. कृषि उत्पादन (#|प्पएरडो एतए0८४०ए्ग) 

338 3 प्राविऋ पहलू, मूल्य (0370ं० 8596०, 97०6७) 

[प्राघार संझवा 338 3 में वर्ग संझया 633-638 के संख्या 63 के पश्चात्‌ भाने 


बाते प्रकों को जोड़ो] प्र्धात्‌ 806 80 9356 77796: 338 43 ॥86 वय/0९5 0]]0- 
शांए8 63 9 633 - 638 


633 > 638 के प्र.तग्त सभी प्रकार के कृषि उत्पादन आते हैं जंते 
633-]] बहू (जञ६४४) 
633*48 चावल (र४८८) 
6336 चीनी (5०8०४ 
634']7 सेब (3797०) 
635 5 मूली (8४०॥४8६3) 

इस श्रकार 

338-33 [] बेहू का मूल्य (280९ ० ज८॥॥) 
338:3-+- [63] 3॥7 

338:33 8 चावल को मूल्य (770० ० ॥र।०९) 
338 3+ [63] 38 

338*]33 6 चीनी का मूल्य (श८०८ ० 5ए8ण) 
338-3-- [63] 36 

338*]34 ] सेव का मूल्य (07८० ० /फफ़ाणे 
339 3-+- [63] 47 

338 35 |5 मूली का मूल्य (४0०८ ० ९8065065) 
338-3-- [53] 55 


(3) हस्ती प्रकार योग युक्ति में एक धौर निर्देश दिया होता है जहां वर्गकार को 00! 


से 999 तह के प्रकों को जोडने का ग्रादेश होता है [867 00॥ - 999 ॥० 
8०5९ ॥0कऐ८३) प्रात प्राधार रुस्या में 00 से 999 तक के प्र'क जोड़ो, जैसे 
338-4. द्वितीयक उद्योग (5९८०॥१बए ॥7005088) 

3438-43 ग्राधिव पहन मूल्य (कांगशापंत 9३59००५, श०८5) 

पझ्राधार मख्या 338 4> में रस्या 00- 999 तक के प्रंव ओड़ो [860 00] - * 


999 ॥0 0356 एग्राटाड 338 435] 
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इस प्रकार 
मूल्य मोटर गाड़ी, कार बावि 
6) 33843 ए0०5--629 2 &ए०७7०७55. 
5६3 387436 292 मोटर याडो कार प्रादि का मूल्य 
(ए06 तर 800०06७॥85) 
(0) 338 43 मूल्य +666 5 चाइना पोदरी (0४8 एणादा३) 
55338 436 665 चाइना पौटटी का सूल्य 
(ए?॥०७6 ण॑ (कब एगालए) 
60) 33843 +77['3 वू+कंम्रा 
338-437 73--कमरे का मूल्य (९(:2 ० एथफट(8) 
(५) 338'43--62*388 +>टठेलीविजन का मूल्य 
*-338436 23 88 (शां०8 णी॑ 6९ए०३००) 
0) 338 43--64॥:6] «-प्ररिरक्षित मोजज़ (#77307४8४ 000) 
२-३338'436 4]6]--परिरक्षित भोजन का मूल्य 
(श#०८ ०१ एःल्डयएथ्त (0०6) 


(4) योग बुक्ति (890 ०४००) के प्रस्तगेंत दशपलव वर्गीकरण में तीसरे श्रकार के 


(0) 


(2) 


निर्देश का समावेश किया यया है । यह इस प्रकार हैं 
# से चिन्हित उत्येक उपविभाजन मे निम्न प्रकार जोडों :-- 
५6 (0 €६७॥ ३०७9४३05 क्‍0शवत ७५ # 8६ (0[॥0७४३ :-- 
35] 724 प60 8९०॥०७॥४७(४०५ वार व्यवस्था * से चिन्हित प्रत्येक उप+ 
विभाजत में जोड़ो ॥ 
. निर्धारण (॥5९870076) 
2, छंप्रहण (20000005) 
इस प्रकार 
38].724 3 # ब्यक्तिगत म्म्वदां कर (एश३०॥३ 90:८४) (8703) 
354 724 4 € आय-कर (448०००6 ४2९) 
35-724 7! » प्रावकरारी कर (€#०३४ (9६८७) 
उपरोक्त वणित निर्धा एण व संग्रहग के लिये अर | व 2 जोई देंगे जैते-- 
354-724 4 आय-कर निर्धारण ह 
35] 724 42 प्राय-कर संग्रहण 
35]-724 7] आदइकारी कर निर्धारण 
35:724 72 ग्रायद्भारी कर संग्रहण 
362-363 विधिष्ट सामाजिक समस्याएं एवं सेवाए 
ह से बिन्हित प्रत्पेक उपयिभाजन में निम्त प्रकार जोडो 
[दै44 0 €ब०७ 5फएसंधरजप तशाताव्त 9५ हू 28 गि०छ४] 
4 सामाजिक कारण 3०संठ] ०४७५६८७ 
2 स्ोमाएँ छे०्काता|टड 
3 साम्राजिक प्रभ्नाद 3००4 टॉव्पि 


पस्तकालय संगठन एवं संचालय 


5 सामाजिक क्रिया 50लंड ४०४०० 


[अंक 5 में 36:2-36:8 तक के बकों में से 36 के दश्चादू भागे काले 
भक जोड़ो] 


अयत्-“क्रिया 
52 सामाजिक शिया ($0झ» 8०४०7) 
53 सामाजिक कार्य (5०संश छ०:४) 


54 


समूह कार्य (७०० ज्षणप) 


56 लोक क्रिया (एण्णांल इ०४णा) 


57 


निजी क्रिया. (शाए्श० 2०४००) 


58 सामुदायिक क्रिया (20एपए०४॥५ ४०४००) 
उपरोक्त सभी प्रको में से सस्या 36] को छोड़ दिया गया है जंसाकि निम्नलिखित 
उदाहरण से स्पष्ट है-- 


5+[36] *25०३2 
5+-[36॥] 35553 
5+[367] “4००54 
5+[36]] "65556 
5+[36॥] 7०57 
54-36]] 8७०58 





6-..8 क्रिया के विशिष्ट रूप (59८०० िए ण 80007) 


6 
7्र 
72 
45 
8 


ह87 
82 
83 
84 
85 
86 


नियंत्रण (200/70)) 

निवारण (?८९एथ्यांग्णे 

निवारक उपाय (शा८ए८॥0०0 ए८8$ए६३) 

सुरक्षा उपाय (8829 प्रा८३$०६७) 

उपचारी उपाय, सेवाएँ व सहायता ([सिट्ाए८6ा& 9९880763, इध्पशं०्दा ॥06 
2888908006) 

बचाव कार्य ([६८३७००८ ०एथ८/४8079) 

वित्तोप सहायता (६70870०8] 3$89(87०९) 

ब्रत्पक्ष सहायता (07००६ हथांल) * 

नियोजन सेवाएँ (87ए097०0( 568४०९७) 

अवासीय सुविधा (ह८४५८ए४० ८0०) 

परामर्श एवं निर्देशन (00008०ह8 20७० 8००४7८७) 


उपरोक्त वर्णित भ को को 362-363 के ऐसे उप-दिशाजनों के छाथ जोड़ाणा 
सकता है जहां हू का विन्‍्ह लगा दो जेसे-- पु 


(7) 


(2) 


362'292 शराब पीने झो झादत (#00809) 
362'292+7 हे 
जुठलछक के छुद्दाना (९7०ए८०४००) 
362:293.. मादक-द्रब्य व्यलन (0708 889८007) 
362*293 86 परामर्श व निर्देशन (20७४३८॥०३४ 28०) 
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(3) 36253 मानसिक मंदन एीनैंव्यांडों 70(870300) 


3623--5-- [36]|'4 


बुद्ध 35 समूह कार्य (97०7७ करण) 


3623-82 


चअछ्यण वित्तीय सहापता (व्॒यात्नंग 8$8378॥063) 


(4) 362 83 स्त्रियों की ममस्याएँ (?/0क८ण३ रण ज्०ए००) 
362'83 93 भ्रविवाहित माताएँ (0-छशःछ०० एण॑:९ा४) 
+-75 घुरक्षा उपाय (8९९ प्राध्वक्णा63) 


362:839 375 
(5) 362 88 अपराध पीड़ित (श0तंग्राइ एणी कांएचड 
न83 प्रययक्ष सहायता (07००६ #रभाथ) 





362 888 3 
दाामसव वर्शीक रण प्रणाली में इस प्रकार के निर्देश स्थान-स्थान पर दिये गये हैं 
ठप वर्गकार को निर्देशानुकार योग युक्ति का उपयोग करना चाहिए । 
(प्र) मानक उपधिभ्नाजन (880000व 8000 /झ०0$) (296 ]) 
दशमंसव धर्गोकरण पद्धति में मातक उपविश्ञाजवों का वर्णन सारणी संख्या प्रथम में 
किएा गया है एवं यह लिर्देश दिया गया है तिम्बॉलिप्वित भ्क्रों का उपयोग कभी स्वतस्त्र रूप 
से नहीं किया जा साठा । दनको कियी भी अ धार स्ष्या के साथ जोड़ा जा सबता है। 
साधारणतः मानक उप विभाजन प्रको को डिधी भी आधार संझुवा के साथ 0 लगा कर 
सीधा जोड़ा जा सकता है एवं इसी कारण मानक उप विभाजनों के साथ निम्न प्रकार 0 
प्र|क का उपयोग किया गया है। अतः 
0] दगत व पिद्वान्त (0/॥008०ए09 200 (0००) 
02 प्रकोगिका (४48०९)७०५) 
03 शब्दकोश विर्वकोश, शब्दानुक्रमणिका (000070065, ड/096/०फ०ए/४5, 
((०7८ण३३॥९९७) 
04 सामरास्प प्रयोग्यता के विशेष विषय (57० (कांप ण॑ इच्मला छा 
०३४॥॥0) 
05 प्तामपिक प्रकाशव (छांत्रों ए09॥0०380078) 
06 उंस्वाएँ एवं प्रशासच (9788॥590075 300 70474 8०77८) 
07 बध्ययत व शिक्षण (५0009 800 ॥८३०४०४) 
08 ध्यक्ति समूहों के मध्य विषय का ऐतिहातिक एवं विवरणात्मक निहवण [स« 
9 शा 6९३०घेए॥०7 ण [86 30९०६ 29०0३ हाण्पए ण॑ ए६7४073) 
09 रेतिदाविक व भोगो लिक विरूषण (ततीगांसव व 8००३०छांध्वा तक्षा- 
छा) 
090 ऐतिइाविज काल (गा॥णांट॥) एशा००5) 
090] 499 #&70 हक 
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0902 500-499 870 तक 
0903 प्राघुनिक काल 500-- 
0904 4900 - 999 &0 
0905 27वीं शताब्दो 2000 - 2099 870 
09] सामान्य क्षेत्रीय, प्रादेशिक व सामान्य, स्थानीय निरुपण (]768760॥ 99 
87९85, 7८९7005 806 9]4०65 479 2८४९8) 
092 विषय से सम्बन्धित व्यक्ति (९९४३०४3 3$$0034८6 छत 8७००) 
093-099 विशिष्ट महाद्वीप, देश, स्थल तथा अवर-स्थलीय संसारिक निरूपण (7768ए८जां 
छ9 5ए6८ं६९० ०0, ९0एव४ए65,.. 0240८25$, €एशट7टडएवी 
ज्ञ0703) 
उपरोक्त वणित मानके उप विभाजनों एवं उनके अन्तर, उप विभाजनों का उपयोग 
सामान्य परिस्थितियों में इस प्रकार किया जा सकता हैं (-- 
(7)... 007 ज्ञान (६0०४०१४६) 
00-+-0] दर्शन व सिद्धाग्त (28॥03079899 876 (06०9) 
ज॑४00[-0] ज्ञान का दर्शन (?8050फ09 ०7 ४709००४०) 
(2) 020 पुस्तकालय एवं सूचना विज्ञान (अंणश) 824 0/ण708807 #श८००९) 
+-03 शब्दकोश, विश्वकोश (0:९08008763, ७४०५७८०॥७०७६१४४३) 





020-3 फछालांए४धए 204 ००9॥०9८१३४ ० [999 870 49007004॥0/ 
$0०७०९ 
(3) 00 दर्शन शास्त्र (287/0307909) 
न+० सिद्धान्द (786०5) 
0] दर्शन शास्त्र के सिद्धान्त (८०४ ण 9॥050989) 
(4) 400 भाषा शात्त्र ([.808798८5) 
+--0व दर्शन व घ्िद्धान्द (?8]050599 206 ६४८०7) 





40] भाषा का दशन.,व छिदान्त (?8॥०907589 थघ8 ६06०79 ० ॥8080- 
अच्छे 
(5) 500 शुद् विज्ञान 0078 5ले॥2८८४) 
+0] दर्शन व सिद्धान्द (#0050%09 0३76 (8९०85) 





50 शुद्ध विज्ञान का दर्लन व ठिद्वान्च (80509 ब्यठ (05०७ ० 
एण इ्टलांधा०८ड) 
इम प्रकार हम देखते हैं कि सामान्यत: एक 0 का उपयोग कद मानक उप विभाजनों 
को किसी भो वर्ग के साथ प्रयोजित किया जा रक्तता है! यही नहीं किसी वर्ग में यदि 
पहले से ही 0 उपलब्ध है तो उन्हें हटाया जा सक्त हैं; जैसे-- 
00]-+-0455007'0 
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020 --055020'3 


॥00+0ल्‍50 
400+0]ल्‍-40] 
500 |-0#55॥] 


उपरोक्त वणित सामान्य तियम हैं परन्तु प्लावश्यकता पड़ते पर इस नियम का 
झपवाद किया गया है। उपरोक्त नियम के भपवाद स्वरूप विम्त उदाहरण भ्रस्तुत हैं : 
९ ) 0 को मिटाहर (000 0) 
६४) ए5४ 007 -> 009 
(0) एड४8 0004 - 0009 
कुछ विशिष्ट परिस्थितियों में 0000॥ - 00009 का उपयोग भी किया गया है! 
उदाहरधस्वरूप :-- 
(3) 6663 कुम्हारगिरी (ए०घथ३) 
666 3]-39 
प्राघार संश्या 666-3 में सारणी संख्या-] “मानक उप विभाजन सख्या 08 - 09 
हक के भंक 0 हराकर जोड़े [864 ॥० ७७५८ ए७ण/०८६ 666-3 ॥06 707८४ 00फए- 
इ08 0 46 *8॥809886. $४०2क्‍शं॥००४” 00780709 0] - 09 (०9७ ६8४०० ॥] 
पझतः 
666'3+$5-666:3 कुम्हार॒गी री--दरशन य सिद्धान्त 
666'3+-$2ल्‍-66632 बुम्दारगी री--अकी गिका 
666'३०-$३८०666'33 कुम्हा रगीरी--शब्दकोश आदि 
666'3-४5-८666:3$ कुम्हारगी री--साम यिकी प्रकाशन 
666'3--665:666'36 क्रुम्द्ा रगी गी--संस्पाएँ 
6663 + 97566 637 कुम्हारयी री--प्रध्यपत व शिक्षण प्रादि । 
(॥) मानक उप विभाजत के लिये 00 - 009 तक का उपयोग करें :-- 
[056 007 - 009 607 50300878. $ष्फेठप्रंधंता 90० ०७ 
पर8७/४ ।] 
उपरोक्त निर्देश मे कहों-कही 00]- 008 तक के भकों का उपयोग करने का 
प्राषधात भी हैं तपा भोगोलिक व ऐतिहापिक निए्पण (पाजण्पंप्ज धाए 060डगएगरीप्को 
६६8870८0॥) के लिये कही 09 का उसयोग करना है एवं कही केवल 9 का उपयोग करता 
हैं। इस सम्बन्ध में निम्ततिलित उदाहरण श्थिति को स्पष्ट करते है :-- 
() 027 पुपष्तकालसय सम्बन्ध च०चत्ए 7दभाण०्:क्ाएओे 
*00] - 008 मानरू उप विभानत ($8890970 ४$०७०।१$०४ 00॥56807 
(506 ॥) 
"009 ऐतिट्ापिक एवं भोगोसिक निरूपण 
इस प्रकार 
02।*00३ दुःहकालय सम्बन्ध--दर्शन व सिद्धास्त 
02'093 पुस्ठकासय सम्मन्ध--अ्रकोथिका 
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02 003 पुस्तकालय सम्बन्ध--शतदकोश प्रादि 
02*005 पुस्तकालय सम्बन्ध-सामयिकी प्रकाशन 
02'006 पुस्तकालय सम्बन्ध--पंस्थाएँ 
02-007 पुस्तकालय सम्बन्ध--अध्ययन व शिक्षण भादि । 
(2) 336 सामान्य वित्त (?प0॥० (739९०) 
*00] - '008 मातक उप विभाजन 
अंक सारणी ! से 
परन्तु "09 ऐतिद्वातिक भौगोलिक निरूपण 
(3) 36] सामाजिक समस्‍्याएँ व सेवाएं 
“00] - “008 मातक विभाजन (सारणी संट्या ) 
परन्तु '09 ऐतिहाधिक व भोगोलिक निरूपण 
(4) 378 उच्च शिक्षा 
*00] - 008 मानक उप विभाजन (सारणी संरुपा ) 
परन्तु “4 - “9 ऐतिद्ासिक एवं भोगोलिक तिरूपण 
(॥0) मानक उप विभाजन के लिए '000 - 0009 तक का उपयोग करें :-- 
(050 *000] -*0009 #ल7 #०95904 8७४ व:शज्रेशं०58) 
() 025. पुस्तकालय संचालन (+0/879 0ए८74/049) 
025*4 विषय विश्लेषण व॑ नियन्त्रण (5ए0[०७६ 2089598 77 ००जत0) 
025-46 विशिष्ट विद्या शाखाप्रों व विषयों का वर्गीकरण (0!3904007 
0 87००६० 3॥3५9॥7०8 880 8०० ८०८७७) 
000] से 0009 मातक उप विभाजन 
पर्पात्‌ 
025:46000] दर्शन व पिद्धान्त 
025*460003 कोग 
025 460007 भ्रध्यपन व शिक्षण आदि 
(2) 352 स्थानीय सरकारें 
"000] ->'0008 मानक उप विभाजन 
परन्तु 352"03 - “09 ऐतिहासिक व भौगोलिक निरूपण 
अर्थात्‌ 
352 स्थानीय सरकारें 
352 000। दर्शन व सिद्धान्त 
352'0003 कोश 
352'0006 संस्थाएँ 
(४) 350 के साथ भी 000] - "0008 तक का उपयोग मानक उप विभाजन 
के लिये करते हैं परस्तु स्पष्टठव: हम चार 0000 का उपयोग करते हैं. तथा 
दशमसव वर्गीकरण के सामान्य नियम का पाक्षन नहीं करते हैं :-- 
इता 
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350 लोक अशापत 
350*000] देन ब शिद्वास्ठ 
350 0003 कोच 


350 0006 सुंघ्याएँ 
350 0007 प्रष्पमन ब शिक्षय 


ऐतिहातिश घ भोगोतिर निरूपण (साहा स्व इच्०ड्ाउका/त्य #ल्वतवला) 


सामान्यतः ऐतिट्टापिक व झोगोलिक विहूपण के लिये मातक उप विमाजत के शक 


झंस्पा 09 का उपयोग किया थया है १२नतु इसके प्रतेक भपदाद हैं । देते 09 प्र के भाए 
विभाजन किये गये हैं जेधा (पृ. सं. ।0- 3)* पर दिश्लाया गया है | 


-099 ऐठिद्वाशिक काल क्षेत्र, प्रदेश व ह्थाठ 

-09] सामान्य निरूपथ 

+092 बिषय से सम्बन्धित व्यक्ति 

+093-099 विशिष्ट महाहीप प्रादि । 

इतका उपयोग इस प्ररार होता है :--[090 का डप्योग] के 


ईसा से पूवे शुम्ह्ार गीरी न 666'390] 
20 शताद्दों में कुम्हार गौरी 666'3904 
204ीं शताब्दी में पुस्तकालय एवं सूचना सैदाएँ 020:904 
भूतप्रेत व चुईल--) 8वीं शताब्दी में 33:409033 
6वीं शवाबदी में शिक्षा 3709037 
5ऑॉं शताम्दी मे रोति रिशज 390 09024 
4₹ घहाम्दी में गेड घूषा 392'009023 
६. से 4000 पूर तह का धुष्टा प्राणी हास्त्र 560 9042 
72बीं शतार्दी के स्तद पायी जीव 599'009022 
4980/ थे प्रवन्धकी 650'09048 
097 का रपृशेय 


09] ट्ामास्य क्षेत्र, प्रदेश ये स्थान 

प्राघार रांस्‍्या - 09 सारणी संख्या 2 #ह# के क्षेत्र भ्रक ! के संक जोड़ो 
(866 “#7९8” 80(88043 ! 90% (49० 2% ६० 5836 धएशाछ - 09) 
हस प्रदार 

> 09--275709] सामान्य क्षेत्र, प्रदेश व स्थान 

+ 09 4-]5509 ]] बर्फत्ति जमे हुए क्षेत्र (यांह्वांत 2075७) 

- 094-]25509)2 समकीओोष्ण क्षेत्र 06ए:थबौ८ 20285) 

- 094+-3*509]3 उच्ण कटिब्न्य (0वय4 20063) 

-09-+-45509]4 भू भोर भू क्षेत्र (.806 876 ]4706 िएछ) 

“09 4-55095 बनरपति प्रापार पर क्षेत्र बिभाजव (९6ह80%७ ७/ एणुल 

ि 0 #९३22४९४०॥) 

दशगलग वर्गीकरण प्रगाती (90॥ 20) के सण्द-! पृ. स. 30-4 देखे 
उपरोक्त देखें पृ. छे. 44-26 
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- 09--655096 वायु व जल (6877 870 छडांध) 
- 09--755 - 0975-- सामाजिक - प्राथिक क्षेत्र 
($02८०-९००४०एॉ३ं० 7८900) 
“09+855 - 09] 8 --प्रन्य प्रकार के स्थलीय क्षेत्र 
(0फ्रदय कंएक ता च्ताधणांगे उच्छां०१5) 
+09--]95-- - 099-- अ्न्तरिक्ष (5930९) 
उपरोक्त वर्णित क्षेत्रो ब उनके उपविभाजनों का उपयोग मानक उप विभाजन में 
बणित प्रक्रिया के ग्राधार पर ही किया जाता है जंसे-- 


समशीतोध्ण क्षेत्र मे पुरा प्राणी शास्त्र 560:92 
ऊष्ण कटिबन्ध में बिवा रोढ़ के जन्तु 59270093 
$5 भू गर्म 


$5:46]- 55'469 विशिष्ट सामुद्रिक इकाई 
(57०क5० ०००४:३४० 90425) 

55]'465 - प्रशान्‍्त महासागर 

आवार सख्या 55:465 में तालिका न. 2 के संख्या - 644 - 649 तक के 
भ्रक संख्या - 64 के पश्चात्‌ धाने वाले प्रक जोड़ो 

(240 (० 98856 ०एएथ०८ 55*465 06 गणण/प्व ण०छ७०४, 64 9 
५५5९७” ॥0(8004 644 + 649 (०08 (808 2) * 

इस भ्रकार 

554 465+ [64] 725555:46572 

दक्षिण चीनी समुद्र 5000 ९898 868 

092 का उपयोग 

- 092 विषय से सम्बन्धित व्यक्ति 

सामास्यत ७ 092 का उपयोग किसी भी वियय से सम्बन्धित व्यक्ति के जीवन, 
कृतित्व, प्रात्म चरित, डायरी प्रापसी पत्राचार प्रादि के लिये किया जाता है। दशमलव 
वर्गीकरण मे इसके तीन विभाजन किये गये हैं--- 

0922 संग्रह (0०॥००००) 

0924 ब्यक्तिगत (9ठ5शाठण्ड) 

0926 व्यक्तिवृत्त (0856 85009) 

उपरोक्त दणित विभाजतो के साय यह भी निर्देश है कि यदि वर्गुकार पसंद करे ठो 
जीवती से सम्बन्धित ग्रथो का वर्गीकरण वर्ग सख्या 920 ]- 9289 के पअ्रन्तर्गत कर 
सकता है। 

([ एा्थ८ः८१, ०७५४ 9०878909 40 920५4 - 9289) ॥ 

इसी प्रकार वर्ग संश्या 920*- 928 9 के भन्तगंद निर्देश दिया गया है कि इस 
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पर्गे में * से तरिम्तित विभाजनों का उपयोग ऐच्छिक है तपा वर्गकार को सारणी पंस्या ] 
के मानक उपविधाजन - 9092 का उपयोग करना चाहिए । इस प्रकार 
020'922 पुस्तशाध्यक्षों की जोदनों 920-2 
(छाग्ड्रक्9 थी [छः्ांघाओं 
09'22 जीयनो कोश (9/॥०५ क्व70) , ९8॥0307॥03 924 
(दार्शेलिक आदि) 


209'22 घामिक विचारक् भादि 922 
(8०४ह४०७5 [६8007$ ६०.) 
294 56 हिल्दू घामिक॒ विचारक आदि 922'945 


(पश्र6ए एथाह०७ !६8७०) 

यहां 294 5092 का उपयोग सही नहीं है बर्रोकि 294'55 ०57 के घन्तेंठ 
धामिक विचारकों के लिए स्वतत्र प्रावधात है । 

इत्त प्रकार 

294'56] घ्मे गुरू 

294'562 थ्रष्यातिमिक शक्ति से अविभूत धार्मिक व्यक्ति 

294'563 भसीद्वा, घम्म संस्थापक आदि 

294'564 लेखक, धर्म सुघारफ आदि के लिये मसग से प्रावधान किया गया है। 
हसी प्रकार का प्रावधापक प्रन्प धर्मों के रा भी है। इस प्रकार 


महावीर एवामी 294'463 

ग्रोत्तम बुद्ध 294'363 

गुरू गागक 294'663 

होता है । 
चुना 

जीवनी कोश 

300-922 समाज शास्त्री 923 
320-922 राजनीति शाछ्त्र 923-2 
330-922 प्रये शास्त्र 9233 
340'0922 वकील व झपराधी 9234 
359 00092 लोक प्रशाप्क 92375 
36-922 सापाजिक सुधारक 923:6 
370-922 जिप्तक 92377 
380 0922 वाषिम्यिक आदि 923"8 
390 0922 भौगोलिक 92379 


॥ 
नस न 5 


| 
उपरीक्त विभाजन में प्रत्येक के प्रन्दर्गमत निम्न निर्देश मिलता है-+ 
उपरोक्त संख्या में सारणी संख्या 2 ते भौभोलिक विभाजन जोड़ो-- 


११० 


पुस्तकासय संगठन एं संचालन 


इश्च बरकार 

923*2 जीबी कोश, विशागक, राज्यपास, राजनेता, राजतणिक प्रहरे 
9232-54 »923:254 भारत के 

923-3 अर्ंशास्त्री 

923.3-+-84०923-354 भारत के 

923 7+-5455923-754 शिक्षक भारत के 

उपरोक्त रंसुपा में-भ क 54 सारणी संस्या दो भोमोशिक रिभाजत में के लिशा तगा 


हैं इत विधा का बिरतृत बर्शन 093 - 099 के उपयोग के प्रन्तगंत किया था रहा है-- 
693-099 (नौपोतिक दब ऐैतिहातिक तिक्चस) 


भागक उपदिभाजन 093-099 के भप्रम्तगंत गिम्गलिखित निर्देश दिया गा है--- 
पाद्यार संश्या 09 में सारणी संख्या 2 में दलित 3-9 तक के क्षेत्र के जोड़ो 
(8५७ "६४” 5089009 3-9 प०क (80]0 2 00 9446 ग्रप्8४३7 09)--- 
सारभी संक्या 2 में भ्रक 3-9 का विगरण इस प्रकार हैं। 
3. ब्रात्रीन संसार (5९९४ कऋ०१॥0) 
37। चीन (एप्ए॥) 
32. मिथ (१70 
33. वेन्रेस्टाण (?४6680०) 
34 भारत (80॥8) 
33. मंधापोटामिया ग इरानियंद पठार 
(४७४०१०१क४ॉ३ 206 ]780780 ए8८॥7०) 
36 योरूप ग इटेसियत प्रायद्षीप का प्रशिदरणी द उत्तरी भाषण 
(87709 50700 250 ८३ 06 (880 ७८०750॥9) 
37 इरेसियन प्रायद्रीप व समीपवर्ठो क्षेत्र 
(ाधा३5 9९च्रंएड०8 806 (80]2०८०६ ॥7॥|0705) 
$8 ब्रीब्र (075०८) 
39 बचत संधार के प्रस्य भाग जेैसे--डौरिशा, धरेतिप्रा, एशिका माइनर, मध्य 
एशिया आदि 
झपरोक्त सभी प्रकों को 09 के साथ जोड्ा जा रकता है-- 
अंते 
09--3 ७+0993 प्राचीत संहार 
09 -35:093] प्राचीन चीन 
09--33०८0०932 प्राबीन मिश्र 
09-+-34 «०0934 प्राचीन भारत 
09 +-36>50936 ब्राबीन योदप 
09-4-38550938 प्राचीन ग्रोस 
इसी प्रकार झक 4-9 ठक का विध्ाजन सारणो संस्या 2 में झ्ाहुतिक हंसार के 


लिए किया गया हैं-- 
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-4 लत्थोरुप परिचिमी योक्षप प्राण 
-4] <<ब्विडिश द्वीप समूह 

« 42स->इलेड व वेस्स 

+ 43 ूमध्य योशय, जरगनी 

» 44 नत्फ्रांस ये मोनाको 
«-4$8८इटछी 

-46ल्‍>प्राइम्ेेरियन प्रायद्रीप, स्पेन 
>47--सोवियत यूनियन, छरा 

+ 48 ह्कन्डिनेयियां 

+ 49 स्म्योरुप के प्रन्प भाग 

« 5 >+एतियां 00 
» 3 व-चीन 

« 4प्ू|नूजापान 

+ 53>«थरेबियन प्रायद्वीप 

54 -- दक्षिणी एशिया, भारत 
+55०«5ईरान 

“56 ल्‍-मध्य पूर्व (विकट पूर्व) 
+-57*>प्राएवेरिपा 

+$855मध्य एप्िया 

+ 595«दक्षिण-पूर्षी एशिया 

-6 #>प्रफीका १९५. 
> 6 ज्०द ट्यूनिशिया थ घीडिया 

+ 52 ८5मिथ्व व गूडात 

- 63४5ईथोपिभा 

+ 6455उत्तर परिवमी प्रफ़रीकी तट एवं मोरककों द्वीप समूह 
+ 655- प्रलजोरिया 
+66<+पशिविमी प्रफोका 
-67««मध्य धफ्रीका 

- 985+दक्षिण भफीरा 
+-6५9--दक्षिण भारतीय समुद्री ढीपए 
+-75>पत्तरी परीक्षा पिणा। 4ज़लांत्त 
“ 75च्कनाडा 

“ 725"»मंज्सिको 

+ 73अश चच्पंगुक्त राज्य 

“74 ००उत्तर पूर्वी 

“75 <ब्दक्षिण प्रूर्षो 

“76 £<दक्षिण भभ्य 

> 77 &छउत्तरी मध्य 
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“ 785--परिचिमी 

- 79+>विशाल बेसिन व प्रशांत क्षेत्र 

> 8 ब्न्दक्षिणी अमेरिका 50ण7 #एट्सं८8 « 

-8-न्ब्राजोल 

« 8255 झर्जेटाइना 

- 8355चिलो 

+- 54 ज|बोलबिप्रा 

> 857-पेह 

- 86 > कोलम्बिप्रा व ईबवेडर 

“87 ०>+वेनेजुला 

« 88 जू गुयाता 

“-859ल्‍-प्राग्वैय व घू रग्ये (28028089 800 (५8985) 

- 9ल्‍-संप्तार के अन्य भाग (0000 एडश$ ० क्षणा0) 

+ 93 नन्‍ग्यूजीलैण्ड व मेलानेसिप्ा 

+ 94 «- प्रास्ट्रेलिया 

- 9$«-पापुमआ म्पू गिनी 

+२6£-प्रशांत के अन्य भाग 

- 97«- धटलां टिक सांगर द्वीप समूह 

+ 985>पभाकंटिक व घंटाकंटिक 

- 99<-प्रग्य भोगोलिक क्षेत्र (808 (८७१०४४8। ज०769) 

उपरोक्त सभी विभाजनों व उनके उपविभाजनों (जिनका वर्णन सारणी संझ्या 2 के 
पृ. सं, 35-386 तक दिया है) को हम मानक उपविभाजन 09 के साथ जोड़ सकते हैं-- 

094-4 ४८०94 प्राघुनिक योखूप 

09+5$ ४८०95 आधुनिक एशिया 

09+54--0934 भारत 

09+4-6 +5096 भपफ़ीका 

09--7 55097 उत्तरी प्रमेरिका 

09 -|-ह 5-098 दक्षिणी प्रमेरिका 

09-4-935-:0993 न्यूजीलेड 

09--94550994 आस्ट्रेलिया 

इस अ्रकार मानक उपविभाजन 093-099 के साथ हम भौयोलिक व ऐतिहासिक 
निरूपण के भंकों की संरचना कर प्रावश्यकठा प्रनुभार विपयों के साथ लगाते हैं। जैसे-- 

भारत में सैनिक जीवन 355:7+09-+-54 «355"0954 

पझारत में संनिको को पदोन्नति 355-]82 09 + 54 

इ+3553"]20954 
चीन में मजदूरों के वेतन व सेवा की शर्ते 33]:2--09--5--37-209 <॥ 





हे 
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फ्रांस हैं प्रणु तरंग बैधुतूणिक का विडास 62'383 +09 4-44 


रू६62*3830944 

मिश्र में गेहूँ का मूल्य 338433--09--62 
*5338"33 ]0962 

संयुक्त राज्य भमेरिका में श्ाम-कर 354-7244 |-09+73 
४335]'724 40973 

प्रारत में प्रन्धालय विशास 020--09--34+5020.984 

7 परखु- 

सामाजिक समस्‍्याएँ व सेवाएँ 36 

ऐविहाहिक थ भौगोलिक निरूपण +9] «99 

भारत कौ सामाजिक समस्याएँ 36:9--545536:954 

शच्द शिशा 378 

ऐतिहृदिक ८ भौगोलिक तिरूपण 34 9 

झापत में 378:52 

प्रमेरिका में (पंगुक्त शज्य) में 37843 

श्रास्ट्रेतिया में 378'94 

प इसी प्रकार 

राजनैदिक दल 3242 


पराघुनिक संसार, महाद्वीप देशों के 324'24 - 29 
भ्रापार पंस्पां 324'2 में तारणी संश्या 2 के प्रंक 4-9 तक ओडो-- 


राजन॑तिक दल 324'2 
फ्रॉँस के 324'2-4-44%०3 24244 
इटली के 324'24-45ल्‍5324:245 
झ्स के 324:2--475०324:247 
चीन के 324'24-5०5324:254 
जआपाने के 324'2+-52%5324252 
भारत के 324'2+-5453247254 
प्रफीका के 324'2+4-6 +०३24%6 
एंपुक्त राज्प के 324:24-73553247273 

पावर्राष्ट्रीय सम्वन्ध 327 
राष्ट्रों के 3273 - *9 

प्राघार संख्या 327 में सारणी संज्या 2 के 3-9 तड़ के प्रक जोड़ों-- 

पझन्तर्शष्ट्रीय एम्दत्प 327 

आाधीत घीन के च35:32773] 

प्राचीत भारत के ज॑-345532734 

धापुनिक इंस्लैप्ड के जैब+5327'4] 


हः पाशके 44८३ ४744 
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$ भारत के 307+54&5327 54 
दो देशों के सम्बन्ध 
प्रारठ व चीन के 327-54--0--57-327:5405॥ 
भारत व प्मरीका के 327--54 + 0-4-7355327:54073 
दो देशो के सम्बन्ध बनाते के लिप दोतों की छंस्या के मध्य 0 सपा देते हैं । 
इसी प्रकार 
अन्तर्राष्ट्रीय व्यापार 382 
देशों के मध्य 593 - "99 
भारठ का 382-954 
भारत का रुस से 382 954 -0+475--382*954047 


सारणी 3 से 7 का उपयोग 

सारणी | व 2 के श्रतिरिक्त दशमलव व्ीकरण प्रणाली में निम्त वणित सारणियों 
का उपयोग भी किया गया है । 

सारणी-3 साहित्यात्मरू उपधिभाजव (37७-2[शंझणा5 ०१ [7090%) वाह 

ईण7४७) 

इस सारणी में बणित अंकों का उपयोग वर्ग संह्या 80-890 के साथ जोड़ने मे 
किया पया है | जैसे-- 

+ कदिता 

2 नाटक 

«3 कहानी, उपन्यास 

«4 लेख, निवेन्ध 

>5 भाषण 

-6 पत्र 

>7 हास्य व व्यंग्य 

>ह8 विविध्ा 

उपरोक्त में से प्रत्येक के लिये विशिष्ट गुणीं के आधार पर प्रदर्शित करने का 
प्रावधान है । ज॑से- 


मद्दाकाब्य >403 

धामिक काथ्य -१05 

दुर्खात व गंभीर ताटक --205] 

सुर्लात "2052 

ऐविद!सिक उपन्यास +-308 

द्रेम व रोमसि प्रधाव -+-3085 $>. 
उपरोक्त बर्णिठ भ्रकों को कसी भी भाषा साहित्य के साथ लगा सकते हैं । बैंधे-- 
अग्रेजी साहित्य 829 

अ्रग्रेंजी साहित्य कविता 524 [प्राघार संख्या 82+-] 

महाकाभ्य 82].03 


घामिड काब्य 824.05 
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शाटक 822 [आधार संख्या 82--24] 
दुांत 822.05[ 

सुखांत 822,052 

जरमन सादिप्य 830 

कविता 83] [प्राधार संख्या 83-+-] 
महाकाव्य 83१.03 

धार्मिक काव्य 837.05 


सारणी--4 भाषाशास्त्रीय उपविभाजनव ($0वीशेआे078..् पा्श्00०४ 
वक्लाए792०5) 


इस सारणी में बथित भंकों को दर्ग सलया 40-490 के पकों के साथ जोड़ते 
हैं। बंसे । 

+-! लिखित व कथित तत्त्व 

+-7 रबर लिपि 

“5 छ्वनि 

+>6 स्वर 

“+]7 पुरा तिवि 

+++2 ब्युरव्पत्त 

+--24 विदेशी तत्त्व 

+--३ शब्दकोश 

+-3] विशिष्ट 

“32-39 द्विघाषीय 

>> स्थाकरण 

>+7 भमानक (४००-४|४॥6870) भाषा 

+-+४ गांव प्रपोग (8870276 ७४४४९) 

“+ह] शब्द 

+-8२ शब्द विन्याद् (30९ए/» #5970400) 

--824 छत लोगों के लिये जिनकी मातृभाषा भिलन हैं 

--83 ध्वस्थात्मफ भभिगमन (5एवॉ० ॥89॥] 89एा/0०8०॥) 

+-$34 उत लोगों के लिए जिनको मातुभ्ापा पिन्न हैं 

-+84 पठन (२८३०॥08) 

-:842 उपचारी पठन (३८९६७! 7८80॥785) 

-7843 विकाच्रात्मक पठन (7७शणृक्रल्आओं 22858) 

+-६86 पाद्य पुस्तकें धरध्छ668) 

+-862 उपचारी पाठ्य पुस्तक (रिशएट्] 7९25९58) 

--864 उन लोगों के लिये जिनकी मातृभाषा भिन्न है । 

उपरोक्त तत्त्वों को हम वर्गाक 4]0-490 के भ्रन्तगंत आने वाले ब्ाधार प्रकों के 
साध जोड़ सकते हैं। जैसे-“ 
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हिन्दी भाषा 49,43 

लिपि 49].43--7-49!.43] 

ध्वनि 49.43--5«49],435 

स्वर 49].43-4-65+49.436 

पुरालिपि 49.43-+-75+49.43]7 

ब्युत्पत्ति 49.43--2 ««49] 432 

विदेशी तत्त्व 49,43--245:49.4324# 

शब्द कोष 49,43--3 549,433 

द्विभाषीय कोश 49.43--32 > 395<549]*4332 - 
"4339 

हिन्दी भाषा 

व्याकरण 49,43 4-55%49.435 

अमावक भाषा 49.43--75--49,437 

मानक श्रयोग 49] ,43+-85549.438 

शब्द विन्यास 49.43-+825549.4382 

छत लोगों के लिये जिरकी 49,43-- 8245549.43824* 

मातुमाषा धान है 

ध्वम्यास्मक भभिगमन 49.43-+83%-49,4383 

उन लोपों के लिए जिनकी 49].43 834 «-«49 ,43 834 & 

मातृ भाषा भिन्‍न है 

पठन 49.43--84ल्‍-49.4384 

झपचारी पठन 494,43-+-842०:49.43842 

विकासात्मक पठत 49.43--843<-49].43843 

दाठप दुस्तकें 49.43 4-865549.4386 

उपचारी पादृष पुस्तकें 49.43- 8625०49].43862 

उन स्रोगों के लिए जिनकी 49.434+-864<49,43864 #* 


मातृभाषा भिन्न है 
सारणी ससया 5--प्रजातीय संजावीय एवं राष्ट्रीय समुदाय 
(एब्नलंथ, ९0879]0 छाव फिडधंएएश 00758) 

इस सारणी में वर्णित धकों का उपयोग दशमलव वर्गीकरण प्रणाली के ऐसे थर्गा को 
के साथ क्या जा सकता है जहां प्रजातोय, संजातीय एवं राष्ट्रीय समुदाय संबंधित भरक 
जोडमे का तिर्देश वर्गंकार को दियां गया हो । इसके भतिरिक्त किसी भी वर्गांक के साथ 
089 * मानक उपविभाजन” का उपयोग कर किया जा सकता है। संक्षेप में इस सारणी में 
वर्णित एकल इस प्रकार हैं-- 


--0] देशन जनजाती (0868०) 





# सारणी संख्या 6 के प्रन्तरंत देखें | 


पुल्तकों का वर्गीकरण ११७ 


--92 भादिवाती (89% 8725) 

--042 इतर आदिवासों (प०४४००प४एव9 

--03 मूल्र प्रजातियां (8करांट ए5०७) 

--034 काकेथियाई (ए४००४४००७) 

- 035 भंग्रोतियाई (6००४००१%) 

+-036 भोधरो जाति (४०7००) 

--04 मूल अजातियों से उत्पन्न मिश्रित प्रजातियां 
(॥४(58079 04 8390 7३०७३) 

+--042 काैशियाई व॑ मंगोलियाई 

043 मंगरौजियाई व नीग्रो 

--048 नी व काक्रेशियाई 

--+046 काकेशियाई, मंगोलियाई व हीग्रो 

----9 विशिष्ट प्रजातीय, संजातीय, एवं दाष्ट्रीय समुदाय 

--].. उत्तरी अमेरिकन (४०१४ #छव्य॑०००)े 

-+2.. एों सेवन, ब्रिटिश, प्रग्रेज 

"3. नोरडिक 

+4 भाधुतिर सेटिन 

हताऊ. इहटालबी, रोमातियन 

+-6  स्पेनवाद्वी व पुर्तगाली 

-7.. प्रत्य इठासी जातियां 

--0ै. प्रोक व सम्बन्धित समुदाय 

+-9  प्रस्य प्रजातीप, संजादिय एंं राष्ट्रीय समुदाय 


हदुपरांत उपदोक्त दर्मिठ एकलों को दिधाजित दिया गया है जितमें से प्रमुथ् इस 
प्रकार हैँ--#ै 


+-. उत्तरी भमेरिकत 

>जॉध कनाडावासों 

+-2 ब्रिटिश उद्भव के 

++7724 झीद परुभव के 

“5-3 प्रमेरिकन (संयुक्त राज्य के) 
2. ऐर्लो सैक्पत झोदि 

ज्यय प्रंरेंज 

>23 ज्यूजोतष्ड दादी 

5:24 भास्ट्रं लियन 

>+28 दक्षिण बफीकत ऐलो सेकसत 





हे प्राधिष जादकारी के लिए पृ. सं. 408-47 तह देखें । 


१६८ पुस्तकालय संग्रठन एवं सचालन ह 


-3! जरमन 

"35 स्विस 

“736 आस्ट्रियन 
+-4] फ्रेंच 

+754 इटेलियन 
“59 रोमातियन 
-6व स्पेनिश 

--68 स्पेनिश अमेरिकन 
-69 पुंगाली 
--598 ब्राजीलियन 
-7! प्राचोन रोमन जातियां 


5४8 प्रीक 
“-४8] प्राचीन ग्रीक 
“9 पनन्‍्य जातियां 


_|ै9। भन्य इण्डो-्योरोपीय 
--94 दक्षिण एशिया 
-7944] भारतीय 

--942 पाकिस्तानी ॥ 
+-943 लांकाई 

--942 पंजाबी 

-:943 हिन्दी 

--944 बंगाबी 

*+-945 प्रासामी, बिहारी, उडिया 
+-9]48 धसिहली 

-9]5 ईरानी 

+-97 रूसी 


-+-98] बल्गेरियन 
“93 उत्तरी भफीकी 


"943 मंगोल 

-9433 तुके 

“7948  द्वबिड 

-+95] चीनो 

-953! ठिब्बती 

-+956 जापानी ५ 
“957 कोरियन 

+-958 बर्मी श्रादि 


उपरोक्त वर्णित विभाजनों को निर्देशानुसार “'प्रजातीय, संजातीय, व राष्ट्रीय 
समुदाय के भक 0-99 सारणी संड्या 5 से जोड़े (886 २8००, | उक्ाक्श 


पुस्तकों का वर्गकिरण श्र 


67009" ४०९३॥४०४ 0-99 7670 780!९ 5 ६0 9956 घण/श7#९८---)' जोड़ा जा सकता 
है भ्रथवा जहां इस प्रकार का निर्देश न हो वहा मानक उप्विभाजन” सल्या 089 का 
उपयोग कर किया जा सकता है जैसे 
() 55 विभेदक व अनु शक मनोविज्ञान 
(एणा[द्शाएंब) &70 0668० ९०४०४००४४) 
55,8 प्रजातीय मनोविज्ञान (£7089०7500००४9) 
55 8] विशिष्ट प्रजातीय व घंजातीय समुदाय में 
प्राधार सल्या 55 8] मे प्रजातीय, संजातीय व राष्ट्रीय समुदाय के 0-99 
ठक के अ'क सारणी संल्या 5 से जोड़ो-- 
]55.84 -- 0365-755 84036 नीप्रो जाति का मवोविज्ञान 
455 84-।3-555.843 अपम्रेरिकनों का मनोविज्ञान 
55,84--25-555 842 पध्॒प्नेजों का मनोविज्ञान 
55 84-+948 --55 84948 [धहलियों का मनोविज्ञान 
(2) 305 सामाजिक स्तरण (5०009 $(73 (॥048४07) 
305 8 प्रजातीय, संजातीय व राष्ट्रीय समुदाय 
जोडों सारणी संख्या 5 के 0-99 तक के जक 
305 8 --25-5305.82ै प्र॑ग्नंजों का सामाजिक ६ठरण 
305 8--69 «० 305.869 पुतंगातियों का गामाजिक स्थ॒रण 
305 8-+ 935--305 893 उत्तरो भ्रफो कियों का साम!जिक स्तरण 
305.8--984]5-:305.894]4 भारतीयों का स्वामाजिक स्तरण 
इस स्तर पर यदि जातीयों के साथ स्थान भो हो तो जातीय अ'क के पश्चात 0 लगा 
कर सारणी संरुषा 2 से द्ेत्र विभाजन की संझुया सगा सकते हैं; जेमे-- 
भारत में मंग्रेज--2054 
प्रमिरिका में भारतीम-94073 
बर्मा में चीनी --95059! 
सारणी सर्या-6 भाषाएँ ([.भपण्छ९०)*% 
इस सारणी में वर्णित प्र कों का उपयोग ऐसे वर्गाक्ों के साथ किया जाता है जहा 
बर्गेकार को सारणी संख्या 6 से भापा उपविभाजन के अ'कों को जोड़ने” का निर्देश 
मिलता है । (8४३ '१87809867 ॥०(8807 2-9 [०0 (50]8 6 00 9858 ॥एच०७), 
संक्षेप में सापाप्नों का विभाजत इस भ्रकार किया है -- 


न्ज्डा प्रंप्रेजी “945 पसमिया, डिहारो, उडिया 
+-3। जरमनी 57946 मराठी 

“+4 फ्रंच 57947] ग्रुजरातौ 

“_ै55]. इठालदी “797479 राजश्पादी 

>]559] रोमानियन “7948 बिहली 


हु. विस्तृत विवरण के लिए पू- सं. 48-43॥ देखें । 


१२० 


पुस्तकालय संगठन एवं संचालन 


+-6। स्पेनिश -97] रुसी 
+-59  पुदंगाली भ्रादि 
“7! बरेटितद 

त्ल्ड! ग्रीक 

“+92  हंल्कूठ 

+-94 भारठीय प्राषाएँ 

-94 प्रिघी 


+-9942 पंजाबी 

_..943] हिन्दी 

--:9439 उर्दू 

-+944 बंगाली 

उपरोक्त वर्णित अंकों व उतके ठपदिभाजनों को दशमलव वर्गोकरण प्रणाली की 


तापिका (5:0९0०८3) मे वर्णित ऐसे भंकों के साय करते हैं जद्ां सारणों संस्या 6 हे भाषा 
अ्रक 2 से 9 तक के प्रको को जोड़ने का निर्देश हो । जैसे “८ 


037-039 विशिष्ट झावाप्रों के विश्व-कोष 
(छाएव्र०ुच्वा८ 9०:३--१४ 8००१० 7.808०22०8) 
033 जरमन भाषाधों के [सारणों संख्या 6 के आधार संस्या 03 में साशणी सं. 


6 पे भाषा संश्या 3-394 जोड़ो] 


जरमन भाषा में 3 जरमनी 
32 फ्रैकोनियन (स&7007987) 
33 स्वाविभ्नन (5४878) 
34 अल्सेशियन (&88॥898) 
35 स्विस जरमन (53 0८087) 
37 ग्रेडिस (ज्यूडिओ-जरमन) (४69880 (7000-0 ८080) 
38 पेंसीलेवातिया डच (जरमन) 
60७9शरथ्णंब 0४ (007७50) 
39 प्रन्य (०॥८०) 
39 पुरानी जरमती भाषाएँ जैसे-- 
04 898००, 0]0 एलंआं30, भ्ादि 
392 फ्रीक्िियन (सथरंआ80) 
393 नोदरलंण्ड की (0२८७८श४६७5१७७) 
393] बच (07/०8) 
3932 प्लेमिश (/८७7६४) 
3936 घफ़ोकात (&ग08803) 
394 7.0ज (जरमन) 02फ्ड5 
इस प्रकार 
03०७-03 विध्वकोश 


पुस्तकों का वर्गोकरण भर 


03--3#5033.] जरमन भाषा 
034-352:-033,2 फ्रैकोनियत भाषा 
034-33::033.3 स्वाबियन भाषा 
03-39 ०:033.5 स्विस्र जरमद भाषा 
03--37७5033.7 येडिय (४2490) 
03-[-38 «:033,8 वैस्ीक्रेवानिया डब 
03+4-393«5033,93] शव भाषा 


इसी प्रशार 

03 विश्व कोष 

034,] प्र भाषा 

035,] इतांसवों भाषा 
035.97 रोमानियव 

036, स्पेनिश 

036.9 पुर्दंगाली 

039,2 घंस्कृत 

039,43] हिन्दी भ्रादि बनेंगे । 


वाँक संश्या 220"5 बाइबिल के धतेंगठ भाषा संक्या जोड़ने का निर्देश हैं 
220 बाइबिल 
220,5 प्राघुनिक व्यासश्या व पनुबाद 
(8०१7 एथा४00$ 07 प्रश्व०७॥००) 
220,53 « '59 प्रन्‍्य भाषामों में 
भाषा धंश्या जोड़ो (धापार संसया 220.5--) 
220.5-/-4 ०७० फ्रैच भाषा में 
220,5 +944]5- विधी पघाषा में 
220,5--946<-मराढी में 
220.5 +947ल्‍-श्युजराती में 


प्रावा सकया सारणी संड्पा चार के पढ़ संस्या “24, “32-39, “824, 834, 
*864 के घतगेंव भी भाषा धंक ([-श्याड्रण्थ्टू० गएएए/०८) छोड़ते का निर्देश है--- 
चैप्ले-- 
0) 49.43 हिस्दी भाषा 
_+24 विदेशी तत्व 
+24 मझप्रेजी शम्द 
००49].43242] हिन्दी भाषा मैं धंप्रेशी तत्व (धम्द) 
(8) 49.43 हिस्दी भाषा 
_-3 ढोश 
+4! एच 


श्र्र 


पुस्तकालय संगठन एवं संचालन 


495 4334] हिन्दी--फ्रैंच भाषा छोश 
(9) 49 43 हिन्दी भाषा 
जी82 शब्द विन्यास 


4 


उन लोगी के लिये जिनकी मातृभापा भिन्न है 


ज44 फ्रौच 
49.438 244] हिन्दी भाषा विम्यास जिनकी मातृभाषा ऋ्रंघहै। 
(५) 49.43864 हिन्दी भाषा पाद्य पुस्तकें 
49.43864--4-+49 438644[ फ्रेच जिनकी मातुभाषा है 
सारणी सश्या-7 व्यक्ति (?एश५5०४७)*% 
सारणी सख्या 7 में विभिन्न समुदाय व व्यवसाय से सम्बन्धित व्यक्तियों का वर्णव 
दिया गरयां है जैते--+ 


--0 
--02 
-+03 
04 
>-05 
06 
++08 
+-+09 
न्ना 
तज्ड 
5294 
3 
ना4 
55 
न्न्ह 
शल्य 
का 
9 
उपरोक्त 


सामान्य व्यक्ति (77४03 9६5099) 

समूह (07009) 

अ्जातीय, सजाठीय एव राष्ट्रीय मूह 

लिंग व वधुत्व के आधार पर 

आयु के आधार पर 

प्तामाजिक व प्राथिक भाधार पर 

शारीरिक व मानसिक प्र(धार पर 

सामान्य व 

दर्शन से सम्दन्धित व्यक्ति 

धर्म से स्रम्बन्धित व्यक्ति 

मारतोद घर्मों से सम्बन्धिठ व्यक्ति 

समाजशात्त्र व सामाजिक अधंशास्त्र से सम्बन्धित व्यक्ति 
भआपाशास्त्र से सम्बन्धित व्यक्ति 

शुद्ध विज्ञान से सम्बन्धित व्यक्ति 

प्रौद्योगिकी (व्यावहारिक) विज्ञान से पम्बन्धित व्यक्ति 
ललित कलाम से सर्म्बान्धि6 व्यक्ति 

राहित्य लेखन कला से सम्बन्धित व्यक्ति 

भूगोल, इतिहास व सम्बन्धित विययो के व्यक्ति 

अंकों का विभाजन मुख्य वर्यानुसार किया गया तथा इन श्रकों को निर्देशा- 


मुछार अपबा मानक उपविभाजन--059 का उपयोग कर लगा सकते हैं । 


द्विबिन्दु वर्गीकरण प्रणाली 
डॉ. रंगतावन ने समस्त ज्ञान सागर को दस मुह्य विभागों में बाँटा है, वे इस 


प्रकार हैं :-- 
कै 


प्राकृतिक (ए४ए 8267०४४) 


बज 


हू विस्तृत विवरण के लिये पृ. स. 432-452 देखें 


पुस्तकों का वर्गीकरण १्र३े 


#ट.. गणित शास्त्रीय विशान (|र्वाल्याड8०३॥ 3०7०७) 

छूट. भ्रौविक यिज्ञान (शीाजजंटड छुटांटा०८5) 

06. जेंविर विज्ञान (90०88०४॥ $प्चकात्त) 

छू. उपयोगी गखाएँ (ए८एण #(8७) 

फट मागविकी एवं समाज विज्ञान (सणाउक्राधं८8 06 800॥॥ 80009) 

१४7/ भानविकी (वरणणाशया।ंटड) 

पट हाहित्य व भाषा रीआाध्य॥/7० ॥00 ॥ा8०5(0689) 

2... धर्म व दर्शन (ध्थांहाठ्व 280 0॥॥0$0फ79) 

इ2.. ($०नंत्े $वं(आाएथड) 

इसके पधात्‌ प्रत्येश विभाग को उपविभागों में विभाजित किया पया है तथा उतत 
उप विश्राों को सुझुय बाग कहा गपा है। यह मुश्य वर्ग इप्त प्रकार हैं -- 


फ्ठ गागित (धगाध्याब:०७) 
0 भौतिक शास्त्र (एफ) 
फछ इंजीतियरिंग (छड्डाहरष्ब्णाए) 
छठ रगापन शास्त्र ((कष्ण09५) 
छः. प्रायोगिकी (उल्क्ााग०8५) 
स भू-यर्म विज्ञान (0०००४)) 
गटर तनिन विज्ञान (8) 
8 ( वनस्पति विज्ञान (ए०७४79) 
है झूपि विज्ञान (#8प००॥४:०) 
क्ू जीव शास्त्र (बण्गण्छा 
हर... वर विज्ञान (एग७॥) 
कऋड पशुपासन (0१ [४$9४70:9) 
7... चिकित्सा विशांग (04०8॥०7००) 
स्‍.77  भेष॑ज विशान (शाह्माए78००४४25१) 
6... प्राध्यात्मिक झनुभूति 
हथा गूढ़ विशास (89700 धाएथांधा०6 80 798805७) 
मर... छलित कसा (ए7० 87७) 
0 साहित्य (#। 3] 
ए भाषा विज्ञान (078०53॥03) 
एए। रुलिएि (099७9) 
ए03 प्रागुतिति .. (9ग्रछष्ाव) 
एए6 दंकण (ाजव्ध्णातह) 
7७८. शंपाए छिद्धान्त (0०फ्शएा)लातठण) 
5. पर्ष (8८॥४४००) 
ए. दर्शन (९१॥०5०००५) 
98 मनोविज्ञान (?छपाण०३8ए) 
व शिक्षा शास्त्र (84०८4॥०5०) 


श्र्ड पुस्तकालय संगठत एवं संचालन 


ए. घूगोत्र (ए००४०7७०) 

६4 इतिहास (प्राइागछ 

छा राजनीति शास्त्र (#गास्‍्तंव्गा इलंलाव्न) 
हे अपंशास्त (8००७०फां०) 

हि समाज शास्त्र (इ०थ्ंणण्2)) 

३८ सामाजिक कार्य (5०थंश जा) 

2 विधि शाक्त्त्र (कण) 


इन मुरुष दर्गों के झतिरिक्त डॉ. रंगनायन ने भी सामान्य विभाजकों को स्पान दिया 
है परन्तु द्विबिन्दु प्रणाली में सामात्य विभाजक आठ प्रकार के हैं :-- 
3, पुराःश्षातीय सामान्‍य ब्युक्त जिनका उपयोग स्थात श्युक्त से पूर्व होगा 
(#0 2फए#स्व्र0० ०2०८ 5) 
2. पुर/स्थानीय घामास्य व्युक्त जिनका उपयोग केवल समथ स्पुक्त के बाद होगा 
(#ए #97॥०क6 ००५ शरीदय 5)4 
3. पुर/स्थानोय सामान्य स्युक्त जिनका उपयोग केवल समय स्युक्त के बाद होगा 
(#0 8फ्॒लॉ०४७॥० ००५ शा 7) 
4, उतर स्थानीय सामास्य क्रिया युक्त श्युक्त जिनका उपयोग ॥ के बाद होगा 
(एटा एच्लहए ०४०) 
5. उत्तर स्थानीय (१43॥0४) सामान्य ब्युक्त (९ए। १(७॥६7 80)88०) 
6, उत्तर स्थानीय व्यक्तित्व (९८४००४१४/) सामान्य ब्युक्त (९९ एस३०्णघ॥ 
॥$०७६४०) 
7. स्पान ग्युक्त (598०४ 5085) 
8, समय व्युक्त (॥7796 780305) 
दुर/स्थानीय सामान्य व्युक्त (६८7) जितका उपयोग स्थान (59८) पे पहले हो 
सकता है :-- 


# वाजुमय सूची 

6 पुस्तकीय धनुकृम घिका 

4 दालिका 

€ फामूं ला 

६ मात चित्र 

9 विश्वकोण तथा शब्दकोश ही परादयक्रम 

ए पत्रिकाएँ 9 सारांश 

ह सामयिको 4६ अभिप्राय 

9 छभ्ता समिति कार्यक्रम 9» विशिष्ट भ्रश्ययन 
ह इठिहास 9* रंज्षिप्त विवरण 
हर जीवनी 


डे कृतियाँ, छंग्रई बादि 
हु शिक्षण ढा धरोप्राम 
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पुर.स्थानीय सामास्य व्युक्त (ही) जिनका उपयोग केवल स्थान (8) के प्रश्षात्‌ 


हो सकता है :-- 
2 प्रशासनिक रिपोर्ट 


$ गणनाएँ (केवल पत्रिकाग्रों के साथ) 


पुरः स्थानीय सामाग्य व्युक्त (४९7) जिनका उपयोग केदल समय (77) के पश्चात्‌ 


हो सकता है :-- 


8 गणनाएँ 

६ फमीशन रिपोर्ट 
(६ स्व 

॥£ योजवा 

8 प्रादर्श 


३ मूल सामग्री 

३० साहित्य 

#* प्रभाएँ 

४7 पुरातत्त्व प्रादि (67०0०७००४५ ७०) 
#* ब्रन्ष रक्षा गृह (47४॥४०७) 


उत्तर स्थानीय सामान्य शियायुक्त व्युक्त (एएा) : 


४! गणना करता 

9+ चित्र बताता 

७5 तापना 

७! होचना 

ह आतोभना 

9 प्रास्पण (0:थ0०९) 


»  भनुसंघान 


#* निरीक्षण 
5 प्रयोग 

4 बाद-विवाद 
| सूचना देना 
५ सर्दे करना 


उत्तर स्थानीय (6४6८२) ध्युक्त क्रम सम्बन्ध में मभी खोज चल रही है फिर भो हम 
इसका उपयोग सामान्यतः कर सकते हैं। सम्पूर्ण द्विविन्दु प्रणाली को (?04) बना सकते 
हैं। ऐसा करने के लिए हम (:) का चिस्ह लगाकर अंग्रेजी दर्शमाला के कंपिटस प्रक्षर को 
छोटे (ह०ण०ा॥ 5008]) स्वरूप में लिखकर ?/0ी प्राप्त कर सकते हैं :--- 


शेश्सपीयर के नाटकों में प्रेम 0 , 27643 3255 
कत्तर स्थानीय सामान्य व्यक्तित्व ब्युक्त :-- 


# व्यवश्ताय 

6 संस्था 

$ भनुसंधानारमक 
£ निरीक्षणात्मक 
 श्रयोगात्मक 
£ विवादात्मक 
7? भात्रम 


8 वोदिक संस्थाएँ 

9 प्रौद्योगिक संस्थान 

& व्यावसायिक संस्थान 

६ शंक्षणिक 

४ निम्न श्रेणी 

४ उच्च श्रेषी 

# सरदार के प्रशानिक विभाग 


१२६ पुस्तकालय संगठन एवं संचालन 


दिकित-:भु वर्धीकरण प्रणाती सो अधिक उपयुक्त क लवीता वलाने के लिए प्रणाली के 
आविक्तारक डॉ रंगनागद ने भंतेक विधि प्पनाई हैं जितमें निम्दल्तिधित विधियाँ 
महृत्वएण हैं -- 


7, कालत्रम विधि (08/07070टवॉ280 0०ए2थ) 

2. भौंगोतिक विधि (9208959८श 702एं८०) 

3, विषय विधि ($एएुटश 0०४०८) 

4, स्मृति सहायक विधि (#४३९७७००४2 70077०) 

5, वर्ण विधि (69088060 ८३ 7८शं००) 

6, प्रध्पा ऐेषण विधि (579८-7%०४४०७ फु््न्मंप्छे 
4. भाय प्रस्थ प्यवस्पा विधि (083झ7 ?0०श००) 


हंगतायन ने शात के झषतर में उत्पन्न होते वाले अनेकेतिक 
हदे विपयों- के लिए तथा वर्तेमात विषयों में ध्यक्तिकोकरस धएएशंटेएथा48/0०) करने 


में सफलता प्राप्त करलो है! डॉ. रंगतावत का कहना है कि सम्पूर्ण गे क्षेत्र कं को पंच 
पदलुप्रों (08088०:०) में बॉदा जा सका है तथा अत्येक विए्प मैं निद्वित थ्युक्तों को इब 


पलुओं से सम्बन्धित किया जा सकता है। ये पहलू इ6 प्रकार हैं+- 


इन विधियों के द्वारा शो. 


. व्यक्तित्व (?८३004779) पहलू 
2. पाप (१४0०7) पहलू 

3, क्रिया (2०८7४) पहलू 

4, स्थान (593००) पहलू 

5. क्षयय (70० पहलू 


इन पहलूधों को किसी भी विषय के साथ (80, [९]; [शह]: [2]. [2 हा) 
उनके विभिन्न सम्यंद्ध चित्द (20070००5६ 5५छ ००) के साथ सगाया जा हव॒क्त है +> 


ब्यक्ति पहलू को जोड़ने के लिए.» 
पदार्थ. # #. # + 
क्या न हु 
स्थान पहलू को जोड़ने के लिए 


# का उपयोग रिया है । 
डॉ रंगतापन का कहना है दि पश्ष विश्तेषण ([एप्ट्र/ 8980999), 
क्षेत्र विश्वेषण (2076 भाप) 


पुस्तकों का वर्गोकरशा १२७ 


दया भभिधारणात्मक उपगमत (एण०#णे३४०0क) 8998० 
के द्वार उन्होने संकेठ प्रतीरों (२०(४४४०७७) के लिए बसीमित तथा भश्नाधारण लचीौलापन 
प्राप्त कर त्िया है। 


डॉ. रंगतावन द्वारा प्रदत्त प्रशाली का उपयोग सप्ती फरार के पुस्‍्तकासर्पों में किया 
जा सवता है। परन्तु उत्तका उपयोग विश्वविद्यालय, शोध व विशिष्ट पुस्तकालपों में 
प्रधिक उपयोगी तथा उत्तम है। 


बुस्‍्तक दर्षीकरण करने के दो भाग होते हैं। एक तो पुस्तक में तिहित शाम का 
दर्गीकरण जिसका उल्लेख हम ऊपर कर आाए हैं दूसरे पुस्तक का वर्गीकरण । इस वर्गी करण 
से हम एक ही विषय में उपलब्ध पुस्तकों को उचित प्रकार से व्यवस्थित कर सकते हैं। इस 
कार्य के लिए पुस्तक में निहित शान मग वर्गोकरण सहायक नहीं है । हमें पुस्तक से प्रन्य 
तत्वों वो लेना द्वोता है. ऊँपे लेखक संह्या (#प्रणण प्रषफ०८० हद प्रकाशत वर्ष $ 
लेखक संहया के लिए कटर सारणी (८४६67 '४7८) का उपयोग मुविधाजनक है तथा 
प्रकाशन वर्य के लिए डॉ. रंगनायत द्वारा पुस्तक भंक निकालने की पड़ति प्रधिक साभपूर्ण 
व सुगम है। डॉ, रंगनाथन द्वारा प्रतिपादित पद्धति इस प्रकार है-- 


पुस्तक संश्या के लिए काल क्रम सारणी 


* 880 प्ले पूर्व मै 960 से 969 
8 880 से 889 7. 970 से 979 
0 9890 से 3899 ४ 980 से 989 
90 3900 ते 909 क्र 990 से 999 
82 90 से 99 0 2000 से 2009 
9 4920 से 929 # 200 से 209 
6 3930 से 939 0 2020 से 2029 
प्र 4940 से 949 8. 2030 ते 2039 
2 950 से 3959 5 2040 है 2049 


इस काल क्रम सारणी के अनुसार विसी प्री पुस्तक का पुस्तक प्रंक झादि सुगमता 
सै दनाया जा सकता हैं उदाइरणए्वरूप यदि कोई पुरतक सन्‌ 936 भरे प्रकाशित की गईं 
है तो उप्तदी पुस्तक संख्या 0 6 होगी । इसमें 555930 है तथा 6 मिला देने से 963 
ही जाता है) । 


यदि पुस्तवयलयाध्यक इससे भी झ्धिक विशिष्टीकरण करना चाहते हैं. तो इसी 
संख्या ते धूर्वे लेखक के नाम का प्रधम अक्षर लगा सकते हैं । परन्तु ऐसा करते समय उन्हें 
यह ध्यात रखना होगा कि लेखक के नाम का ग्नक्षर तथा पुस्तक संहया थ्रापत्त में मिल मे 
सफ़े। भा: इनके बीच में (--) निशान लग सकते हैं, जँसे :-- 


श्श८ पुस्तकालय संगठन एवं संचायन 


880--96#-5508792०7-936 

अन्पाक विशिष्टीकरण के लिए डॉ. रंगनायन ने विशेष फर्मू ला दिया है। वह 
फार्मूला इस प्रकार है-- 

(भाषा) (प्रकार (वर्ष) (ग्रन्ष समावेश क्रम), खिण्ड)-(परिशिष्ट)४ (प्रति): 
(प्रालोबना) उनमें से 

भाषा (:थ्यहण्ध्टणे 

वर्ष (४८४) 

खण्ड (४०ण०फ४०) 

प्रति (0079 
पुष्य है। 

पुस्ठक का ग्रन्थाक बनाते समय हमें इतका प््याम रखना चाहिए ) 


झप्याय | | 





सूचीकरणा 


पुस्‍्तवासय में सबसे कठिलस तथा समय लेने वाला कार्य पुस्तकों का सूचीकरण है। 
पह ढ़ाये जितदा कठिन है, उतना ही महत्त्वपूर्ण है । कोई भी पुस्तकालय प्च्छी यूची के 
गिना भपने ध्येय शो पूर्ति नहों कर सकता है । सूचीकरण भथवा सूची-पत्र पुस्तक भंडार 
की कुजी है, जो पुस्तकालय मैं आने वाले प्रत्येक पाठक को यहू ज्ञात कराती है कि किसी 
पृश्तकालय में किसी विशिष्ट सेंशक को पुस्तक है भ्षवा नहीं ? क्या वह पुस्तक जिसकी 
प्रास्या का ज्ञान है, पुस्तकालय मे उपलब्ध है घयवा नहीं ? किसी विषय विशेष पर कौनसी 
पुस्तक उपलब्ध है ? सक्षेप मे, जैसाकि कटर ने बताया है, पुस्तकालय सूची का घोय यहे 
बताना है कि पुस्तकालय मे-- 

का) लेखक के ताम से 
५8 कि के नाम से ) प्रषवा तीतों के नाप से 
ग) विषय पर 

कौन-कौन सी पुस्तकें उपलब्ध हैं ? 

घहुषा पाठक यह प्रश्त करते हैं कि-- 

(क) कया शकर की लिखो हुई कोई पुस्तक पुस्तकालय में है ? 

[(ल) क्‍या घोरंगी नाम का उपस्यास पुस्तकालय में है ? + 

(ग) भाषा विज्ञान पर पुस्तकालय में कितती पुस्तक हैं ? 

क्रभी-कभी पुस्तकों की मौण भनुवादक, क्षम्पादक, टीकाकार घादि के नाप से भी 
होती है । प्रतः यह भ्ावश्यक है कि पुस्तकालय सूची में भनुवादक, टी काकार, सम्पादक 
आदि को भी उचित स्थात प्राप्त हो । 

प्रच्छी सूची वही है जो पाठक की जिन्नासा को शान्त कर, उसे उप्तकी प्रध्यपन सामग्री 
छउपसब्ध कराते में सट्टायक हो । 

पुस्तकालयों की स्थापना के प्रारम्भ से सूनियाँ बनतो आई हैं तथा जैप्ते-जैसे शान के 
क्षेत्र मे घभिदृद्धि हुई है, सूचीकरण का कार्प भी उतना ही जटिल द्वोता गया है । 


लेखक सूची 


हि प्रारम्भ में ज्ञान का होत्र भ्रधिक विस्तृत नहीं था इसीलिए पाठक प्रपनी अध्ययन सामग्री 
के विषय में सभो दुछ्ध जानते थे स्‍ग्लौर यदि कभी प्रादश्यकता पड़ती तो लेखक के नाम से 
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जिज्ञासा प्रकट करते ये । भ्त: सर्वाधिक प्राचीन घूची लेखक घूची थी । इसमें लेखक का 
स्थान मुरय था । 

घीरे-धीरे लेखक ही स्वयं विषय बन गया तथा लेखक के ऊपर भी पुस्तकें छपने लगीं। 
अत: यह ग्रावश्यक हो गया कि लेखक-सूची का विस्तार किया जाए | इस प्रकार की सूची 
को ताम-सूची कहने लगे । इसके अम्तर्गत लेखक के साध-साथ उसके नाम के भ्राधार पर 
लिघित सामप्री भी उसके साथ आने लगी । जंसे :-- 





प्रेमचन्द ग्ोदान 
लेखक | प्रेम्चन्द गबन 
प्रेमचन्द निम्मत्रा 
ज्रेम चन्‍्द 


व्यक्ति विषय के रूप में पसंद 


प्राख्या सूची 

बहुत से पुस्तकालयों ने लेखक-सूची की जगह प्राल्या-्सूची बताने की प्रादश्यकंता को 
महत्त्व दिया । इस प्रकार की सूची में पुस्तक की प्राख्या का स्पान पझ्रधिक मददत्त्वपूर्ण 
समझा गया तथा प्राख्या को प्रमुख स्थान मिला। जैसे -- 

गोदान मघुशाला 

प्रेमचन्द बच्चन, हृरिवशराय 

परत्तु प्राख्या-्सूची भी पाठकों की पूर्ण सेवा न कर सकी । पतः भनेक पुस्तकालयों ने 
लेखक व प्राख्या सूचियाँ प्लग्न्म्नतय बताती प्रारम्भ कों । परन्तु इससे भी पूएंता प्राप्त ने 
हो सकी । 
प्रकारादि विपय सूची 

प्रमेरिका के सावंजनिक पुस्तकालयो में भ्रकारादि क्रम में व्यवस्थित विपय सूची का 
उपयोग सफलतापूर्वक क्या गया है । इसकी सफलता का मुख्य कारण वहाँ के पाठकों की 
जिज्ञासा व जागरूकता है। वे अपनी इच्छित अ्रध्ययत सामग्री विषय विशेष के माध्यम से 
दूढते हैं । परन्तु ऐसे देश में, जहाँ पाठक प्रमी तक लेखक व पास्या के माष्यम से ही 
श्रध्ययन सामग्री प्राप्त करने की चेप्टा करते हैं, इस प्रकार की सूची प्रनुपयुक्त है। 

इसके भ्रतिरिक्त उस्नीसवों शताब्दी के उत्तराददध से प्रवः तक न्ञाम के क्षेत्र में इतनी 
भ्रधिक उन्नति हुई है कि उपयु'क्त कोई भी सूची पहठकों की सेवा मे पूर्णंता प्रदान नहीं कर 
सकी है । 

आाषुनिक युग में पुस्तकालय सूची मुख्यतः दो प्रकार की है।--([) सर्वानुवर्णी घूचौ 
(07०४००३७ (2/भ०४०-) तथा (2) भ्रनुत्र्ग सूची (0255॥#०8 (७॥४]०895) ॥ 
सर्वानुवर्णी सूची ड़ 

वास्तव में यदि देखा जाए तो सर्वानुवर्णी-यूदी लेखक (नाम) थूची, प्ाल्या सूची तथा 
अकारादि विषय सूची का मिश्रा है। कोई भी प्राठक जिसे सामान्य शब्द कोश देखने का 
अनुभव हैं, किसी भी पुस्तक को, जिसका लेखक, भास्या व विषय ज्ञात है, सरलता से 
अआप्त कर सकता है ॥ 
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अ्रनुवर्गे सूची ट 

प्रनुवर्ग-सूची का निर्माए पुदुतकालय द्वारा भपनाई गई वर्गीकरण प्रणाली के प्राधार 
वर होता है। सूची पच्रह का मुझुय प्रक वर्गीकरण सझ्या होती है तथा इन पशन्नकों बी 
स्यवस्था वर्गीकरण स्या के प्राधार पर ही होती है । 


पुस्तकालय पूची के स्वरूप 


जिस प्रकार पुस्तकालय सूची बताते की विधियों तथा नियमों का क्रमिक धिकास हुप्ा 
है, टीक उसी प्रकार पुस्तकालय भरी के स्वरूप का विकास हुधा है। यदि यद्ट कहना 
प्रसात होगा कि मानव व पुश्तकालयों का प्रादुर्माव साथ-साथ हुपा है फिर भी इतिदरस 
इस बात का साक्षी है । पुस्तकालयों के प्रादुर्भाव से ही प्रुस्तकाल यूचों के स्वरूप का 
विकास हुभ्ना है । प्रारस्भिक कास में जब पुस्तकालयों में पुस्तकें परषाइरप्त रोल, इंटों, भेड़ 
की साध तपा ताड-प्नो प्रादि उर लिखी जाती थी, उनकी सूची भी उसी प्रकार की लेखत 
हामप्री पर ही बाई जाती यी । जंसे-जंसे पुस्तक लिखने की सामग्री भे परिवर्तन होत! 
मय, दैसे ही पुस्तकालय सूची के स्वरूप मे भी परिवर्तन होता पया । 

वर्तमान कास में हम पुस्तकालय सूचियों के निम्नलिखित तीन स्वर्ूपों से परिद्ित है। 
इन रवह्पों को विकास कागज तथा मुद्रण कला के विकात्त के स्ताथ-स्ताय हुप्ता है-- 

()) पुरतश स्वरूप (800/ णिया) 

(2) खुले कागज के टुकड़ो के रुप से (5॥68/ 077॥) 

(3) पत्रक रुप में (08४0 छिय) 

गद्यपि इन तोमों स्वरूपों की सूचियों के भपने-प्रपने गुणा, दोप थे लाभन्‍ह्वाति हैं, फिर 
भी बीसवों शतास्दी में पश्नक सूचियों के रावाधिक लोगब्रियता प्रापए की है। पत्रक सूची का 
सबसे प्रमुख गुण उसका सपीलापन तथा घराधुनिकता है । किसी भी भ्रालेख को कभी मी 
विकाला व लगाया जा रोकता है । 

यह सही है हि इस प्रकार के स्वरूप में दोष भी हैं, परन्तु इसके गुण दोषों की प्रपेक्षा 
अधिक उपयोगी व शक्तिशाली हैं ओर मही कारण है कि प्राज पिछले 30 वर्षों से पत्रक 
सूची पुस्तकासयों की उपयोपिता को प्रविराम गति से बढ़ा रही है | 


"श्रक सूदी में हम 5”८ 3” के पत्रकों का उपयोग करते हैं। ,ईले परत्रकों का स्व 
पृष्ठ 08 पर दर्शाण गया है। 


प्रधप्त परतुष्छेद का उपयोग शीपंक प्रनुच्छेद पर लिये जाने थाले लेस के लिए किया 
जाता हैं । सर्वावुवणी सूचियों मे जोकि घोटे पुस्तक्ालयों के लिए सर्वाधिक उपयोगी है, 
शीर्षक धनुच्छेद में लेखक, सग्पादक, प्रवुदादक, श्रादि तथा पुस्तक पभ्राज््या का नाम घाता 
है । प्रमुवर्ग सूची के सुरुय पालेख में क्रमक समंक हो शीप॑क भनुच्छेद पर लिखा 
जाता है। इस सामबन्‍्प में हम इसी प्रध्याय मे विस्तार पूरक लिख रदे हैं । यहाँ इतमां 
हीपरपॉप्तहै। है के हे 

जब पत्रक पर भालेख का प्रषम भाग पूर्ण हो ज्ञाता है तो दुसरे भाग को भगसी 
साइन के दूसरे प्रनुक्छेद से लिखता प्रारम्भ करते हैं । यदि किसी भाग की सम्पूर्ण सूचता 
एक लाइन में न भाए तो फिर अगली घाइन में अ्षम पनुन्छेद से लिश्नते हैं 
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० |] 3 3 पक न तर 36640: | अनुच्छेद (7८89॥08 ]866०0 ४४00) 


शो प्रनुन्छेद तत्छ 7ए5वव807) 


<-दिवीय अनुच्छेद (52००0 |98८॥8०9) 


केद्र छेइ-+ 0 


पत्रक के नीचे मप्य का छिंद इन पत्रकों को ध्यवस्थित करने के लिए होता है ॥ इस 
छिद्र में से होकर घातु की एक शलाका (#/९(४॥॥० 708) पत्रक़ों को पत्रक पेडिका में 
व्यवस्थित रूप से रखती है । पत्रक-पेटिका का स्वरूप इस प्रकार है-- 








पत्रक-पेटिका 


पत्रकों के दीच-बीच मे पाठक की सुविधा के लिए निर्देश पत्रक लगा दिए जाते हैं 
तथा इन निर्देश पत्रकों पर पभावश्यक निर्देश लिख दिए जाते हैं जिससे पाठक सूची 
पत्रकों का सुविधानुसार उपयोग कर सके ।॥ निर्देश पत्रक कई प्रकार के होते हैं। परन्तु 
सामान्यतः वह सूची पत्रकों से कुछ बड़े होते हैं दया एक झोर झुछ प्रधिक ऊँचे उठे रहते 
हैं, । जंसे-- 
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| ० | 


निर्देश पत्रक (5046 ९०:८१) 

सूचोकरण प्रक्रिया 

किसी भी पुस्तकालय सूचौ में मुस्यतः निम्नलिखित दो ्रकार ह पत्रक होते हैं-- 

() पुरुय भालेख (१४॥ ॥27005) 

(2) सहायक भालेख (843०४ 8॥9) 

सर्वानुवर्सी सूची में लेखक प्रालेख ही मुख्य प्रालेख होता है तथा उसमें पुस्तक से 
सम्बन्धित प्रधिकाधिक सूचना प्रदान को जाती है जैसा कि अग्राकित उदाहरण से 
स्पष्ट है। 


| एन 


श्याम| प प्रसाद 








ऋती की रानी, महाकाब्य । वाराणसी, 
हिन्दो| प्रचारक पुस्तकालय, 964 


॥ 626 पृष्ठ 2536 5 छा. 
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डॉ० रंगनायन द्वारा प्रतिपादित मुख्य प्रालेख (सर्वानुवर्णी सूची के लिए) इससे भी 
अधिक सरल है । ऐसे पुस्तकालयों मे जहाँ कमंचारियों का प्रभाव होता है, यह आवश्यक 
नहीं कि मुख्य आलेख में प्रकाप्ाक भ्रादि के विषय को सूचना दी जाए । : श्रावश्यक्ता पड़ने 
दर प्रकाशक तेथा प्रकाशन वर्ष व पुस्तक के भोतिक स्वरूप की सूचना ग्रवाप्ति पजिक[ 
(#०८८आंण! 7२८६५४८) से भ्राप्त की जा सकती है। श्रत: हम ऊपर उद्धत पत्रक को इस 
प्रकार भी तैयार कर सकते हैं-- 








कि नारायए प्रसाद । 


भाँसी की रानी, महाक्रास्य । 





० लय शा | 0 











छोटे पुस्नकालयों मे प्रत्येक पुस्तक के लिए श्राख्या प्रालेख बनाना भ्रावश्यक है ! यर्गे 
सूची प्रालेख प्रथवा 5०£ देखो तथा 5०८ 850 (प्रोर भी देखें) प्रालेखों की प्रावश्यकता 
हम इत छोटे पुस्तकालयों के लिए नहीं समभते । इस प्रकार के धालेख तैयार करने मे जहाँ 
एकू प्रोर पुस्तकासयाध्यक्ष का समय लगेगा, दूसरी मोर वह सूची प्रधिकाधिक जटिल होतो 
लाएगी । यह जटिलता पाठकों को हतोत्याहित करेगी। झतः यह प्रावश्यक है कि ऐसे 
पुस्तकालयों की सूची प्रधिकाधिक सादी व सीधी है-- 

उपयुक्त पुस्तक वे लिए हम एक हौ सहायक आलेख का प्रनुमोदत करते हैं 
बालेख का स्वष्प पृष्ठ ]पर दर्शाया गया है 

प्रनेक पुस्तकों के साथ सह लेखन, (70. #ए%०) सहयोगी (टणा०5णश०ण)+ 
झनुदादक व सपादक झादि होते हैं ॥ इन लोगों के सिए भी राहायक प्रालेख बनाना 
झ्रावश्यक है। हम इनमे से प्रत्येक प्रकार का एक झालेख (पृष्ठ ] के घनुसार) उदाहरण 
कै लिए प्रस्तुत कर रे हैं 

पृष्ठ 2 पर दर्शाए गए उदाहरण में भ्राचाय॑तत्ददुलारे बाजवेयी ने सुरेशचन्द् वर्मा द्वारा 
लिखित पुस्तक “पन्‍्त का काव्य विकास” का सपादन किया । भठ: संपादक, जिसका महृश्वपूरं 
स्पान है, के .नाम से सद्टायक भालेख भावश्यक है । >> «७ +- 
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.......................न्‍न्‍न्‍हन्‍हन्‍तततततहतन्‍ुु तन 5 


पल के पल 3 पर प 5 पे | 


िः ऋतसी की रावी । 
द्वारा प्रयामनारायग 


6 














भ्रु्य मालेख जितमें दो लेखक हॉ-- 


बारबारद (एस) तर्ककताक फेक 





कम्प्यूटर । 
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सह लेखक श्रालेख (8, #ण्ताण स्ाप))-- 








बलाक| (फेक) तथा वो रवाल्ड (एलन) । 


कम्प्यूटर । 





0 
5 8 3 कक 3 न 2 पल 





सम्पादक प्लालेख जिसमे लेखक व सपादक दोनों ही हैं-- 
सम्पादक प्रालेख-- 












रिकि बाज्पेयो, सम्पा० । 


सुरेशचन्द्र वर्मा ; पम्त का काश्य विकास 
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इसी प्रकार प्नेक पुस्तकों के अनुवाद प्रकाशित होते ,रहते हैं तपा प्ननुवादक 
सहत्त्वपूर्ण योग पुप्तक प्रकाशन में होता है | निम्नलिखित उदाहररु से यह्‌ स्पष्ट हो जाएगा 
कि प्रनुवादक का ग्रालेख कैसे बनाया जाएं-- ५ 
प्रतुवादक का झॉलेख-- 








सुभाष चन्द्र कमा, भबु० 4 


विश्वतायन : पुस्तकालय सगठत की रूपरेखा तथा भारत मे 


" विकास । 





प्रन्प माला वाली पुष्ठक का पुष्य भालेखल-- 5 





| 0#8)7877#/%7४ (57२). न 


+े 





| 
४ जिणश३ ७००६ ६$0९०४००, 50. 2, 


(एशव8309057 इईैशइ९४ 0 (वंश $0ष०0९०, 6). 
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* ग्रन्थ माला स्‍्रालेख :-- 








6 | २४70838020370 : ॥.0879 ०००६ ४९]८९०४००७. 86 2, 








५ छः ४68 


स्यक्तिगठ लेखक (९८75078] 80007) के धतिरिक प्ुस्तकालयों मे ऐस्री पुस्तर्क भो 
पाती हैं, जिनका लेखक सरकार (00५४६790/७॥), सत््पा (950000०४) ठथा कॉन्फ्रेंस 
(९०४लिला८८) होता है । इस प्रकार की पुस्तकों को समष्टि ग्रन्थकार (०७०8४ 
8/[॥07) की पुस्तक कहते हैं ॥ पुस्तकालय सूचीकरण नियमावलियों (08702४४ ०००८७) 
जैसे भांग्ल-प्रमेरिकी सूचीकरण नियम (#780-#छक०आ॥ (089]०६४७॥ 8 ९७८४) 
प्रतुवर्ग सूची नियमावली (0/058॥00 (0०४७० ८००८) में इस श्रकार के लेखकों 
को लिखने के लिए प्रावश्यक उपबन्ध बनाए गए हैं। डॉ० रंगनाथन ने अपने कोड में इस 
प्रकार के लेखकों को तीत भागों मे बांटा है--() सरकार, (2) संस्था, (3) कॉफेस । 
उसी प्रकार प्रॉग्ल-ममेरिकी पदति (967) के अनुसार भी अब ऐसे लेखक शीर्षक को 
उन्हीं तीन भागों मे विमकत किया गया है | बहुत हद तक दौनों निथमावलियों मे एकद्पता 
है । परल्तु उनकी लेखन शैली में पम्तर है ॥ फिर भी हम यहाँ डॉ० रंगताषन द्वारा 
निर्मित पद्धति के प्राघार पर मावश्यक उदाहरण लेते रहे हैं-- 

सरकार का नाम दो विभागों के अच्चर्गत लिया गयः है 

(] स्वेधानिक भंग (एणाइती00०0॥॥ 0४8४) 

(2) प्रशासनिक भंग (#979050590%० एह्टआ ) 
सर्वेधानिक ब्रंय 

सरकार के संदेघानिक अंग वह अग॑ हैं जिनका विवरण मठिषाम में प्रदत्त होता है । 
झतको इस प्रकार लिखना चाहिए :-- 

भारत, सोकसभा पुकवाब, ].0४; 54 

भारत, राज्य सभा पुक8ीड, रिब]१8 5च्रैफिड 

आरत, मंत्री परिषद्‌ एण्ठीड, ऐश्ांकल +< ३४95५ 5 
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सरकार के प्रमुत शासनाध्यक्ष को लिखते समय उसका नाम लिखना प्रावश्यक दै, प्रतः 

आरत, राष्ट्रपति (पीलम सजौव रेह्टी) 

पुडझ्व०, ए7९5806७॥ (]र९८श॥ $अआ ५४ 7९९००४५) 

राजस्थान, राज्यपाल (रघुकुल तिलक) 

छिकु्आधजा0, 0०0769० (रि8270४]) पा: ) 

स्यायपालिका का ताप इस श्रकार लिखेंगे-- 

भारत, सर्वोच्च स्यायालय 

]798, 50 छा४706 (०प्राई 

राजस्थात, जितता न्यायालय (जयपुर) 

ए8]85॥89, [050 (०७च (38प) 
प्रशासनिक भंग 

प्रशासन की सुविधा के लिए निधित विभागों रा महत्व उनका कायंक्षेत्र होता है, अतः 
उनको लिक्षते समय उनके का्यक्षत्र को प्रधिक महत्त्व प्रदान करना होता है तथा उनका 
मुस्य शीर्षक इस प्रकार लिखेंगे-- 

भारत, शिक्षा (मत्रासय) ॥095, 060८४800. ()(७$॥१ ०()-- 

राजस्थान, शिक्षा (विभाष) २०9]३७॥०॥, £९४९४६॥०० (0८एशप्शा6पा 0--) 


संस्या (0$४०।०) तथा कॉफ्रेंस (ट०ाव्िया०८४) 


सस्या तथा कॉफोर्स के ताम्तो को बहुषा पाठक पूरे नाम स पूछते हैं प्रतः ढो० रग- 
मापन ने उनको लिखने के लिए उसी प्रकार के उचित नियम बनाएं हैं । इतका साम सौधा 
लिसा जाता है तथा उनके स्ाथ प्राबश्यक व्यक्तिन्‍्साधक तत्व (॥90॥009॥508 
८।०४४८०() सभा देते हैं । 

संस्था के नाम के साथ 

4. शहर शा माम, शदि यह स्पानीय रुंसचा है 

2. राज्य का माम, यदि यह राज्यब्यापी है| 

3. राष्ट्र का सास, यदि बह राष्ट्रष्यापी है। 

बैसे-- 

लालबहादुर शास्त्री कॉलेज (जयपुर) | 

एैन्द्रल बैंक पॉफ इस्डिया (जयपुर) ॥ 

पैम्ट्रल बैक घॉफ इण्डिया (उज्जैन) 4 


संस्था में दि प्रायश्यक हो, तथा कॉफस के चाप दर्ष का उपयोग भी स्यक्तिन्‍्साघन 
हत्त्व के तिए करते हैं | जंते-- 


ए७/457 पकषर ।प76एए 6550 टा&प70७ (962) 
इ8वाप42 07 ॥पर6र/05 (8०0 (965) 


पुस्तकालय गूदी के निर्माण में पुस्तकालयाध्यक्ष को सबते भषिक कठिनाई नामों के 
लिशने में होती है । ग्राधारशत; हम यह मानते हैं कि - ऐसे पुस्तकासपों में जिनके लिए 
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हम लिख रहे हैं, जटिल नामों वाली पुस्तक कम ही झ्र'एंगी । फिर भी ऐसे जदिल नामी 
को कसे लिखा जाए, बताता प्रावश्यक है। 

यूरोपीय नामों प्रे श्रधिक जटिलता की प्म्भावना नहीं है' क्योंकि उनके नामों को 
बश नाम ($0॥87) के भ्रन्तगेत लिखा जाता है तथा उनके वश नाम पढ़ते हो विदित 
हो जाते हैं । जैसे-- 


() ८&एछा78 (7०0७ ए०॥9) 7. व॒ढ्कत छिशां$ टब्ब्ला८ के लिए 
(2) भा, (02७०४) उश्मा०$ | ॥ के लिए 

(3) शा, (75) 5 शा! के लिए 

(4) 8.50 (बर०४॥00 उल्कार) गर८७ा00 उ्ाए८5 8]806 के लिए 
इस प्रकार यूरोपीय ढग से मारतीय नामों को भी लिखा जा सकता हैं। जैसे-- 
शर५४57%9# (#7०07 ?) #फशथा0 7 87५8508४७ के लिए 
॥8#&)30#&7/7८० प्त4#प (58) हार ए७79285027747 के लिए 


इस प्रकार की पद्धति का प्रनुसरण करने पर भी यह प्रधिक उपयुक्त होगा कि भारतीय 
नामों को उत्ती प्रकार लिखा जाए जेसे कि पूरा नाम लिखते हैं। जैसे-- 

80फ8#5प्र 2प्र८'्07७ ५६ए७४७ ] 

छाए. काहाम्त छराएशशश७ 

४(8]४एारएछ5पत टप्ततश०&५ 705प्ता 


यहाँ यह बात ध्यान में रखनी चाहिए कि यदि लेखक ने पपने नाप को यूरोपीय 
पद्धति के अनुसार भी लिखा है तो उसके लिए नामान्तर निर्देश सल्ेघ्त बनादा प्ावश्यक हों 
जायगा । जैताकि प्रग्रांकित है-- 
शरा५७570५५ ($४) 
5८5 
इ्९5७४ ७ 7प्र डहशाए४ड8५9५५% 
इसके अतिरिक्त प्रनेक लेखको के नाम दो शब्दों के मिलने से बनते है । जैसे- 
985 ठएश& (55) 
४६४४ ८प्सर&ए7प्तणाए (भाप) 
ऐसे नामों को दोनों प्रक्षरों के साथ जेसाकि ऊपर लिखा गया है, लिखना चाहिए तथा 
निम्माक्ति प्रकार के नामान्तर निर्देश सलेख बना देना चाद्विए- 
6एए५ (55 9०3) मु हु 
ड्ट्ट कर 
988 ठए4 (58) 
शेखक का नाम लिखना इतना भधिक जटिल हु गया है कि प्रुस्तकालयाध्यक्षों के 
सम्मुख बड़ो विक्ट समस्या है| डॉ० रमनाथन ने इस समस्या का समाधान (एशा00 रण 
85०९६७॥७00)) के प्राधार पर क्या है। उतका बहता है कि पुस्तकालयाध्यक्ष को 
चुस्तक के प्रास्य! पृष्ठ पर दी हुई सूचता को प्राधार समझता चाहिए तथा शिस प्रकार 
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इसमे नाम दर्शाया हो उसी प्रकार लिखता चाहिए ॥ अस्य रूपों - (&०077«) के लिए 
नामान्तर निर्देश सलेख बनाकर पाठकों को सहायता की जानी चाहिए । 


सूची का आवश्यक प्रन पाठको की विषय सम्बन्धी जिज्ञासा को शान्त करमा है। 
इस जिन्नासा को शान्‍्त करने के लिए सर्वानुवर्णो सूदी मे श्रनुवरंं विधय स्तेखक (»॥॥- 
बफल।।0वं 509६० ह009) का प्रावधान किया गया है । झाग्ल-भमेरिकी कोड 
(6गह0-हैएए८९८३७ (0०(ब०8७ प्र रिणा८ज ॥957 के लिए अधिकतर सीयसे विषय- 
शौर्पक सूची (5८७5 500|6८०। प८३०त१ट ७) तथा लाइब्रेरी श्रॉफ काँप्रेस विधयक- 
शोषक सूची ([.0छ&9 ० 0०787८६३ 500]८८॥ 4८5078. 5) का उपपोग किया 
जाता है । डॉ० रणनाथत ने इस कार्य के लिए निश्ेणि-प्रक्तिव (टग9 शि०८८०ए:०] 
का उपयोग क्या है । इसके द्वार विषय-शोष॑क आसातो से उपलब्ध हो जाते हैं तथा 
पुस्तकालय द्वारा अपवाई गई वर्गीकरण प्रणाली विषय-शोीष॑क श्रदान करते में सहायक 
होती है । ब्रिटिश तेशनल बाड़ मय सूची (8/0008८४४४५) न भी इस पद्धति को 
अ्रपनापा है। निः्नलिखित उदाहरण से यह स्पष्ट हो जाएगा कि विषय-शीपक कंप्ते प्राप्त 
फर सकते हैं-- 


052, 700 : 2 «पत; एक विदेचन 89-434 
0 *« साहित्य 8009 
ई 
0 « भारतीय-योरोपोष साहित्व 89॥ 
* 
05 » सस्कृत साहित्य गा 
+ 
052 ह्न्‍भहिन्दी साहित्य 89-45 
+ 
0452,॥ «कविता 89["43 
के 
052॥0800 न्पन्त ्छ 
0।: 2, 000 : ६ ७ मूल्यौँकन न 


प्रतः इस पुस्तक का विशिष्द विषय (59८०॥० ४७७)९८५) पन्‍्त, कविता, हिन्दी, 
हाहित्य होगा तथा इस विशिष्ट विषय के प्रन्तर्मत शालेख बनाया जाएगा। पझन्य पहुँच 
से (8८८| देखों व (७०७ ४]४०| उसको भी देखो आलेख बनाएं जाएँगे । 
सूची की सफलता के ग्रावश्यक तत्त्व 

किस्ती भी प्रकार की सूची की सफलता के लिए प्रावश्यक है कि-- 

(() पाठकों का सूची तक अबाध प्रवेश हो । पाठकों की भ्रॉग का स्पर जानकर 


सूची ि बताई 27 ॥ सूची निर्माण से पूर्व यह जान लेता प्रावश्यरु है कि 
इस्तकों तक पाठकों को पहुं क्रा तरीका लेखक के नाम से है भथदा प्रास्या के 


प्डर पुस्तकालय संगठन एवं संचालन 


नाम से । अहुधा छोटे साबंजनिक पुस्तकालयों व स्वूल पुस्तकालयों में पाठक 
पुस्तक के विषय में लेखक व भ्राख्या के नाम से ही माँय करते हैं 

(2) सूची निर्माण सिद्धान्तों के घ्राधार पर होना घाहिए। 

(3) घूची की पूर्णता उसकी सफलता के लिए भाव्श्यक है । सूची को पूर्ण व दोष 
रहित रखना पुस्तकालय की उपयोगिता व सूची सफलता के लिए 
अावश्यक है ॥ 

(4) प्ुस्तकालयाघ्यक्ष को स्वयं पाठकों को समय-समय पर यह बताना चाहिए कि 
पुस्तकालय सूची का उपयोग कैसे करें। ऐसा करने से प्राठक सूची की जटिलता 
से नहीं घबराएंगे तथा सूची उपयोग करने का भ्म्यास बढ़ेगा । 


एणए 


प्रप्याप | 2 





प्रलेखन 


पुस्तक वर्गीकरण सथा सूचीकरण से एक कदम आगे श्रलेखन कार्य की जठिषता 
प्रारम्म द्वोती है। विद्वानों का मत है कि यह कहना कठित है कि वर्गीकरण व सूचीकरण 
कह्ठाँ भनाणा द्वोता है तथा प्रलेखन कार्प कहाँ से प्रारम्भ होता है। इनकी विभाजक रेशा 
इतंगी महीन है कि इतमें विभेद करता अ्रसम्भव नहीं तो दुश्तर प्रवश्य हैं। 

सामालिक इकाहयों के श्रावार में हुए परिवर्तन व वृद्धि, विद्योपा्न के साथन व ढंग 
मे हुए परिवर्तन तथा भोतिक उपकरणों के उपयोग ने पुस्तकाप्तप विज्ञान के क़िया-कत्तापों 
व विचारधारा में भ्रामूल-पूत्त परिवर्तन ला दिया है। भाज जव चारों और ज्ञात का विस्फोट 
हो रहा है, श्राविष्कारों तथा अस्वेषकों की सस्या में निरस्तर प्रगति व यूद्धि हो रही है 
सद नवीन विधियों सधां तकनीकों के उपयोग से ही यपापं विद्योपाज॑व किया जा सवता 
है । कागज प्रौर मुद्रण कला कै प्राविष्कार के साथ मानव ने पुस्तक उत्पादत बसा का 
विकास किया था, परन्तु द्वितीध विश्व युद्ध वे पश्चात्‌ तो मुद्रण बला व प्रकाशन क्षेत्र में 
इतवा परिवतेत भ्रा गया है कि पुस्तक नामकः सचरणान्साथन ग्रतिद्वीन हो गया है तथा 
उसका स्थात पत्रखत्रिका व प्रन्य स्वल्प भायु प्रकाशतों ते जंसे, समाधार-पत्र, शोध-रिपोट्ट, 
पैम्फ्ब्वेट, एकरव (28८॥0), विनिर्देश (57००09४07), मातक (8:270205) हथा शोष 
रिपोर्ट से से सिया है । इसके धाथ ही यह आ्रावश्यक हो गया है कि पाठकों तक नवीनतस 
प्रय्धियों की सुनना तश्क़ास पाठक तथा शोध कर्ता तक पहू वे । 

प्रलेखत शग्द का उपयोग साश्यम्यत: उस विधि के लि२ किया गया है जांतवखार की 
इकाढयों का घत्वेषाए कर उनही सुचना पाठक तक निरन्तर व प्रवाभ हूप से पहु जाती है | 
माश्तिर हादे ते प्रवेशन कार्य जी निभ्नलिलित परिभाषा दी है-- 


“प्रत्नेलन कार्य उस सम्पूर्ण जदिल प्रक्रिया को कहते हैं. जो पिशेष सूचतापों के संप्रेषण 
के लिए प्रयुक्त होती है ।” 

मैण्शउज एनसाइकलोपेडिया प्रॉफ लाइडेरियनशिप के प्रमुरार प्रलेसन कार्म के 
यम्तर्गत प्रकाशित व धन्य लिलित सामग्री में समाविध्ट बौद्धिक सूचना, विशेष उपभी क्ताओ्ों 
और ठरयोगों के सदर्म में विशेष प्रावशणवताध्रों को ध्यात में रखझर, प्रशाति, निर्धारण, 
लिपि-इद्धिकपण, संगठन, मग्रहण्, प्रत्यावर्ततस ऋर उन्हें क्रधिक उपयोगी रूप देने हचा 
उपयोग के लिए उनका स्पोजन एब प्रप्ताग्य्य भ्रादि करने की विधियाँ पाती हैं। 


पडे४ड पुस्तकालय सग्ठन एवं संचालन 


सप्लेप में प्रलेलखन शब्द का उपयोग सूचना ख्रोनो का सडलन करने, वर्गोकरण करने 
तपा उन्हे शोधवर्ताप्ो प्रथवा बुद्धिजीविशे तक पहुंचाने में घाने वाले सभी क़िया-कलापो 
के लिए करते हैँ तथा यह प्रक्रिया मूलतः तोन तत्त्वो पर आधारित है-- 
]. घूचना (ज्ञान) की पुनः प्राप्ति रर्थात्‌ नवीन के नवोनतम तथा सूक्ष्मतम्र विचारों 
के प्रतेखो का सकलने, सम्रहरां तेघा सप्रादव करना, 
2. सूचभा (ज्ञान) को व्यवस्था प्र्धाव नवोत से नवीनतम तथा सूक्ष्मतम विचारे 
की व्यवस्थित तथा सयोजित करता, एवं 
3, सूचना (ज्ञान) का प्रसारण पर्थात्‌ नवन से नवीनतम तथा सूह्मतम विचारों 
के ब्यवस्थापन तथा सयोजन के पश्चात्‌ वास्तविक काय सकलित सूचना को 
प्राठक तक पहुंचाना है ॥ 
सूचना (ज्ञान) पुन' प्राप्ति 
सूबला पुन प्राप्ति शब्द का ख्वे प्रथम उपयोग कैलविन गूभर्स ने सन्‌ 950 मे क्या 
था । सामान्यतः इसके पध्न्त्गंत मभिनिखित ज्ञान के वे विशिष्ट रचना स्रोत भाते हैं 
जिनका सकलन व सवद्धंन प्राठको तक यह सूचना पहुंचाना है कि उनके विशिष्ट विषयों से 
म्या प्रकाशित हो रहा है । ये र्गेत पुस्दकादयाध्यज्ञ कोमाहित्य की खोज करने मे सहायक 
होते हैं। ४ 
पुस्तकालयाष्यक्ष को साहित्य की खोज प्रारम्भ करने से पूर्व सूचना पुन. प्राप्ति को बिभिन्न 
विधियों प्लोर सापनों से पूरों रूप से ब्रवगत होना प्रपेक्षित है / खोज के लिए नियत पथ 
झाशिक रूप से उस समकालोन सम्बन्धित साहित्य के परिमाण शोर प्रकार पर निर्मर 
करता है जिस्ते पुस्तकालयाध्यक्ष खोज कार्यवाही ध्रारम्भ करने से पूर्व सम्रहित करता है $ 
खोज के सम्पूर्णा कार्य को तीन भागों में विभाजित किया जा सकता है--+ 
]. परियोजता का उद्देश्य, जिषय, स्वरूप झौर क्षेद्र को परिभाषित वरना ॥ 
2 तद्‌विषयक ज्ञान का साराश भस्तुत करना तथा उन शीर्षक को निर्पारित 
करना जिनके झन्तगंत सदर्भ स्रोतों मे उनका उल्लेख हुधा है । 
3. उन गौण प्रकाशनों पर जिचार करना जो विसी विशिष्ट समय विषि में 
प्रकाशित होते हैं । 
प्रलेखों के क्षेत्र में सूक्मतम, नवीन ते मदीनतम विचार सामग्री के सम्मिलित होने से 
साहित्यिक क्षेत्र मे इतना विकास घोर धतिशीलता हवा गयो है झि उसने प्रलेख शब्द को 
सामाम्य व परम्परागत परिभाषा को एक दम बदल दिया है। पिछले सौ वर्षों में हुई प्रभूत- 
पूर्व प्रयत्ति ने हमारे सामने विस्फोटक चुनौतो उपस्थित कर दो है तथा उस चुनोती बा 
सामना करने के लिए डॉ० रणनाथन ने ने केवल प्रलेख शब्द को परिभाषा में परिवर्तन 
किया है बरन्‌ सरभीभ्रकार के प्रकाशित प्रलेखों को चार भागों मे विभाडेत कर 
दिया है: प 


प्रलेस 
है| 


परम्परागत -- . प्रुस्तक द पत्रिकाएँ 


सूचीकरण पृ४श५ 


रे दर 
सवन्यरम्परायक “४ मानक, विनिर्देश, एकर्व, शोष रिपोर्ट, पेम्फलेट तथा 
प्स्य इसी प्रकार की प्रकाशित सामग्री । + 


हा 
झपरम्परागत ला साइक्रोफिल्म, श्र्य-दृश्य, तपा श्रम्य-हृए्य प्रलेख । 
* 
अमुप्रलेख न- ऐसे प्राइतिक व सामाजिक तथ्य जिनका निरूपशा 
()(९६४-३७००७घ ८5) यात्रिक साधनों से हुग्मा हो तथा जो मानवीय मस्तिष्क 


की मध्यस्थता से रहित दो । 

प्रसेख़क का कार्य एस प्रकार के परम्परागत, सय परम्परागत, भ्रपरम्पराग१ बे उन 
ब्रशेसो के सप्रह, सकतन य व्यवस्थावन से प्रारम्भ हो जाता है तथा उसवा कर्त स्य है वि 
यह इन प्लोतों में से सभी प्रकार की पाठ्य सामग्री का सवलोवन व भ्रध्ययत करके प ठको 
पपोगी रचना की व्यवस्था कर, प्रावपयक सूचना पाठक तक प्रविमस्थ पहुँचा दे 
सूचता का व्यवस्थापन 

जैसे ही बारीकी से अवलोकन धौर प्रासगिक सूचना की खोज दो प्रारश्भिबः व? 
पूर्ण होती हैं, उनके ब्यवस्थापन का कार्य प्रारम्भ हो जाता है । इस प्रत्रिया में वर्गीकरण, 
प्रनुक़रण और सार संकलन करता सम्मिलित है। नव-नवागत तथा सदम-विज्ारयुक्त 
प्रलेख वर्गीकरण, प्रमुकमण तथा सार सकलन की प्रक्रिया से निकलने के पश४च।त प्रसार 
व॑ पाठकों के उपयोग के लिए तैयार हो जाते हैं। 
घर्गीकरण 


थर्गीकरशा प्रलेस प्रक्रिया का पूलभूत प्राघार है। साधारण व गणानात्मक बर्गीज रएः 
पद्धति श्राधुनिक गरुग की प्रावश्यकता पूर्णा करने में प्रममये | तया इसी कारण झ॒यूबी की 
दशमलव वर्मीकाहा पद्धति को परिवतित कर सार्वभौम दशमलव पद्धति में अदला गया । 
इधर भारत में डॉ० रंगतायत ते विश्लेपी सश्नेषशा्मरू दविबिन्दु वर्भोकरण पद़ति का 
विकास किया है ॥ पह प्रणाली विपय-शीर्षक का इत॑नों गहराई से वर्गीकरण करती 
है ्ि प्रनुवादित वर्गोक ओर विचार सामग्रियों का समान स्वगुण विर्दश व बद्धांह 
होता है । 
अनुक्रमण 

्रतुष्रमण प्रथया सृदीकरण से सामान्यतः जो अध॑ ग्रहण किया जाता है उरामे ता 
उप्तके उरृश्य व बाय॑ प्रणाली मे इतनी पनिष्ठ समानता है कि इनके मध्य किसी प्रकार 
को ऐसी भेदक रेसा नहीं खींनी जा सकती जो यह बत। सके कि सूचीकरण कहाँ समाप्त 
होता है और प्रनुक्रमण वहां से प्रारम्भ होत। है. फिर भी भनुक्रमण सूचोकरणा से भ्रधिक 
जटिल प्ौर महत्वपूर्ण प्रक्रिया है । कोई भी सूचीकार साधारण सूचीक रण प्रक्रिया में 
स्थानीय आवश्यकताओं को ध्यान में रखकर, परिवतेन कर सकता है परम्तु प्रलेखक प्रनु- 
क्ष्मणिका मरे प्रविष्टी के स्वरूप निर्धारण के पश्चात्‌ किसी प्रकार का परिदतंन नहीं कर 
सकता तथा अपनी सूची को व्यापक, विस्तृत व परिपूर्ण बनाने के लिए विश्व सम्मत नियमों 
का पालन करना होता है । 


१४६ पुस्तकालय संगठन एवं सचालन 


प्रसेख सूची की प्रनुक्रमणिका प्रविष्टी से निम्नांकित सूचनाएँ होनी पाहिएँ-- 
> प्रलेख के लेखक का नाम । 

2. प्रलेख की भ्रास्या। 

3. प्रलख का सदम्म स्रोत : पोषक प्रलेख (0$॥ 60९८एमाधा!), खंड, वर्ष, पृष्ठ 
समस्या प्रधवा यदि पोषक प्रलेख पुस्तक है तो पुस्तक का प्रकाशन स्थल, प्रयाशक, 
तथा प्रकाशन वर्ष । 

4. प्रलेख का वर्गीकरण क्रम । 

उपयुक्त व्यवस्थापत में प्रलेख सूची की प्रकृति, क्षेत्रेन्भौर पहुँ श्य की ध्यान में रखकर 
प्रावश्यक परिवतेन किये जा सकते हैं । जैसे--वर्गीहत प्रेस सूची में वर्गीकरए कम प्रसेख 
प्रविष्टी के शीर्ष पर होगा तथा लेक्षक प्रलेस सूची में अन्त में होगा । 

अनुत्रमशिका तैयार करते प्मय निर्देशों की पांलता भावश्यक है-- 

]. प्रल्ेख में की गई प्रत्येक उपयोगी सूचना भनुक्रमणिकाबद्ध हो। प्गर एक 
अविष्टी में सभी सूचता त भा सकें श्रथवा सूचना बहुकेन्द्रीय (१४०]७७०) या 
सग्रषित (0070908॥०) हो तो प्रत्येक केन्द्र भथवा सप्रय के लिए भ्न्त निर्देश 
प्रविष्दी (0४०55 एढटि८॥6० 87५)) के स्थान पर मुस्य प्रविष्टी ह्वी बनाई 
जाय ॥ 

2. अत्येक प्रविष्टी एक पूर्वामावी क्रम में सम्मिलित की जाम ॥ 

3. शीर्षकों का उयन उतके वैज्ञातिक व प्रचलित शब्द भथवा शब्द समूहों में 
से दो । 

4, वतंनी में एक ही रूप का नियमित भ्रयाग हो । 

5, अनुक्रमणिकाबद विषयों को वश्ित करने वाले सर्वाधिक समीचीन विशिष्ट 
शीर्षकों का चमन सावधानी पूर्वक हो । 

6. जहाँ शब्दों और उनसे द्यातित कार्य वो संयुक्त करके लिखना (जहाँ तक यह 
सम्भव दे उपयोगी हो) धाहिए जैसे बैंक भोर बेकिंग परन्तु फिश धौर 
फिशिंग नहीं » 

7, जहाँ प्रावश्यक हो वहाँ प्रपदृत शीर्षकों का उपयोग हो | 

8, समानार्थी (पर्यायवाची) शम्दों की जाँच कर तथा उपयोग में म शाने वाले 
रूपों से उपयुक्त सम्दर्म (८0४5 क्‍शशिशाल्ट प्रात थाए॥ तैयार 
करना चाहिए । 

9. बिलोम शब्दी को जाँच कर पौर जह उपयुक्त हो वहाँ उन्हें संयुक्त करना जैसे 
रोजगार भौर वेरोज०ार । 

0, जहाँ एक ही वर्तनी के शब्द प्रलग-अलग प्र प्रस्तुत करते हों (भ्र्याद्‌ यमक 
हों) वहाँ पारिभाषिक वाव्याश सम्मितित करें जैसे रेस (सपोर्ट), रैस (पएप्यो- 
लोजी) आदि ॥ 


सार संकलन 
उपयोगकर्ताओं के सााम्म के लिए अल्लेखत के माध्यम से श्ञात के धतिवांये योगदशर 
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का संक्षिप्त विवरश ब्रविभ्टी के ध्न्त में दिशा जाता है। इस कार्य को सार संकलत 
(80०5४०८धं०७) कहते हैं । इस प्रक्ाट की सूचना युक्त प्रसेख सूची शिशेषज्ञों के लिए 
झपरिमित महत्त्व को तथा उपयोगी होती हैं । 

सामान्य सार सेदा विशेषज्ञों को विशिष्ट विषय क्षेत्रों से सम्दन्पित सभी प्रकार के 
प्रलेखों तथा उनमें निहित विदारों को सूचना प्रदान करती है। दासस्‍्तव में सार सेवा का 
जद्देश्य समकालिक कार्य का सर्वेक्षण प्रदान करता तथा विशेषज्ञों को झपने विषय के गहन 
प्रष्ययत के लिए इत तिबस्घों के चयत में सहायता करना है जो उनके विशिष्ट विषए पर 
प्मप-समय पर प्रकाशित होते रहते हैं । 
सूचना का प्रप्तार 

सूचना की पुतः प्राप्ति व व्यकश्पापन के पश्चात्‌ महख्वपूर्ण कार्य उस सूचना का 
पाठकों हपा उपयोगकर्तापों से पहुँघाना है। उसे उन गिशेषज्ञ उपभोक्तापों या शोष 
कर्ाधों से निरन्तर सम्पक रखना चाहिए जितके लिए उसमे भ्रम किया है। उसको 
सफलता इसी बात पर तिमंर करती है कि सही सूचना, सहो पाठक तक, सही समय 
तिरुतर पबाध पतिसे पहुँचती रहे तभी वह पुस्तकालय के उत उद्ो्पों को प्राप्त कर 
सकता है जिनके लिए पुस्तकालयों का निर्माण हुप्ा है घस्यथा पुस्तकालय मात्र साहिरम 


के मंशार रह जाएंगे 
के 


6. 0 
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पुस्तक प्रस्तुतिकररा प्रक्रिया 


भवाष्ति सस्या प्राप्त करने के पश्चात पुस्तक को प्राठक के हाथो में पहुंचने के लिए 
सम्बों थात्रां करती पढ़ती है । हमारे विचार मे पुस्तक को सर्वप्रथम लेख पत्र वे नाम 
पत्रादि खित्रकाने के लिए भेजा जाना चाहिए जिससे पुस्तक अपनो यात्रा के दूसरे स्थान 
पर झर्चात्‌ बर्गीकरएा के लिए भेजी जा सके । पुस्तक से तिस्त प्रकार के लेबल चिपकाएं 
अ्ते हैं :-- 
ग्रन्ध पट्ट है 
बहुत ले पुस्तकालय पुस्तक पर श्रपना अधिकार प्रदर्शित करने के भिए सर्वप्रयम ग्रन्थ 
पट्ट चिपका देते हैं । प्रन्ध पट्ट पुस्तक ग्रावररा के पीछे सबसे ऊपर बाई भोर विपकाया 
जाता है तथा उसमे पुस्तकालय का नाम, प्वाप्ति सस्या, क्रमक समक (८७॥ सेणश०७८०) 
श्रादि लिता रहता है, जता कि निम्न चित्र से प्रकट होता है :-- 

ग्रन्थ पढ़ 


पुस्तकालय का नाम य स्थान 


स्थापना वर्ष ० 
वर्गों ७ ल+ अननिनिनीनिननिनननिनननानी न 


प्रत्या झुक नितिन गन लिए भतिितितता 


धवात्ति स० ० ललनतन ह नह+..2 ऑिनन्‍नननम नम 








। खड स ०९“ 





प्रन्य थैली है 

थुस्तक वे प्रावरख यृष्ठ के पीछे लगाया जाने वाला दूबरा लेबुल' “ग्रन्थ थली है । 
इस यैल्ली के ग्रन्दर ग्रन्य पत्रक (80०॥ (४70) रखा जाता है, जिसका उपयोग पुस्तक 
निर्ममत करने के लिए किया जाता है। ग्रन्द येली विशेषतः दो प्रकार को होती है-+ 
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प्रत्ष चैचौ-- 


एन्द पैसौ>-2 


द्ाय देती के प्राकार के साथ ही ग्रन्थ पत्रक के घ्लाकार में प्रम्तर हांता है । दीरनों 
प्रकाए के प्रन्ध पत्रक तीचे चित्रित हैं: 





वर्मारु सर्मरू 


पवाप्ति सं. 





द्न्प प्रक् चित्र-- 


पृश० | पुस्तकालय संगठन एवं स॑चासन 


दर्मादु समक 
अरदाप्ति छंस्या 
सेसरकू 








दम्द पत्रक चिज--2 


विधि पर्णी 
पुस्‍श्तक के श्ावरण पृष्ठ के पीछे अहाँ पुस्तक पट्ट थ पुस्तक बंली विपडाई जाती है 
झेसके साधने शले पृष्ठ पर जिसे बन्घक पृष्ठ (8:72 0+82८) कहते हैं, तिथि पर्णी को 
चिपकाया जाता है । तिथि पर्णो का उपयोग भी पुस्तक प्रागम-निर्गंमन के सपय होठा है 
दा उप्तमें श्रशलिखित दर्णव होता हैं“ 
पुस्ठकालय का नाम 
/ बर्दाक समक 
घगाप्ति सं» & 
इस पुस्तद को प्रतत में सिल्ली तिथि से पूव सोटान का कष्ट करें। लिखित तिथि के 
* इश्तातद्‌ लौटाई गई पुस्तक पर 0-05 पँसे प्रतिदिन अतीतावचि शुल्क लिया जाएगा । 





कह | माफ | गा हा | ििब सौटाने की 


ठिवि तिथि +* ठिवि 





पुस्तक शौटाने की । पुस्तक सौटाने को | पुस्तक लौटाने की 
विधि | 


पुस्तक प्रस्दुतिकरण प्रक्तिया परी 
ग्रन्थ दर्शक 


सबसे भन्त में पुस्तक को पीठ पर ग्रन्थ दर्शक चिपका देते हैं। उस पर सूचचौकरण के 
उपरान्त क्रक समक लिख देते हैं जिससे पुत्तक प्रलारी में से झासानी से निकाली जा 


सकती है । ग्रन्प दर्शक भी कई प्रकार के होते हैं, परम्तु निम्न प्रकार का भधिक 
प्रचलित हैः-- 


प्रन्प दर्शक 
मोहर लगाता 


उपगुक्त लिखित सेवलों को चिपकाने के पश्चात्‌ यह प्रावश्पक हो जाता कि 
पुस्तक पर पुस्तकालय की मोहर लगाई जाएं | मोहर लगाते समग्र यह सावधानी रखता 
आवश्यक है कि पुस्तक कौ प्राकृठि को न बिगाड़ा जाए। 


छाप 
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पत्रिकायें 


पुस्तको के अतिरिक्त शानाजेंन मे पत्रिकाप्नों का प्रत्यन्त ही महत्त्वपूर्ा स्थान है । 
बत्रिकाएं' पुस्तको द्वारा प्र्जित ज्ञान को पूरा करने मे ध्रहयोग देती हैं । दिन-प्रतिदिन की 
चघटनाएँ, शोघ एवं विद्वानों के बिलारों का ज्ञान पत्रिकापों के माध्यम से ही हो राकता है । 
पुस्तकें इस क्षेत्र मे पगु एवं प्रसमय हैं । 

पत्रिकाए' 57८9००फूत्वं8.. जे वक्राआशंभंफ के भनुत्तार तिवर्ित प्रषवा 
प्रनियमित कालास्तर का प्रकाशन है जिसके प्रत्येक प्रक मे सामान्यतः क्रमानुगत सख्या 
लिखी रहती है, अन्य धारावाहिकों से जो कि उसी प्रक्रिया से प्रकाशित द्वोते हैं, घलग हैं 
एव पूर्व निर्धारित प्रत्यय न होकर किक हैं।! पत्रिकाए "ऐसा प्रकाशन हैं, जो कि 
ध्रनुक्रमित सख्या (बिना जित्द बेंधा हुप्रा) मे विशिष्ट ताम के प्रन्तगंत, ध्रतिश्चित अथवा 
नियमित कालास्तर पर प्रकाशित होता है ।"* 

पत्रिकाभो को भ्रभेरिकत प्रृस्तकालयाध्यक्ष घारावाहिक ($ट0) कहते हैं | परन्तु 
डेवितसन के कथनानुसार पत्रिकाओं तथा धारावाहिक एवं मेगजीन में गम्भीर धन्तर है । 
उतके अनुसार यदि पुस्तकालयाध्यक्षता के शब्दकोश से भेगजीत शब्द को हटा दिया जाए* 
तो प्च्चा होगा; क्योकि इस शब्द का उपयोग तिम्न श्रकार की पत्रिकाप्रों के लिए करते 
हैं, जिनका विशेष महत्त्व नहीं होता । 

प्रतः पत्रिका्ों में निम्नलिखित विशेषताएं होती हैं :-- 

(।) बह नियमित कालान्तर पर, मासिक, प्रद-मासिक, साप्ताहिक, बैतराविक आदि 

प्रकाशित होती हैं । 
(2) वर्ष में कम से कम एक खण्ड एवं किप्तों किसो पत्रिका के दो छण्ड भो प्रकाशित 
होते हैं। . 

(3) खण्ड के प्रत्येक अंक पर खण्ड सख्या व ध्रक सस्या लिखी रहती है । 

(4) लिर्धरिल छको के प्रक्एशिल हो जाने पर रप्ड पूर्ण हो आप है । छ५ष्ड पूए 
होते पर उसकी डिल्ददंदी की जाती है। 

इन विशेषताओं के विपरोत पत्रिका प्रकाशन कार्य प्रनेक कमियों एवं कटिनाइयों 
से परिपूर्ण है । डॉ० रंगनाथन के अनुसार “उनकी कमियाँ कल्पना व सम्मावनाओं से परे 
हो सकती है ।”+ उनके पनुसार पत्रिका प्रकाशन मे निम्नलिखित कमियाँ हो सदतो हैं ।5 
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]. खण्ड संख्या में भतियमितता ॥ 

2. प्रकाशन में झनियपितता । 

3. नाम एवं संध्यापक में परिवर्तन ॥ हि 

4, दो अधवा दो से प्रघिक पविकाणों के एकोकररः से उत्सन्न समस्याए । 

5. एक ही पत्रिका का दो व च्रधिक पत्रिकाओं में विमक्त होता । 

“ऐसा लगता है जैसे सम्भवतः पत्रिका प्रकाशन से सम्बन्धित कोई भी, प्रर्धात्‌ प्रकाशक 
समाज, नाम, कालक्रम, स्‍ाकार, पृध्ठांकन संभी श्रधदा किसी एक खण्ड के सभो, प्रति- 
बृद्धियुक्त सम्बन्ध तथा अन्द में जीवनकाल व पुनर्जीवव, पहलू अव्यवस्था से बचा नहीं रहू 
सकता ॥/० 

इस प्रक्ञार की कमियाँ न केवल सूचीकरर में कठिनाइडाँ उत्पन्न करती हैं, वरतू पत्र- 
पत्रिका विभाग के संचालन में भी प्रव्यव्॒स्या पेंदा करती हैं ॥ प्रतः पत्रिका विभाग के 
संग्रठत॑ व संचालन में भी प्रत्पधिक सयम एवं सावथाती की प्रावश्यकता है। पुस्तकालए 
के रिकाई इस प्रकार के होने चाहिए जिससे उपयुक्त एवं प्रत्य कठिनाइयाँ जोकि दित 
प्रतिदिन के प्रशासनिक कार्यों मे प्राती हैं, का पफ््रतापूवंक धामता किया जा भक्के ॥ डॉ७ 
रगनायन ने इस विघय में अपनी पुस्तक ॥4009 /०0/0$8000 मे विस्तार से लिखा 
है। उन्होंने पत्रिका विभाग के लिए तीन पत्रक प्रशाली का सुझात दिया है रिप्िका उ7- 
योग करने से पत्रिका प्रकाशन में आते वालो कठिनाइयों व दिन-प्रतिदिन की समस्याप्रों दो 
काफी समाधान हो सकता है। इन पत्रकों को छपरेष्ठा एवं स्तक्षिप्त विवरण हंस पाठकों की 
जानकारी के लिए यहाँ प्रस्तुत करेगे ॥? 

डॉ० रगताथन ने भद्वास विश्वशिद्यालय पुस्तकालय मे तीन पत्रक प्रणाली की रदना 
सन्‌ 930 ई० में छी एवं उसका उपयोग किया । इस प्रशाररों का प्रत्येक पक +”)८३९ 
प्रषदा ।29 27) सेपे! का होता है । इस प्रणाली के पत्रक इस प्रार हैं -- 

प्रजीकरए पत्रक (एिच्टांधाला (: एत॥ 





झाहपा मुगतान 

विक्रेता ख़ण्द प्रथदा बाउचर सस्या दे 
वर्ष दिशरू 

अमक : ममक कात प्रादेश सण् व 





दिनाक 
वाधिक घन्दा 5० ” 








्््ि्या स० फ्स| प्रकाशव तिथि | प्राप्ति तिथि| खण्ड स० प्रक | प्रकाशन | प्राप्ति तिथि 
ठिपि 


इस पत्रक के भन्तर्गत पत्रिका के खण्ड, प्र क, नांम, प्रकाशन लियि, कातक्रम झादि का 
पूर्ण बिबरण होता है तथा इनमें से किती एक में भो परिवर्तन होने की प्रदस्पा मे इस 
पत्रक में परिवतन करना ध्रावप्यक है । इसके झतिरिक्त पुस्तकालय कमंचारी इस पत्रक को 
देखकर सुविधा पूर्वक यह इझता सकता है छि पुस्तकालय मे किसी भी पत्रक का कौनसा 
प्रक नहीं धाया है । यह जान कर वह विक्रदा वर्ग इस सम्बन्ध में समव के धरदर 
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सूचना प्रेषित कर सकता है। सूबना प्रेषित करने से पहले उत्े परीक्षणा पत्रक की जाँच 
करती पड़ती है एवं उसमें भी इस सम्दग्ध में प्रावश्यक निर्देश भरने पड़ते हैं । पंजीकरण 
पत्रऊ की व्यवस्पा वर्णात्रमानुसार होती है । जबकि परीक्षण पत्रक की व्यवस्था का दंग 
निराला है। इस पत्रक की व्यवस्था के लिए सूची पत्रक ट्रे के रह विभाग बान्ह माह 
के लिए करते हैं । किर प्रत्येक विभाग के चार उतर विभाय प्रत्येक सप्ताह के लिए करते 
है | डॉ० रगनाथन के परनुसार उप्ते 32 झागों में विमक्त करते हैं। प्रत्येक भाग मे परीक्षण 
पत्रकों को उनकी प्राप्ति के सम्मावित सच्ताह में वर्णोक्रम मे रखते हैं एव जंसे-जसे वत्रिकाधों 
का प्रागमन होता है, इन पत्रकों को आगे सम्भावित सध्पाड़ में बढ़ाते जाते हैं । 
फ़िर प्रत्येक सप्ताहू बाकी बचे हुए पत्रकों को, जो पुस्तकालय मे सम्दन्धित पत्रकों के न 
भ्राने को प्रदर्शित करते हैं निकाल कर अनुस्मररा पत्र भेज देते हैं । परीक्षण पत्रक का 
ममूना निम्नलिल्लित प्रकार है। इसमे पत्रिका का नाम, कालक्रम खष्ड एव झ्रक सख्या। (जो कि 
पुस्तकालय मे नहीं झ्ाया है) भनुस्मरणीय करने बी तिथि एव पुस्तकालयाध्यक्ष के हस्ताक्षर 
होते हैं । 
परीक्षण पत्रक (0४6८६ ८४:70) 


नाग कालक्रम 








| शत |शुरण शुएण | शशगए, पुस्तकालयाध्यक्ष | खंड तथा विधि स्मरण | ताप 


झक तिथि के हस्ताल्लर तिथि हस्ताक्षर 





३] ! 





उपयुक्त दोनों पत्रक्ों को मिलाकर हमें यह ज्ञान हो जाता है कि पत्रिका का कौन-सा 
भांग पुस्तकालय में नहीं झ्ाया है भववा पत्रिक की प्रपूति कब से घल रही हैं एवं पत्रिका 
का मुख पृष्ठ, विषय सूची व प्रनुक्मरिका (74"2 98% 098८४ आ॥6 [063) आपा 
है, अथवा नहीं ॥ इसी कभी की पूर्ति के लिए मी डॉ० रगताथन ने विभिन्न प्रकार के 
स्मरण पत्रों की रचना की है ।7 

हीत पत्रक प्रणाली का तीक्षरा वत्रक वर्भीकृत सूची प्रक (095॥॥64 [8065 
(४४70) है। यहू पत्रक पुस्तकालय कुमेंचारी को सम्बन्धित पत्रिका के सम्बन्ध में यहू 
मूचना प्रदान करता है कि पुस्तकालय में उठ पत्रिका के कितने खण्ड, जंध्ता कि निम्न रूप- 
रेखा से ज्ञात होता है, हैं-- 

वर्गौक वाबिक चन्दा कालक्रम 

नाम व संख्या 

विकिठा 
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प्रकाशक 

प्राप्य खष्ट 
प्रतुकमणिका धादि 
वरिशिष्ट भादि 


हूस वत्रक की व्यवस्था वर्गोंक के प्तुसार होती है । उपयुक्त तीनों दचक एक ही 
ब्रणान्नी के सीन भाग हैं एवं एक दूसरे से सम्बन्धित हैं। महू प्रणाली बढ़े पुस्तकालयों, 
विश्कविधासये पुस्तकालय, शोघ एवं विशिष्ट पुस्तकालय में भ्रधिक उप्योगी एवं साभप्रद 
है । छोटे-छोटे पुस्तकालयों में घथवा ऐसे पुम्तकालयों में जहाँ प्राते बाली पत्रिका्ों की 
संस्या कम होती है, स्पानीय धावश्यकताधों के भाषार प्र हम पत्रिका विझाश के 
रिकार्ड्स में प्रिदर्तत कर प्कते हैं एवं ऐसा परिदर्तन घ्नेक लेखकों व प्रुस्तकालयों ने 
किया है। इनमें से माप्तिक, साप्ताहिक एव दैतिक पत्रों जैसे मम्राथार-पत्रों के नमूने इस 
अकार होंगे :-- 


भासिक (००७७३) 





पत्रिका का नाम जनवरी फरवरी मार्च प्रादि 








रप्ठाहिर (9४००४७) 








जनवरी 
पत्रिका का ताप 0 है *औ+ «कं 











ईनिक के लिए (0भं:)), इतमें समाद्वार पत्र भी धा जाते हूँ, के प्रत्येक पृष्ठ एक माह के 
मिए होता है : 





दैनिक नाम ॥ 2 3 4 5 6 7 प्रादि 
नजयया तू ्ाफससन+-+-+«_ 
इम प्रकार के लेखे से छोटे एवं सावंजनिक पुस्तकालयों का काम सुचाक रूप से धलता 
रहेगा एवं पुप्तकालय में पत्र-पत्रिकाशों का आगमन प्रदाघ रूप से अलता रहेगा। 
चत्रिकाएं महत्त्वपूर्ण मुमिका झदा करती हैं भत: उनके चुनाव में पूर्ण योग्यता एवं 
सावधानी की धावश्यत्रता है। छिस्ती भी पुस्तकालय में स्थानीय जनता के शैक्षशिक एद 
बोदिक स्तर के विपरीत चुनी हुई पत्रिकाए' घनुड्योगी होगी । बहुंधा देखा गयाहै कि 
उचित संग्रह वाले पत्रिका विभाग में सर्वाधिक भीर रहती है | पत्रिजाप्नो के ताथ देनिक 
समाचार-तत्रों का प्रदर्शन भी पुस्तकालय की उपयोगिता में दृद्धि करता है। परश्रकाओं के 
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चुनाव के लिए उनके प्रकार एव उनमें निहित मामग्री के विषय में जानना झ्रावश्यक है। 
गेंबल एवं अन्य लेखकों के भ्रनुसार पत्रिकाए तीन प्रकार की होती हैं :--. 

. जिनसे ज्ञान की वृद्धि होती है; 

2. दूभरी बह जिनका ध्येय किसी व्यवसाय अथवा समाज के ट्वितो की उन्नति मे पोग 

देना है; 

3 घन प्राप्ति के लिए [सार्वेजनिक प्रभाव बढाने के ध्येय से) ॥9 

डेविनसन ने, जैसा कि ब्रिटेत के पुस्तकालयों की प्रणाली है, भो पत्रिकाभों को निम्त- 
लिखित भागो में विभक्त किया है!? :-- 

. बौद्धिक एवं व्यावसायिक सस्याओं द्वारा प्रकाशित पत्रिकाएं; 

2. वाणिज्यिक सस्थाप्रो द्वारा लाभ प्राप्ति के ध्येय से प्रकाशित पत्रिकाएंँ; 

3. वाणिज्यिक एवं श्रोद्योगिक संस्पाप्नों द्वारा सार्वजनिक सम्पर्क एवं सदभावना पैदा 

करने के लिए प्रकाशित पत्रिकाए' । इस प्रकार की पत्रिकाओं को घरेलू पत्रिका 
(#००5० ॥०ण०४।) भी कहते है ! 

हम भी पत्रिकाश्ों का विभाजन दो भागो में कर सकते हैं :-- 

], बौद्धिक । 

2. सनौरजक। 

पुस्तकाज्षयों में पत्रिकाओं का चुनाव करते समय इन विभाजनों का ष्यान रखना 
प्रावश्यक है। सावंजनिक पुस्तकालयों मे भ्रधिकतर घरेलू पत्रिका (70055 70072) 
एवं जन सम्पर्क व सदुभावता पैदा करते वाली पत्रिकाधों का चयन करना उपयोगी होगा । 
ऐसे पुस्तकालयों में जिनका उपचोग जन-साधारण करता है, बौद्धिक पत्रिकाप्तों का चुनाव 
पधिक ठपयोगी त होगा । ऐसी पत्रिकाप्रों का चुनाव स्थानीय जतता का विचार करके ही 
करना बाहिए। 

बौद्धिक व व्यावश्लायिक सस्‍्याओं द्वारा ज्ञान वृद्धि के लिए प्रकाशित पत्रिकाओं के लिए 
उपयुक्त स्थान शैक्षिक एवं शोष पुस्तकालम है, जहाँ लगभग प्रत्येक पाठक उनका उपयोग 
कर सकता है । 

इसके ब्रतिरिक्त पत्रिकाप्ों के चुनाव में पुस्तकालय के प्राधिक साधनों का ध्यान रखना 
भी धावश्यक है । 
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श्रव्य-दृश्य साधन 


श्रवण तथा दर्शन मुख्य साधत हैं जितके द्वारा मनुष्य सीखता है। सरेखिक तथा 
प्चित्रित धामग्री, संग्रहालय पदार्थ, श्वनिक, चघलचित्र, वित्रपट, रेडियों तथा टेलीविजन 
प्रादि मनुष्य दारा शी्रता से एवं प्रच्दी प्रकार सीने की इब्दां का शक्तिएर्र प्रमाण है 
यही श्रव्य-दश्य यन्त्र हैं तथा पुस्तकालयों द्वारा शिक्षा के क्षेत्र में इनका उपयोग साधन के 
रूप में बहुत समय से किया जाता है॥ यह साधन, यदि इनका उपयोग समयोचित एवं 
ब्ुद्धिमानों पूर्वक किया जाए, हर प्रकार के शिक्षशा को उन्नत बताएंगे तथा सर्वाधिक 
प्रभावशाली ज्ञान को प्रोत्साहित करेंगे ॥ भतः सभी श्रब्य-दृश्य सामग्री को शैक्षणिक 
प्रोग्राम के ध्येय की प्राप्ति में साधन एवं सहायक के रूप में स्वीकृत किया जाना चाहिए । 
भ्रव्य-दृश्य सामग्रो के प्रकार 

यदि पुस्तकालय को पश्धिक लाभप्रद व सहायक सिद्ध करना है तो उसमे सभी प्रकार 
के श्रव्य-ह्य सहायकों का सशहीत होना प्ावश्यक है। यह श्रव्पन्दश्य सामग्री क्‍या है ? 
साधारणत: इन शब्दों का प्रयोग उस यान्व्रिक सामग्री के लिए किया जाता है जिनका उप- 
धोग भाषा प्रयवा अन्य प्रकार के मौखिक सकेतों पर पूर्सातः निर्मर न रह कर भ्रन्य साथनों 
मै ज्ञानाजंन मे सहायक होता है । पुम्तकाबय द्वारा इस उद्दे श्य की प्राप्ति के लिए उपयोग 
में लाएं जाने वाले ऐसे यन्त्र छः प्रकार के हैं । 
सरेखिक सामग्री 

रेलिक सामग्री प्रधिकतर द्विमानीय ठिरूपए है तवशे, भूमिगोल रखाचित्र, काटूल 
तथा ग्राफ प्रादि इस वर्गौकररा के अन्तगंत प्लाते हैं।॥ माठचित्र तथा मूमिगोल सकेतो द्वारा 
सूचना देने तथा प्रचलित क्षेत्र, स्थान, दिशा भादि का शान प्रत्यांघक सूक्ष्मी / त माप द्वारा 
प्रदर्शित करमे के रेखिक शाघन है। कार्टून सकेतो द्वार प्रतिपादित विचारघार- भथवा 
वस्तु तथा दृश्यों को चित्रित करते के लिए आवश्यक साधन हैं । ड्राइग एक ज्यामितिक 
उपकरण है।॥ ग्राफ एवं रेखाबित्र के द्वारा नथ्व आँकड़ों के रूप मे प्रस्तुत किए जा सकते 
हैं ॥ चार्ट प्रथवा रेखाचित्र तथ्यों को इस प्रकार सुग्यवस्थित कर हमारे सम्मुख रखता 
है जिससे हम सुगमतापूर्वक व सक्षेप में होते दाली उत्तति का तुलनात्मक प्रध्ययन कर 
सकते हैं । 

अन्य विभागों तथा उपयोगकर्त्ताप्ों के सहयोग द्वारा उपचब्ध मानचित्रों, भूमिगोल 
(500८) भादि प्रन्य सामग्री हारा पुस्तकालय क्षेत्र में लोगों रा ध्यान प्राकृष्ट किया 
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जा सकता है तथा उनके द्वारा शिक्षा के क्षेत्र में उन्दरति गुविधानुशार की जा सकती है। 
संग्रहालय पदार्थ 


दुस्तकाहयों मे बहुत से संग्रहालय चदाये होते हैं। विभिन्‍न विभाणों में भी प्रन्य 
प्रझार के उपकरण होते हैं । लगभग प्रत्येक पुस्तकालय में इस प्रकार के साधन सुविधा- 
धृर्वक उपलब्ध हो जाते हैं। इनका प्राप्त करना तथा उचित उपयोग पुस्तकालयाध्यक्ष के 
विवेक पर निर्र करता है। सम्रहालय पदार्थ जवसाधारण को आर्कोषित करते हैं तथा 
विभिन्‍न म्यातों प्रयवा साथतों द्वारा श्राप्त किये जा सकते हैं। हम इन्हें सुविधापूर्जक 
(।) संप्रहालय तथा प्रत्य पुप्तकालयों से प्रापसी सहयोग व श्रादान-प्रदान, (2) विशिष्ट 
व्यक्तियों द्वारा मेंट करने तथा (3) पुस्तकालय क्षेत्र झौर पारव द्वादा प्राप्त कर 
सकते हैं । 


सच्निन्न सामग्री 


चित्र प्रष्यमत करने व कराने बोनों ही प्रणशलियों में लाभकर पघिद्ध होते हैं । निर्देशन, 
विन्न तथा फोटो द्वारा काल्श्तिक, इच्छित व प्राकृतिक दृश्य, घटना हथा वस्तु का प्रदर्शन 
करता सचित्र सामप्री के अस्तगंत प्राता है तथा पुस्तकालय के लिए लाभप्रद है। इस 
प्रकार के साधत का उपयोग जनता को प्राकृपित करने के लिए पुस्तकालय बहुत समय 
गे कर रहे हैं । सचित्ित पौस्टकार्ड,मगजीन व समाचार पत्रों को कतरन भी इस बर्गकिरण 
मे धरा जाते हैं एवं प्रध्ययन क्षेत्र में उपयोगी हैं । 


घ्यनिक (72०८००४78$) 


वुस्तकाज्षपों द्वारा जाग के युग परे ब्वनिकों का सकलन उपयोगी एवं साभप्रद है 
पुस्तकालय से घ्वनिगुण एंव ध्वर्नि विस्तारक यम्त्र व कमंचारी का होना आवश्यक है 
पुस्तकालय को उपयोगी प्रौर प्रधिक उम्मतिशील करने के लिए प्रावश्यक है कि 
वहूँ टेप रैकाईर व, प्रन्य सम्बन्धित सामग्री भी हो जिससे न कैवल पुस्तकालय के प्रोग्राम 
परत्‌ रेडियो द्वारा प्रसारित भ्राकर्षक प्रोग्राम मी रिकार्ड कर समय-समय पर पुस्तकालय 
का प्राकपंण बढाने व शिक्षा प्रस(र के ध्येय से प्रसारित किए जा सकें। 


प्रक्षिप्व स्थिर चित्र (ए० ९०४०७ 5७॥| 9-ण७) 


प्रक्लिप्त स्थिर चित्रों के प्न्‍न्वर्गेत उत्तम प्रकार के चित्रपट [॥.0॥थ॥ 50०) 
परदर्शीय साधन, ग्रपारदर्शय प्रदोप (0944०० 97०|००४०१७) फिल्म स्ट्रिप, अणा प्रक्षेप 
(०0०८० ु2९ांगा3), पिण्ड चित्र ($ध८०६४५ए१) प्रादि पाते हैं। प्रत्येक पुस्तकालय 
मैं इतका होता म्लावश्यक है । 


घलचित्र (8७) 


अलचित्रों द्वारा पुस्तकालय पाठकों की जिज्ञासा का उत्तर देने की च्ेष्टा करता है । 
इसके प्रतिरिक्त घलचित्र के माध्यम से पुस्तकालय उपयोगरऊर्त्ताओं को स्वास्थ्य, सुरक्षा, सामा 


जिक तथा प्रांधिक समस्याओं, भन्तर्राष्ट्रीय सम्बन्धो प्रादि पर सुगमता व भधिक प्रभावशाली 
दग से समझा सकते हैं । 
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रेडियो तथा टेलीविजन 


भ्राज के युग में श्रव्य-दश्य साधनों मे रेडियो तथा टेलीविजन महत्त्वपूर्ण साधन हैं। 
शिक्षा के क्षेद्र मे इनका उपयोग एक महत्व पझ्नत्यधिक है। ये प्राज की वेज्ञातिक सम्मता के 
धोतक हैं एवं सम्यता के विकास में इनका महत्त्वपूर्"णो योगदान है| झाज के उंज्ञानिक 
घुग में पुस्तकालयों द्वारा इतका उपयोग न होरसा शैक्षशिक दुघटना नहीं तो भौर व्यां है। 


श्रव्य-दृश्य प्रोग्राम का संगठन व सचालन 


अ्रव्य-हश्य प्रोग्राम के सगठन व रुंचालन का सम्बन्ध उन नीतियों व सिद्धास्तों के 
निर्माण, सम्पादन व सूल्याँकन से है जितका उपयोग शैक्षशिक तरीकों व छिद्धाल्तो में परि- 
बर्तत व उनकी उत्कृष्ट बनने के ध्येय से किया जाता है। इसका सचालन एक ही व्यक्ति 
के द्वारा होना चाहिए ! 


सहायक पुस्तकालयाष्यक्ष (श्रव्य-दृश्य सहायक) 


अ्रव्य-दृश्य सामग्री से सुसज्जित किसी भी बड़े पुस्तकालय मे श्रव्य-दृश्य प्रोग्राम की 
सफलता के लिए सहायक पुस्तकालयाध्यक्ष का होना नितान्त प्रावश्यक एवं स्यायोचित 
है ॥ (]) श्रब्य-हश्य साधनों की प्रावश्यक द्रे निय, (2) प्रोग्राम की योजना बनाने तथा 
उस्ते कार्य रूप मे परिणत करने की क्षमता, (3) श्रब्य-हश्य सिद्धान्ती, योजना व तकनीक 
के प्रदर्शत करने की योग्यता, (4) श्रस्य-दृश्य शिक्षा से सम्बन्धित साहित्य में लगातार 
मोगदान एघ॑ं क्षेत्रीय, राज्य ध्यापी व राष्ट्र व्यापी कार्यक्रमों मे सहयोग हो, एवं ($) 
पाठकों, साथियों तथा सचालकों के साथ सहयोग प्रादि गुद्ध उसकी योग्यता के विशेष 
भाग हैं । 

श्रव्य-हश्य कार्यक्रम के सचालन कद संगठन का महत्वपूर्ण उत्तरदायित्व सहायक पुस्तका- 
लपाध्यक्ष पर रहता है। उसे उपलब्ध सामग्री के सम्बन्ध मे पूर्णा ज्ञान होता चाहिए तथा 
साथ ही भ्रपने सहायकों को घोग्यता का झनुमान भी होता झावश्यक है । उसे इस भ्रकार 
की सामग्री का उचित चुनाव, सूचौकरण तथा उपयोग के लिए उपलब्ध करा कर शिक्षा 
के इन साधनों को उन्नत करने मे सहायक होना चाहिए तथा उपयोगकर्त्तातं को भ्पने 
कार्यक्रम के विधय में जातकारी व उसका महत्त्व समझता चाहिए | 


संगठन एवं सेवा कार्य 

श्रव्य-दृश्य सेवाध्ों के उपयोग एवं सगठन में प्रगशित ममस्याएँ हैं, परत्तु उसमे से 
प्रत्येक समस्या का उचित विचारोपरान्त निराकरण हो सकता है । असतुलित शैक्षशिक 
सुविधाभों ने सगठित श्रव्य-हृश्य कार्यक्रम को शिक्षा जगत मे प्रत्यावश्यक बना दिया है । 
अधिग्रहण (#व्वर्णंभंंगा)... 


श्रब्य-दृश्य उपकरणों के चयन में प्रनेक बातें ध्यान मे रखने योग्य हैं । मुख्यतः (!) 
उपकरण का उपयोग झ्ासानी से किया जा सके तथा वजन में हल्का हो, (2) उस्तका मूल्य 
उचित हो तथा दूसरों के मुकाबले ठहर सके, (3) उपकरशा प्रदर्शन करने के प्रावश्यक 
मान्यों को पूर्णो करता हो, (4) भाकार भाकपेक हो तथा (5) वह इस प्रकार का हो कि जिसमे 


खब्यनइश्य साधन १६१ 


झावश्यकतानुप्तार संशोधन व मरम्मत झासानी से की जा सके | उपकरणों को (।) पुस्तका- 
लग के स्तर, (2) पुस्तकालय के कार्थेक्रम के अनुरूप, (3) उपयोग तथा माँग बे ग्राधार 
पर, (4) वृहत योजना तथा प्रभाव के विचारानु्वार, (5) छ्पेय की पूचि में उपकरणों 
का भहत््व एवं योगदान, (0) वित्तीय साधनों की उप््ब्धि का विधार करके भय 
करना चाहिए । 
संरक्षण 
उपकरणों की उपशेगिता ब जोवन बनाये रखने के तिए भावश्यक है कि उन्हे अभ्छी 
तरह उचित व्यवष्पा में सरक्षित रखा जाए। प्तम्रह के निर्धारणा के लिए # फेवल उपलब्ध 
भूमि ही विचार योग है वरतू उसमे यह भी विचार योग्य है कि इन उपक्रशो को किस 
प्रकार सदेष्चित किया जाता है प्रयवा कप्ना चाहिए ॥ सवेष्छित करने का दश ही उपझूरणों 
को क्षति से चाहे बहू सप्ह रघान पर सरक्षित है अथवा भार्य में है, बचा सकता है । 
पुस्तकालय मे भ्रस्य-्दृश्य केन्द्र को स्थायना से भूमि वी योजना के लिए बुछ स्‍झ्रावश्यक 
घुझाव श निर्देश हैं-- 

]. उपकरणों को रखते के लिए भमि की योजना बन!ते समय र हायर पुम्तकालदा- 
ध्यक्ष को उम्र नमय को प्रावश्णकता के झनुमार उपकरणों तषा वयेक्रयों की 
विविधता को ध्यान ग्रे रखता झ्रावश्यक है 

2. उपकरणों की रफाई तथा उनके निरीक्षण के लिए आवश्यक रोशनी वा प्रअन्ध 
होना चाहिए । 

3. खलचित्रो को सफाई तथा उनके निरीक्षण के लिए पावश्यक रोशती भा प्रबन्ध 
होना चाहिए । 

4, उपकरण रा्रह स्थान ले जाने व लाइने के स्थान के पाल ही होता चाहिए । 

5, प्रमुकुततप्त का स्थान का प्रवस्ष होना चाहिए । 

परिचालन एवं उपयोग 


अम्य-हप्य सेवा कार्यक्रप में सबसे बडा समस्या जनता द्वारा उतका उपयोग करने मे 
है । ऐसी सामग्री के उचित व प्रभावशाली उपयोग कराने के लिए आवश्यक है कि उस 
प्रकार का प्रनुकुत वातावरण उत्रर्न किया जाये । इस सामग्री के सम्बन्ध मे उपयाग- 
कर्ताप्रों को झ्ावधश्यक सूचना देते से भो अभोष्ट फल द्ाप्त हो सकता है । इस प्रकार 
स्रामग्री के शम्दन्ध में सूचता सामाम्य, स्पष्ट, उपयोग मे प्राप्तान, प्राधुनिकतम, सही तथा 
घुतशवत्तिपृर्शा हो ६ 

पहायक पुश्तवालशाध्यक्ष्‌ के सम्मुख इस प्रकार की अनेक समस्याएं हैं तथा उनमे छे 
महस्वपूर्ण प्रावश्यक्ताप्रो की पू्रि के लिए श्रस्य-रश्य सामप्री के प्रचारित करने की है । 
उपुक्त प्रदप्र का दए, (।) पुस्तकालपों के उपयोगकर्ता प्रो मे श्रश्य-्द्श्य सामग्री की सची 
को छुपा कर वितरित करना, (2) पुस्तकालय में उस्लस्ध शब्य-्दश्य सामग्री का पूर्ण 
पूची पत्रक होता चाहिए तथा (3) उस सामग्री का समय-समय पर बदल ही 


अ्श्य-हश्य सैया झार्य क्रम का प्रायो जन इस प्रकार होना चाहिए कि जिसमे विविध प्रकार 
को सामग्री का उपयोग हो सके । इस सररन्ध मे मुस्य सिद्धान्त इस प्रकार हैं--() सामग्री 
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तथा उपकरणों की उपलब्धि में सुबमगा सामग्रो की माँग बढ़ाती है एड उसके प्रमावोत्पादक 
उपयोग में प्रहायक है (2) प्राविक, उपयोग में शद्धि, योडमा एवं ध्येय की एकता के 
लिए सेवा कार्यत्रम कैन्ट्रित हो । इन सिद्धान्तों के निरुपए के लिए हथा पुस्तकानम द्वारा 
श्रव्य दृश्य सामग्री के सट्टी उपयोग कराने के लिए, सामप्री धादेश, सू्रीकरण एवं वितरण 
के सुगम व चतुर तरीके अपनाए जाएँ। 

उपसहार 


शिक्षा के क्षेत्र मे धम्य-दृश्य सहायकों को उपयोगिता व महत्व सरिद्ष हो चुझा है। 
वुस्‍्तकालप के क्षेत्र में उतत सामग्री के उपयोग के सम्बन्ध में हम कया कह सकते हैं भह्द तो 
सर्वविदित ही है । पुस्तकालय में धम्द-हाय सेवाप्रों के प्रसार में बहुपा पु (ने हंग की बसी 
दमारतों में स्वान की एवं आर्थिक भनुदान की उपसब्धि ने होने से दश्यावर्ट पड़ती है. 
परन्तु इन शकावर्टों को दूर करते की भेष्टा कौ आ रही है । प्रत्येक परस्तक्रालव इस 
सामग्री की उपयोगिता का प्रनुमव कर रहा है ठपा इसड़े शद्गुएयोग की चेष्टा 
को जाती एही है। श्रम्यन्देश्य कार्यक्रम की सफलता एवं उम्तति के लिए ध्ावश्यक है कि 
संग्रह उन्नत प्रकार का हो, नेतृत्व व दिग्दशंत अच्छा हो | 
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संग्रह परीक्षण 


संग्रह परीक्षण भुस्तकालयों की प्रत्यन्त प्रहत्वपूर्णो एवं जटिल समश्या है ॥ पुस्तकों के 
छोने एवं चोरी भले जानें के काराए पह जानता झ्यन्त प्रादायक है कि कौत-सी पुम्तक 
एड दुस्‍्तकें पुस्तकालय शग्रह से कम हो गई हैं | यह घावश्यक है कि खोई हुई पुस्तकों को 
घदि वहू उपमोगी हों तो पुस्तकालय में पुनः उपलब्ध कराया जाए। हम यहां सं्षेत्र गे 
संग्रह परीक्षण पर दिश्वारर करेगे ६ 
संग्रह परीक्षण 


संग्रह घरीक्षण फी भावश्वकता पुस्तसालय से पुस्तक के खतोजाने एवं चोरी चले जाने 
के कारण होती है। 'ुल्तकालय हे पुस्तकें कुछ पाठकों की निम्न मनोवृत्ति के कारण छोती 
है। भी मित्तल) के ध्रनुफ्तार पुष्ठफालप में तीन अ्रफार के पाठक ध्ाते हैं-- 


!) मे र्वक्ति जो सुदिषा एवं प्रबसर होने पर मी क्रोमतौ से कीमती चीज को नहीं 
()) दबे 
धुराबग । 


(2) थे भ्यक्ति ज्ञो असुविधा एड असर ने होने दर तथा हुए प्रकार को नियराती 
एवं देखभाल होने पर भी भ्रवश्य चुटायेंगे श्रधवा चुराने का कोई सोका हाथ 
सै न जाने प्रेगे । ्रम प्रकार की मनोवृत्ति बासे व्यक्ति प्र्यन्त ऊतरगांक एवं 
प्र्ताण्प होते हैं । 

(3) दे ब्यक्ति जो चोर तो नहीं हैं, परन्तु नियराती के प्माव में चोरो करने के लालल 
दें फंस जे हैं । एक प्रोर बपरणसे भी रेप ध्यक्ति चोरी करते की भ्रधृत्ति मे 
फँप जाते हैं, वह यह है कि पुस्तकों एवं प्रन्य भ्रष्यपम सामग्री के उपयोग 
घर घनावए्पक प्रतिबन्ध भी ऐसे व्यक्तियों में चोरी करने की प्रवृत्ति को प्रोष्माहित 
करते हैं । 

इस ग्रकार सानवीय कमजोरी के कारए पुस्तकालब से पुस्तक चोरो सली जातो है 
डिगका पढ़ा संप्रह परीक्षण करने के पर्दाव्‌ ही लय सकता है। संप्रह परीक्षण के प्रन्य 
साभ भी हैं जो इस प्रकार हैं-- 


(॥) प्वंप्रह परीक्षण सोई हुई पुस्तकों का ज्ञान करा कर, उनके स्थान दर पुरतक पुनः 
त्रय कराने में सहायक है । 
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(2) संग्रह परीक्षण फलको पर पुस्तक व्यवस्था लाने में सहायक है। इसे करने से 
अनेक छिपी हुई पुस्तक मिल जाती हैं | 

(3) इसे करने से पृम्तक सग्रह का निरीक्षण हो जाता है एव पुस्तकों पर प्रावश्यक 
लेबन लग जाते हैं । * 

(4) एक अन्य लाभ जिसकी हम सभी उपेक्षा कर जाते हैं, महत्त्वपूर्ण है ! संग्रह 
परीक्षण करने से पुस्तकालय कर्मचारी को पुस्तकालय में उग्लब्ध पुस्तक सग्रह 
का पूरे ज्ञान हो जाता है एवं इसी प्रक्रिया के बार-बार दोहराने पर तो उप 
पुस्तकालय में उपलब्ध प्रत्येक पुस्तक की जानकारी हो जाती है । इसका प्रत्यक्ष 
प्रभाव पुस्तक चयन एवं सदर्म सेवा पर अवश्य होता है+ . 

इन लाभो के होने पर भी भ्रनेक पुस्तकालयों में पुस्तक परीक्षण वर्षों तक नहीं हो 
वाता हैं तथा इसके भी कई कारण हैं जो निम्नलिखित हैं :--- 

() इसके लिए कर्मचारियों एव समय की प्रावश्यकता है | 

(2) प्रुस्तकालयो को बहुघा इस कार्य के लिए बन्द कर दिपा जाता है जिससे पाठका 
को प्रसुविधा एवं उनमे प्रसतोष पैदा होता है । 

(3) सग्रह परीक्षण पर होने वाला व्यय कभी-कभी खोने वाली पुस्तकों की कीमत से 
भी प्रधिक हो जाता है । इसी कारण प्मेरिका, इंग्ल॑ण्ड व अन्य यूरोपीय देशों 
के पुस्तकात्रय सम्रह परीक्षण को ही प्तमाप्त कर रहे हैं। « 

(4) खोई हुई पुस्तकों का ज्ञान उनकी माँग होने पर एवं पुस्तक के परिचालन पटल 
थ फ़लक पर न मिलने पर ही हो जाता है। झरिरए ध्रप्रह परीक्षण द्वारा ऐसी 
पुस्तकों के खोने का जिनकी पाठक भांग न करते हों, पता लगाने १र प्प्रह परी- 
क्षण! का असली ध्येय ही समाप्त हो जाता है। .* 

(5) बड़े पुस्तकालयों मे सग्रह परीक्षण भत््यग्त ही कठिन है । 
सग्रह परीक्षण के तरीके 


सप्रह परीक्षण कई प्रसालियो से किया जा सकता है.। उनमे से निम्नलिश्षित तरीहे 
परवमान्य एवं आसान है :-- ४ 

), सख्यां गिन कर, 

2, परिग्रहरा रजिस्टर से, 

3, अन्य रजिटर का उपयोग कर, 

4. काड़ों पर सख्या छपवा कर, 

5. फलक सूची से मिलाकर, 

6. प्रत्येक पुस्तक के लिए परीक्षण काल मे कार्ड बना!कर 


सख्या गिनकर 


सग्रह परीक्षण की सवसे सुगम प्रणयली फलको पर उपनब्ध पुस्तकों की सख्या गिवकर 
एवं उठ संख्या में परिचालन केन्द्र से निर्मेमित पुस्तकों, जिल्द बंधने एवं मरम्मत के लिए 
भेजी हुई तथा बन्य किसी कारण से हटाई हुई पुस्तकों की सख्या जोड़कर पुश्तकालय मे 
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परियृद्दीत पुस्तकों की संख्या से घटा देते हैं । बची हुई पुस्तकों को खोया हुप्रा मान लैते 
हैं । इस प्रकार खोई हुई पुस्तकों की यब्या ज्ञात हो जाती है $ इस प्रशाली का सबसे बडा 
दोष पह है कि खझोई हुई पुस्तकों का नाम ज्ञत नहीं हो खकता है, केवल सष्या का ही 
ज्ञात हो पाता है। 

परिग्रहण रजिस्टर से (00 #००९३ञअए एेव्टाशधय) 


यह प्रणाली भी प्रत्यन्त सादी एवं सुगम हे क्योकि इसमें परिप्रहण रजिस्टर को फलक 
तक ले जाते हैं तथा प्रत्येक पुस्तक का नाम झादि मिलाकर सम्बन्धित परिग्रहण सल्या से 
मिला लेते हैं एव परिग्रहण रजिस्टर मे पुस्तक मिलने का निशान लगा देते हैं। जब फलक 
पर उपलब्ध सभी पुस्तकों का परीक्षण हो चुकता है तो बची हुई पुस्तकों की सूची बना लेते 
हैं. । उप्तका अन्य विभागों मे उपलब्ध एवं निर्ममित पुस्तकों से परीक्षण कर लैते हैं । इस 
प्रकार बची हुई पुस्तकें छोई हुई मान ली जाती हैं । किर प्रन्तिम शुची दना कह पुस्तका- 
लप सम्तिति के सम्मु प्रस्तुत करते हैं | 

देखने में यह प्रणाली प्रत्यन्‍्त सादी एड सुगम है, परन्तु इस प्रणाली से संग्रह परीक्षण 
करते मे सप्रय एवं मेहनत बहुत पढती है| पाठक स्पयं अनुमात लगा सकते हैं कि प्रत्येक 
पुस्तक के परीक्षण के लिए परिप्रहणा रजिस्टर के पन्‍ते पलटते मे कितनी मेहनत एवं परे- 
जानी होती होगी । इसके प्रतिरिक्त समय भी काफी लगता है; क्योकि उस प्रणाली में 
केवल दो कमचारी ही कार्य कर सकते हैं तथा परिग्रहए रजिध्टर बार-बार सप्रह-परीक्षण 
करने के कारण गन्‍दा भी हो जाता है । इस प्रकार की प्रशाली का उपयोग कैवस छोटे 
पृस्तकालयों में ही किया जा सकत। है। पुस्तकालय जितनः बड़ा होगा, उतनी ही प्रधिक 
कठिनाई इस अ्णाली मे होगी । 
प्रन्‍्ध रजिस्टर का उपयोग कर जिसमें परिग्रहण के 
प्रभुधार संख्या क्रमानुसार लिखी हो 

परिग्रहएं रजिस्टर को गग्दे एवं अनुफ्योगी द्वोते से बचाने के लिए इप्त प्रणाली का 
विकास हुप्ना है। इस प्रणात्री के अन्तर्गत एक प्रस्य रजिस्टर पर परिग्रहुएं। सल्या क्रमा- 
नुक्षार लिखी होती है एबं भ्रग्नह परोक्षण उसी प्रकार किया जाता है जिस प्रकार परिग्रहण 
रजिस्टर से किया नाता है। प्रस्तर केवल इत्तता है कि इसमें केदल परिग्रहण सझ्पा ही 
मिलाई .जा सकती है-पर पुस्तक का लेखक व नाम नहीं जैसाकि परिग्रहण रजिस्टर से 
परीक्षण करते समय क्रिया जाता है। इस प्रणाली में भी वही दोष है जो दुशसे पूर्व की 
एणाली मे हे | इलके अतिरिक्त एक दोप जोए पुरुष है, यह यह 'ी है कि परिप्रहण संख्या 
बोलने एवं सुनने मे भी गलती हो सकती है, जिसे ग्रागे चलकर सुधारा भी जा सकता 
है परन्तु परेशानी बहुत होती है। ऐसा हमारा स्यावहारिक प्रनुभव है । दूसरे बड़े पुस्तका- 
लपो मे इस प्रणाली छा उपयोग भी इसरे धूब की प्रणाली की भाति ही कठित एव मेहनत का 
हैं । इस प्रणाली में एक अन्य रजिस्टर बनाने को मेहनत भौर बढ़ जाती है । सम्भावना यह 
है कि इस प्रकार का रजिस्टर प्रति पाँच व उस वर्ष पश्चात्‌ पुनः बनवाना पड़ सकता है । 
कारों पर संख्या छूपवा कर 


दैरीसननुः के भनुसार पृस्तकालय में संग्रह परीक्षण प्रणाली के लिए बड़े-बड़े काड़ों पर 
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। है 000 तक की सख्या छपदा ली जाए ॥गमदि किसी पुस्तकालय एवं विभाग में 
4,00,000 पुस्तकें हैं तो ऐसे 00 कार्डों का उपयोग जिया जायेगा | फिर फलक से 
प्रत्येक पुस्तक का परीक्षण कर उमक्के परिग्रहण सल्या को सम्बन्धित कार्ड में से काट देते 
हैं। तदुपरास्त उन कार्डों से परिचालन केन्द्र पर भी निर्मित पुस्तकों क। परिप्रह्ठण सख्या 
सेकर काट देते हैं। सप्रह परीक्षण में महत्वपुर्णा बात है कि किसी प्रकार उधक्ष पुस्तक का 
ब्राम ओ पुस्तकालय में उपलब्ध हो, खोई हुई पुस्तकों की सूची मे न ध्ाए। अतः उन कार्डों 
का परीक्षण पुस्तकालय के प्रत्येक्त तिमाग मे रखी हुई पुस्तकों में करता चाहिए | जब 
पुस्तकालयाध्यक्ष सन्दुष्ट हो जाएं हि प्रत्येक पुस्तक का जो पृस्तछालय में उपलब्ध है, 
परीक्षण हो चुका है तभी वह खोई हुई पुस्तकों की सूची को भ्रन्दिम रूप प्रदान करे । 


फ़लक सूची से मिलाकर 


धंग्रह परीक्षण की सर्वाधिक भ्रासान व उपयोगी प्रणाली है। इस प्रणालों के भन्तगंत 
पुस्तक का सूचीकरण करते समय उसका प्रालेख फलक सूची मे भी करते हैं प्रधवः प्रत्येक 
के लिए प्रन्य संलेक्षों को भाति फलक पत्रक भी बना सेते हैं। फलक सूची में प्रालेख 
अथवा फ़लक ससेख पत्रक की व्यवस्था वर्मीकरण प्रणाली के प्रनुसतार होती है। फलक 
पूथो भालेख की तुलना में फलक सलेख पत्रकों का उपयोग प्रपिक सुविधाजनक है । परत: 
हम उन्हीं का वर्णन करेंगे प्रत्येक पत्रक पुस्तक का फलक सलेख्ल पत्रक तिम्नेलिलित नमूने 
है बनुसार बताकर उतकी व्यवस्था वर्गीकरण प्रधाली के घ्रनुतार करते हैं-- 
५44 : 90365 ॥१66 
सच्चिदानन्द मूर्ती 
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इन पत्रकों का भाकार भी 57)८3” अर्थाद्‌ 23 2८73 से० मी० होता है। 
संग्रह परीक्षण करते समय सूची पच्रकों को फलक पर ले जाते हैं तथा एक व्यक्ति पुस्तक का 
क्रमक-समक ((७॥ पि७श०/८) तथा परिग्रदूण सल्या बोलता जाता है तथा दूसरा व्यक्त 
जिसके पास पत्रक वर्गीकरण प्रणाली भे ब्यवस्पित होते हैं पत्रक्ों का परीक्षण करता जाता 
है । पत्रकों पर वर्शित पुस्तक के उपलब्ध ते होने पर वह या तो उस पत्रक को ट्र में ही 
शडा कर देता है प्रघा प्रलग निकाल देता है । ऐसे पत्रकों को घलम निकाल लेना भधिक 
उपयुक्त है। फिर तिकले हुए पत्रों से धन्य स्थानों, भर्धात्‌ जिल्दसाजी के लिए भेजी हुई 
पुस्तकों की सूची, तिर्गप्रित पूरतवों झरादि १२ पर क्षण, बरत। है। इस ५३॥7 बचे हुए 
परकों से खोई हुई पुस्तको की सूची तंपार कर सेता है । 
यह प्रणाली भत्यन्त सरल एवं कम सप्य लेने दालो है । प्रावश्यकता पढने पर पुस्तकालय 
के सभी कर्मचारी स॒ग्रह के भलग-भलग विभाग मे जाका स्रह कर सबते हैं जिससे परो- 
झंच कार्य शीघरातिशीघर समाप्त हो सके । 


इस प्रणाली कौ सफलता के लिए प्रत्यघिक महत्त्वपूर्ण शर्त फलक पत्रकों की पूर्णता 
है। यदि हिप्ती भी पुस्तक का फलक पत्रक खो गया हो तो परीक्षण काल में भसुविधा हो 
सकती है । 


इस प्रशाली के अतिरिक्त सैखकों के व्यावहारिक प्रनुभव के आधार पर एक शोर घर्द 
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ब्रणात्री भी स्धिक सरल एवं उपयोगी सिद्ध हो सकती है। इस भ्रणाली में प्तंग्रह परीक्षण 
के पमए किसी भी प्रकार फी विशेष शामप्री, भ्र्धात्‌ परिग्रहण रजिस्टर, फलक पक झादि 
पी फलकों पर से जाने दी घावश्यकता नही होती तया परिचालन क्ेद्ध के कमंचारियों के 
प्रतिरिक्त प्रत्येक व्यक्ति इस कार्य में ला सकता है ॥ हमारा धनुमद है कि पौँच कर्मचारी 
भी ,00,000 के पुस्तश संग्रह का परीक्षण प्रधिक से ध्रषिक ॥0 दिन में पूर्ण कर 
हर्मेंगे । इस प्रणाली के भ्रन्तगंत 23 2८ 23 से० मी० के मोटे पत्रकों की भ्रावश्यकता 
होगी । संग्रह को विभक्त कर एक-एक कर्मप्रादी प्रत्पेक् षिभाग में पहुँच जायेगा। वहाँ 
बह प्रत्येक पुरतफ की परिग्रहण सह्पा को एक-एक का पर लिखता जायेगा । इस प्रकार 
एमी पुस्तकों के परिग्रहण पत्रक बन जायेंगे। सी मष्य परिचालन करेस्ट्र के कमेचारी 
निर्गंसित पुस्तकों के काई बना लेंगे । सभी पुस्तकों के काई बन जाने पर उन कार्डों की 
ध्ययस्पा परिप्रहण संदया के प्नुसार कर सेंगे । इस्त प्रकार पुस्तकालय कर्मेघारी पुस्तकालय 
में उपलब्ध न होने गाली पुस्तकों को परिग्रहूण सह्या को जान सकेगा तथा सूची 
धरना पकेगा। 

यह प्रणास्ती पत्यम्त ही सरल है एव इसमे किसी प्रकार फी चुटि होने की सस्भावरा 
भी नहीं है। 


रलैसिशार३ 


॥. 8, &. रा, "ज०छकाए #१गाणडत्या/00, पशरा०0ाए छाए छे॥0॥0०७" 
ए५%, ॥४७४7०9००॥॥४० 000६ (ण॥9०४॥५, 4964, छ. 270. 


2, ॥0., ९. मष्कणा, *गिशज्न छाक्कत 0 ॥"छगाबाआआंएए [.0007, 0१7९० 
09608७॥ "7श०४ 8००।८, 962, 9, 43, 


प्रध्याय । 7 





पुस्तकों की सुरक्षा 


“एक से प्रधिक प्रकार पुस्तक बच्चों के समात हैं, एक प्रकार से प्रारम्भिक जीवन में 
प्राप्त पॉलस-पोषणा के प्रति उत्तर में एवं दूसरे वातावरण तथा वश परम्परा के उत्तर 
में ।एए >> "यदि बालक की भाति इनका पोषण माता-पिता एवं मित्रो के सध्य प्रेम 
एवं सदभावनापूर्ण होगा तो पुस्तक का प्रारम्भिक जीवन सुखी, विकस लम्बा तथा अन्त 
बहुत दूर हो जायेश ।”! जिस प्रकार बालक के सुखी जीवत की कामना उन्हे भच्छा खिला 
पिला कर एवं उनकी उम्नति के लिए प्रत्येक सम्भव सुविधा प्रदान कर माता-पिता करते 
हैं, उसी प्रकार पुस्तकालयाध्यक्ष यदि पुस्तको का ध्यान रखेंगे, तो निःसन्देह पुस्तकों का जीवन 
बाल बढ़ेगा तथा वह समाज के लिए प्रधिक उपयोगी छिद्ध हो सकंगी। ब्सि प्रकार 
माता-पिता प्रपने बालक की सुरक्षा प्रत्येक सम्भावित शत्रु से करते हैं उसी प्रकार प्रत्येक 
पुस्तकालयाध्यक्ष को पुस्तकों की सुरक्षा का प्रवन्ध्र करना चाहिए । 

पुस्तकों एवं प्रन्य॒भ्रध्ययत सामग्री को झनेअ प्रकार से क्षति १हुँच सकती है। इनको 
हम निम्नलिखित चार भागी में बाँट सकते हैं-- 

- पुस्तकालयाध्यक्ष द्वारा, 

2. प्राकृतिक कारणों से, 

3. कीडे मबोडो गे, 
4. उपभोक्ताओं से + 
, पुस्तकालयाब्यक्ष द्वारा 

पाठकों को जान कर शार्वर्य होगा कि प्रयोग्य पुस्दकालयःघध्यक्ष पृस्तको का सबसे 
बडा शत्रु है। जिप्त प्रकार शराबी एवं व्यभिचारी पिता प्रपने बच्चों के जीवन का सबसे 
बड़ा प्त्रु होता है, उसी भ्रकार अयोग्य पुस्तकालयाध्यक्ष पुस्तकालय मे प्राने दाली प्रत्येक 
पुस्तक” का भयकरतम शरत्र है। पुस्तकालय में पुस्तक गाने के उपरान्त पुस्तकालय ध्यक्ष 
के सरक्षण में पहुँच जाती है एवं ग्रन्थ प्रक्रिया के लिए झतेक विभागों में पहुँचती है । 
पुस्तकालवाध्यक्ष तफ धन्य कमंच्रारियों को चाहिए कि वह पुस्तक का ध्यान रखें। उसे 
सावधानीपूर्वक खोलें एवं उपयुक्त स्थानों पर ही पुस्तकालय स्वामित्व की सील लगाएँ । 
बरहुघा देखा गया है कि पुस्तकालय कमंचारी पुस्तक में भ्रनेक प्रवाछनीय स्थानों पर 
स्वाभित्व की सील लगा देते हैं। इसके प्रतिरिक्त एक विभाग से दूसरे विमाग में पुस्तक 
पहुँचाने एवं परिचालन केन्द्र पर पुस्तक वापस आते पर पुस्तकालय कर्मचारी पुस्तको को 
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जोर से पटक देते हैं जियये पृश्ठक को जिल्द आदि टूट सकती है। फरहों में पुस्तक रखते 
समय मो आवश्यक सावबाती का उपयोग नहीं डिया जाता है । फलक भें लगाते गम 
पुस्तकों को पटक दिया जाता है, फलक में सीधा लड़ा नहीं किया जाता है एवं पुस्तक 
सद्दायकों (800: $एएएण५७) की व्यवस्था भो नहीं होती है और यदि होती मी है ठो 
प्रस्तकालय कर्मचारी उस श्रोर ध्यान नहीं देता है। फलस्वरूप पुस्तकें फलकों से मिर 
पकती है, फलकों में टेदों हो सकती हैं एवं मुठ सकती हैं. । पुस्‍्तकालयाष्यक्ष एवं 
पुस्तकालथ कर्मचारियों को इस झोर ध्यान देना चाहिए। 


इनके प्रतिरिक्त पुश्यार्कों को राबते प्रषिक हानि पुस्तकालयाध्यक्ष की घजानता के 
कारण पहुँचती है । पुस्तकालयग्राध्यक्ष को पृस्तकों के समी सम्मावित शत्रुप्रों का ज्ञान एब 


उनसे रक्षा के उपायों से परिचित होना चाहिए धन्यथा वह पुस्तकों की सुरक्षा न कर 
सकेगा । 


2. प्राकृतिक काररा 


पुस्तकों को वायु, रोशनी, प्रधेरा, मीलन, धूल प्रादि से भी क्षति पहुंचती है । भ्रत 
भावश्यक है कि पुस्तकों के लिए उचित वातावरण की व्यवस्था की जाएं, जिससे उनकी 
सुरक्षा हो मक्रे । पुस्तकालय भवन का तिर्माण ऐसी योजनानुसार क्रिया जाए जिससे उसमें 
सील नम पहुँच सके, न भ्धिक रोशनी हो भोर त ही प्रघ्ेरा हो | गरप्र वायु एवं धूल भी 
पुस्तकों को क्षत्ति पहुंचाती है । पुस्तकों पर प्रकाश सीधा नहीं पहना चाहिए । सूर्य का 
प्रकाश जिल्द के लिए द्वातिकारक है। यद्यपि अधेरे के द्वारा पुस्तकों को प्रकाश से होने 
बाली क्षत्रि से बचाया जा सकता है, परन्तु यदि प्रधकार प्रधिक होगा एवं उसके साथ 
सीलत मी मिल जायेतधी तो वह भ्धिक द्यानिकारक होगा। पुस्तकालय में प्राने बाली 
हवा यदि प्रधिक सूछो होगी तो पुस्तकों का कागज खराब हो जाएगा एवं वह शौध्न फटमे 
लोग+.। ॥ भ्रधिक सीलत॑ भी पुस्तकों की झ्ायु को शीधरता से कम करती है। अत. नमी 
एवं ताप पृस्‍्तकालय में न तो अधिक हो और न ही कम हो । परस्तकों की सुरक्षा के निए 
४65 से 75 क० तक का ताप एवं नालीस से पदास्त प्रतिशत नमी”5 का होना 
घावश्यक है । उपयुक्त प्रकार का वातावरण पैंदा करते के लिए सबसे उत्तम उपाय पुस्तका- 
जग को वातानुकुलित करना है। प्रसम्तु इस प्रकार की व्यवस्था छोटे पृस्तकालदों में नहीं 
की जा सकती । ग्मतः प्राकृतिक कारणों से होने बाली द्षाति से सुरक्षा के लिए अन्य 
प्रप्राकृतिक स्राधनों का सहारा लिया जा सकता है जंस़े प्रंयीठी एवं हीदर जला कर नमी 
को दूर किया जा सकता है, खप्त का उपयोग कर अधिक गर्मी को कम किया जा सकता 
है । खिड़कियों में जाली ध्रादि का प्रबन्ध कर वायु के वेग को कम किया जा सकता है 
एवं धूल को आने से रोझा जा सकता है। प्रतिदोष्द (ए[४०7४8०८४६ (४०८) का उपयोग 
कह छत को ह्रोर से लुभावनी रोशनी का प्रबन्ध किया जा सकता है जिससे पुस्तकों पर 
प्रकाश को सीधी किरण न पड्टे ६ह पुस्तकों ही सुरक्षा की जा सक्के । धुत द्वारा की जाने 
वाली छतति से बचने के लिए पुस्तक फलकों को-प्रतिदित साफ़ करना चाहिए । प्रधिक 


उपयुक्त होगा यदि घुत् में बचने के लिए वायु पम्प (५४०एएए टैध्थ्ा्) का उपयोग 
हे कया बाए। 


१७० पुस्तकालय संगठन एवं संचालन 


3. कीड़े मकोड़े 


दौमक, रजत क्रम्रियों (आएलत 830) पुस्तक कृमियों (80०४ क्षण) भौँगूरों 
((०८४70०८०४८$) एड फफू दी के कारण मौ पुस्तकों को भधिक क्षति होती है| यह कीड़े 
पुस्तकों को काट देते हैं प्रथवा खा जाते हैं। फलस्वरूप पुस्तकें उपयोगी होते हुए मी नष्ट 
हो जाती हैं । रजक्रमियों एवं मौींगुरों की समाप्ति के लिए बोरिक ऐसिड, सोडियम 
फ्लोशइड के मिश्रण का प्रयोग कर सकते हैं । दीमकों को समाप्त करने के लिए लकड़ी 
के सामान की तली में कोलत।र लगाता चाहिए। प्रयत्त यह होता चाहिए कि पुस्तकालय में 
लकड़ी का सामान विशेषकर फलक लकड़ी के न हों. एवं यदि हों भी तो उत्तम प्रकार की 
लकड़ी के हों । प्रति वर्ष उत पर प्रालिश की जाए तथा उनकी तल्ली में कोौलतार लगा 
दिया जाए। पुस्तक क्रमियों का जन्म पुस्तक पीठिका एवं पुस्तक के कोनों पर होता है । 
यह पुस्‍्ठक पीठिका को खा जाते हैं तथा पुस्तक के पृष्ठों में छेद कर द्वेते हैं। फलकों में 
नैफ्तलीन को गोलियाँ डालकर एवं पुस्तकों में नीम की पत्ती रख कर इनकों समाप्त किया 
जा सकता है । फरफू'दी तापमान एवं ममी की गड़बड़ी के कारण पैदा होती है । “यह 
70 प्रतिशत नमी पर भ्धिक एवं 90 प्रतिशत पर भ्त्यधिक तथा 250 स्ले० ते 380 
से० के तापमान मे पैदा होती है।”4 अतः इसको दूर करने के लिए पुस्तकालय में सत्य 
घिक नमी एवं ऊध्याता को नष्ट करना द्वोगा। डॉ० रंगनाथन के प्रनुसार कीड़े मकोड़ों 
द्वारा की जाने वाली दाति पुस्तकाल़ भवन के योजनाबद्ध निर्माण, प्रुस्तकों-तक 
पाठकों के प्रबाध प्रवेश एवं पुस्तक फलकों की सफाई कर दूर की जा सकती है। “जब 
पुस्तकालय भवन निर्माण किया जाय, तो भवन की भूमि को भच्छी तरह शोद कर दीमक 
रानी के जाल से मुक्त कर दिया जाएं। नीब की मिट्टी में जिन्क बलोराइड प्रथवा 
कोपर सलफेंट 20 प्रतिशत मिबसचर मिला दिया जाए । भवन के कपरी भाग को नमी 
उत्पन्न त करने वाली सीमेंट ककरीट एवं एसफाल्ट की पड़त डालकर हीव से पलंग किया 
जाय । पत्थर प्रषवा पकी हुई इंट भोर चूने का गारा प्रधवा केवल सीमेट का उपयोग 
भवन निर्माएं मे किया जाता चाहिए। एकाश्म ककरीट को घुनना चांहिए। भूतल एवं 
दीवार के बीच के जोड़ो को सीमेट भ्रथवा प्लास्टिक कोलतार से भर देना चाहिए ।”* 
इस प्रकार भवन निर्माण में सावघाती से कीड़े सकोड़ों द्वारा की जाने वाली क्षति से बचा 
जा सकता है । 
4 उपभोक्ताम्रों से 


कुछेक स्वार्यी पाठकों द्वारा भी पुस्तकालय मे पुरुकों को क्षति ण्हुचाई जाती है। 
यद्यपि इनका यह कार्ये प्रमानुषिक एवं बर्बर है. फिर भी लगभग सभी परुस्तकालयों में इस 
प्रकार की दुघंटना होती ही रहती है।॥ लेखकों को इस बात का अनुभव है कि पुस्तकालय 
में ऐपा कार्य केवल थोड़े से स्वार्धी, प्रनुशासनहीन एव भ्रयभ्य व्यक्ति हो करते हैं। परन्तु 
इससे पुस्तकालय मे सर्वाधिक क्षति होती है ॥ कितने दुर्भाग्य की बात है कि एक पुस्तकालय 
में (६209०००३८४8 फ़ेत(3णां०१! के एक शख्वष्ट से अनेक प्रृष्ठ किसी पाठक ने माड 
लिए। इस प्रकार की क्षति से बचने के लिए घनेक उपाय जैसा छिडकियों में जाली का 
प्रबन्ध, प्रावागमन के लिए एक ही मुल्य द्वार, मुह्य द्वार पट पुस्तकालय कर्मचारी को बैठा- 
कर, थातिर द्वार आदि किए गए परन्तु उनसे, वद्यपि क्षति में कमी झवश्य हुई है, वाछित 
फल प्राप्त नहीं हो सके हैं। ऐसा तभी हो सकता है जब वाठकों का घरात्म-वल एवं 
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अरित्र उप्तद हो तथा उनमें पुस्तकालय भावता कुँट-कूट कर भरी हो। कोई भी सैनिक 
अब ठक उसमें राष्ट्र श्रेम को भावना कूट-्कूट कर त सरी होगी, माहुभूमि की रक्षा के 
लिए प्राण स्वोछावर नहीं करेगा। भादता का प्राबल्य मनुष्य को कुछ से कुछ बना देता | 
प्रतः आरवश्यक्ष है कि पुप्तकालय कर्मचारी पाठकों में इस भावना को भरें कि पुस्तकालय 
उनका है। उसको क्षति से न केवल उनकी क्षति होगी, बरन्‌ प्रन्य पाठको, भाने वाली 
वीढ़ियों तक की क्षति होने को सम्मावना है। पुस्तकालय सम्यता के प्रतोक हैं, उनको छवि 
भानयता की क्षति है, सम्यठा की क्षति है। इस प्रकार की भावना का उत्यान ही उप- 
भोक्ताप्रीं द्वारा की जाने वालो क्षति को दूर कर सकता है। 
5, पुस्तकों की मरम्मत 

क्षतिग्रस्त पुस्तकों की प्रारम्भिक मरम्मत पुस्तकालय के मेंचारियों द्वारा ही कर सेनी 
चाहिए। ऐसा करने के लिए प्रुम्तकालय में गोंद, जिल्द क्वा कागज, स्कोच टेप षादि का 
होगा प्रोबश्यक है । फड़े हुए पक्षों को स्कोच टेप से डिपकाना सर्दोत्तम है। प्रधिक क्षति- 
प्रसत पुस्तकों को जिल्दनस्दी के लिए भेज देना चाहिए । जिल्द बन्दी कराते रामप्र इस बात 
का ८्यॉत रखना भाहिए दि जिल्द जुन ($०८४०॥) के प्रनुसार बंधे, टीच द्वारा नहीं झन्यथा 
इनकी जिल्द शीघ्र टूट जाएगी । यदि पुस्तक पीठिका पर पैखक व पुस्तक का माम छेप 
जाए हो भ्ष्चा होगा । ऐसा करते से पाठकों को पुस्तक उपलब्ध होने में दुविधा होगी । 
पुस्तकालयाध्यक्ष को ध्यात रखना चाहिए स्ति किसी भी पाठक पर, फलकों पर सुध्यवश्थित 
पु प्राकषक जिलल्‍्द की पुस्तकें अच्छा प्रभाव डालती हैं । इतके विपरीत गदि पुस्तकालय 
फलक व्यर्थ एवं विकृत पुस्तकों से भरे होगे हो पराठक पर पुस्तकालय की उपयोगिता ने 
घ्यात से धुरा भसर पड़ेगा एव उनमे/यह भावना पंदा हो जाएगी कि पुस्तकासयाष्यक्ष को 
प्रपने कार्य में दि नहीं है । जिल्दवस्दी फ्री निश्चित तीति पुस्तकालय सपप्रह का उययोग 
बढ़ाएंगी एवं प्लाकर्षफ पुस्तक थ पत्रिका भावरण सतुष्द पाठकों फो भामस्त्रित करेंगे- 
पुस्तकालय का सर्वोत्तम विशापन होगा 
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पुस्तक प्रत्याहरण 


संप्रह परीक्षण की माँति पुस्तक ्रत्याहरण का भी महत्त्व है। भनुपयोगो हो जाने, 
फट जाने एवं भन्‍य कारणों से बेकार हो जाने के कारण पुस्तक का प्रत्याहरए प्रावश्यक 
है । पुस्तक प्रत्याहरण उतना ही प्रावश्यक है, जितना पुस्तक चुनाव । प्रनचाही पुस्तक 
ध्यर्थ में पुस्तकालय का स्थान घेरती हैं एव पुस्तकालय को उपयोगिता को कम करती 
हैं। प्तः पुस्तक प्रत्याहरण करना आवश्यक व लामकारी है। दुर्भाग्यवश पुस्तकालय 
साहित्य में इसके महत्त्व कों कम करके प्राँक्ा गया है ठथा प्रत्याहरण प्रक्रिया को केदल 
मौखिक अशसा ही आप्त हो सकी है। उसके बारे में बहुत कुछ कहा गया है, परस्तु 
व्यवहार में कुछ भी नहीं किया गा । विश्येषतः भारतीय पुस्तकालय इस दृष्टिकोण से 
बहुत पिछड़े हुए हैं। सम्मवतः मारत के प्रधिकाँश पुस्ठकालयों मे पुस्तक प्रत्याहर्ण 
कमी नहीं किया गया द्वोगा । सिद्धास्त्र कै होते हुए मौ इस व्यावहारिक हौतता के निम्नलिखित 
कारण हैं :- 


4. 
2« 


पुस्तक ध्रत्याहरण पर होने वाला व्यय । 

यह निर्धारण करने में कि किप्ती भी पुस्तक का प्रत्याहरण क्या जाय प्रधवा 
नहीं, समय लगता है । टः 

रिकार्ड प्रत्याहरण में भी घन एवं समय का भपबव्यय होता है। 

प्रत्याहरित पुस्तकों--पर निरय लेने मे मो समय लगता है । 


- अनेक पुस्तकालयों ने इस प्रक्रिया पर होते वाले व्यय का घनुमान कर इप समस्या 


पर शान्त बैठना हो प्रधिक उपयुक्त समझा है 

कभी-करमी पुस्तकालयाध्यक्षों ने मो पुस्तकों को प्रा्यात्मिक ह्ान में “रक्त 
सचार” की महत्त्वप्ररँ रुज्ञा प्रदान की है तथा इस प्रकार के दृष्टिकोण ने पुस्तक 
प्रत्याहरण की प्रावश्यकता को मृत प्रायः कर दिया है । 

पुस्तक प्रत्याहरण पुस्तक जलाने, विध्वस करने एवं किसी पवित्र वस्तु बी भ्रसम्य 
द धमानुषिक ढप से नष्ट करने की क्रिया के समान माना गया है ! 


* पुण्तक प्रत्याहरणा करने में परुस्तकालयाध्यक्ष द्वारा भी भूल होते को सम्भावना 


है। सम्भव है, प्रत्याहरित पुस्ठक को माँग बुचछ् समय के पश्चात्‌ क्च्ी भी 
पाठक द्वारा की जाय ॥ 
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इन प्रवल कारणों के द्वोते हुए भी पुस्तकालय की उपयोगिता बढ़ाते एवं उपयोगी 
पुस्तकों को स्थान देने की हृष्टि से प्रतुषोगी पुम्तकों के प्रत्याहरणा को भावश्यकता है । 
कुछ पुस्तकों ऐसी होती हैं. जिनका प्रध्याहएण विम्नलिखित सिद्धाप्तों के भनुमार सुविधा- 
पृ्ंझ किया जा सकता है :- 
]. पुस्तक की अधिक मो द्ोने पर उनकी कई प्रतियों क्रय कर ली जाती हैं जंते ही 
पुस्तक भतुपयोगी हो, उप्तकी एक प्रति को रोक कर श्रन्य॒प्रत्तियों का भर्याहरण 
पिया जा सकता हैं । 
2. पुस्तक के लवीत सस्‍्कररा निकलने पर पहले के सह्करणा अतुपयोगी 0५ं व्यर्थ हो 
जाते हैं। इनका प्रत्याहरए किया जा सकता है । 
3. ऐसी पृक्तकें जिनमें निहित विचार मृत प्रायः हो गए हैं एवं मिनढ़ी उपयोगिता 
नष्ट हो गई है । 
4. ऐसी पुछ्तझ जो लगातार उपयोग, पाठकों के पभनुत्तरदायी इृत्यों के कारण फंड 
गई हैं एवं बाह्म प्राकृति से बिगड़ गई हैं । 
प्रनेक पुस्तक भृत्यवान होती हैं। उनमें निद्धित विचार थुगों तक जन मानस के हृदय 
पर राज्य दरते हैं एवं उसकी उपयोगिता बढ़ती जाती है । विंघारों की परिपवयता प्रॉदर्शों 
डी मह्दानता बे कारण वह विधारोत्त जन में सहायक होती हैं एवं शोधकर्त्ताधों के लिए 
महृश्वपू्एं विचार प्रस्तुत कम्ती हैं ऐसी पुस्तकें भमर होती हैं। प्रत्येक विषय, धर्म व ग्रापा 
में लिखित उत्हृष्ट ग्रनथ (009५६ ८४] ७०४८४) घामिक पुस्तकों, साहित्यिक कृतियाँ तपा 
महाकास्प जैसे, वाहध्लि, इलिपड एप्ड क्रोड़ेसी, रामच्ति मानस, कालीदास, शेषसपीयर 
“ भादि की #ृतियों सदा उपगोगा एवं भमर द्वोठो है परस्तु उतका शरीर पमर नहीं होता । 
अधिक उष्योग दे कारण वह भी फ़ट जाती हैं । भभरता के कारण ऐसी पुस्ठ्क नए- 
नए आकार में उपलब्ध रहती हैं। भतः जब तक ऐप पुरतक प्राप्प न हो, फटी हुई 
पूध्तकों का प्रत्याहरुण कर उनके स्थान पर नए प्राकार फ्लो पुस्तक उपलब्ध की जा 
एक्ती है। 
पुस्तक प्रत्याहरण वारते समय हमे निम्नलिछित छुक्रावों पर ध्यान देना चाहिए जिससे 
पुस्तक प्रत्याहरण हपयोगी द्वो सके एक पुस्तकालय की उपयोगिता कसी भी प्रकार फम्त न 
हो | यह केयल सुझाव है, निषम नदी । स्थानीय विशेषताओं के प्रनुगार इसमें परिवर्तम 
किया जा सकता है । 
. इतिहास एवं जीवनी 

इतिहाप्न में ऐसी पुस्तको को जो प्रमाण युक्त न हों एवं जिनमें निहित विचार उत्कृष्ट 
प्रन्धों का सक्षिप्तीकरण हों, प्रत्याहरण कर देता चाहिए । यात्रा सम्बन्धी कृतियों को दस 
अडपता पहाड़ कर के पश्चात प्रत्याहरित किया जा सकता है । जीवन संग्रहों का प्रत्याहरण 
नहीं करना घाहिए एवं व्यक्ति विशेष की जीवनी भी सुरक्षित रखनी चाहिए जब तक पाठकों 
द्वारा सगातार उपयोग करने से दह विद्वत न हो जाय । 
2. सामाजिक विज्ञान 


इसमें प्रध्याहरण ध्यापक छूप में किया जा सकता है, बयोकि बहुपा इन विधयों पर 


पृछड पुस्तकालय संगठन एवं सचालन 


पुस्तक क्‍स्थायी समस्याओं एवं भाधारों पर निश्चित द्ोती है । पुराने संस्करणों को हटावा 
जा सकता है ! भरयंशास्त्र की पुस्तक प्रत्येक पाँच बर्ष वश्चात्‌ परिबठित एवं प्रत्याहरित को 
जा सकती हैं । 
3. साहित्य 

साहित्य में प्रत्यादरण छरते समय भधिक सावधानी की ध्रावश्वकता है । शाहित्बिक 
इतिद्वास की किसी भी पुस्तरू को उसी समय हटावा जा सकता है, जब उसका ठजते 
भ्रक्छा एवं नवीन संस्करण उपलब्ध हो । ऐस कबियों, न कारों एवं लेखकों की पुस्तकों 
को हटाया जा सकता है, जिनका उपयोग पाठकों द्वारा नदी किया जा रहा हो । 
4. प्राकृतिक विज्ञान 

पुराने साहित्य को, जब तक यह उत्कृष्ट प्रस्थ म हो, प्रत्याहर॒रा कर, इस विषय वो 
प्राधुनिकतम बनाता चाहिए । पाठ्य पुस्तकों, सुप्त प्रायः विचारों की पुस्तहों का प्रत्याहुश 
किया जा सकता है। जन्तु दिज्ञान, वनस्पति शारत्र, प्राकतिक इतिहास की प्स्तकों का 
प्रत्याह्रणा करते समय गम्मीर विचार एवं प्रध्ययन की स्‍धावश्यकतः है 

विश्वविधालय अनुदान कमीशन की पुस्तकालप €मिति ते निम्त प्रकार थी पृस्तरासद 

सामग्री के प्रत्याहरण को सिफारिश बी है :-- 

], सामान्यतः श्रे रधाहीन पृस्तों (जैसे बाठूप पुस्तकों तथा अन्य प्रस्थायी मूल्य की 
पुस्तकों) का प्रत्येक पाँच अर्ष के उपरान्त त्रत्या हरए! किया जा सकता है ॥ 

2. उपयोग द्वारा फटी हुई पुस्तकों को, जिनकी मरस्मत नहीं को था सकती है, 
प्रति व प्रत्याहरए! रिया बा सकता है। 

3. सदर पुस्तकें, जो भसामविक (00(-०-०॥॥८) हो गई है, ध्रषदा गिनफे सबीन 
संस्करण उपलब्ध हों, का प्रत्याहरण प्रति पाँच प्रभवा दल ब् दर्चात्‌ उसको 
प्रकृति के भनुवार किया जा सकता है।2 

पुस्तक प्रत्याहरए करते समय हमे बिशेष रूप से ध्यात रखता चाहिए कि पुस्तकालय 

को पभलमारियों में प्रतचाददी पुस्तकों का होना पाठक का भ्रपमान तथा पुस्तकालय के लिए 
इुल्ल को बात है 2 

पुस्तक श्रत्याहरण के उपराम्त पुस्तकालय के निम्नलिखित धालेख्ों में आशाशक संशो- 

चन कर देते चाहिएँ जिससे पाठकों एवं कर्मचारियों को झ्तुविधा ने हो | 

]. कण्तक सूची पत्र 

2. सूची पत्रक 

3. परिप्रहण रजिस्टर 

मैश॑लत्ारलठ े 

4, ए60. परद॑र८ए४५ए 2०4 (गा: फो पड ८००९० ४७४४३ इ६छ७छ ७ 
पएश्श) (०्माज्ाए८८ ६०, 959, 9. 46. 

2, ॥08., 9. !46-7- 

3३, ९. 6. एरंइच्रशाआ02॥ ्रा०0ए/202 ॥0 ?फारट [छत 0इम्ां७ 
आफ, पा 89 $. ९. प्रध्वण३8, 809949, 589. एणंँ।इफआातह पस०एशट 
4965. 9. 89 

घणच 


चष्याय. | 





पुस्तक निर्गम एवं श्रागस प्रणालियाँ 


प्रध्यपत सामग्री प्रिचालत के लिए प्रशालियों का भाविष्कार पुस्तकालयों के ध्येय 
*धुस्तक् रहाएा के लिए के स्थान पर पुस्तकें उपयोग के सिए हैं” में परिवर्तत के कारण 
हुमा । हार्वभ्नतिक पुस्तकालयों में गए श्रकार क्री तिगस प्रणालियों का विकास शीघ्रता के 
साथ हुप्रा जबकि भस्म प्रफार के पुस्तशालयों में दिकास की गति घोमो रही। 

प्रारम्भ ही निययंग प्रणालियों को हम उनके विकास करमानुसार पाँच भागों में रांद 
शक़ते है, जिनके जिद्न ध्रप्ती भी प्राप्य हैं :-- 

(॥) ब्रपंजी प्रणाली (!.९08८ 5५5०७) 

(2) #षत्रिम प्रणाली (00079 595769) 

(3) निर्देशक प्रशात्ी ([94 ८80 598८7) 

(4) धस्वागी बिट प्रणाली (९89गश३ 809 5:श९ण) 

(5) स्दायी चिट भ पत्र प्रणाली (एशगा80००६ 9॥9 ० 0ढ6 ० | 

9 थी धताब्दी के प्रत्त सरू बाउन प्रणाली (870095 $9/५४00) का विकास हुआ । 
इस प्रणामी के पाचात्‌ ख्ूयार्स निर्मम प्रणासी का विकारा हुमा । निर्मेम प्रणालियों में 
धदला कदम बगीनों का उपणेग था । किसी भी तिर्गम प्रणाली की मुख्य छूचता दी 
हुई पुस्वक के सम्बन्ध में लेखा है दि पुस्तक किसे दी गई है एपं पुस्तक कब तक वापस का 
जाएगी । देन गौर ने सुफाव दिया हैक्षि किसी भी निर्गेम प्रणाली का मूल्यांकन 
अनेक आपारों, स्थापना व धघालत पर [कर्मचारियों के समय एवं उपकरण सहित) 
मूल्य, पाठकों की सेदा में तश्त तथा खर्चीले लेखों की संख्या में कमी का बिचार कर 
करना भाहिए ।! 


दिमिप्न पुस्तक्ाम््यों में उपयोग मे लाई जाने बाली प्रशालियाँ विम्तलिखित हैं:-- 


. द्राउत तिर्मम्र प्रणाली ४ मीना ई० द्राउत में इप्त प्रणाली का 
विदा किया । 
2. प्यूयोंके निर्मम प्रणाली डर सावंजनिक पुस्तकालय, म्मूजैरसी, 


स्यूबोॉर्क मे विकसित हुई । 

रैल्फ ए० उप्तविलिय ने हस प्रसाली का 
विश्वास डेंटरूप्राठ सावंब॒तिक पुस्तकासय 
में किया । 


3. डेटरुआाट स्वतिरगंम 
प्रभाल्ी 
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मेला निगम प्रणाली 4 
टोकन निर्मम प्रणानी है 
डिकमैन पुस्तक निर्मम 
प्रणाली 


फोटो निर्गेम प्रणाली प्र 


8, ओडियो गिर्गेम प्रणाली 


0, 


[4, 


42. 


3. 


इश्यालेख तिगंम प्रशाली  : 


पचड (?ण7८॥८०) प्रणाली : 


बने काउन्टी निर्गेम प्रणाली : 


झाई० बी० एम० परिचालन : 
नियन्त्रण प्रणाली 
डबल रिकाई निर्मम प्रणाली : 


इस प्रणाली का गेलाडं ब्रदर्स कम्पनी ने 
अाविध्कार किया । 

लद॒न के वेस्टमिनिस्टर सार्वजनिक 
पुस्तकालय मे एल० आर० मैकालविन 
में इस प्रणाली का विकास किया-। 
न्यूयॉर्क शहर में स्थित पुस्तकालय 
निपुराता निगम ने इस प्रणाली को 
जन्म दिया । 

इस प्रणाली के प्राविष्कार सयुक्त राज्य 
अमेरिका के एग्रीकल्चर पुस्तकालय 
विभाग के भूतपूर्व पुस्तकालयाध्यक्ष रेह्फ 
आर शॉ० हैं । 

यह डिकटाफोन निर्णम प्रणाली के नाम 
से भी प्रसिद्ध है । सर्व प्रथम इसका 
उपयोग सेंट लुइस काउन्ही पुस्तकालय' 
मे हुआ था तथा यह फोटो निर्गम 
प्रणाती से सम्बद्ध है । 

दृश्यमान रजिस्टर फाइल का विकसित 
रूप है, जिसके द्वारा सभी पजीकृत उप*+ 
भोक्ताप्रों के नाम एक दृष्टि मे पता लय 
जाते हैं। 

इस प्रणाली में छेद किए हुए पत्रको का 
उपयोग किया जाता है। इस प्रणाली 
में विभिन्न प्रकार के काड़े जेसे आई० 
बी. एम., रेमिग्टन रेण्ड तथा मेकबी की 
सोर्टस कोड का उपयोग किया जाता 
है । 

इस प्रणाली का विकास मिचर्याव डेटरू 
झाट की वैने काउन्टी साबंजनिक 
पुस्तकालय में वाल्टर एच० कंसर ने 
किया । 

इस प्रणाली को भन्तर्राष्ट्रीय व्यापार 
मशीन निगम ने भाविष्कृत किया । 
अमेरिका के कई कॉलेज व विश्व- 
विद्यालय पुस्तकालय दो पत्रक निर्मेस 
प्रणाली का उपयोग करते हैं, प्र्थात्‌ एक 
धतक को वर्गकिरण प्रणाली के प्रनुसार 


| 
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व्यवस्थित किया जाता है तथा दूसरे को 
देव दित के प्रनुतार। 


4. रंगीन प्त्रक निगग प्रणाली : इस प्रणाली को वोदिप्रन कॉलेज 
पुस्तकालय ने भ्राविष्कृत किया । 
]5* टेब तिर्यमर प्रणाली टैद तिगप्न प्रणाली मे जिसमें एक 


रिकाई होता है तिथि टेब, सिग्नल 
दैव, इकड़ टैब सस्‍्काचटेप टैंव तथा टैब 


पॉकिट सिस्टम होते हैं $ 
6, डबल काल रिलिप निर्मम : रेल्फ एच० पासकर के निर्देश में इस 
प्रणाली + ब्रणाली का उपभोग स्व प्रथम मिस्तौरी 
विश्वविद्यालय पुस्तकालय में हुभा । 
47. परिग्रहण सस्या निर्मम ३ हारवेडे कॉलेज के लेमान्ट पुस्तकालय 
प्रणाली में इस प्रणाली का विकास हुप्ना ! 


भारतीय पुष्तकालपो पे ब्राउत ब प्यूपोर्क निर्सप्र प्रणाली सर्वाघिक उप्पोग मे है 
प्रतः हम उन्हीं पर लिखेंगे। प्रन्य प्रधालिपों का विवरण “हेलत गीर क्यो तिगंमत प्रणालियाँ 
(एभप्लग8 $95०00) नामक पुस्तक मे मिले जाएगा । 
ब्राउन निर्मम प्रणासी 


ग्राउन प्रणाली का विकास बोस्टन पुस्तकालय कार्यालय (ए७आ9 छएा९००) की 
भूतपूर्व पुस्तकाजपाष्यक्ष एवं ए० एल० एु० प्रकाशक निरगेभ वी भम्षी भोता ई० ग्र'!डत 
में किया है । इंग्लेण्ड के सावंजनिक पुस्तकालयों में यह प्रधाली सर्वाधिक उपयोग में 
आती है। 
उपकरण :-- 


॥. ग्रहीता पत्रक : अत्येक पाठक को पुस्तक सेने के लिए प्रति 
पुस्तक एक पन्नरक, जो कि प्राकार मे पत्र के 
स्थान पर जेब अथवा लिफाफ की पघाकृति 
का होता है, दिया जाता है॥ उसम्रे उपभोक्ता 
की पजीकृत सह्या, समाप्ति को तिथि, नाम 
व पता दिया जाता है । 


2. पुस्तक पत्रक : प्रत्येक पुस्तक के लिए एक पुस्तक प्त्रक होता 
है, जिसमे परिप्रहणा संख्या, क्रमक समंक, 
सेखक व प्राल्या लिखे होते है। 

3. प्रन्य पॉकिट भथवा चली : ग्रह पुस्तक में शभ्रागे घथवा पीछे को झोर 

| छिपका रहता है। इसमे जब पुस्तक पुस्तकालय 
मे होती है, पुस्तक पत्रक रख रहता है 


१७८ पुस्तकालय संगठन एवं सचालन 


4 पजोक़ृत उपभोक्ताम्रों का इसके प्रन्तगंत (प्र) उपभोक्ताप्रों का नाम 
लेखा ५ सामान्यतः उपभोक्ताओं द्वारा भरे हुए मूल 
प्रार्थंना-पत्रो को घर्शाक्रम मे व्यवस्थित कर 
कया जाता है तथा (ब) व्पभोक्ताभों की 
अर कित पंजीकृत शह्या पाती है । यह उप- 
भोक्ताओं की कालक्रमानुसार व्यवस्थित फाइल 
होती है जिसमे गृहीता पत्रकों को क्रम सख्या 
के आघार पर दिया जाता है । 
विस तथा आगम प्रक्रिया 
जब पाठक पुस्तक लेना चाहता है तो परिचालन सहायक ट्रे में स्रे पाठक का ग्ृहीता- 
पत्र (जिसे पुस्तकालय पपने पास रखता है) जो कि बएक्रमानुसार व्यवस्थित रहते हैं, 
निकाल लेता है । तदुपरान्त वह पुस्तक में से पुस्तक पंत्रक निकाल कर तिथी पर्णी पर 
पुस्तक निगम की प्रथवा पुस्तक के वापस प्राने की तिथि डाल देता है। पुस्तक पत्रक 
को यूहीत पत्रक में रख कर धुस्तक का निर्मम पूर्णा कर देता है। दित की समाप्ति पर 
उपन्यास के पुस्तक पत्रकों को जो कि गृहीता पत्रकों में होते हैं, लेखक के नाम से वर्णक्रम 
तथा उसके पश्चात्‌ पुस्तको की प्रास्या तथा बाद में परिग्रहण सख्या भ्रथवा श्रति सख्या 
के प्रनुसार, यदि किसी आश्या की एक से अधिक प्रियों का निर्णमत हुफ्रा हो, व्यवस्थित 
करता है । अन्य पुस्तकों को क्रमक समक के प्रनुसार वर्मीकरण प्रणाली से ध्यवस्यित 
करता है । तदुपरान्त उन पत्रकों को पुस्तक तिर्गंमन अथवा पुस्तक लौटाने की तिषि सकेत 
के पीछे लगा देता है। यह व्यवस्था यह प्रदर्शित करती है कि पुस्तक किसके पास है तथा 
कर्ब नी गई थी और कब वापस आएगो । 
पुस्तक प्रागमन में सहायक उपभोक्का से पुस्तक प्राप्त करता है। तिधि पर्सी का निरी- 
क्षण कर देखता है कि पुस्तक श्रतीताबधि की तो नहीं है । यदि प्रतीतावधि की हो तो 
जुर्माते की गणना कर जुर्माता लिया जाता है । तदुप्रान्त पुस्तक पत्रक गृहीता पत्रक के साथ 
परिचालन ट्रों से निकाल लिया जाता है ॥ पुस्तक़ पत्रक को पुस्तक थेलो में एवं ग्रहीता पत्रक 
को ट्रे में रख दिया जाता है । 
पुनः निगम (रधा८्ए»5) 
जब पस्तक पुतःनिर्भेम के लिए त्स्तुत की जाती हैतो परिचालन द्रो मेसे काई 


निकाल कर पुतः निर्गेम की तिथि प्रथवा लोटाने की तिथि डालकर पुस्तक व गृहीत पत्रक 
को निर्गमित पत्रकों के साय रख देते हैं । 


प्रतीतावधि न्‍ 
प्रत्येक पुस्तक के लिए जोकि समय के उपरान्त वापस न आई हो तो ले जाने वाले 


प्राठक का नाम व पता लिख कर प्रतोतादधि कौ सूचना बना कर पाठक के पास भेज दी 
जाती है ॥ 


आरक्षण 
कसी भी ऐस्ली पुस्तक के लिए जोकि निर्यमित हो पाठक झारक्षए! पत्रक भर कर 


पुस्तक लिर्गेम एवं आगम प्रणालियों पृ७९ 


अपने लिए प्रारक्षित करा सकता है| ऐसी पुस्तक के काई के साथ - उसका ग्मारक्षित होन 
का संकेत लगा दिया जाता है । जब पृस्‍्तक वापस झाती है तो पृस्तक में उपभोक्ता का 
साम लिपकर भलग रख लिया जाता है । उसके पर्चात्‌ सारक्षण पत्र को पाठक के पास 

* ज्ेज दिया जाता है। पुस्तक को उसी दिधि से सहो उपभोक्ता को, यदि वह निर्धारित 
समय के प्रन्दर प्राकर पुस्तक की माँग करता है, दे दी जाती है भ्रन्यथा व्पप्त सग्रह्गार मे 
भेज दी जाती है । 


लोच 


]. पुस्तक निर्गेम का तरीका झत्यन्त सीधा है एवं बहुत कम समय लेता है । 
2. पुस्तक पत्रक पर उपभोक्ताधों की सल्या लिखते की जरूरत नहीं होती । 
3. अतीतावधि की पुस्तकों के लिए ध्ुदिधायूर्दके सूचना भेजी जा सकती है ॥ 


हानि 


।. प्रत्येक निर्भमित पुस्तक के लिए एक पत्रक की आवश्यकता हूती है, जिम्तके फेल" 
स्वरूप निर्गेम ट्रे मे धधिक स्थान की प्रावश्यकता होती है । 

2. निर्गप का कोई स्थायो लेस। नहों होता है ॥ 

3. किसी उपभोक्ता में कितनी पुस्तकें पढ़ी इसका लेखा नहीं हो सकता । 

4. विवाद उठाने पर उपभोक्ता से उसके पत्रक को माँग नही की जा सकती है, क्योकि 
गृहदौता पतन्रक पुस्तकालय मे ही रखे जाते हैं । 


न्यूयॉर्क निर्गेम प्रणाली 


न्यूयॉर्क निर्गेभ प्रणाली का विकास स्यूयॉर्क सार्वजनिक पुस्तकालय में हुआ था। 
संयुक्त राज्य भपेरिका के प्रधिकाश स्रार्देजनिक पुस्तकालय इस प्रणाली को उपयोग में 
लाते हैं। 


जपकरग 


]. प्रह्दीता पत्रक रे प्रत्येक उपमोक्ता के पास एक ग्रहांता पत्रक 
होता है जिसे वही रखता है ॥ इस पत्रक पर 
उपभोक्ता का नाम, पता, पंजीकृत-सख्या 
एवं समाप्ति की तिथि भ्रकित होती है। इन 
कार्डों में पुस्तक निर्गंमत क्ली तिथि प्रथवा 
पुस्तक के वापस पाने की तिथि लिखने के लिए 
स्थाव होता है । 


2 पृस्तक पत्रक क्रमक-समंक, परिग्रहण संख्या, लेखक व 
प्राख्या के प्रतिरिक्त पुस्तक पत्रक में झ'कित 
पुस्तक किसके पास है, मालूम करने में 
सहायक है । 


पृष्ठ पुस्तकालय संगठन एवं संचालन 


3, पुस्तक चली तिथि पर्णी, एवं पंजीकृत उपभोक्ताप्रों का 
लेखा उस्ती प्रकार होता है जैसा कि ब्राउन 
निर्मम प्रणाली में । 

निर्मम तथा आगम प्रक्रिया के 


पुस्तकालय संकलन मे से पुस्तक चयन कर उपभोक्ता पुस्तक परिचालन केन्द्र पर 
गृहीता पत्रक सहित भ्रस्तुत कर्ता है । पुस्तक निर्गंम प्रथवा पुस्तक लोडाने की तिथि 
गीता पत्रक, पुस्तक पत्रक एवं तिथि पर्णी पर अकित की जाती है । पुस्तक पत्रक पर 
विधि के सामने पाठक की पजीकृत संध्या भ्रक्रित करते हैं। (स्तक व गृहीता पत्रक पाठक 
को दे दिए जाते हैं । निर्गंम प्रशानी पूर्ण हो जाती है । दिन की स्म्राष्ति पर उपस्यासों के - 
पुस्तक पत्रकों को वर्णक्रम में लेखक के नाम से किर भार्या से तथा उसके बाद परिग्रहए 
सख्या भ्रथवा प्रति सख्या के अनुसार व्यवस्थित करते हैं। स्‍न्य पुस्तकों को क्रमक-समंक के 
अनुसार वर्गीकरण प्रणाली में व्यवस्थित करते हैं। दिन भर निर्गमित पुस्तकों के पत्रकीं को 
निर्मम तिथि भ्रथवा लौटाने की तिथि निर्देशक के पीछे रख देते हैं । 

जब परिचालन केन्द्र पर पुस्तक वापस करने के लिए प्रस्तुत को जाती है तो परिचालन 
सहायक तिथि पर्णी का परीक्षण करता है कि पुस्तक प्रतीतावषि की तो नहीं है ॥ यदि 
ऐसा है तो जुमावे की गणना कर उसे जमा करते हैं । गहीता पत्रक पर निर्मम की समाप्ति 
के लिए लौटने की तिदि अ कित की जाती है । गरहीता पत्रक पाठक को वापस कर दिया 
जाता है । परिचालन ट्र मे से पुस्तक पत्रक निकाल कर पुस्तक येसी मे रख देते हैं। 
पुत्र. निगम 

जब पुश्तक व गृह्दीता पत्रक को प्रस्तुत किया जाता है तो परिचालन ट्रे में से पुस्तक 
पत्रक निकाल कर गृहीता पत्रक के निर्मेम लेखे को रद करने के लिए पृस्‍्तक वापस भाने 
की तिधि प्रक्त कर देते हैं । तदुपरान्द पुस्तक पत्रक, शहीता पत्रक एवं तिथि पर्णी पर 
पुत्र. पुस्तक तिर्गम भ्रथवा पुस्तक वागिस भ्राने की तिथि भ्रकित कर देते हैं। पुस्तक 
पत्रके कौ पुनः परिचालत ट्रे में भ्रथवा विशिष्ट द्रे मे रख देते हैं । 


प्रतीत्तावंधि 
प्रत्येक श्रतीतावधि की पुस्तक के लिए, पुस्तक पत्रक पर लिखित पंत्रीकृत सल्या को 


पंजीकृत रजिह्टर से देख कर उपभोक्ता का नाम व पता ज्ञात कर लेते हैं ॥ उसके उपरान्त 
झतीतावधि की सूचना पाठक के पास्त भेज देते हैं । 


आरक्षण 
ब्राउन निगम प्रणात्री के भ्रन्तगंव वश्ित प्रारक्षण प्रणाली ही इस निर्मम प्रणाली में 
भी उपयुक्त है । 
लाभ 
. पुस्तकों के परिचालन का स्थायी लेखा उपलब्ध रहता है । 
2. पुस्तक निर्मम के लिए विभिन्न काल अकित किए जा सकते हैं, क्योकि प्रत्येक 
पुस्तक पत्रक पर उधार काल अंकित डोड़ा' है । ४ 


रु 


4. 


5 


ह्वानि 


पुस्तक निगम एवं झगम प्रणालियाँ १८१ 


पुस्तक घारक्षण सुविधाजनक है । 

यह मालूम किया जा सकता है कि पुस्तक लोकप्रिय है भ्थवा नहीं क्योंकि 
सम्बन्धित पुस्तक पत्रक इसत सूचता को दे सकेगा | 

पुस्तक प्रत्याहरण प्रासानी से किया जा सकता है, क्योकि पुस्तक को देख कर 
यह ज्ञात किया जा सकता है कि पुस्तक का कितना उपयोश हुप्रा है ॥ 


]. प्रत्येक पुस्तक पत्रक पर उपभोक्ता की पंजीकृत संख्या लिखने में परिचालद सहा- 


यक द्वारा जुट होने की सम्भावना है । 


» परिचालन प्रक्रिया धीमी एवं प्रधिक समय लेने वाली है । 
« उपभोक्ता द्वारा गृह्दीता पत्रक भूल जाने की दशा मे पुस्तकों के प्रादान-प्रदान में 


कठिनाई होती है । 


उपसंहार 

किसी गिर्गम प्रणाली को प्रपनाने में प्रणाली पर होने बाला स्यय, कर्मचारियों के 
समय में होने बाली बचत तथा स्थानीय परिस्थिति निर्णापक तत्त्व हैं। किसी भी प्रणाली 
की उपयोगिता सिद्ध करने के लिए कोई निश्चित नियम नहीं है। पुश्तकालयाध्यक्ष को 
भ्रेत्पेक प्रणाली का भ्रध्ययन कर कम मूल्य एवं समय की बचत का ध्यान रख कर किसी 
भी प्रणाली को प्रपताना चाहिए । 


ए९(९१६१७९४९५ 
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अध्याय 2 ( 





प्रसार सेवा 


पुस्तकालय के नियमित तथा भ्रौपचारिक सेवा क्षेत्र के बाहर व्यक्तियों प्रथवा संस्थाप्रों 
को पाद्यक्र्म सामग्री तथा धन्य शिक्षण सुविधाएँ उपलब्ध कराते का क्रम प्रसार सेवा के 
प्रत्तपंत प्राता है । साधारण शब्दों में प्रसार कार्य का ताताय उन कार्यों से है जितके 
द्वारा उन जन समूद्दों तक, जो कि पुस्तकालय के प्रस्तित्व से अ्रनभिज्ञ हैं, श्रथवा यदि 
मिन्ञ हैं भी तो पुस्कतालय की ओर से उदासीन हैं, पुस्तकालय का सदेश पहुँचाना तपा 
उनमें पुस्तकालय के प्रति जिज्ञासा उत्पन्न करना है। प्रसार सैवा का घ्येय पाठकों को 
प्राठको में परिणत करना तथा उनमें शिक्षा के प्रति जिज्ञासा उत्पन्न करना एवं उन्हें 
प्रतुज्नारित करना है । 
श्री हैरोल्ड जोलीफी' के प्रनुसार प्रसार सेवा का ध्येय :-- 
. उन लोगों को जो पुस्तकालय सेवा का उपयोग नेहीं करते, उन्हें इस सम्बन्ध 
में सूचित करना तथा शीघ्रातिशीध् उन्हें पुस्तकालय सेवा की झोर धाकवित 
करना । ध 
2. उने लोगों को जो पुस्तकालय का उपयोग भ्रांशिक रूप से करते हैं, पुस्तकालय 
की सेवाप्ों से प्रच्छी तरह परिचित करना ॥ 
3. पाठकों एवं प्रपाठकों को सप्रान रूप से पुस्तकालय व उसके साधतों से परिचित 
कराना । 
»  !ठकों को पुस्तकालय द्वारा दी जाने वाली सेवाप्नों से परिचित करना। 
$, मत प्रचार के लिए भाधिक सहायता श्राप्त करना तथा राजनीतिक व श्रायिक 
क्षेत्र में जैसाकि पूर्वी यूरोपीय देश करते हैं, शिक्षा देना ॥ 
6. अशिक्षा व अह्भान को दूर करने में सह्ायक होना । प्रग्त में 
7. स्थानीय प्राधिकारी को ज़ितके पास ड्रामा, नृत्य, निर्देशक पुस्तक रगमच प्रादि 
की सुविधा नहीं होती, उनके घ्येय की प्राप्ति में सहायक होता है । 
इन कार्यों की पूर्ति के लिए पुस्तकालय विभिन्‍न प्रशालियाँ अपनाते हैं । सयुक्त राज्य 
22628 में प्रखार सेवा की सफलता के ल्रिए निम्नलिखित कार्यत्रम भ्रपनाया जाता 
4., भाषण 
2, कदिता पाठ 
3. नाटक 
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4. कला प्रदर्शनो 

पुस्तक प्रदर्शनी 

सामान्‍य प्रदर्शनी 

, जन समूहों से सम्पर्क 

पुस्तक सप्ताह मना कर 

ड्रामा 

0. कहानौ पाठ 

]।, कठपुतली प्रदर्शन 

2. ह्वाबी वलव सोल कर 

3, चलबित्र 

]4. भ्रॉमोफोन वादन 

]5. मनीरजनात्मक पठन 

]6 विशिष्ट प्रध्ययन केन्द्र 

27, बच्छों के लिए विन्ृक्तश पश्तास्र प्ग्ठित कर 
]8, बच्चों के लिए प्रत्ियोदिता का प्रायोजन कर, आदि 


>ल्जागॉज 


डॉ० रगनापनः ले अपनी पुस्तक (४6 4९७ ०६ [वगश१ 5०८7००) में प्रसार 
सेवा के प्रन्तगंत 


. प्रशिक्षितों के सम्मुख पढ़ना 

2« पुस्तकों को जनता की भाषा में झनुदाद कर पढ़ना 
3. प्रध्ययन गोष्ठी 

4, बौद्धिक केसर 

5, पुस्तकालय वार्तालाप 

6 संगीत 

%, पुस्तकालय प्रदर्शनी 

8. कहती पांठ 

9. उत्सव तथा मेले 


का उत्ले किया है | 


डॉ० संपनाथन द्वारा अतिणदित विकल्प मारतीय ध्रवस्था के पनुरय हैं तथा भारत में 
उनका वृहृत्त रूप में उपयोग भारतीय जनता में शिक्षा एवं ज्ञाठ को बढ़ाने में सहायक है । 
97] की जनगझना के प्रनुसार सगभय 70 प्रतिशत भारतीय तिरक्षर हैं । बाकी 30 , 
प्रतिशत में भाषे से प्रधिक ऐसे हैं जिनकी शिक्षा का स्तर काफ़ी निम्त है । ऐसे देश से 
निरक्षरता को दूर करने के लिए विशेष प्रयास की भावश्यकता है । इस प्रयास में पुस्तका- 
लगों का योगदान बहुत महत्वपूर्ण है। पुस्तकालय प्रसार सेवा के माध्यम पे भारत के 
कोने कोने में शिक्षा का प्रसार कर सकते हैं तथा शिक्षित व्यक्तियों के श्ञात को पुष्ट करते 
में धह्दायक हो सकते हैं ! 


१८४ पुस्तकालय संग्रठन एवं संचालन 
।. श्रशिक्षितों के सम्मुख पढ़ना 

भारत जंसे देश मे जहाँ निरक्षरता का उन्मूलन करना भावश्यक है, निरक्षरों के 
सन्मुख पढ़ना उनमे साक्षरता के प्रति उत्साह उत्पन्न करने के लिए महस्वप्रर्ण साधन है । 
इस भ्रकार के साधन को प्रपनाकर युद्धोपरान्‍्त रूस मे अपने नागरिकों को उस समय 
साक्षरता की पभ्रोर अग्रसर किया जबकि वहाँ साक्षर व्यक्तियों की सख्या लगभग नगण्य 
थी । भारत कृषि प्रधान देश है जहाँकी जनसचस्या ग्रामों मे फैली हुई है। प्रतः ऐसी” 
प्रवस्था में ग्राम्य गोप्ठी कर पुस्तक भ्रादि पढ़ने से, साक्षरता के महंत्त्व्कों समभा कर 
प्रामवासियों में शिक्षा के भ्रति चाव उत्पन्न किया जा सकता है। इस प्रकार ग्रामों में 
ग्रोष्ठियाँ स्थापित कर बालक, जवान व बूढ़ों को एकत्र कर पढ़ने से जहाँ पुस्तकालय'ध्यक्ष 
प्रौढ़ शिक्षा के उद्दे श्य की पूर्ति करते हैं, वही बच्चों की जिज्ञासु प्रवृत्ति का लाभ उठा कर, 
उनमे शिक्षा का प्रसार भी कर सकते हैं। 


2. पुस्तकों को जनता को भाषा में अनुवाद कर पढ़ना 


भारत बहुभाषीय देश है। यहाँ प्रत्येक प्रदेश को भाषा भलग है। इतना ही नहीं 
प्रत्येक प्रदेश के विभिन्‍न क्षेत्रों की भाषा भी भ्रलग-भ्रलग है। प्रतः स्थानीय भाषाओं मे 
पुस्तकों का प्रभाव है । फलस्वरूप निरक्षरों के सम्मुख पढ़ने के कार्यक्रम को ऐसी अवस्था 
में एक कदम प्रांगे बढ़ाना पड़ेगा । भाषाओं को विविधता तथा उनमें उपलब्ध पुस्तकों मे 
कमी को देखते हुए श्रावश्यक है कि पुस्तकालयाध्यक्ष प्राप्य पुस्तकों को स्थानीय भाषा में 
पभ्नुकाद कर श्रोताओं के सम्मुख पढ़ जिससे उन्हें नयी बातों का ज्ञान हो सके तपा उनमे 
नवीन दातों को जानते की जिज्ञासा बढ़े। इस प्रकार पुस्तकालयाध्यक्ष प्रामीण व निरक्षर 
लोगों मे जिशासः उत्पत्त कर पढ़ने की श्रोर अग्रसर करता है तथा ने कैवल पुस्तकालय के 
उपयोग में वृद्धि करता है वरव्‌ हढ़ समाज की स्थापना में योगदान करता है । 


3. श्रध्ययत गोष्ठी 

पुस्तकालय के राधनों का उपयोग करने वाले पाठकों को, जो कि ज्ञानार्जन कसी 
विशेष लाभ अथवा स्वात: सुखाय की भावना से करते हैं, पुस्तकालय का और प्रधिक 
उपशोग करने की प्रेरणा देते के लिए, अध्ययन भ्रोष्ठी महत्त्वपूर्ण प्रस्तार कार्य है! इस 
प्रकार की गोष्ठियाँ पुस्तकालय के भवन में भी सफलतापूर्वक चल सकतो हैं । पुस्तकालय 
अपनी ओर से प्रावश्यक पठन सामग्री उपलब्ध करा कर ऐसी गोब्डियों को प्रोत्साहित 
कर सकता है । इस भ्रकार साधारण पाठक भी थुस्तकालय का विशिष्ट पाठक बने 
सकता है ॥ 
4, बौद्धिक केन्द्र 

पुस्तकालय स्वयं बौद्धिक केर््र है, परन्तु फिर भी वह इस प्रकार की संस्था के लिए 
प्रावश्यक है कि उसके उुपयोगकर्त्ताओं तथा कर्मचारियों में भरापसी भ्रातृत्व व सहयोग की 
भावना हो तथा उनमे स्वार्थ त्याग को भावना हो। पुस्तकालय का वातावरण धरेलू 
हो तथा उसमे सभी श्रकार की उत्तरदायी सभाप्नीं का घरेलू वातावरण में सम्मेलन हो । 
इससे पुस्तकालय के उपयोगकर्त्तामों में सहयोग को भावना बढ़ेगी तथा वह पुस्तकालयों का 
अधिक उपयोग करेंगे / 


प्रसार सेवा १८५ 


5. पुस्तकालय वार्तालाप 


पुस्तकालय भवन के ग्नन्दर पुस्तकालय कर्मचारियों द्वारा प्रायोजित वार्तालाप के 
अतिरिक्त जन समूहो के माध्यम से बाद-विवाद प्रतियोगिता, भाषण अादि इय दिशा में 
लाभप्रद हो सकते है। इस ध्येय की पूति के लिए पुस्तकालय भवन में भाषण के लिए 
काफी बड़े हाल (कमरे) हो जिनमे स्टेज का प्रावधान हो तथा चलचित्र श्लोजेबटर एवं 
उससे सम्बन्धित यन्त्र हो। अ्भ्रिक से प्रधिक जनता को आकर्षित करने के लिए स्थानीय 
समस्याप्रों पर वृहत्त रूर से वार्तालाप का. आयोजन किया जाए । साथ ही राष्ट्रीय व 
अन्‍्तर्शाप्ट्रीय समस्याभ्रो पर भी वाद-विवाद लाभदायक है ॥ विशिष्ट जन समुदायों के लिए 
विशिष्ट विपयो पर गोष्ठो हो सकती है । इस प्रकार पुस्तकालय प्रपने कार्यक्रमों द्वारा 
स्थानीय जनता को प्लावधित कर सकते हैं तथा अपने सापनों का सदुषयोग करा सकते है । 
6. सगौत्त 


पुस्तकालय वार्ताला५ के साध-साथ सगीत का आयोजन पृस्तकालय कौ उपयोगिता 
को भौर भी बढा सकता है । पाश्चात्य देशो मे भापणा कक्षो का उपयोग सगीस के लिए 
किया जाता है । हमारे देश में भी णदि प्रन्य कार्यक्ष्मो के माप-साथ पुम्तकालप मर्म'त 
कवि सम्मेलन, मुशायरा, स्थातीय लोकगीत प्रादि का प्रायोजन करें तो प्रधिक लाभप्रद 
होगा । ऐसा करने मे सभी दर्गों के लोग पुस्तकालय की ओर प्राकषित होगे तथा प्रसार 
सेवा के उद्देश्य की प्राप्ति मे सहायक होगे ॥ 
4. पुस्तकालय प्रदर्शनी 


भाषा कक्षा अथवा उप्के समोप श्रन्य किसी कक्ष प्रें स्थानीय, राष्ट्रोप व प्रस्तर्राष्ट्रीय 
महत्त्व की घटनापों पर पुस्तक व प्रन्य अध्ययन सामग्री का प्रदर्शन पुस्तकालय की उप- 
योप्िता बढाने की दृष्टि से महत्त्वपूर्ण है । उदाहर्णार्थ श्लाज मारत चीन विवाद, भारत- 
प्राक दिवाद पर पुस्तक प्रदर्शनी का उपयोग जनता के सभी वर्गों द्वारा किया जा सकता 
है । भारत-पाक युद्ध के भहृत्तपूएां दिनो मे राजस्थान विश्वविद्यालय पुम्तकालय द्वारा 
अपने सूचना पट्ट पर आकाशवाणी द्वारा विभिन्न समय पर प्रसारित समाचारों के सक्षिप्त 
विवरण की व्याह्या का स्थातीय जनता द्वारा भारी सख्या मे उपयोग किया गया । हॉ० 
रगनाथन ने इस प्रकार को प्रदर्शंदी के साथ जनता को पुष्तकालय का उपयोग करने के 
लिए प्रन्य ढग से उत्सारित किया है । उनके कथनानुसार पुस्तकालय कर्मचारी को से 
कशक्ति को भी जो पुस्तकालय का सदस्य नहीं है, पुस्तक देते की योजना अस्तुत की है । 
उनना कहता है कि पुस्तक्ष देते समय पुस्तकालय कर्मचारी को पुस्तक के कुछेक रगीन 
स्लिप रख देने चाहिए। इन स्लिपो मे पाठक को पुस्तकालय का सदस्य बनने का सुझाव 
हो, पसताथ ही यह अनुरोध कि बह पुस्तक को निदिष्ट समय तक प्वश्य जमा करा दें ३ 
इस प्रकार की सेवा पुस्तकालय प्रसार सेवा के उदश्य की काफी सीसा तक पूत्ति कर 
सकती है । 
8. कहानी पाठ आदि 

प्रसार सेवा के उर्ूश्य को पूति के लिए धन्य साधन कहानी पाठ भी है| इसक) 
उपयोग बहुधा बच्चो व श्रोढ़ व्यक्तियों को भाकपित करने के लिए किया जाता है। बच्ने 


पष६ पुस्तकालय संगठन एवं संचालन 

जिन्‍्हूँ कहानियाँ मधिक प्रिप होती हैं। इस कार्यक्रम का मला उपयोग कर सकते हैं। इसी 
प्रकार बूड़े व्यक्ति भी, जिसमें प्रायु के साथ-साव बालक प्रश॒ृत्ति प्रा जातो है कहानियों 
द्वारा मनोरजन प्राप्त करते हैं । 

६. उत्सव व मेले 


हमारे देश में प्राज भी उत्सव व सेलों का बद्दुत ही मदृत्त्त है तथा जन साधारण उनमें 
भाग लेते हैं। ऐसे देश,मे मदि पुस्तकालय स्थानीय उत्सबों व मेलों के भ्रवसरों पर उनहों 
मनाएँ तप सांस्कृतिक व प्रत्य कार्यक्रम अस्तुत करें तो निश्चित ही जतता पुस्तकालय की 
भोर भाकषित होगी । ऐसे समय में पुस्तकालयों द्वारा शिक्षाप्रद चलचित्र व अन्य कार्यक्रम 
जनता को पुस्तकालय डी प्रोर भ्राकषित कर सकते हैं । 

इस प्रकार विभिन्न प्रसार कार्यक्रमों ढाया प्रुस्तकालयाष्यक्ष जनसाघारणा तक पहुँच 
कर ज़नता को पुस्तकालय का उपयोग करने के लिए प्रेरित कर सकता है_। इससे न केवल 


पृश्तकालयों को लाभ होगा, वरनु जनता मे व्याप्त भजञान 4 निरक्षरता दूर होगी एवं राष्ट्र 
का उत्पान होगा । 
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प्रप्पाय 2 | 





पुस्तकालय सहयोग 


मुद्रण! कल्ला के विकास के कारए, सहायुद्धों के परिणाम स्वष्तप, प्रजातात्र के विकास, 
एशिया व प्रप्तीकां के प्रनेक देशों के स्वतम्त्रता प्राप्त करने के साथे सथा उन देशों की इस 
हद इच्छा शक्ति के कारण कि यह संसार के समृद्ध देशों के मध्य प्रापिक, सामाजिक, 
चैज्ञानिक 4 तकतिंकी क्षेत्र में समानता के स्तर पर खष्टे हो धादि जैसे प्रनेक कारणों ने 
ज्ञात के होत्र को इतना भ्रधिक प्रयावित किया है कि पघ्राज सप्तार में प्रति मिनट लगाभग 
3000 पृष्ठ प्रकाशित हो रहे हैं। प्रकाशन की इस बाढ़ ते सधार के बड़ें से बड़े पुस्तका- 
सथ के समझ देसी प्राधिक कठिनाई छदी रर दी है कि भाज ध्सार गग कोई भी पुस्तकालगा* 
ध्यक्ष यह नहीं बहू छकता है. कि उसके पास पुछ्तडों, कर्मघारियों व पुस्तकाभय सेवाप्रों 
के लिए पर्याप्त धन है तथा इसकी सम्प्रावता तो बिलकुल समाप्त हो गई है कि कोई भी 
पुछ्लकाशयाष्यक्ष मह कह सफे कि उसके पास पुस्तकालय में पुस्तकों व पश्निकाप्रों को क्रण कर ते 
है लिए, कमेचारियों के वेतत व भत्तों के लिए तपा भ्रस्य पुस्तकालय सेवा्धों के प्रावपान 
के लिए प्रचुर मात्रा में घत उपलब्ध है। वित्तीय सीमाप्रों के भ्रधिरिक्त प्राज पुस्तकालपों के 
लिए पह भी प्रप्तम्भव द्वों गया है कि वह संसार में प्रकाशित सभी सामप्री के क्रम करते, 
व्यवस्पित कर से तपा उन्हें सप्रद्वित कर से ॥ 
इन विस्तीय व भौतिक सीमाधों ने संसार भर के परस्तकालयाधष्यक्ों दा ध्यात मराकधित 
किया है तथा उन्हें पुस्तकालय सहयोग छी नमी-नगी विधियों को अपनाने के लिए 
प्रौत्माहित किया दै तथा प्राज तक उन्होंने, घत: पुस्तकालय प्रादान-प्रदान से लेकर राष्ट्रीय 
गूबता तंत्र (रिब0०0) विलिकराउतणा िटाज़0०::) ता प्रस्तर्राष्ट्रीय सहयोग तक 
का रास्ता राव कर लिएा है। सब सूद्िरां, सहपीोगिक भ्रषिप्रहण, सह॒रेगिक सप्रह, 
केद्ित हमरा महऐरोगिक ग्रक्ीहरसा, राष्ट्रीय क मन्तर्राष्ट्रीय विनिमय केस, अर्मेकारियों, 
सेबापों व मूखताधों में वितिमप, संयुक्त न सहयोगिक अ्रघार गिल्दगंदी भादि-अआदि अतेक 
सहयोगिक पोजनाएं इनके मध्य से प्रा जाती है | 
इन क्षेत्रों में सहयोग की भावता ने पुस्तकालय सेबान्ों को सुहढ़ किया है तथा 
पुस्तकासयो से प्रंप संग्रह को अधिक उपयुक्त व प्रक्दा बताया है। प्रमेटिकां में फार्रमगटन 
प्लान, सेग्टर फार रिसर्च लाइब्रेहीज, शिकागों, फाशव ऐसोसियेटेड विश्यविधालय 
वुछ्दालव (४७. तथा अनेकों ऐसी ही योजना पों ने सहयोगिक अिप्र हर के द्वारा 
पुस्तकालय में सहपीग की भावना डो बढ़ावा दिया है । हसी प्रकाए इंस्सेप्ड में तपा 
सडकेग्दिनियत देशों से अतेक सहयोगिक योजताप्रों पर राउें छिया है तथा यह अदगित ऋर 
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दिया है कि पुस्तकालयों के कार्य क्षेत्र मे सहयोग को अप्रताकर वह पाठकों की ब्रधिकतेम 
पैक कर सकते है । 

पुस्तकातय हहयोग की इतनी सह्त्ववृरं भूमिका होते हुए भी प्रस्तकालय सहयोग 
आज भी है अनेक कारणों से, जितमे यमझ की कमी, परस्परा व स्व॒भाक, भावना तथा 
मनोवैज्ञानिक तथा ग्रत पुस्तकालय प्रतिस्पर्द्धा प्रादि सम्मिलित है, चौराहे पर खड़ा है । 
सामात्यत विश्वास किया जाता है कि किसी सम्मेलन में पुस्तकातय सहयोग की सम्भावना 
पर सहमत किया जा सकता है परन्तु किसी पुप्तक्ालयाब्ज्ञ हो गर सहमत करता 
अट्वात ही कठिन काम है । ब्लैक बन! में जहाँ पुस्तकालय सहगीए्र को अ्रातृत्व के सम त 
सम्मानजनक उजिचार यात्रा है वही उसने यह भी चेतावनी दी है कि यह ऐसा भ्रम जाल 
है. जित्मे बहुत सम्भल कर चलने की आवश्यकता है तथा इसके बारे थे अभी बुत कुछ 
सीखा शेष है । 


विजासुरियारे के कथमातुसार पुस्तकालय सहयोग एक श्रत्यन्त ही आकर्षक विचार 
है जिसकी तुलना बहुत ही मोहक व कामुक कृमि अथवा प्मत्यन्त ही आकर्षक नई कार से 
क्या जा सकता है तथा साथ ही उतका विचार है किन ती यह )ध॥॥॥णाधांजं 
ए+८(य8९ है. और न ही पृक्लकानय समस्याओं के राषबाए है तथ। श्रव समय भरा गया 
है. कि हम इस विवार से अपने को मुक्त करें एवं उसके आकर्षेण से बचें । इप प्रकार 
पुरतकालयसहयोग ऐमा विचार रहा है जिसके प्रति पृस्तकालयाध्यक्षों में सदैव मे ही दर धवृत्ति 
का रवैया रहा है एक प्रोर तो उन्होंने माता है कि पुस्तकालय सहयोग आवश्यक है साथ ही 
दूसरी प्लोर उन्होंने इसकी सफरता के लिए आवश्यक कदम उठाते में उदाभीनेता 
दिलाई है । 


पुरी के भनुसार पुस्तकालय सहयोग की सकलता के लिए निश्तलिखित तत्वों का 
द्वोना आवश्यक है. -- 


।. पुस्तकालयों में सहपोगिक सम्बस्धों के लिए शर्बाधिक सहत्त्वपूर्ं तत्त्व सम्बन्धित 
स्थक्तियों, पुस्तकालयाध्यक्षो, पुस्तकालय के भ्रधिकारियों तथा पुस्तकालय के उप- 
योगकर्ताओ का रृष्टिकोश है! 

2. दृष्टिकोश के पश्चात्‌ श्रत्यविक महत्त्वपूर्ण पारस्परिक वितिमय को क्षमता है | 
बड़े पुस्तकालयों ने बदुधा प्रतः पुस्तकालम ब्रादान-प्रदान में कठिनाई का श्रनुभव 
किया है । 

3, तीसरी आवश्यकता उच्च कोटि की श्रौगचारिक्र सगठने को हीता है । जिसों ने 
किसी सस्थां का पुस्तकालय सहयोग की छफलता के लिए उत्तरदायी होना 
आवश्यक हैं। 

4, धार साधनों का अधिकतम उपयोग तथा उनकी साहश्यता पुस्तकालय सहयो५ 
को सकलता को प्रभावित करता है । धर 

5. योजना ऐववा तत्त्व है जिधके बिना पुस्तकालय सहयोग को सफलता सदिग्य हो 
जाती है । यह आवश्यक है कि पूरे देश में स्वानीय, क्षेत्रीय, तथा राज्य व शाध्ट्र 
स्तर पर पुस्तकालय सहयोग की प्रतेकानेक योजनाओं पर योजनावद्ध रूप मे 
कार्य किया जाय | 
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6, शाव ही यह भी प्रावश्यकः है कि प्रतकालय राहयोग श विभिन्‍न योजनाप्रों 
के लिए राज्य सरकार य शा्ट्रीय सरकार भावायक धत राशि उपसब्ध कराये । 

दिभिल्त देशों से पुस्तकालयों ने अपने शाथनों का शामूहित्र उपयोग फराने के प्येय 
से अनेक प्रकार की राहुयोगी प्रणालियों को अपनाया है । उनमे से मुक्य इस प्रकार हैं 
प्रत्त पुस्तकालय श्रादान-प्रदान प्रक्रिया 

एाधुनिक पुस्तकालय मार्य प्रणासी में पन्तः पुरतकालग आदास-प्रदान किया महृत्व* 
पूर्ण है, गयोकि धाज प्रस्येक पुस्तफासय घ्रपने सीमित साधनों मे पाठकों की प्रत्येक माँग 
मो पृर्ठी करते में मसफल है साय हो यह भी रास्मव नहीं कि पुरतकासम राभों प्रदाशित 
होने वासी पुस्तकों एवं पत्रिका प्रो फो क्रय कर ले जितरे भाँग होने पर वह इश्छित पुस्तक 
को उपलाध करा शके। इस प्रवार के आदान-प्रदान का उद्दे श्य पाठक को उराजी माँग 
पर इढ्छ्ठत परतक चाहे बह उतत पुस्तकालय के सप्रह में न हो, अन्‍य साधनों से मंगा कर 
उपस्म्ध कराने से है । इस प्रकार की प्रणाली से बहुधा अप्तम्य पुस्तकों की भी मांग होने 
दर उपसस्प इरापी जा राकती है, प्रावश्यकफता केवल इस बात की है कि पुस्तकालयों में 
प्रापपी सहगोग की भागता हो तथा प्रश्येश्ष पुस्तकालय अधिडारी ढौो प्रन्य पुस्तकालय में 
पगृहीत प्रष्पयन सामग्री के बारे में ब्यापक शात हो $ भत. इस रान्दमं में प्न्त पुस्तकालय 
आदान-प्रदात क्रिया के लिए राष छूचियों (0॥॥0॥ 020/॥08०८९५) फा तिर्माणं अधिक 
उपयोगी एवं मद्दत्त्वपूर्णा है । 
रहयोषिक प्रधिग्रहुए (0०ण/८४४॥१० 0८५ए/३५०॥) 

पाठफ व पुरतक में सम्पर्क स्थावित करने हे पूर्व प्रागश्पक है कि पुस्तकों का अधि- 
प्रहष किया जाएं । ध्रार मे प्रकाशित होने याली प्रध्ययत सामग्री में भट्यषिक प्रभ्िवृद्धि 
तथा उतने अधिप्रहण के लिए सीमित पनराशि होने के कारए प्रावश्यक है कि पुस्तकालयों 
प्रारा सहयोगी अधिग्रहए किया जाएं । इस प्रकार ,हे शंयुत्ता प्रयारा से सम्भव है कि 
पुस्तकाजयों द्वारा गीमित शापन होते हुए भी प्रधिक् ते अधिक प्रध्यपन सामग्री का 
अधिप्रहए किया जा सकेगा एवं विभिम्न पुस्तकासपों मे पुस्तकों की प्रभावश्यमा पुनरावृत्ति 
ने हो शरेगी । 
सामप्रो का विनिमय 


पुस्तकालय में ऐसी एक प्रध्ययन सामप्री जिसका उपयोग र्थागीय जनता द्वारा * 
हो रहा हो, अस्प पुरतकाप्तयों को, वहाँ की ऐसी ही एकत्र तामग्री सो विनिमय कर 
जा सता है । ऐसरे पृश्तकातयों से आपशी सहयोग भी बढ़ता है एवं अध्ययन साई 
है. उपयोग की राम्भावसाएं बढ़ती हैं ॥ आवश्यकशा इस बाद शी है कि इस प्रकार 
श्रयुक्त प्रयाद में संसग्ग सभी पुस्तफासय चापरा में तिशिपत सवधि के उपरात्त एक दूसरे 
को ऐसी शामप्री कै विधय में मृनित करते रहे, जिराते वह मांग होने पर आप्त में विनिमय 
के लिए एढ़ दूसरे को दे सकते हों । 
शहयोगी सूचीकरण (९०-गुलशा५९ ए4४०१णाए् 


था घषवा प्रधिक पुस्तकालयों द्वारा प्यय के साभ के लिए एवं प्रस्य पुस्तकासयों के 
#िए भी सहयोगी सूघीरुरण किया जाता है। इसे स्थानीय, शेत्रीय व राष्ट्रीय स्तर पर 
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संचालित किया जा सकता है । सहयोगी सूचीकरण में पुस्तकालयों में एकरूपता तथा 
पूर्ण रूप है प्रमाणित करने के लिए व्यक्तिगत प्राथमिकता का त्यास प्रधिक कष्टप्रद परन्तु 
महत्त्वपूर्रा है। 

संघ सूची (07०० ०॥/भ०8०८७) कि 


अन्तः पुस्तकालय प्रादान-प्रदान एवं मन्त्रणा द्वारा प्रध्ययन सामग्री के स्थान निर्धारण 
के लिए सघ सूची आवश्यक एवं महत्त्वपूर्ण साधन है। यह सहयोगी पुस्तकालय समूह के 
अन्तर्गत संग्रृहित समस्त प्रध्ययन सामग्री एव विशिष्ट विषय पर समृद्दित भ्रध्यपन सामप्री 
की सूची है | यह प्रणाली ऐसे पुस्तकालयों के साधनों का जो सहयोगी क्षेत्र में आने के 
इच्चुक हैं,म्ट खलीकरण कर भ्रध्ययत सामग्री उन्‍लब्ध कराने का सबसे सरल एवं तात्कालिक 
उपाप है । 


भ्रन्तः पुस्तकालय निर्गेम पत्रक उपयोग 
[7 (शनाएणक्षज एचट 0 000४6: ८०0) 


पाठक की सुविधा के विचार से प्रतेक पुस्तकालयों द्वारा प्रन्तः पुस्तकालय निगम प्रक 
उपयोग प्रणाली को जन्म दिया गया । अस्यत्रवासी एवं प्रल्यक्तालिक यात्री को, जो अपने 
निवास क्षेत्र के पुस्तकालय का निर्यम पत्रक प्रस्तुत करता है, पुस्तकालय सुविधा प्रदान करने 
की प्रवृत्ति प्रगाद होती जा रही है | ऐसे पत्रक कै उपमोग की स्वीकृति देने से पूर्व श्रावश्यक 
है कि पुस्तकालयाध्यक्ष जिसे वह पत्रक दिया गया है, मह जाँच कर ले कि वह पत्रक दोष 
मुक्त है एवं उसकी प्रस्तिम तिथि समराष्त नहीं हुई है। सहयोग की यह प्रणाली केवल 
पुस्तकालयी के लिए ही लाभप्रद तहीं है वरन्‌ पाठकों के लिए भी है, क्योंकि पाठक अपने 
साथ किए हुए व्यवहार को कभी नहीं भूलते तथा सदैव के लिए प्रशंसक बन जाते हैं। 
यह प्रणाली प्च्छी एवं सतोषप्रद पुस्तकालय सेवा उपलब्ध कराने मे घाद्े पाठक कहीं भी 
हो, सहायक है ॥ 


कर्मेचारी विनिमय- (8088 ल्जटाब्याड०) 


कर्मचारियों की शिक्षा एवं प्रशिक्षण मे कूमंचारी विनिश्य अत्यन्त मृल्यवान सहयोगी 
प्रणाली है। यह पुस्तक्नालयाध्यक्षों को अधिक प्रनुभद एवं सुअवसर प्रदात करने वाली 
प्रणाली है । झुछ पुस्तकालय प्रधिकारी पडोसी भ्रधिकारो से विचार विनिमय कर क्मचारे 
* विनिमय का प्रबन्ध करते हैं । कुछेक विदेशों से भी इस प्रकार की विनिमय प्रणाली पर 
विनिमय करते हैं । 


सहयोगी मण्डार (0०-०कृषधभाए्ट आअण०2०) 


झतेक सहयोगी पुस्तकालय मण्डार ग्रह की परेशानी से बचने के लिए केन्द्रीय 
निश्चेपालयों का उपयोग करते हैं तथा साथ ही वह पुस्तक पुनरावृत्ति को समाप्त कर सप्रह 
को भ्रधिक उपयोगी एवं तवीह्ृत करते हैं, साथ ही साथ इस प्रणाली के माध्यम से भ्रनुपयोगी 
अध्ययन सामग्री को निकालने की समस्या का भी निराकरण होता है। सयुक्त राज्य 
पमेरिका के प्रनेझ बड़े पुस्तकालयों ने कम उपयोगी प्रकाशनों के सम्रह के लिए ऐसे कैर्द्रित 
मवर्नों का उपयोग किया है, जिनमे लाखों पुस्तक रखो जा सकती हैं। सामान्यतः भण्डार 


पुस्तकालय सहयोग है 0 । 


स्पल पर सघ सूची उपलब्ध होती है तथा सम्रहित पुस्तकें सदस्य परुस्तकालयों को उपयोग 
कै लिए उधार दी जाती है। 


पुस्तकालय प्रचार में सहयोग 


पुस्तकालय प्रचार मे सहयोग वाछनीय है, क्योंकि पुस्तकालय प्रचार की बड़ी थोजनाएँ 
समय व मूल्य के दिचार से सीमित रहती है । 


भ्रस्तर्राष्ट्रीय सहयोग 

भौतिक रूप से सुकडते हुए संसार में जहाँ बौद्धिक क्षेत्र में भ्रसीमित विकास हो रहा 
है, पुस्तकालयों का भ्रधिक उपयोग बढ़ाते, उनकी सेवाश्रों को उत्कृष्ट बनाने के लिए भच्छे 
व व्यापक प्रयास किए जा रहे हैं। यह बढ़ते हुए अन्तर्राष्ट्रीय सहयोग के द्वारा ही सम्मव 
है। सयुक्त राष्ट्र शैलशिक, वंज्ञानिक तथा सांस्कृतिक संगठन (0765००), धन्तर्राष्ट्रीय 
प्रलेख़न संघ, पुस्तकालय स्रस्थाप्रों का प्रन्तर्राष्ट्रीय सघ एवं इन्हीं संस्थाप्रों की धनेकु 
शाखाप्रों के माध्यम पे भन्‍्तर्राष्ट्रीय सहयोग को भौर प्रधिक्र बढ़ापा जा रहा है । भापुनिक 
पुस्तकालयाध्यक्षता के समय में सीमाप्रों एवं माषायी रुकावों को तोड़कर भन्तर्राष्ट्रीय 
क्षेत्र में सहयोग की भ्रत्यधिक भ्रावश्यकता है। 


इसके अतिरिक्त पुस्तकाश्षपों मे प्रन्य विधियों, परत्रिकाप्रों के लिए सहयोगी श्रवधात, 


पुस्तक बंधाई विभाग में सहयोग कर, सर्वेक्षण कार्यों में, सहयोगी वर्गीकरण, कर्मचारियों के 
क्रम निर्धारण प्रादि को प्रपनाया है | 
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पुस्तकालय प्रचार 


लेखक, पाठक तथा पाठक व लेखक के मध्य सम्बन्ध स्थापित रूरने के तीन साधन हैं 
जो कि पुस्तक घक्त को पूर्स करते हैं। पुस्तकालयाध्यक्ष पुस्तक की जीवन सचार प्रणाली 
में महत्त्पूर्ों करी है। उसका कत्तउ्य है क्लि पाठक तक लेखक फ्े विचारों को पहूँ वाने में 
मध्यस्थ का कार्य करें । इस उद्देश्य की पूर्ति के लिए प्रचार का उपयोग किया जा सकता है । 
पुस्तकालय प्रचार का ध्येय पाठकों तक पुस्तकालय सेवा का विवरण पहुंचाना तथा उनमें 
पुस्तकालय के प्रति अनुकूल भ्रभिरुचि उत्पन्न करना है| प्रवार कार्य वी विविष प्रकृति के 
कारए आवश्यक है क्रि प्रत्येक पुस्तकालगाध्यक्ष प्रचार कार्यक्रम के सगठन की रूपरेखा वर्ना 
से । पुस्तकालय प्रचार की निष्फलता का काररा सुनिश्चित नीति की कमी तथा उस 
कार्यक्रम को क्रियान्वित करने एवं उत्तरदायित्व ग्रहण करने के लिए प्रशासनिक सगठत॑ 
का प्रभाव है। सावधानी एंव एँयं के साथ यदि कार्यक्रम को न चलाया जाएगा तो वहू 
प्रचार कार्य व्यर्थ तथा विवेकशून्य होगा। प्रचार के कुछ मुख्य तरीके निम्नलिखित हैं--- 


समाचार-पत्र 

समाचार-पत्रो के द्वारा पुस्तकालय पाठकों त्क पहुंचते हैं। समानचार-पच्र द्वारा प्रचार 
पूर्णतः योजनाबद्ध त्र सगठित होना चाहिए । पुस्तकालय में समाधारथत्र द्वारा प्रचार के 
सचालन के प्रति उत्तरदायी #यक्ति को ऐसी सूचताप्रों के प्रति जिनसे पाढक पुस्तकालय की 
प्रोर ग्राकषित हो, शीघ्र महत्त्व देना चाहिएं। (!) पुस्तकालय कमंचारियों द्वारा पुस्तकालय 
सैबा के महृत्त्व व मूल्य पर॒तथा पुस्तकालय द्वारा वाठक्ी का दी जाने वाली सेवाग्ो के 
विवरण का लेखा (2) पुस्तक परिचालन के प्राकडे (3) पाठकों के ऑकड (4) नवीन 
स्रयोजनों की सूची (5, मुख्य भ्रनुदात (6) पुस्तकालय में ध्रायोजित प्रदरशनी (7)पुम्त- 
कालय संप्रह का स्थानीय इतिहास, तथा (8) पुस्तक मुल्याँकन भ्ादि मुख्य व महत्त्वपूरों 
प्रकरण हैं, जिन्हे समाचार पत्र सम्पादक पुस्तकालय सूचना के प्रन्वर्गत ले सकता है । 


विज्ञप्ति पुस्तिका 

पुस्तकालय प्रचार एवं प्रवाशन का श्रत्यन्त सामान्य साघत विश्ति पुस्तिका है जो 
साप्ताहिक व मासिक हो तथा जिसके प्रन्तर्गत पुस्तकालय द्वारा नवीन प्रश्ग्रहणित पुस्तकों 
की विवरणात्मक सूची त्थ्ण पुस्तकालय से सम्बन्धित यूननाएँ, एक व दो दृष्ठ में विशिष्ट 
सग्रह का विवरण तथा पुस्तकालय सेवा व नीति पर प्रालेख श्रादि हो द्वानकर्त्ताप्ों की 
सूची प्रकाशित कर तथा महत्त्वपूर्ण उपद्वारों का उल्लेख कर एक धोर तो पुस्तकालए झनुवान 


पुस्तकालम प्रचार १९३ 


व उपहार दे प्रति प्राभार प्रदर्शित करते हैं, वहीं दूसरी पोर पुस्तकालय के प्रत्य हिंवविन्तकों 
को अनुदान वे उपद्वार देते के लिए प्रेरित करते हैं। 


विज्ञष्ति फतक 


हुगका उपयोग पुरतक विशेष तेथा पुस्तक समूह की प्ोर पाठक का ध्यान आकषपित 
करने के लिए. किया जाता है प्राफपक पुस्तक वेस्टनपएट (802७७) विज्ञप्ति फलश 
प्रदान के लिए प्रषछ्ठी प्रकार शी सामग्री है । वेष्टनपर्टों जो पृश्तकों के विधय त्रम प्रधवा 
क्य हिसी भी प्रकार व्यवस्थित कर पाठकों को प्राइपित करने के सए फतक पर लागापा 
जा पसरता है।इस प्रकार के प्रदर्शन के मध्य ऐसी पुस्तकों की धूपी, जितका उपयोग 
पुप्तकालयाध्यक्ष कराता चाहता है, सगाकर पझारानी से करा सझता है । 
विज्ञापन-पन्र 


पृत्तकालय प्रचार कार्य के लिए विज्ञापन-पत्र का उपयाग बहुत ही प्रभावशाली ढग से 
किया जा सकता है। इसकी सफलता के लिए योजना, विज्ञापन प्नों के घ्वोध के प्र्ति 
मोपशतति एवं योग्य शचालन की प्रावश्यकहा है। अतः विशापन-पत्र के प्रकार ८ स्थात 
निर्धारण तथा आवश्यक सामग्री, शिमकी प्रावश्यवता हो, पृस्तकाएय प्रचार कायेप्रम के 
प्रभिन्न ध्रग के हय में मोती जानी चाहिए । विज्ञापन-पत्र प्रत्यधिक अ्रभायशाली होता है, 
दि उस फीर्षक एंदिप्त व स्पष्ट हो, पाठकों को प्लाकदित करे तथा उस प्राढपंण 
को स्थायी यनाए । उसका मुख्य भाग साफ व शुविश्चित हो, गृध्य व सादे शब्दों का 
उपयोग हो, लिसतें सामान्य ग्पक्ति भी उसे समझ सकें, ऑकॉर, शब्दों को सिलने के ॥ग 
रंगों के उपयोग प्रादि कै द्वारा विशापत-पत्रों में विविषता सामी जा राषती है । विज्ञापन 
पत्र को प्रमुत स्थानों पर प्रदर्शित कर पाठवों थे प्रषाठकों को रामान रूप से आकापित 
किया जा सकता है। 


प्रदर्शत (0999) 


वर्गीशरण एवं सूच्ीकरण की भाँति प्रदर्शव भी पुत्तकालवयाध्यक्ष के पास पुस्तकों का 
उपयोग बढ़ाने का महुरपुर्णं साधन है । रमस्थिति एवं सस्तुलित प्रदर्शन के कारण पुरतदालय 
मनभोहक हश्य होता चाहिए तंष' प्राठ्क को भाकपित करने के लिए, पुस्तकालय की 
प्रग्य हि के मध्य भी अल्लग सा सगाता चाहिए । इस प्रकार का प्रदशंन दो तरह से हो 
पतदाता है।- 

. सभी प्रकार के पाठकों की प्रप्ययन रुवि के प्रनुतार मनोरंजनात्मक एवं सस्करि- 
विक मंपरह का प्रदान । इसके प्र्तगंत मवीन प्रधिणहित पुस्तकों का प्रदर्शन भी 
भा जाता है। हर 

2. विशिष्ट प्रकार की पुस्तकों का उपयोग बढ़ाने की हृष्टि पै विशिष्ट पुस्तक संग्रह 
का प्रदर्शन । इसमें पुस्तकों का श्यापक सप्रह प्रा सकता है तथा इसके प्रन्तमंता 


नाटक, संदर्म प्रन्य एवं किसी भी महृश्वपूर्ण विषय पर पुस्तकों का प्रदर्शन हो 
» ता है। 


प्रदशेगी (छकराण053) 
इमस्त पुस्तक पंशर से पद कर विशिष्य पुरतक प्रदवा पुस्तक समृह का प्रमुख 


१९५४ पुस्तकालय संगठन एवं संचालन 


स्थान पर प्रदर्शन उतके उपयोग की सम्भावनाशों में श्रसीमित सुअवसर प्रदान करता है) 
पुस्तकालय परे प्रदर्शन भी दो प्रकार का होता है। () स्थायी प्रकृति का इसमे अच्छी 
छुपाई की पुस्तकों प्रप्माप्ट पुस्तक सह्करण, पाण्डुलिवि, कलात्मक पुस्तकें आदि झ्राती ६ 
तथा (2) प्रस्थायी प्रकार का प्रदर्शन जिसे विशिष्ट विषय, समय व महत्त्वपूर्णा घटना प्रो 
तथा उत्सव 9 मेलो पर, साहित्यिक वाधपिकोत्सद तथा किसो प्रमुख लेख अथवा व्यक्ति 
की शताब्दी पर आयोगित किया जा सकता है। इस प्रकार के प्रदर्शनो का सुब्यवस्थित 
प्रायोजन पाठकों की ज्ञानवुद्धि मे सहायक होगा तथा उतमे अध्ययन के प्रति प्रेरणा प्रदान 
कर पुस्तकालम की उपयोगिता बढ़ाएगा। 


रेडियो 


पुस्तकालय प्रचार के लिए प्राकाशवारी प्रथवा रेडियो का उपयोग क्या जा सकता 
है । अपनी सेवाओं की रेडियो के माध्यम से व्याख्या करने में श्रभी पुस्तकालय प्रारस्मिक 
अवस्था मे ही है । पुस्तक वार्तालाप तथा नयी पुस्तकों व विशिष्ट विषयों कौ पुस्तकों का 
रैडियो के माध्यम से मूल्यंकन कर एवं पुस्तकालय कार्य को व्याख्या कर पुस्तकालय लाभा- 
न्वित हो सकते हैं । 
बाधिक विवरण (700०४ 7०४) 

जहां _तक पुस्तकालय श्रचार का सम्दन्ध है, वापिक विवरण व्यवस्थापको, पाठकों 
तथा पुस्तकालय के सभी हिलब्रिन्तक्ों को पुस्तकालय सेवा, कार्ये, भावी योजनाओं व 
आवश्यकताप्ो के सम्बन्ध मे पूर्ण सुचना श्रदान करता है। प्रचार की उपयोगिता बढाने 
के लिए प्रावश्यक है कि वाधिक विवरण का प्रकाशत योजताबद्ध हो | वाधिक विवरण 
में निम्नलिखित सूचनाएँ होनी चाहिए -- 

(।) पुस्तकालय ध्येय की पूर्ति के लिए वर्ष के कार्यों का विवरण, 

(2) विद्वता के क्षेत्र मे पुस्तकालय का बोयदान, तथा 

(3) बढ़ते हुए उत्तरदायित्व को पूर्ण करने के लिए प्राथिक आवश्यकता । 
छविगृह 


पुस्तकालय प्रचार के लिए छविग्वदों का उपयोग भ्रधिक नहीं क्रिया ग्रमा है। स्थानीय 
छविशहो में चित्रपटों (500८5) का उपयोग इस प्रकार के प्रदर्शन के अन्तर्गत भ्राता है ॥ 
चित्राट के द्वारा लेखक का नाम, प्रुस्तकक का नाम तथा सक्षिप्त विवरण प्रादि को प्रदर्शित 
क्रिया जा प्कता है। पुस्तकालय पुस्तक, लेखक तथा पुस्तकालय सेवा से सम्बन् त चल- 
चित्रों के प्रदर्शन का भी भ्रायोजन कर सकते हैं । 
व्यक्तिगत प्रचार 


व्यक्तिगत सम्बन्ध भ्रत्यधिक महत्त्वपूर्ण एव चार का सबस्ते सत्ता साधन है, परन्तु 
इनकी सफलता पुस्तकालयाघ्यक्ष के व्यक्तित्व पर निर्मेर करती है। जैसे ही पाठक पुस्तका- 
लय मे पदार्षश करता है, उसे व्यक्तिगत झूप से सहायता प्रदान करनी चाहिए । इसके 
अतिरिक्त व्यक्तिगत प्रचार प्राठक समूहो के मध्य वार्तालाप आयोजित करके भी क्या जा 
सकता है। ऐसे आयोजन में प्राठको को भी निमन्त्रित कर उन्हें पुस्तकालय की ओर 
प्राकपित किया जा सवा है तथा इस प्रकार के वार्तावार का झायोजन युस्तकाबय 


पुस्तकालय प्रचार १९५ 


अदन वेः बाहर धन्य स्थात पर भी किया जा सकता है | इस प्रकार बोई भी पुस्तकालया- 
च्यक्ष प्पने व्यक्तित्व एवं योग्यता से स्थातीय जनता से पुस्तकालय का भषिक से भधिक 
उपयोग करा सकता है । 

उपसंहार 


व्यय तथा पुस्तकालय कर्मचारियों के प्राप्त समय के अभाव के कारण पुस्तकालप 
प्रचार योजना सीमित रहती है । इस कमी को भो प्रचार के लिए उचित घोजन! एवं 
संघालत के प्रनुभवों के ध्राधार पर दूर किया जा सकता है । दूसरे पुस्तकालयों के प्राएप्ती 
सहयोग के द्वारा प्रचार कार्य को प्रधिक सफलतापूर्वक घलाया जा सकता हैं तथा उपयुक्त 
प्रीमापों को तोड़ा जा सकता है। श्मी पुस्तकालय जिनके सामान्य ध्येय हैं मिल कर 
राष्ट्रीय, राज्य व्यापी, क्षेत्रीय एवं जिला स्‍तर पर प्रचार साधनों का उपयोग प्रापत्ती 
सहयोग के ध्राधार पर कर सकते हैं । इस प्रकार भाधिक साधनों की एवं समय की 


कमी पुस्तकालय भ्रचार में बाघक भी त हो सकेगी भौर सम्य ही प्रचार भधिक, व्यापक 
एवं प्रभावशात्री होगा । 


०09 
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2... 
सदभ संबा 

सन्दर्म सेवा पुस्तकालयाध्यक्ष के व्यक्तिगत प्रयासों के द्वारा पाठक व प्रध्ययन सामग्री 
के मध्य सम्बन्ध स्थापित कझने को कहते हैं। यद्यपि पुस्तकालय का प्रत्येक कार्य प्राठक व 
प्रष्ययत साम्रग्री की दूरी को कम करता है परन्तु मानवीय प्रयासों की प्रपनी अलग-अलग 
ही उपयोगिता है ! उनका भपना पलग ही महत्त्व है। पुस्तकालय मे सम्दर्म सेवा का वही 
कार्य है जो मानव शरीर में हृदय का झौर सैतिक श्रशासन मे ग्रुप्तचर विभाग का है । 
बिना सन्दर्म सेवा के पुस्तकालय मृत प्रायः है तथा उतकी उपयोगिता व महत्त्व नगष्य है ॥ 
भ्रत, यह आवश्यक है कि पुप्तकालयाघ्यक्ष सदर्म सेव! प्रदान करने में दक्ष हो तथा उपलब्ध 
सन्दर्म सामग्री का सदुपयोग कर सके। भाज के वेज्ञातिक थुग मे यह माना गया है कि 
योग्य पुस्तकालयाध्यक्ष कम से कमर उपलब्ध प्रध्यमत सामग्री द्वारा भी अच्छी सन्द्म सेवा 
प्रदान कर सकता है जबकि अयोग्य पुस्तकालयाघ्यक्ष अच्छी से प्रच्छी प्रध्ययन सामग्री होते 
हुए भी अच्छी सन्दर्म सेवा प्रदान करने में प्रसमर्थ रहता है! परत. यह कहना युक्ति 
सात होगा कि सम्दर्म सेवा की सफलता अच्छे स्कलन पर निर्मर नहीं, वरन्‌ अच्छे व 
योग्य पुस्तकालपाध्यक्ष पर निमेर करती है । हमे मह कभी नहीं भूलना चाहिए कि ग्रताडी 
व्‌ ग्रयोग्य कार्यकर्त्ता अपने ही प्रोजारों से लडता है। 

ग्रद्यपि पुस्तकालयों मे सम्दमम सामग्री खरीदने के लिए घन की अत्यन्त कप्ती रहती है, 
फिर भी घीरे-धोरे अथवा विशिष्ट भ्ननुदान प्राप्त करके पुस्तकालय के उपयुक्त अच्छे सन्दर्मे 
सप्रह का सकलन किया जा सकता है । ऐसे पुस्तकालयों की उपयोगिता को ध्यान मे रख 
कर हम कुछ ऐसे सन्दर्म ग्रन्यो का उल्लेख कर रहे हैं जिनका भ्रत्येक पुस्तकालय मे होना 
आवश्यक है | 

बसे तो प्रत्येक पुस्तक सन्‍्दर्म सेवा के कार्ण मे भ्रा सकती है, परन्तु सन्दर्म ग्रन्थों का 
निर्माण विशेषतः कुछ इस प्रकार किया जा सकता है, जिमसे उन्हे ग्राद्योपान्त न पढ़ कर, 
केवल सूचनात्मक रूप में पढ़ा जाय। इनको भपनी शलग व्यवस्था व स्वरूप होता है । 
मुख्यत: सन्दर्म ग्रन्थ निम्न प्रकार के होते हैं :-- 


() विश्वकोश (साल लब्कृत्वां3) 
(2) शब्द कोश (एग्प०घ्ण३) 
(3) वर्ष बोध (इंव्क 9००८०) 7 
(4) पचाग (#9992८) 


(5) जीवनी कोश (छ०्झाग्फ़ञॉमंध्ग रंलांणाड7७ ) 
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(6) भ्रूगोलिक कोश (06०झग्फुणिव्य तंलीणाश) थ छठ्यलाध्धा) 
(7) विर्देधिका (00८ 5००८) 
(8) मान चित्रावली (&॥95) 
[9) मानबित्त (४०७४) 
(0) स्लो (जब) 
(१।) निर्देश संहिता (फडच्णणज़ो 
(2) हस्त पुस्तिका (पथ ए००४) 
(3) बाइसय सूची (80०॥०807४१) 
(4) भनुक्रमशिका (777०) 
(5] '"ररप्तिक प्रकाशन (8०॥०$) 
(6) सरकारी प्रकाशन (69एचरणाएरथा। ए००॥००(०७) 
(7) श्रब्य-ृष्प साधत (#७6॥0-४५प४॥ &0070६5) 


() थिश्व कोश :-- यह ऐसा ध्यापक सन्दर्म प्रन्थ हैं, जिसमे श्ञान के राम्यक ह्ोच्न अधवा 
कैवल किसी एक क्षेत्र-विशेष से सम्बद्ध लेख अथवा विवरण अका* 
रादि क्रम में दिए जाते है । 


उदाहरण 
6शाशत्र गितललाथा[8९१85 


], ए7०१००६७०१३ फतोककगांब्द है. आ0श्धछ ९ ए॥४९४5३४) ॥00५/९४६०, 
फांगाह०, ए6०/००३४८१४ छोपंधाग8 47०., 24 ४५ 
2, एआ३णे०७१६४०७ #आाधा०३७५. . भ., ॥छधा८80,, 30 ए. 


एग्राताक्ष'$ प्तलकुल०ए३०१॥5 (ठलाहश) 


3... 0चगतव [0व7रांण हाटएट०७०९१॥, [.००९००, 00९, ]3९, 

4, 800६ ०॥(॥०ए००8६८ 776 ७॥067*5 €॥०७०४०%०९१९४०, [प. ४, 00% 
॥6 0५. 

$. (०राज़णा'३ शिंटफ्रावत ए02ए20फ8९तीं8 8१0. 8९0 ॥70९0- (॥।९७98०, 
छ॥0१0॥092८वॉं७ छाप है7०, 24 ९५ 


छ8॥8०-४०0ण७ 6छ/श7४] 2॥०॥ ००१४९७)॥५ 
6... ८०प्रताफांड ह॥0१ए०]घ९एँंड; पं, ९. (०७०४०: 


प्‌, शथ्था$ शाएएटक्कूडल्डा5; # 00602 ता च्टलिशकटट बतत छाल: हएणााव 


शगिय्ाब्राणा णि ध्एथाएवच89 ४५७ ठिाट्रगंज> 50०४, एल।ओाए 200९ 
प.00, 


झष्णंता पिरफ002 ०085 


8, सशाहजटाठएग्टवां8 ग रटॉाशिता आत ॥॥2०5, एहीत0080, 000 43 १५ 


9. प्राध्याबाणा् 296)ण॑गए३८वंड ० 9०लंग $लला५८६. मैं, ४. 8० 
प्रतधा, 5 ४: 
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0. जल ठा5्श मा हाएएले०फुगथतींब ण इ$छंच्यट्ट बात व८कगाणंगहए ऐवे, एज, 
[० 69फ-प, 5 ५. 

].. छएऋ०>ण०फ०९०० रण एाव्मांध्या ॥6्णात्रणत्ट्४- ऐ, ४५, वरशशिइलंला०ढ 
॥5 ४. 

2. शारएलतकश्व्वांड ण गाव 89- फ. ४, ४००:०छ-वत)- ।595 


(काकिरा'8 एजटए००१8४९१७5 


3, 8000 ० 70फुणंथ्वा 506ए८८., [र, ४., 0706, 40५. 
5926 १णघच्रार 5०29] छालएटा0ए8९१/४5 
ध4.. शा रठञाबपत75 30४०४0॥० एए०१९०४०ए००१३. ऐप, ४ ५, शथ7 ?ै३०5५७70, 
]5., ४7०ए४००फुब्ट्ठं3 0 50ए0८४४०००] रि९८३४८॥, 'ब, ४ , (उ०फ्रा]]शा, 
(2) शब्द कोश--भ्रका रादि क्रम मे व्यवस्थित किमी भाषा के शब्दों का अर्थ अथवा विपय 
विशेष के शब्दा् बताने वाले ग्रन्य को शब्द कोश कहते हैं । 
उदाहरण 
(्‌ 4) ०० छा छींसांगाबए, 00, टीआब्त9०्त्र छशथ्5, ॥2 0४ 
ज्ञां(0 $००ए।९०४८०१. 
(2) नालन्दा विशाल शब्द सागर । देहली, न्यू इम्पीरियल बुक डिपो / 
(3) छब्फावव, म, 2. 97002879 ० 9५59७४०0879.. 0500०, [०परह्मा०्त, 
(3) वर्ष बोध--समसामणिक सूबनाभो का विवरणात्मक व भाँकड़ो सहित वार्षिक प्रकाशन 
वर्ष बोध (४८४ 800८) कट्दलाता है 
उदाहरण 
छल्तला) 
]. 98९3037'$ एटश 800/., 7०607, १(४९०॥॥88. 
2, 2०००३] रट्ड्टांउ८7 छा छतठ्तव ६५९४७. क्‍.00409, ६.078प०शा5, 
3, ॥894-३ एशटटए९०९४ ब्रणयाएग, [76॥9, कैगशााए णी वणिएनाणा & 
870890850778. ?एए८डध095 ए।संश्नंणा 
फ्राशुलशणए26०९ ४€ड7 8007: 
4. छत307[८4 छे0०६ ० (९ एंटवा, है एट००ए७ 6॥ छढ छा 96 ९एटाएएड 
(0७॥0380,. 8089770#. 
5. +णल्ा०8०0७ 0079४]; ह० ८०८०)८०७००१३ ० ८ए77९०६ €४८्व5. 7४, ४., 
कैफलां०१5७, 
(4) पंचांग--यह ऐसा वाधिक प्रकाशन है, जिरामें जवी तथा खगोल शास्त्रीय सूचनाएं 
दी जांती है, जे सेः-- 
. [एिक्रा॥त०7 [९४४९ #ै00273०, 947-क्‍'४, ४,, ए/घ87 58055, 
2. शशाध्राल, ॥05658, &7993०, 869, [.09600, ऋशाीश-ल, 
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(5) जोवनी कोश - इस प्रकार के सत्द ग्रस्‍्थों में विशिष्ट व्यक्तियों की संक्षिप्त जीवनी 
उनके शाम के उच्चारण सहित दी होती है जेंते :-- 
. वत्तट्ताउइतिणा॥। जरध्रए'5- जा0, 936--.00000, डिप्राएएफृ़. एएए० 
20॥5. 
32. जर०'$ 'म० 40 ॥06ठा8, छिणा॥8 209 0६५)०७. 2००४०, 5७७ 20७. 
झतठ्प्र$ढ 
3... एब्काएथटाड छागहा॥फ़ांक्ओ) छालांगाशज; वा ड्ाध्व ता थे] [२४४०5 
2800 0 8]] पंद्रा०३, प, ४., 90. एश8797/8 ऐ, 
4. ऋएण॥ला5.. छाल्डाग्जाप्ग.. जलांग्राबाड,.. 5छ778॥67. (955) 
लायक, 
$. ०5 9॥०, 849-,09790, #ठ॥व ६ (087९5 83९८0. 
6. ४४० ४३5 ०४४०. -५०- 
4, एछ०४००्०9 ० ऐरं0०98 छ०:759॥9 (0)38), [,070०0, 007, 22 ९. 
जा] 507एशाचा।5, 
है. छालणा॥7ए ० #शालां९३॥ 90990॥7 (#रफ), . ४., ट[6९5 $5ए 
छग0, ।(४ शत 5099|९70९05. 

(6) भौगोलिक कोश--जैत्ता क्ति नाम से ही प्रकट है, यह भोगोलिक स्थानों, शहरों, 
ग्रमों, नदियों व पद्दाडो प्रादि के नामों को श्रकाश्नदि क्रम में 
व्यवस्थित कर सूचता देने वाला सन्दर्भ ग्रस्य है जैसे :-«- 

() ८णण्णाणंब [फ॒छा7००७ ठ2्य०।०८ ० ऐ॥८ ०74 ि, १, 20ए्राएव 
ए्रांश, शदइ5, 


(2) ८७४७६. 56०8 3फ४०७४. 07९०७... $9008(०6, (]/४५६६) 
शिागा, 
(7) निर्देशिका--किसी शहर, देश भथदा क्षेत्र के लिए यात्रियों को प्रावश्यक छूचता 
प्रदात करने भ्रथवां भवन व म्यूजियम प्रादि का विवरण देते के लिए 
प्रस्तुत सन्दर्भ प्रन्थ निर्देशिका कहलाते हैं । 
भचिजाश5 05066 0 है गिं578000४ गति पाबश्ल|द वा ।ए09, 7३० 
शंका, ग्रैफ्ागाब क्षाएँ 0९७67 ॥.जावै०, जैणाबप, 
2... 0एॉ086 0 #जाट्त०3, १४०६४॥॥80॥, ?ए४॥८ 8क्षिः5 7/९४५६, 
3. छ00075 596 १० [908 [?०७[९श४गा$ ए।शडा०त) 
(8) मानचित्रावत्ती--भानचित्रावली नसों, प्रतिचित्रों ग्रादि की संकलित पुहितिका होती 
है । यह आवश्यक नही है कि मानचित्रो व प्रतिचित्रों का विवरण 
दिया ही जाए ॥ यह स्वयं में स्वतत्त्र रूप से प्रकाशित भी हो 
सकती है तथा किसी प्रन्य पुस्तक के भाग के रूप में भी झा सकती 
है, जेसा कि 80(8908 के 24वें खण्ड में है :-- 
.. 0००6६ 9, ९३०७), 6009८5 9६00० 885, (8॥०88०, ४८९०७॥४. 
2, प्रथ्याा०॥6१ (०ाफ्ालर छण्त१ 8&॥45 ४, ४., पर्याय, 
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(9) सं्जविज्रों--सानचित्रों के प्रतिरिक्त घानविंत्र मी सन्दमं सेवा के लिए उपयोगी हैं। 
सानचित्रों के प्रनेक विकता हैं, परन्तु निम्नलिखित अमुख हैं :-- 
॥. 0०ण०ट्टाव्यी 50१९४ ० ]99॥3, 0चग्उतका 
2, (९. 5. क्रग्शाणणाह ९. 00., 80 १.2चछाह्ा०० है"व, ४ ४५, ]6 
3. छडआ6 #ल्आ & ९०., 536 5० टाडत, 9., (0००४९, छ58. 
(0) स्ज्लोब--सदर्म सेवा के लिए सोलह इच के ग्लोव पर्याप्त हैं। लगभग सभी मातचित्र 
प्रकाशक इन प्रकार के ग्लोचो कया वितरण करते हैं फिर भी कुछ जच्छे 
ब्लोव निम्नलिखित हैं .-- 


प्रकाशक आख्या क्षेद्र मढाई 
], ७00:०ल पफैलदाओ इक) झत्या (306 
श्गापवउ 
० ॥/3) 0] 3705 जे हर 
ह रिक्त पििल्छ झंजारणा 


(१]) निर्देश संहिता--व्यक्तियो, सस्थाओ, स्थानों आदि की अक्ारादिक्रम में अथवा वर्गा- 
नुसार पद्धति से व्यवस्था वो सूचना देने वाले छदर्भ प्रन्‍्प भो निदश 
सहिता कहते हैं बेंके .-- 

], १८9००. ० ]#क्षग॥559] 0728 एा5३0०५, ऐव, ४९, [र3 तिलक, 
2. ता ० [€शााह, (ताजा, ६एछ०फ- एचए॥८३७०त5- 

(१2) हस्त पुस्तिका--ब्यापक सूची व विशेष उद्देश्य से कसी एक या आधिक विषधों के 
विविध व॑ महत्त्वपूर्ण तथ्यों व आंकड़ों का सक्‍लन कर प्रकाशित 
पुस्तिका को जिससे शीघ्र मूचना उपलब्ध हो सके, हस्त पुस्तिका 
कहते हैं. जैंदे:--- 

. ॥( शा, ॥. ९. फगराए०5 ६त50 365; # ९८७6 ० वाह ॥#अएप०म85, 
8॥$00शा९$ आप क्राध्ध्या0त5 १0 (25, 

2. वाजरब॥ शिणण, 0डरणव एजाएशणा (०. हाइ्टाज (.द्रणएार, 0,400, 
(ए4बलातत ए. 

(33) वाह मय सूदो--किसी लेखक विशेष, विशेष, अदवा क्सो ऐतिहासिक काल विशेद 
पर लिखित ग्रन्थों वी व्यवस्थित तथा विबरणात्मक सूची ब7_ मय 
सूची कहुलातो है ॥ इसमे ग्रन्थों के कृतित्व, मुद्रा, प्रकाशन, 
सस्करए! घादिया पूर्णा तथा ऐतिहासिक विवच्ण होता है। 
अकाशक स्वयं की प्रकाशित पुस्तकों की सूची मी प्रकाशित 
करते है :-- 

4. (एणग्र्ण॑आाशट छि००६ ग्ापत्ड; 3 ७णात श्र छा ७0005 ॥॥ पाल घाड॥डी 
48098. ४. ४, ४४६७. 

2, छ्ाओ कबा0एण फछाणाल्ड्ाग्फा3 , [.67065. 

3, 49॥9॥ ३5गाज #9॥0.9709%, 0श८णाउ, 

(34) भवुकुमझ्िका--पुस्तक, लेख आदि के सम्बन्ध मे धचना प्राप्त करने के लिए 
सुज्यवस्यथित ढग से व्यवस्थित अनुक्मस्तिरा सदर सेवा के लिए 
श्ल्यन्त उपयुक्त होते है, जेंहे.-- 


संदर्भ सेवा २०१ 


, एध्बतच'5. 05एॉं76 ६०. एन्लांग्मेद्ा। नभ्धाणण, ऐि, ४, मे. एल! 
जाइजणा 
2. [90 ए(९६७६ ॥70९5, छथाएं ॥.फछतए औैडड0्लंश्षांठ0०. 

(5) क्रम्रिक प्रकाशन--क्रमिक श्रपवा धारावाहिक रूप से खण्डों में प्रकाशित रचनाएं 
ऋमिक प्रकाशनों में आतो हैं॥ इसमे क्रमिक प्रकाशन तथा 
पत्रिकाएं जोकि नियंसित समय पर प्रकाशित होती रहती हैं, 
प्राती हैं। इस प्रकार के प्रकाशनों की सूचना निम्नलिलस्चित सदर 
प्रन्षो से प्राप्त होती है :-- 

.एम्ला'$ एलांण्पाल एवाच्लणज, , ४., 80फल, 
2, #जल, पि, १., हट 5 >76९००7४ ० प८ए४9७७/०५ 206 ए८४००6८०॥5, 
ए860ए9॥3, #॒थ 


सक्षिप्त समाचार 


]. 78९६ 60 6; # भऋष्टातए $ए0955 एा छ०रा6 €एथ॥५5, ', ४,, एटा 
$0॥/8 [॥665, 


2, (९६४३॥३४'३ (एाहाएण्क३ श्ैएा।२०३, फ़ष्ल५ 0809 ०0 ४णी३ ९५९१३, 
[.00007, ॥८४७॥४5 .00. 
३, #डाशा १९८0708, पिल्छ ए7ल८॥ा, 


पत्रिकाए (क्रमिक प्रकाशन) 
॥. ॥॥6 (७४८९७)५३)., ४ ५.,, ॥]शाद ॥0., 
2, ९८३४१९*$ 78657 (४४०9. १, ४., एल्ातेध'$ 08650 8550९॥05, 
3, 7.,& एणा०एंव (एणणाल)३), 0०7, 0वा [अ9ए9५ 0559, 
समाधार-<पत्र 
], २९४ ४०४ ॥96 (0आ9) ४ ५ , फट्स शा पागा७ & 00. 
2, छातताए$(७॥ ॥॥65 ([03॥9). 'पलछ एल. 


(6) सरकारी प्रकाशन--सरका? द्वारा अपवा उसके अधिकार से प्रकाधित ग्रस्य इस श्रेणी 
में भाते हैं । 

(7) श्रश्य दृश्य साधन--ऐसे उपकरण जिन्हें देखकर ब सुनकर ज्ञान की ब्राप्ति होती 
है + पुल्तकालय के सदर्म कक्ष मे इतका होता प्रावश्यक है। इस 
पर भी सदर्म ग्रन्थ प्रकाशित हुए हैं, जितका लाभ पुस्तकालय 
उठा सकते है, जैसे :-- 

4, ६60८०४४०००] पाज़ 6006 (0एथाद]५) ....२५., ए॥४०० 

2. मर, 4४6 ८८०१5, ५, ४., (5०७. 

3. एतरशण्ड्टप ण ठच १णोांटभांगा$ क्‍0 हार 50शशग्शाला। 0 पाता, 
ऐटाएं, ऐ४३४१४८ णी ऐएणाप्यां०05. 
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पुस्तकालय भवन 


पुस्तकी, पाठकों तथा कमंचारियों के अतिरिक्त पुस्तकालय संगठन का सबसे महत्त्वूूर्णं 
तत्त्व पुस्तकालय भवन है । किसी भो पुस्तफालय की कार्यशीलता बहुत कुछ उप्के भवन 
निर्मारा, सजावट, सामग्री तथा भवन के स्थान निर्धारण पर करती है । श्राज के युग भें, 
जबकि पुस्तकालय भौपचारिक तथा प्रनोपचारिक शिक्षा के केन्द्र माने जाते हैं, यह विचार 
कि पुस्तकालय भवन निर्माण के लिए “शहर में ऐपा स्थान चुना जाय जो किवी भी रेलडे 
स्टेशन प्रधवा ट्राम लाइन से एक मील दूर हो, जिसके झ्ाधा मील के पास मे कोई रिक्शा 
स्टेण्ड न हो तथा सबसे नजदीक का कॉलेज एवं विद्यार्थी होस्टल कम से कम तीत मील 
की दूरो पर है”! भ्रदृदशितापूर्ण व प्रयोग्यदा का सूचक है। पुस्तकालय को क्रियाशील 
बताने के लिए प्रावश्यक है कि उसके भवन निर्माण के लिए ऐसा स्थान चुना जाय जहाँ 
उस क्षेत्र का, जहाँ पुस्तकालय कौ स्थापना करनी है, प्रत्येक व्यक्ति झासानी से पहुंच 
सर्के । 

सूले? , ब्हील दथा प्रिथिस३ , मेटकॉफा तथा थोमसन' , ने पुस्तकालय भवन योजता 
के लिए भनेक सिद्धान्त का प्रतिपादन किया है तथा यदि उन्हे सम्यकू॒हृष्टि से देखा जाय 
तो यह पुस्तकालय भवन निर्माण व योजना के लिए पत्यन्त्र ही भहत्त्वपूर्ण और उपयोगी 
पिदड्ध हो सकते हैं। ऐसे महत्त्वपूर्ण सिद्धान्त इस प्रकार हैं -- 

4. भवन प्रपने अ्योजत के लिए उपयुक्त हो प्रधांत्‌ प्रत्येक पुस्तकालय भवन निर्माण योजना 
पुस्तकालय के कार्य, ध्येय व धाठको की आवश्यकता को ध्यान में रख कर किया 
जाता चाहिए। 

2. पुस्तकालय भवन निर्माण योजता से पूर्वे प्रशिक्षित व योग्य पुस्तकालयाध्यक्ष की 
नियुक्ति प्राधिकारी व शिल्पक्तार को पुस्तकालय भवन योजना बनाने मे प्रवेक भूतो 
से बचा सकती है । 

3. अभ्रगर शिल्पकाए पुस्‍्तकालव थोजन्ग के क्षेत्र मे अनुभव नही रखता है तो आवश्यक 
है कि उसको सहयोग व सलाह देने के लिए किसी ऐसे ब्यक्ति को निमत्रित क्या 
जाय॑ जिसे पुस्तकालय स्थापत्य कला का ज्ञान हो । 

4. पुस्तकालय भवन निर्माण योजना में बाहरी माग (छंझाध्टाण) पर विचार करने 
से पूर्व उसके अन्तरिक ([/धए०) भाग की व्यवस्था पर धहले बिचार करना 
प्रधिक उपयुक्त है | 


पुस्तकालय भवन र०्रे 


5. योजता का भ्रारूर भविध्य में होने बाली वृद्धि व विकास की सम्मावनापों को देख 
कर बताना चाहिए । 

6, इसी प्रकार समय समय पर पुस्तकालय को भौतिक भावश्यकताप्रों में परिवर्तन 
प्राता रहता है अतः आवश्यक है पुस्तकालय भवन सर्वाधिक लचीला न नमनशीत 
हो । हमारे लिए लचीलेपन थे नमनशील का प्रय॑ पुस्तकालय भवन की उस क्षमता 
से है जिसके प्रनुत्तार पुरतकालय के विभिन्न भागों, उषभागों वक्षेत्रों को 
आवश्यकतानुप्तार एक दूसरे ते परिवर्तित किया जा सके । 

7. पुस्तकालय भवन योजना में सचीसेषन के सिद्धास्त से सम्बन्धित हो उप्तके वृत्ति 
मूलर सा प्रमापीय (प्राप्रंणारे भाव ॥0०80|भ] होने का सिद्धान्त है। यह 
हहिद्धान्त पुस्तकालय भवन निर्माण में लचीलापत, सौम्यता, मकृत्रिमता तथा 
मितस्ययता लाने मे सहायक होता है । 

8, प्रच्छी योजना के लिए मितव्ययता प्रावश्यक छिद्धाग्त है परन्तु प्रत्मधिक मितथ्ययता 
झविवेक पूर्ण होगी । प्रह्यधिक मितव्ययता संग्रह के सरक्षण वे पाठकों की सुविधा 
घर प्रभाव डालती है । 

9. भवन निर्माण में सुविधा व सौंदर्य भावश्यक तत्व हैं परम्तु उसमे सोदयंता लाने के 
लिए सुविधा को श्यागना उचित नही है । साथ हो यह पावश्यक है कि भवन राया 
हो हथा उप्तमे प्रत्यधिक सजावट पर ध्यान न दिया जाय । 

१७, सार्वजनिक कक्षो को स्यवस्था इस प्रकार की जाय कि कम से कमर कर्मचारियों द्वारा 
निरीक्षण किया जा सके । 

]. विभिन्न विभागों मे क्रियात्मक सम्बन्ध इस प्रकार का रखा जाय जिसमे पुस्तकों, 

वांठ्यों व फर्मचारियों को कम हे कम प्रसुविधा हो ॥ 


पुस्तकालय भवन निर्माण के स्थान का ध्यान रखते हुए यह भावश्यक है कि भवन 
योजना के विभिन्न पहलुप्रों पर निर्णय लेने के लिए पुस्तकालयाध्यक्ष, पुस्तकालय भधिकारी, 
शितपकार तथा पन्य विशिष्ट व्यक्तियों करी समिति नियुक्त कौ जाए तथा यह समिति कुछ 
पुस्तकापय भवनों का निरीक्षण कर उनकी प्रच्छाइयों तथा कमियो का प्रध्ययन करे 
एवं विचाराधीन पुस्तकालय के लिए प्रादर्श पुस्तकालय भवत की रूपरेखा बताए। लायल 
के मतानुसार पुस्तकालय भवततों का तिरीक्षण करने में दो लाभ होगे । एक तो 
पुरतकालय प्रापिछारी भच्छे पुस्तकालय भवन की उपयोगिता से प्रभावित होगा; दुसरे, 
पुस्तकालयाध्यक्ष को पहले से निभित पुस्तकालय भवनों का मूल्यांकत करने का घवसर 
प्राप्त होगा । 

इतना करने के पश्चात्‌ यह घ्रावश्यक है कि पुस्तकालयाघ्यक्ष प्रपनौ प्रावशकता को 
पेला प्रस्तुत करे जिससे पुस्तकालय भवन के लिए आवश्यक भूभाग का भ्रनुमान लगाया 
जा सके। पुस्तकालय भवन के लिए आवश्यक भूभाग का प्रनुमान लगाने से पहले 
पुस्तकालयाध्यक्ष को निम्नलिखित प्रश्यों का उत्तर मालूम कर लेना घाहिए भन्यया 
झसकी गएता मे घुटि होने की सम्भावना होगी-- 

(॥) पुस्तकालय सप्रह की प्रादर्श सख्या (0:पंशण्णा झट) बचा द्वोगी ? 


(2) पास के पुस्तकालयों से पुस्तकालय सेदाभों में या व कितना सहयोग मिन्न 
सकता है ? 
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(3) बया पुस्तकालय को श्रव्य-हश्य प्रसाधन भी रखने होंगे ? 
(4) जिस क्षेत्र में पुस्तकालय भवन है, वहाँ मनोरजव के झ्न्य साधन क्या व 
कितने हैं ? 
(5) उस क्षेत्र में साक्षरता का प्रतिशत क्या है? 
(6) जिस क्षेत्र मे पुस्तकालय भवन निर्माण करना है, वहाँ के रहने वालों का जीवत 
स्तर कंसा है ? 
क्या उनके मकान छोटे हैं ? उनमे बिजली प्रादि का प्रबन्ध कंसा है ?ै 
(7) पत्र-पत्रिकाओ, सप्राचार-पत्रों का वितरण कैसा है ? क्या प्रधिकांश नागरिक 
अपने स्वय के व्यय से समाचार-पत्र पढ़ते हैं ? 
इस प्रकार के प्रश्तों का उत्तर थाने के लिए पुस्तकालयाध्यक्ष उस समुदाय का, जिसके 
लिए पुस्तकालय सेवा प्रदान करनी है, सर्वेक्षण कर पुस्तकालय भवन के निर्माण की रूप- 
रेखा तैयार कर सकता है । 
गैलविन तथा बन ते 0,000 से 5,000 की प्राबादी वाज़े क्षेत्र के लिए पुस्तकालय 
भवन निर्माण के लिए निम्नलिखित भूभाग की सिफारिश की है? -- 
बालको के लिए क्षेत्र 600 वर्य फीट प्रधवा 55 दर्ग मीटर 
परिचालन केन्द्र ' 200 ,, न 20 ः 
पतन्न-पत्रिका कक्ष 600 ,, हि 55 लिन 


सदर्भ विभाग 900 , कं है$ - 

संग्रह कक्ष व500 ,, , 740 » 
प्रक्रिया कक्ष 500 ,, र 45 रू 
प्रशासतिक कक्ष 500 », # 468 # 
प्राराम कक्ष तथा हाल 300 ,,  » 30  »% 
मीटिय कक्ष 600 ,, रू. 355 | 
वातानुकूलित करने के 

लिए स्थान 450 ,, के ॥5 कह 
जैनीटर का कमरा 50 ,, » 35 कह 


कुल 6000 ,, » 560 » 





इतता करने पर भो दोनो लेखकों का विचार है कि परिस्थितियों व॑ प्रावश्यकताओं का 
ध्यान रखते हुए उपयुक्त सुझाव में परिवर्तन किया जा सकता है । 


यद्यपि पुस्तकालय भवन के लिए प्रावश्यक मूभाग को गणाना करने के लिए स्थातीय 
परिस्थितियों तथा प्रावश्यकताओ पर निर्मर करना पड़ता है। फ़िर भी सतार भर मे इस 
प्रकार को गणएता के लिए वुछ मानदण्ड तिर्घारित किए गए है, जिनका घ्यान प्रत्येक 
पुस्तकालयाध्यक्ष को रखता चाहिए | लि में भूंभाय की गएता के लिए मुख्यतः: 
पाठक, पुस्तक प्रप्नह तथा पुस्तकालय कमंचारी तत्व हैं। इनकी अनुमानित सल्या 
जान क३ इनके लिए आवश्यक भुमाग का भ्रबन्ध व अनुमान लगाया जा सकता है। इम 
इसमे से प्रत्येक की घलग-भलग लेते हैं ॥ 
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प्रष्ययन कक्ष [रिल्राइनाएणा) 


धष्ययन कक्ष की सम्बाई-घौडाई पाठकों की संख्या पर निर्मर करती है । प्रत्येक पाठक 
के लिए 25 वर्ग फीद स्थान की आवश्यकता स्वमान्य है। सार्वजनिक पुस्तकालपों में 
«यदि भविष्य की अनुमानित जनसस्या 0,009 से कम है ती चार से दप्त सीट प्रति 
हजार के हिसाब से रखी जाएं। गदि जनसल्या 0,000 से अधिक वे 24,000 से कम है 
हो चार से पौध सीट प्रति हमार, 25,000 से 49,000 तक तीन से घार सीट द्र्ति 
हजार, 50,000 से 74,000 तक दो से तीन सीट प्रति हजार, 75,000 ते 99,000 
हम डेढ़ से दो सीट प्रति हजार रखी जाए।? 
शैक्षिक पुरतकालयों में मैटकाफ0 तैप्रति 0 छात्रों पर तीन सीट, लायल? 
तथा बुरघाई।? न॑ 25 से 50 प्रतिशत छात्रों के लिए बैठने की सुविधा की सिफारिण 
की दहै। 
आरत में विश्वविद्यालय अनुदान आयोग द्वारा जिपुक्त पुस्तकालय समिति॥ ने विश्वाधियों 
की कुल सख्या के ]/5 धर्षाद 20 प्रतिशत तथा अध्यारको की कुल प्स्या के /0 
शर्यात १0 प्रतिशत लोगो के बैठने के आवफप्पक प्रबत्प का सुझाद दिया है । 
पध्यमन कधा के सही आकार पर €्हुंचने के लिए विश्वविद्यालय प्नुदान प्ायोग 
समिति ]9] मापदण्ड से लेकर तिम्न लिखित फामूं ला दिया है -- 
(॥) झम्बाई--59 (निमस्थण छ्षेत्र को छोड़कर) जबकि ॥ अध्ययन मैजों की बतार 
की सख्या है । 
(2) चौड़ाई--57 (2 मेज जितकी छम्बाई 2 मीटर है तथा पाने जाने का रास्ता 
+ मी० है) तथा 75 मौ० (3 भेज 2 मीौ० सम्दी तपा एक मो० आतेन्‍जाने 
का रास्ता) अपवा ।0 मो० (4 मेज 2 मो० सम्बी तथा 2 मी* प्राने जाने का 
रास्ता) 
दिपिणी--भध्यध्त मेज का आकार 2200'70॥ होगा । अध्ण्यत गढ्ा का दो 
प्ैजों के केद्र से केद्ध की दूरी जबकिमेज के एक ही धोर बैठना है, तव ।'5 मी* 
होगी ॥? 


चप्रहागार (80००7) 


पुस्तकालय भवत लिर्माण योजना में संग्रहागार भव्पन्त महत्त्वपूर्ण द जदिल समस्या है। 
हमे पुस्तकालय भवन का अधिकाँश भूभाग पा जाता है । पुस्तकाख्य भवन के क्रियाकलाप 
का केन्द्र होने के कारण यह अत्यन्त महत्वपूर्ण भी है। संप्रह्गार का प्षेब्फत सामास्यवः 
पुस्तकों की कुल सस्या पर तिर्मर करता है । साथ ही यह भ्रावश्यक है कि पुस्तकों की 
संश्या का प्रनुभान लगाते समय रूम से शम )5 से 20 ये को भावी प्रगति का अनुमान 
लगाया जाए, क्योंकि पुस्तकालय वद'नशील संध्या है। मोटे तौर पर अमेरिका के पुस्तका- 
घप संघ द्वारा प्रादर्श पुस्तकालय सेवा के लिए ।ह से 3 पुस्तक प्रति व्यक्ति की विफारिश 
की है। जबकि इंगलेड में रॉबर्ट्स कमेटी 250 पुस्तज्ञं प्रति हजार जनसल्या पर क्रय 
करने फी सिफारिश की है। इसके प्रतिरिक्त ने 7200 पुस्तह़ों के मूल संग्रह १९ दल दिया है 
छोटे से छोटे पुस्तकालय के लिए भो कम से कम 3000 उपन्यास तथा 3000 धन्य 
पुस्तकें क्रय करने का जिस पर 3600 का व्यय हो, रॉबर्ट्स कमेटी ने सुकाव दिया है। 
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श्सी प्रकार शैक्षणिक पुस्तकालयों मे पावश्यक पुस्तक संग्रह के लिए विश्वविद्यालय 
अ्रनुदात झायोग मे विश्वविद्यालय पुस्तकालय के तया कॉलेज पुस्तकालयों के लिए निम्न- 
लिखित पुस्तक संग्रह के लिए संग्रहागार की सिफारिश की है !5-- 


क्रमांक पुस्तकालय मूल पुस्तक संख्या 
4. विश्वविद्यालय 2,90,090 स्ले3,00,000 
2« कॉलेज 5,000 से 50,000 


स्कूल पुस्तकालयों के लिए यद्यपि हमारे देश में आवश्यक मानदण्ड स्थिर नहीं किए 
गए हैं तथापि हम उनके लिए 5 से 0 पुस्तक प्रति छात्र तथा कम से कम 3,000 पुस्तकों 
के ध्ंप्रह की कल्पना कर सकते हैं । 
हस प्रकार हम पुस्तकों की संख्या का भ्रनुमान लगाकर व5 पुस्तक प्रति वर्ग फीड 
प्रधदा 300 पुस्तक प्रति भझलमारी के हिहाब से भाग देकर धावश्यक भूभाग का क्षेत्रफल 
ज्ञात कर सकते हैं | विश्वविद्यालय प्नुदान भायोग की सिफारिशों के झनुसार सग्रहागार के 
भाकार का निर्णय निश्न प्रकार से किया जा सकता है +- 
() सप्रहागार की लम्बाई- 800-+3*57 जबकि / पुस्तक रैक की कतारों की 
सख्या है ! 
(2) सप्रहागार की चोशाई -- 
3 मी० (केवल एक पुस्तक रैक के आधार पर जिसकी लम्बाई 2 मी० होगी, 
] मी० चलने-फिरने का स्थान) 
5 मी० (दो पुस्तक रैंक तथा | मीौ० चलने-फिरने के स्थान के लिए) 
8 भी० (तौन पुस्तक रेक तथा 2 मी० चलने-फिरने के लिए) 
]0 भी० (चार पुस्तक रेक तथा चलने फिरने के स्थान के लिए) 
(3) ऊँचाई--फर्श से छठ तक 2-25 मीटर । 
इसके साथ ही विश्वविद्यालय पश्रनुदान श्रायोग ने विश्वविद्यालय पुस्तकालय के लिए 
घार सग्रद्ागार तथा कॉलेज पुस्तकालय के लिए दो सग्रहागार बनवाने की प्तिफारिश 
क्ीहै। 
प्रभ्ययत कक्न तथा सग्रहागार के लिए ग्यावश्यक भूभाग की गराना के पश्चात्‌ यह 
प्रावश्यक है कि पुस्तकालयाघ्यक्ष पुस्तकालय के भ्नन्‍्य विभागों तथा कर्मचारियों के बैठने 
प्रादि के मूभाग की गणना करे तथा शिल्पकार को अपनी माँग निम्न प्रारूप में भेजें -- 





विभाग क्षेत्रफल व्प्पिणी 





झध्ययत कक्ष 
सदमे कक्ष 

पत्र-पत्रिका प्रकोष्ठ 

सग्रहगार 

पुस्तकालयाघ्यक्ष का कमरा 
स० पुस्तकालयाध्यक्ष का कमरा 
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तकनीकी कर्मचारियों के लिए स्थान 

परिचालन कक्ष 

प्रशासनिक कर्मचारियों के लिए स्थान 

सेमीनार कक्ष 

प्रदर्शन कक्ष 

शोध कक्ष 

कमेटी रु 

प्रणुचित्र प्रध्यमन कक्ष 

प्तत्य 

प्राय में पाठकों तथा पुस्तकाणय कर्मचारियों की भौतिक सुविधा के लिए आवश्यक 

स्थान भी था जाते हैं । 

सार्वजतिक पुस्तकालयों में उपयु'क्त कक्षो में प्रावश्यक परिवर्तेन कर, वाल पुस्तकालय, 
घत्त पुरतकालय, घलचित्र ग्रह घादि का प्रावघान भी किया जा सकता है तथा इसका 
प्राकार स्थातीय आयश्यकता प्रो के प्राघार पर निश्िचत क्रिया जा सकता है| 

पुस्तकालय भवन निर्माए में ्रावश्यक भूभाग तथा उसके लिए क्षेत्रफल ज्ञात करने के 
पश्चात्‌ घावश्यक है कि पुस्तकालयाष्यक्ष पुस्तकालय भवन का प्रारूप बनाने के लिए शिल्प- 
कार को भवत के विभिन्न वक्षों के सम्बन्ध मे तथा उन्हे एक दूसरे से सम्मद्ध करने के लिए 
आवश्यक निर्देश दे, जिससे पुस्तकालय भवन श्राधिकाधिक सेवा घूलक बन सके । इस 
सम्बन्ध में विद्वानों के विभिन्न विद्यार हैं। विश्वविद्यालय भगुदात प्लामोग ने जो सिफारिश 
की है वह इस प्रकार है -- 
कक्षों का भ्रापसो सम्बन्ध 


(।) संग्रहागार--भवन में इस श्रकार केन्द्रित हो गिससे वह पुस्तकालय के प्रत्येक 
भांग के पास हो तथा जह| प्रासावी से पहुँचा जा सके । 

(2) एूचो कक्ष--सप्रहागार से जुआ हुआ ऐसी स्पिति हो जो म्ध्ययन वक्ष तथा 
सग्रह्ागार मार्ग में पड़ता हो । 

(3) प्रध्ययन कक्ष- पृस्तपालय का प्रवेश द्वार प्रध्ययन कक्ष में हो घुलता हो 

(4) पत्र-पश्मिका कक्ष-यह कक्ष भ्रध्ययन कक्ष से दूर हो तथा इससे पहुँचने का साय 
स्वनस्त्र दाता चाहिए, जिससे कोई भो पाठक इस कक्ष मे उस समय भी पहुंच 
सके, जबकि पुस्तरालय के प्रन्य कक्ष बन्द हों । 

(5) विशिष्ट श्रष्पपनत फक्ष “यह कक्ष प्रत्यथन कक्ष से भौर दूरी पर स्थित 
हो सकने हैं । 

(6) पुस्तकालयाध्यक्ष तथा उप-पुस्तकालपाध्यक्ष के कमरे पध्ययन फ् के पास ही 
होने चाद्विएं तथा नासनीगे एवं प्रशामतिक कर्मचारियों के कमरे पुस्तकालयाध्यक्ष 
वे उप पुस्तकालयास्यक्ष के कमरो के पास होने चाहिएँ। तकनीकी कर्मचारियों 
का मग्रद्गाणार मे जाने के लिए भ्रम से द्वार होना चाहिए। 

(7) प्रदर्शन वक्ष प्रवेश द्वार के पास होता चाहिए, जबकि शोधकर्ताओं के कक्ष 
समिति दक्ष ध्रादि दूधरी मजिस पर हो सकते हैं । ५ 


२०८ पुस्तकालय मंगठन एवं सचालन 


ब्रायोग की इन सिफारिशों मे कई प्रसगतियाँ हैं । जहाँ प्रायोग ने प्रथम मंजिल में 
भवत निर्माण का भार अधिक डाला है वहीं प्रवेश द्वार से भध्यवन कक्ष तथा प्रध्ययन कक्ष 
से सूची कक्ष द्वारा सग्रहागार तक पहुँचने को सिफारिश असगत सी लगती है । इससे 
झधिक सगत सो थोमसन! द्वारा निर्धारित क्रम हो सकता है। श्री थोमसन मे सम्पूर्ण 
पुस्तकालय क्षेत्र को तीन भागो, श्रर्थात्‌ शोर युक्त क्षेत्र (005) #धथ्थ), बातचीत का क्षेत्र 
(79078 87०») तथर शान्त क्षेत्र (0णं६: 87८७) में विभक्त किया है। उनके भनुधार 
प्रवेश द्वार, प्रदायन कक्ष, निश्वेपालय तथा अश्रक्षालनगृह शोरयुक्त क्षेत्र में होने चाहिए'। 
सेमिनार कक्ष, सूची कक्ष, सदर्म सहायक, कर्मचारियों के कमरे तथा प्रदर्शन कक्ष आदि 
ब्रातची त के क्षेत्र मे होने चाहिए” । सग्रहागार, पत्र पत्रिका प्रकोष्ठ, सदर्म प्रध्ययन कक्ष, 
अध्ययन कक्ष तथा शोध कक्ष प्रादि शान्त क्षेत्र में होते चाहिए । 


प्रकाश व वायू की समस्या 


पुस्तकालय कै समस्त विभागों के लिए प्रावश्यक भरुभाग का प्रनुमान रूगा लेने लथा 
साथ ही उसके विभिन्न विभागों का सम्बन्ध निर्धारित करने के पश्चात्‌ यह श्रावश्यक है कि 
उसमे प्रकाश व वा५ की समस्या पर विचार किया जाए। प्रपर्याप्त प्रकाश तथा रोशनी 
ब हवा पुस्तकालय को अनुपयोगी बना सकते हैं ! साथ ही पुस्तकात्रय को प्रत्यधिक हवा 
दार बनाते की इच्छा भप्रनेक प्रकार की समस्या पैदा कर सकती है। 

प्रकाश के लिए ग्रावश्यक है कि अध्ययन क्षेत्र मे उसका फैलाब एकसार हों। बहू 
छाया दीप्त हो तथा चकाचौंध न करे, जिससे भ्रध्यपन करने में सुविधा हो तथा आँशों पर 
प्रधिक जोर न पड़े । इस उहूं श्य की पूर्ति के लिए पुस्तकालय मे प्राकृतिक तथा भ्रप्नाकृतिक 
प्रकाश स्रोतों का सहारा लेना होता है + श्राकृतिक स्रोतों मे मुख्यतः खिडकियों से आने 
बाला प्रकाश है, परन्तु इसमे अनक कमियां हैं। यह प्रकाश एक सार नही होता, इससे 
चकाचौंध भी पैदा होतो है, साथ ही लिडकियो के द्वारा प्राने वाला ताप पुस्तवालय में ताप 
सतुलन को भी विंगाड देता है। यही ग्रीष्मकाल में अधिक गर्मी तथा शीत में अधिक ठण्ड 
पैदा करता है। इन कारणों से ग्ननेक विद्वातों ने पुस्तकालयाध्यक्ष को अप्राकृतिक प्रकाश 
का प्रबन्ध श्वेतोताप्रदीप्त ([70300८5८०७) अथवा श्रति दीपा (00०5८९7॥) वल्यों 
अथवा टूयूबों द्वारा भी करते का परामर्श दिया है। 

पुस्तकालय में समुचित प्रकाश व्यवस्था के लिए झावश्यक है कि पुस्तकालय के विभिन्न 
विभागों में उनकी प्रावश्यकता के प्रनुसार प्रकाश की मात्रा प्रदान की जाए। सामान्यतः 
प्रकाश भी मामा को फुट वतिका (&००६ (»०४|2)* हारा नापी जात्ती है _ तथा मह मान 
लिया गया है कि एक सामान्य वर्तिका लगभग 2) फुट वतिका के बराबर प्रवाश प्रदान 
करती है तथा !3 फुट दर्तिका अध्ययन के लिए समुचित प्रकाश व्यवस्था है। फिर भी 
हमे अकाग की व्यवस्था करते सबय यह थ्यात रखना काहिए कि अध्ययन कक्ष में सथ्यस 
अमक के प्रकाश की आवश्यकता होती है तथा काये कक्षो मे प्रधिक प्रवाश की क्‍ग्लावश्यकता 
होगी । 


वायु का सचालन व नियन्त्रण 
पुस्तकालय में आने बाली वायु तथा प्राकृतिक प्रकाश पुस्तकालय में उष्मा, ताप व 


पुरतकासय भवन रण०5 


तमी को निर्धारित करते हैं। भविक ताप व उष्मा जहाँ पुस्तकालय के वातावरण को 
घसहनीए बना देते हैं, वही कागज में व्याप्त नमी को समाप्ठ कर पुस्तकों को सुखा कर 
नुक्सान पहुंचाते हैं। अधिक नमी दौमक, झीगुर, आदि कीड़े मकोड़ो को पैदा कर पुस्तकों 
को नुपसान पहुँचाती है ॥ भतः पुस्तकालयाध्यक्ष को भवन गीजना बनाते समय घ्यात रखना 
डाहिए कि अधिक ताप, नमी, झवेटा रुप प्रकाश सभो प्रुुतकों को नुक्सान पहुंचाते है । 
ताप थे तमी के नियन्त्रण के लिए आवश्यक है क्रि पुस्तकालय मे वादु व ब्रैकाश १र पूर्ण 
नियन्त्रण रहे, जिससे पुस्तकालय का तापमान 05% से 70? तया नमी 30 से 00 प्रतिशत 
रहे ६ सामान्यतः इस मान को प्राप्त करने के लिए पुस्तकालय भवनों को दातानुकुलित 
किया भाता है। बुरचाई के प्रनुतार बातानुक्ूलन, ताप नमी, वायु बेग, वायु वितरण, धुल, 
कीड़े मकोड़ो, दुर्गग्ध तथा विषाक्त गैंसो, इन आठ तत्वों से इस्‍्तकालय की रक्षा करता है ! 
फिर भो अनेक पुस्तकालय अपती आशिक स्थिति के कारण पुस्तकालय भवन क। चांतानु- 
कूलित नहीं कश अफते है । 

भरत. उनको पुस्तकालय में वायु स्चालत व ताप तियन्तरणा के लिए झाथ स्थानीय 
साधनों का उपयोग करना चाहिए तथा यह ध्यान रखना चाहिए कि 5 से 20 फुट प्रात 
मिनट हवा का वेग पुस्तकालय में समुचित वातावरण प्रदान कर सकगा । [तस्पदेक 
(7७४) स्पिर विद्वूत्‌ (६॥००४४७-४८४७०) वेनेशियन परदे (४७०७४४० ०॥॥05) 
भ्रादि अनेक यन्त्र इस उद्दं श्य की पूठि में उपयोगी हो सकते हैं । 
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पुस्तकालय उपकरण तथा उपस्कर 


पृष्तकाण्य में उपकरणों तथा उपस्करों का भपना प्रलय ही महर्व है ! अच्छे प्राराम- 
देह उपस्कर प्राठकों को पुस्तकालय में आकर बंठने और पढ़ने के लिए प्रोत्राद्वित करते 
हैं। पच्छे व आकर्षक उपकरण य उपस्कर पुस्तकालय का प्रचार करते हैं । डॉ० रगनायत 
के भ्रनुसतार पुस्तकालय के उपकरण, पुस्तकालय प्राधिकारी व प्रपिकारियों को पुस्तकालय 
घलति में प्रभिषत्ति को प्रदोशत करते है। अठः यह प्रावश्यक है कि पुस्तकालय भवत के 
भीतरी भाग की योजवा मे भाषुनिकतम उपकरणों व उपस्करों को प्राथमिकता दी जाएं । 


मद्यवि पुर्तकासपाध्यक्ष इन क्षेत्र में विशेषज्ञ नहीं द्वोता है फिर भी यह प्रावश्यकता 
है. कि पुस्तकालय उपस्करों के चुनाव में उससे १शामर्ण लिया जाये । बह पुस्तकालय 
मोजना के आराघार पर बतयां कर पुस्तकालय की उपयोगिता को वढ़ा सकता है । पह्दाँ यह 
ध्यान देना प्रावश्यक है कि पुस्तकालय उपकरण सेवा मुलक मजबूत, प्राकर्पक व 
गमतशील हों । 

साधारणत; पुस्तकालय में () पुस्तकालय कर्मचारियों के लिए, (2) प्रध्ययन 
साम्रप्री के लिक, (3) पाठकों के लिए तथा (4) विविध कार्यों के लिए, उपस्करों की 
धावश्यकठा होती है । इन मुख्य भ्रावश्यकताप्रों के ध्रतिरिक्त कार्य संचालन तथा प्रदर्शन 
प्रादि के लिए कुछ उपकरणों गी भी आवश्यकता द्वोती है। इस प्रष्ययन में हस पुस्तका- 
छ्षय में आवश्यक उपकरण व उपल्करों का प्रष्ययन उपयुक्त वर्गीकरण के अतुस्तार करेगे । 


पुस्‍्तकालय करमंघारियों के लिए 
], परिचालन पटल (एफ्शए7/8 १०80) 


करमपारियों के लिए आवश्यक उपकरणों पर विचार करते समय हम परिचालन 
पदल (टगगहांगड (८४:) को सर्दाधिक भावश्यक व महत्त्वपूर्ण समभते हैं। यह वह 
महश्यपूर्णं स्थान व उपकरण है, जहाँ से प्रत्ये पाठक को सुनार सेवा प्रदान की जाती 
है. । परिचालन पटल विभिन्‍न भ्राकार-प्रकार के होते हैं तथा उतका प्राकार पुस्तकालय 
है भाकार के प्रनुतार बदलता रहता है। बड़े पुस्तकालयों मे यू (0) भाकृति के परिचालन 
पटल उपयोगी रहते हैं। इस प्रकार के परिचालन पटल में धादान-प्रदान दूँ का प्रावधान 
दो तरफ होता है । एक धोर ते पुस्तक दो जाती हैं तथा दूसरी भोर से पुस्तकें वापस ली 
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जाती हैं। इस प्रकार इस पटल पर एक समय में दो व्यक्ति काम करते हैं । परन्तु छोटे 
पुस्तकालयो मे ऐसी सुविधा होना कठिन है। इन पुस्तकालयों में सबसे वडी समस्या 
क्रमंचारियों का कम होना है । थद्दां एक ही व्यक्ति को आदान-प्रदाव करना पड़ता है | 
भ्रत इम प्रकार के पुस्तकालयों में ().) आकृति के परिचालत प्रटल ग्रधिक उपयुक्त होते 
है । इनकी ऊँचार्ट 40” तथा चौडाई 26 से 28” हो सकती है। (७) दथा (7.) श्राकृति 
के परिचालन पटल निम्न प्रकार के हो सकते हैं -- 


लि न० विनर नं० 2 


2 परिचालन ट्रे 





परिचालन कक्ष प्रै भ्रन्य उपकरण परिचालन ट्रं है। ट्रे भे पुस्तकालय कर्मचारी 
निगंमित पुस्तकों के कार्ड आदि रखता है । इस ट्रे का नमूना इस प्रकार का हो 
सफ़ता है-+ 
चित्र नं० 3 
3. मेज व कुर्सी 


परिचालन कक्ष में पुस्तकालय कमंचारी के लिए मेज व बुर्सी का होता प्रावश्यक है । 
यहाँ यह ध्यान रखना घछूरी है कवि परिचालन कक्ष में दो प्रकार की बुर्सियाँ होनी 
छाहिए | एक कुर्सी परिचालन पटल पर घूमती हुई (8९४०४!) होती चाहिए। धरमती 
हुई कुर्सी पर कर्मचारी सुविधानुसार चारों ओर घूम कर काम कर सकता है तथा दुसरी 
कुर्सी साघारणवः उसकी मेज के साथ होनी चाहिएं। इस प्र बैठ कर वह अन्य आवश्यक 
कार्य कर सकता है। 


4. निलय (रि०णते 
मेज के साथ ही नित्य भ्रयवा रैक भी होना चाहिए | इस रँक पर पुस्तकालयाध्यक्ष 


ञ 
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आवश्यक फाइल, कागज, रॉजस्टर आदि रुख सकता है। इस रेक का तमूता प्रग्रांकित 
प्रकार का हो सकता है -- 
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पुस्तकालय के अन्य कर्मचारियों के लिए मेज, कुर्सी, रँक, प्रालमारी, प्रादि का उचित 
प्रबन्ध होना चाहिए । इस प्रकार के उपस्कर पुस्तकालय उपस्करों के विक्रता प्रासानी पे 
उपलब्ध करा सकेंगे । 


अध्ण्यम सामप्रो के लिए 


प्रलमारियाँ - पुर्ाकालय मे पुस्तकों को रखते के लिए अलमारियों का प्रबन्ध 
सर्वाधिक महत्त्वपूर्ण व आवश्यक है। पुस्तकालय में प्र॒लमारियाँ लकड़ी व स्टील को हो 
सकती हैं, परन्तु स्टील को ग्रतमारियाँ प्रधिक उपयोगी रहेंगी। इन आलमारियों मे 
दीमक, कीड़े प्रादि का लगने का डर नहीं रहता है। इस प्रकार की ग्रलमारियाँ भी 
कई प्रकार की होती हैं जिनमें मुख्यतः विविध योज्य (#0]०5050।2) तथा नियोज्य 
(0:४८) होती हैं । प्रलमारी चाहे जैसी हो, परन्तु यह प्रावश्यक है कि बह ऊँचाई में 
साधारण व्यक्ति की पहुँच के भोवर हो तथा उसके फ़लक 3 फीट लम्बे व ह से 9" गहरे 
हों । 75 तथा प्रनुद्यात प्रायोग ने सामान्यतः भलमारो का मात 2:20 २९ 2:00 %६ ०१5७8 
रखा है। 


संदर्भ पुस्तकों के लिए 
१. विश्वकोश श्राघार (६॥0,८०/३९०७ ४870) 


विश्वकोश साधारण पुस्तकों को तुतवा के झाकार से बड़े व वजन में अधिक होते 
हैं। प्रतः यह आवश्यक है कि उनको रखने के लिए उपयोगी उपकरणों को लिया जाय । 
भारत, में ४१०५ लाक ४ (०. तथा 2३/६ 57पेश्ञवे ]त्रण्ाज 500०, ऐब्लो१00- 
एथा। ॥१०४१, 00! ऐसे स्टैण्ड बनवाते हैं । 


2. शब्दकोश ग्राघार [जिलाणशार अब्णत) 


विश्व कोशो की भांति ही साधारणतः शब्दकोश भी प्राकार व वजत में साधारण 
पुस्तक को तुलना में प्रध्िक होते हैं। इनके लिए भी विशिष्ट प्रकार के आपारों का 
निर्माश किया गया है तया इन्हे पुस्तकालय व्यवसायों फर्मों से कय किया जा सकता है, 
अपवा पुस्तक्ालप स्वयं भी भच्छे कारीयर से बववा सकता हैं । इस प्रकार के उपकरण 
का नमूना भप्राकित चित्र में दिया गया है। 
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3. पुस्तक सहायक (8००४६ $०97०॥5) 

पुस्तक सहायक पुस्तकों की सुरक्षा के लिए अत्यन्त ध्रावश्यक है। यह दुस्‍्तकों को 
झलमारियों में भच्छी तरह व्यवस्थित रखने में सहायक होते हैं| पुस्तक सहायक न होते 
चर पुस्तक प्रलमारी से गिर धकती है तथा उसकी जिल्द टूट सकती है| पुस्तक सहायक 
खकडी व स्टील के हो सकते हैं । इनको बनवाया तथा किसी भी अच्छी दुकान से जो 
पुस्तकालय सामग्री बेचती हो, खरीदा जा सकता है । पुस्तक सहायक का नमूना इस प्रकार 


का होता है-“ 
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4. षंत्रिका निलय [एट०व628। ध्वट) 


पुस्तकों के धतिरिक्त अध्ययन द्वेतु पत्रिकांग्ों का पुस्तकालय में विशिष्ट स्थान है । 
प्रपनें धाकार के कारण यह स्वयं खड़ी नहीं रह सकती हैं ॥ भरत: इनके लिए विशिष्ट 
प्रकार के निलय की घावश्यकता होती है । इन अकार के निलय बसवाए प्रधवा क्रय किए 
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जा सकते हैं। ढालू विलय पत्रिका प्रदर्शन के लिए अत्यधिक उपयोगी रहते हैं। इस प्रकार 
के तिल्थ का चित्र नीचे दिया गया है-- 





चित्र नं० 7 
$. सभाचार-पत्र घारक (१८४४४४ए० #2॥3 ० 700) 


पत्रिकाप्नों के पश्चात्‌ समाचार-पत्रों का स्थान आता है। समाचार-पत्रों के प्रदशेत 
के लिए विष्िध्ट प्रकार के धारकों (8०0५) की आवश्यकता होती है ५ सपाचार-पत के 
दीच से इन घारकों में लगी स्टील धारा (8८८| 700) को लगाकर लकड़ी प्रयवा स्टील 


के डंडे में बॉध देते हैं।इस प्रकार समाचार-पत्र को इकट्ठा कर भ्रध्ययन के लिए अस्तुत 
करते हैं। इनका नमूना इस प्रकार है -- 


चारक (६०४) 


० अआ क चित्र नं० है 


चित्र नं० 9 


स्थान (5300) 
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6 सवशों का स्थान 

सन्दर्म सेवा के लिए नक्शों व मानचिंत्रों का अपना अलग ही स्थान है । कसी भी 
पुस्तकालय की सन्दर्म सेवा इसके बिता झपूर्णा है। झतः यह ग्रावश्यक है कि प्रस्तकालय 
में नवशे हो । नकशों का प्रदर्शन दीवार वर भ्रथवा स्टेण्ड पर करते हैं । 

यदि पुस्तकालय में नकशो की सख्या कम है झ्रषवा वहाँ एक या दो नको हैं तो उन्हें 
दीवार पर लटका कर प्रदर्शित क्या जा सजता है, झधिक नवशो के लिए विशिष्ट प्रकार 
के स्टैए्ट बसतवाने चाहिए। इनका झाकार ब प्रकार समाचार-पत्रो के स्टेण्ड की तरह का 
भरी हो सकता है । 

पाठकों के लिए 


पुस्तकालय में पाठकों के बैठने को समुचित व्यवस्था के साथ मेज व बुध्तचियों की 
जावश्यकतां प्रथम है । अत: हमे यह सोचना है कि पुस्तकालय में पाठकों के अब्ययन के 
लिए विस प्रकार के उपवरणों की व्यवस्था करनी है जिससे वह आ्रारामपूर्वक प्रध्ययत 
कर सके। यहाँ यह बात ध्यान देने योग्य है कि प्राठक को उतना ही झाराप्रदेह फर्नीचर 
प्रदात किया जाए, जिससे वह अध्ययन कर सके, स्रो न सके । ग्रन्यथा जहा एक शोर 
आन्स्यपूर्ण वातावरण बनेगा, वहा पुस्तकालय के घ्गेष्व की पूि में बाधा उत्पन्न होगी । 
4, मैजें 

पुरतकालय के प्रध्यगन कक्ष से पुस्तकालय के ध्राकार के अनुसार सेजो की व्यवस्था 
होनी चाहिए। साधारणत, छोटे पुस्तकालयों मे पचास प्राठकों के बैठकर भ्रध्ययन करने 
की व्यवस्था उचित व प्रादर्श है। यदि एक मेज पर छः पाठको के बैठने की व्यवस्था हो 
तो भाठ मेजें तथा चार-चार थाठकों के लिए बारह मेजें पर्याप्त होगी | साधारणतः एक 
प्रेज पर चार पाठको के बेठने की व्यवस्था होती है । श्रत: हम उसी श्राकार की मेजो का 
बर्रात बरेंगे । इस प्रकार वी मेजो कीसही लम्बाई 6 फीट तथा ' चौड़ाई 3 फीट होती 
है । बपस्क पाठकों के लिए प्रेज की उचाई 2 फीट 6 इच तथा बच्चों के तिए 2 पीट 2 
इच होती है| प्रध्ययत के लिए ढालू मेजो को व्यवस्था ठीक नही है । प्रत: ऐसी मेजे ही 
ही जाएँ! 
2. कूतियाँ 


प्रध्ययन कक्ष ये रखी जाने वाली कुर्सियाँ हल्की, सजब॒त, आरागदायत' व सादा होनी 
चाहिए । इनकी पीठ गोव मुडी हुई तथा दोनो ओर ग्रोलाइदार हनथे लगे होने चाहिए + 
इनकी टांगो के मीचे रबर के टुकड़े लगाना अ्रावश्यक हैं। ऐसा करने से पुस्तवालय वी 
शान्ति मग नहीं होती है । 


विविध 


उपयुक्त उपकरणों के श्रतिरिक्त पुरतकालय मे प्रतेक ग्रन्थ उपकरणों की आवश्यकता 
होती है। इनके द्वारा पुस्तकालय कर्मचारी पाठक तथा पुस्तक के मध्य सम्पर्क स्थावित 
कगाता है तथा पाठक तक पुस्तकालय का सरेश पहुंचाता है। इन उपकरणों में सर्वत्रथम 
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पत्रक पेटिका का स्थान आता है | इसके सम्बन्ध मे हम सूचीकरण नामके प्रष्याय मे लिख 
झाए है । अन्य उपकरण इस प्रकार हैं :-- 
. विज्ञप्ति पटल [किणीलाए ए०्थव) 

यद्यपि बड़े पुस्तेकालयों में विशिष्ट प्रकार के विज्ञप्ति पटलों का निर्माण वे उपयोग 
किया ज(्त+ है, छोटे पुस्तकालयों मे लिडरियों के बीच मे दीवार के खालौ भाग का उप- 
याग विज्ञप्ति पटल के लिए किया जा सकता है। इसके अतिरिक्त पुस्तकालय के बाहुर भी 
किस प्रच्छे स्थान को चुनकर विज्ञप्ति पटल को उपयोग में ला सकते हैं । ऐसा करने के 
लिए काईड बोर्ड के मोटे व हम्वे टुकड़े को लेकर उछ पर बच्छे प्रकार का कपड़ा लगाकर 
दोवार पर लगा देना ग्रच्छा व झ्लावश्यक है । 

इसमे टीक की लकड़ी का भो उपयोग किया जा सकता है, जैेसाकि निम्नाकित 
बित्र से प्रकट होता-- 





णित्र न १0 
2- प्रदर्शन के लिए शीशे का सन्दूक (0998) ७०५ ) 


विशेष अभिष्चि की पुस्तकों द अन्य अध्ययन सामग्रो के श्रदर्शन के लिए शीत के जडे 
हुए प्रदर्शन सम्दुक उपयोगी सिद्ध हुए हैं। इस प्रकार के सल्दूकों का उपयोग अल्मम्य पुस्तकी 


तथा प्रम्य विशिष्ट प्राप्रग्नी के प्रदर्शन के लिए'भी किया ४.,ता है। 
3. विज्ञापन पत्रघारक (चल #०वध) 


लकालम मै व्यवस्था रखने के लिए विज्ञापन पत्रोद्वारा पाठकों को प्रनेक निर्देश 
दिए जाते हैं । इन निर्देशों को काडदोड के मोटे ठुसड़ो पर लिख कर विज्ञापन पत्र घारेक 
में लगा देते है | यहू घारक पुस्तकालय के विश्िष्न भागों में ऐसे महत्त्वपूर्ं, स्थानो पर रख 


देते है, जहाँ पाठक) को निगाह उन तक आसानी से पहुच सके । इस प्रकार के विज्ञापन 
पन्न घारक का नपूना निम्न प्रकार है :-- 
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4. पुस्तिका प्रदर्शक सन्दूक (एथणफा८ त%99 ०05) 


ऐसी पुस्तिकाओं के लिए, जो न तो सामान्य पुस्तकों के आकार की होती है, और न 
ही पत्रिकाप्रों के समान होतो हैं, विशेष प्रकार के प्रदर्शक सन्दूक का उपयोग करते हैं । यह 
मोटे का्डबोर्ड से ण्नता है तथा इत्तमे पुस्तिकामों को सोचा खड़ा करके रखते हैं । इसका 
नमूना इस प्रकार है :-- 





$, पुस्तक बाहन (8००:-7णा५) 

परिचालन कक्ष भें पुस्तक वापस आने पर पुस्तकें संग्रह प्रकोष्ठ में भेजी जाती हैं. । 
इस कार्य के लिए एक व्यक्ति को बार-बार वापस भाई हुई पुस्तकों को परिचालन केन्द्र से 
हग्रह प्रकोष्ठ भे ले जाना होता है ॥ एस व्यक्ति के समय वे यरिथ्रिम की बचत के लिर 
ही पुस्तक वाहन का उपयोग किया जाता है । पुस्तक वाहन के फक प्रस्दर की भोर 
ढासू होते हैं, जिससे दाहन को लाते व ले जाते समय भी पाठक पुस्तकों को सुविधापूर्वक 
देख सर्क तथा पुस्तकें दाहर की भोर नहीं थिरें । इस प्रहार के पुस्तकवाहुन का चित्र 
निम्न हैः - 


चित्र न० 3 
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6, दिनांक मुहर 

दरिचालत कक्ष में पुस्तकों के निगंमन के लिए दिनांक मुदक की प्रावश्यकता होती है ॥ 
कर्मचारी को दिनांक लिखना पड़ता है । पहले केवल साधारण दिनाक मुहर हो उपयोग 
में लाया जाता था परन्तु प्ब उसके साथ पैंसिल भी लगी रहती है जंसाकि निम्न बित्र से 
स्पष्द है :-* 





चित्र तं* 74 


इस प्रकार के दिनांक मुद्रक उपयोग करते से पाठक व पुस्तकालय कर्मचारी दो्ों का 
समय बचता है। 


फलक प्रदर्शक (5० 80७१०) 


पुस्तकालय को किस घलमारी में किस विषय की पुस्तक रखी हैं, यह जानने # लिए 
प्रत्येक अलमारी के प्रत्येक फल क पर निम्न प्रकार का प्रदर्शेंक सथाया जाता है! यह प्रद" 
शंक पाठकों को पुस्तक तक पहुंचाने में अत्यधिक सहायक होता है । 





चित्र तं० 5 


इन उपकरणों के भतिरिक्त पुस्तकालय में उसकी उपयोगिता व सोन्‍्दर्पे को बढ़ाने के 
लिए अनेक प्रकार के अन्य उपकरणों को क्रय किया जा सकता है, परन्तु इनको क्रय करता 
पुस्तकालय के आधिक साधनों पर निमेर करता है। इन उपकरणों में चल्नचित्र उपकरण, 
पभणुचित्र पपकरए, निर्वात-साजंन (५३८८७० (]८श८)तपघा कर पर दिछाने की चटाई, 
दरी प्ादि मुल्य हैं । 


89090 856 
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पुस्तकालय तथा प्रोढ शिक्षा 


अविवर्सित तथा विकासशील देशो के समक्ष प्राज के युग में प्रौढ शिक्षा बहुत ही जटिल 
व महत्त्वपूर्ण समस्या है। इस बैज्ञातिक युग में निरक्षरता भ्रभिशाप है तथा कोई भी राष्ट्र, 
जिसके प्रधिकाँश नागरिक भ्रशिक्षित हो, न तो प्रन्य विकासशील राष्ट्रों की तुलता में भागे 
बढ सकता है और न ही प्रपनी स्वतम्त्रता की रक्षा कर सकता है। हमारे देश के लगभग 
70 श्तिशत व्यक्ति पूर्णतः अशिक्षित हैं तथा शिक्षितों मे भी जिनक्री सस्या 30 प्रतिशत 
के लगभग प्ाक्ी जाती है, बहुत कम ऐसे हैं जिनका पूर्गा बौद्धिक विकास हुप्रा है। यदि 
हम ऐसे लोगों की सख्या ज्ञात करें. जितका पूर्ण बौद्धिक विकास हुओ्ला है तो सम्भवतः 
हमारी ग्रणना 0 प्रतिशत से भी कम होगी । 50 करोड वी प्रावादी वाले राष्ट्र में मह 
गएना नगण्य है । 90 प्रतिशत व्यक्तियों को विकास के मारय॑ पर ले जाने का उत्तरदायित्व 
जहाँ सरकार का है, वहाँ पुस्तकालय भी भ्रपने भ्रापफी इस उत्तरदायित्व से मुक्त नहीं कर 
सकते हैं । 

हमारे देश की ग्रधिकाँश जनता जहा एक प्रोर निरक्षर है, वहीं दूसरी ओर लाखो की 
सब्या में ग्रामों में निवास करती है तथा उसका प्राथिक स्तर भी निम्न कीटि का है । 
साक्षर व निरक्षर नागरिक धन भ्रजित करते तथा उसका उपयोग करने के उपायों में लगे 
रहते हैं तथा उनमे प्रध्ययन प्रवृत्ति बिलकुल नही है। निरक्षर पढ़ नहीं सकते, साक्षर या 
तो पढ़ता नहीं चाहते ध्रषवा उनके प्रास पढ़ने व श्रध्ययन करने के साथन नदी है। इस 
प्रकार के वातावरण मे प्रौढ शिक्षा के विस्तार के लिए हमारा उत्तरदारित्व दो भागों मे 
बट जाता है धर्वात्‌ () साधन जुटने का उत्तरदायित्व तो सरकार पर है तथा (2) उन 
साधनों का सही व उचित उपयोग कराने का उत्तरदायित्व पुस्तकालय व उसके कम बारियों 
का है। 

सरकार का उत्तरदायित्व पुस्तकालयों की स्थापना व ग्राथिक साधन उयलब्ध कराता 
है ! सरकार को चाहिए कि वह कम से कप प्रत्येक खर्ड (802८) में सर्व सम्पन्न पुस्वका तय 
की ह्याएका में प्रा य्रोग दे तथा प्रस्येक पुस्तकालय प्रे उचित श्रकार का पुस्तक समग्र 
रघापित करवाए । इस कार्य के लिए भारत के प्रत्येक राज्य में पुस्तकालय विघान स्त्रीकृत 
कराया जाए तथा पुस्तकालय सचालक को नियुक्ति हो | पुस्तकालय विधान पुस्ततावय के 
लिए प्राधिक साधनों की पृष्ठभूमि बनाए तथा पुस्तकालय सचालक पुस्तकालयों में ठचित 
अकार के सकक्‍लतन की ध्यवस्था करें । 

पुश्तवालयों को स्थापना तथा प्रारम्मिक काल मे पुस्तक सकलन की व्यवस्था के उपन्‍ 
रान्द देश के प्रौढ़ शिक्षा कार्यक्रम में पुस्तकालयाध्यक्ष का उत्तरदावित्व प्रारम्म हो जाता 
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है। हमारे देश में जहाँ इस समय पुस्तकालयो की संल्या बहुत कैय है, वहाँ यह आ्रावश्यक 
हो जाठा है कि सार्वजनिक पुस्तकालय तथा स्कूल पुप्तकालय कन्द्रे से कन्धा मिला कर प्रौढ 
शिक्षा कार्यक्रम को श्रागे बदाएं | 

प्रौढ शिक्षा का अन्तिम व एकमात्र ध्येय 'जैसाकि सनु ने कहा है-उनके द्वार सके जो 
अन्ञान हैं, ज्ञान का सदेश ले जाना है” तथा पुस्तकालय ईप घ्येय की पूर्ति में सहायक हुए 
हैं एवं हो सकते हैँ। यही कारण है कि पुस्तकालय कर्शाधारों ने पुस्तक्ालयो मे प्रचार व 
प्रसार को महत्त्वपूर्ण व प्रावश्यक बवाया है ! पुस्तवालप प्रचार के माध्यम से प्रत्येक 
नागरिक तक अरता सदेश पहुचा सकते है तथा प्रसार सेवा क माध्यम से प्रत्येक्ष भागरिक 
को पुस्तकालय सेवाओं के अन्तर्गत ला सकते हैं। यह आवश्यक नहीं है कि पुस्तकालय 
प्रचार व प्रसार सेवा केवल सावंजनिक पुस्तकालयो के कार्य क्षेत्र की परिधि में ही ब्राती 
हो । स्कूल पुश्तकालय भी प्रचार व प्रसार सेवा क माध्यम से प्रोढ शिक्षा के ध्येप की पूति 
में सहायक हो सकत है । यही नहीं स्कूल मे प्रोढ़ क्षा केस्द्र को स्थापना कर इस ग्ादोलन 
को एक कदभ और पऔ्रागे वडाया जा सकता है । 
पुस्तकालय प्रचार व प्रौद शिक्षा 





भ्रयार काय, जो जन विचारधारा को प्रभावित करव %। कला हू, ससार में महेत्त्व- 
पूर्ण स्थान रखता है । इसक माध्यम से पुस्तकालब प्रत्यक नागरिक तक सुगमत। स्‌ पहु च 
सकते है तथा उन्हें पुस्तकालय द्वारा प्रदात की जान वालों सचाश्रों का ज्ञान करा सकते है । 


पुस्तकालय प्रचार के साधन 


विज्ञान के द्वारा किए हुए आविष्कारों से पुस्तकालय अचार काय सम्भव ब प्रासान हा 
गया है। परन्तु इनमे पते कई साधनों का उपयाग केवल बड़ पुस्तकालय हा कर सकते है । 
रेडियो के माध्यम से पुस्वकालय सफलतापुवक दय रू ।कप्तों भा भाग में पहुच सकते हूं । 
इसी प्रकार समाचार पत्र भी पुरत ालय का स्रदेश दूर-दूर तक पहुंचा सकत हूँ | यथथवि यह 
दोनो माध्यम बड़े पुस्तकालयो के लिए है, फिर भी हम प्रवेक्षा करते है क बह पुस्तकालय 
अपने प्रचार साधनों में किमी भो स्थानोय जनता को स्थानीय पुस्तकालय के साधनों का 
उपयोग करने के लिए प्रोत्साहित #र सकते हैं । 
अव्य-ह्य सहायक भी पुस्तक लयो का प्रच्छा विज्ञापन कर सक॒त है। अ्रावस्यकता 
केवल इस बात की है कि सरकार प्रत्येक ख़ण्ड पुस्तकालय मे उसकी आवष्यक्रतानुमार 
भ्युततम श्रव्य-हृेश्य उपकरणों की व्यवस्था करे । इस थ्रकार के श्रव्य-हश्य सहायकों में 
घअलचित्र यन्त्र का प्रत्येक खठ पुस्तकालय में होना प्रावश्यक है । चलचित्रों के प्रदर्शन से हम 
प्रत्येक नागरिक को शिक्षा वे क्षेत्र में ग्रासानी से ले जा सकते हैं) हम निश्चित हप से यह 
कह सकते हैं कि जो कार्य बडे नेताओरो के भाषण नहीं कर सकते है, बह काम धव्य-दृश्य 
सहायक अधिक पझ्रासानी से पूरा कर सकते हैं। हमे केवल इनके महत्त्व को समझता तथा 
उतका सही उपयोग करना है । 
इनके अतिरिक्त पुस्तकालयाध्यक्ष का व्यक्तित्व, भाषण कला चातुर्य तथा विवेकशऔलता 
पुस्तकालय के उपयोग को बढ़ा सकते हैं । पुस्तकालयाष्थक्ष प्रष्ययन पोष्ठी, पुस्तकालग- 
वार्ता भादि का ऋषोजन कर तथा अशिक्षितो के सामसे पढ़ कर उन्हें कहानियाँ सुताकर 
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तथा व्यक्तिगत सम्पक स्थापित कर, पुस्तकालय के उपयोग को बढा सकता है तथा प्रौढ़ 
शिक्षा कार्यक्रम को पूरा करने मे सहयोग दे सकता है ॥ 

विभिन्न प्र कार के पोस्टर, प्रदर्शन भ्रादि का भ्रायोजन कर वह ग्राम निवाप्तियों तथा 
कविता, कहानी भ्रादि का आयोजन कर बालकों तक को पुस्तकालय में श्राने के लिए 
प्रोत्साहित कर सकता है । 

प्रौढ़ शिप्मा को सफलता के लिए व्यापक प्रचार की प्रावश्यकता है तथा प्रचार को 
सफलता के लिए पुस्तकारूपराध्यक्ष का व्यक्तित्व निर्शायक है। 
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पुस्तकालय नियस 


नियमों कौ प्रावश्यकता किसी भी संस्‍््या को स्ुद्चारु रूप से छलाने के लिए होती है । 
पुस्तकालय सामाजिक सस्था है एवं उसका ध्येय प्षप्ताज प्लेवा है! भ्रतः ऐसी सस्पा में 
नियमो की प्रावश्यकता सर्वोप्ररि है प्रस्थथा सस्या का दुरुपयोग हो सकता है ॥ नियम ह्पष्ट 
एवं सरल होगे चाहिए जिमप्ते पुस्तकालय के उपयोग मे किसी प्रकार की दाधा न पढ़ें ॥ 
पुश्तकालय नियमों का निर्माण करते समय (स्तकालयूध्यक्ष एवं पुस्तकालय प्राधिकारी 
को पुस्तकालय के भ्राधारभूत सिद्धान्तों पर्याद्‌ “पुस्तकें उपयोग के लिये हैं” “प्रत्येक पाठक 
को उसकी पुस्तक मिले भ्रयवा पुस्तकें सभी के लिए हैं” तथा “प्रत्येक पुस्तक को उसका 
पाठक प्रिले” का ध्यात रखना प्रावश्यक है। उत्ते केवल यह देखना है कि पुस्तकालय नियम 
जनता को हतोत्साहित न करें एवं किसी प्रकार पुस्तकालय का दुश्पयोग न किया जा 
सके । दूसरे पुस्तकालय नियम इस प्रकार के हो, जिनसे पाठक व सदस्य यह न समझें कि 
उन्हे प्रादेश दिया जा रहा है । वह यह समभें कि उतसे श्रनुरोध किया जा रहा है ॥ 
प्रनुरोधात्मक भाषा पाठकों व सदस्यों पर भच्छा प्रभाव डालेगी तथा वह पुस्तकालय में घट 
का सा वातावरण पनुभव करेंगे । 


इस प्रकार के नियमों की छपरेश्वा निम्नलिल्षित हो सकती है :-- 
]. कार्य के दिन व समय 
(क) पुस्तकालय निम्नलिखित “दिनों के भतिरिक्त वर्ष के प्रत्येश् दिन खुला रहेगाः-- 


॥7) फ्राग भ्रथवा दुलहंडी ] दिन 
(2) दशहरा ] दिन 
(3) स्वतन्त्रता दिवस व दित 
(4) गणतन्त्र दिवस ] दिन 
(5) दीपावली ] दिन 


टिप्पणी--इन भवराशों को स्थानीय रीति-रिवाजों के झनुस्तार बदला जा सकता है। 
(व) कार्यालय का कार्यकाल : 


उस्तकालय रविवार व धन्य राजपत्रित प्रवकाशो के प्रतिरिक्त प्रतिदिन जात (०४ 
बजे से रात्रि के "«««“जजे तक खुला रहेगा । 





रर४ पुस्तकालय सगठन एवं संचालन 





रविद्ार द प्रन्य राजपत्रित प्रवकाशों के दिन पुस्तवालय का कार्णकाल प्रातः 
बजे से साथ बजे तक रहेगा । 
टिप्पणी--पुस्तक निर्मम कार्य पुस्तकालय कार्यकाल समाप्त होने के 30 मिनट पूर्व 
बन्द कर दिया जायेया। 





सत्दर्भ, मूचना व बाल विभाग प्रात-४टहावि 'बज से साय// ४४ बजे तक खुले 
रहेंगे । 
2. 8दस्यता : 

(।) प्रुस्तकालय का उपयोग नि शुन्क है एंव निम्नलिख्त व्यक्ति धाउश्णव फार्म भर 
कर एवं रुपये जमा कराकर कर सकते हैं ॥ जमा वी हुई नराडि पुस्तकालय 
की सदस्यता छोड़ने पर वापस दी जायेगी । 

(क) स्थानीय नागरिक (भिखारी व विश्षिप्त व्यक्ति को छोडकर ) 

(क्ष) प्रन्य नागरिक (स्थानीय तागरिक की सिफारिश पर) 

(ग) दर्शक व विदेशी (किसी भ्रतिष्ठित व्यक्ति अथज्ा स्थानीय नागरिक की 
सिफारिश पर)प्रथवा"“*“““रुपये जमा कराने पर । 

(घ) स्थानीय दफ्तरों के क्मंचारी विभागाध्यक्षो की सिफारिश पर। 

(2) सदस्यता साथान्यत । जनवरी से 3। दिसम्बर तक रहेगी । उसके पश्चात 
सदस्यता की पुनरावृत्ति कराना आवश्यक है। 

(3) स्थानान्तरण ग्रादि के कारण नगर छोडते की दशा मे सदस्य को पुस्तकालया- 
ध्यक्ष से सम्पक स्थापित कर तुरन्त सूचना भेजनी चाहिए । 

3 निर्गेमन सुविधाएं . 

(।) प्रत्मेक पाठक को दो पुस्तकें 5 दिन के लिए दी जाएँगी । प्रावश्यकता पड़ने 
पर पाठक उन्हीं पुस्तकों का पुनः निर्गमन करा सकते हैं, यदि किसी प्रन्य पाठक 
ने उनकी माँग न की हो ! 

(2) प्रत्येक पाठक को एक पुस्तक के लिए एक कार्ड मिलेगा अर्थात्‌ दो पुस्तकों के 
लिये दो कार्ड । पाठक कार्ड प्रपने पास ही रखेंगे एवं जब वे पुस्तक लेने आएंगे 
तो काई पुस्तकालय कमंचारी को देगे। कर्मचारी कार्ड झपने प|स रखबर 
पुस्तक पाठक को दे देगा । 

(3) कार्ड खोने की दशा मैं पाठक को चाहिए ह्रि तुरत्त पुस्तकालयाघ्यक्ष को सूचित 
करे प्रन्यथा पुस्तकालय किसी हानि के प्रति उत्तरदायी न होगा । 

टिपणी--दूसरा कार्ड श्रति कार्ड एक झुपय। जमा कराने एवं दो माह पण्चात्‌ दिया 

जायेगा । 

(4) सदस्यता समाप्ति कौ दशा में कार्डों को पुस्तकालय में जमा कराना ग्रनिवार्य 
है प्रन्यथा प्रवधान धन (४७४०४ (००७८५) वाफ्स होने में परेशानी होगी । 

($) पाठक स्वय पुस्तकात्य में प्रकर पुस्तक ले सकते हैं । उनके बाड़े पर प्रम्य 
क्सी ब्यक्ति को पुस्तक न दी जा सकेगी । 


पुस्तकालय निप्रम “२२५ 


(6) निवेश पुछतारों व प्य प्रध्ययन शामप्री को आवायकता पड़ने पर गमए से 
चहुले दापह मंगाया जौ सकता है। वाठह शो ऐसी दशा में पुर्तर वे सध्ययत 
साथप्रो धुएत वापह कर देवी भादिए प्रत्यवा""*“वद्धा प्रतिदिन अतौतावधि 
शुस्‍्वा तग जायेगा । ऐै 

(7) एप्स पुरहर निर्धारित समय पर बाविस भर दे ध्ायवा““*“पेरा! प्रति दिने प्रति 
पुए्श प्रतोताधधि (0४८७४०) का पगेगा । 

(है) पग सक्तप को जिएके उपर छतीहावोति का प्रणवां प्रत्य किपी फारणरों 
पुस्तकालय ग। धत पाडी है, उत्त शधय हब बुहहुफ नही दो जापेगी, अप तक पहु 
घउए परत जमा ने कर दे । 

(५) मरदि किसी पुस्‍्ताक की माँग प्िए हो तो पुम्तकासपाष्यक्ष उचित हद से पूर्तक विर्भग 
की स्यवस्था कर राडदा है. ध्र्षाव्‌ तिगेमत का रामय कम कर प्रधिक से भधिश 
पाठकों द्वारा उाड़ा उपयोग करा सफता है । 

(0) 2दि शोई पुस्तः माँग होने पर उपसम्ध मे हो एढं प्रस्प शादश्य उताका उपयोग कर 
रहा हो हो पुरतक की संरक्षित (रि८४८४०) कर प्रणतों बार पाठक रा उपसत्ध 
हराया जा हकता है । 

+ प्रस्प ; 

(॥) पुछाकाप्य में प्रवेश करते सम्रय ध्पना ब्यक्तिगह सामान भराहर चोकीदार के पास 
रस दे । चोकीदाए उक्त रामाम के भदतले में टोकन देग।। पुरतकासग के प्ग्दर 
गैबल कापी व कागज पैकर प्रवेश करें । 

(2) गद्यपि मापके रामान को पूर्एं युरणा की जाती है फिर भी प्रनुरोध है कि गृस्यवाल 
ग़ामान मे जाएं। 

(3) थोक शो जाते पर प्रापका साभाव उतती संपय बापत मिलेगा, जब भाप क्षण 
सामान के मासिक होते का प्रम/एश देगे । 

(६) पुर्तकों पर निशान बनाना वे उन्हे बिगाइन। ये फाइना। जुर्म है। रद स्वच्छ पुस्तक 
पढ़िए एवं घाने वाले ताषियों को स्वच्छ पुस्तक पढने दीजिए | 


(5) पुरे फाडिए नहीं अधडा प्रापकी ही हाति है। पुरतदाप्तय गामागिश ऐंस्वा है, 
उप्नी हाति समाज की हानि है। 


(6) पुसाशालपाष्यक्ष विशिष्द परिर्िषितियों में झिसी भी स्यक्ति को पुरतकासय में भाने 
ल्‍ रो रोक सकता है। 
(7) हुएों को पुर्तकाप्तय में मे लाइए । 
७3) पुस्तदासय में बड़ी घिगरेट पीना सना है। पाम ही पीझ भी यपा-रपाग पूकिए । 
(१) यदि आप शांत रहेगे हो रवय॑ मी भ्रष्मयन का धानःद उठाएँगे तथा अग्प शद्स्यों 
गो भी लाभ उठाने देगे । 


(40) सदरय प्रवना पता (यदि मझान आदि बदला हो) इफ्समे 
प्र दसमे की सुचना पुस्तकालय गो 
शैऊे अगएप पुसतडव एप्पम्पी पूछना उन तल में पहुंच एकेगी | 9020 


श्र२६ पुस्तकालय संगठन एवं संचालन 


इस प्रकार के नियमो को विज्ञप्ति-दुस्तिका में छरवा 'कर बमस्त धदस्यों में वितरित 
करना चाहिए, जिससे उन्हें पुस्तकालय नियो की जानकारी हो सक्रे एवं वहू किसी प्रकार 
के विशिष्ट व्यवहार की कामना म करें | हमारे विचार मे*यदि विज्ञप्ति पुस्तिका के मुख्य 
पृष्ठ पर सदस्यों के 'लिए निम्नलिखित प्रायंना छाप दी जाय तो अधिक उपपुक्त होगा-- 


*पुस्तकालय का ध्येय समाज की' एव भापकी सेवा-करना है। कृपया ऐसो माँग न 
करें, जिससे साथी सदस्यों को उसी अभ्रधिकार से वचित होना थड़े, जिसका उपयोग आप 
स्वय कर रहे हैं। प्राशा है कि घ्राप पुस्तकालय कर्मचारियों से सहयोग कर पुस्तकालय की 
उपयोगिता बढ़ाने में सहायक होगे ।” निश्चित ही ऐसे पुस्तकालय जिनके नियम उत्साह 
वर्क एवं सादे होगे भ्रधिक उपयोगी सिद्ध होगे तथा पाठकों को घर का-्सा वातावरण 
प्रस्तुत करेंगे । 


००0०0 


प्रध्पाय 28 न्+जजज-+त++++5++“5पएखए/ 


भारत में पुस्तक्षालय विधान 


भारत, जी सम्भवतया प्रफरे--प्रादीन”बोद्धिक' एवं 'बाध्यात्मिक विकाप में किसी से ' 
मी दूसरा नहीं है, सुनियोजित पुत्तकाप्य ऐेवा अदात करते 'के 'कार्यक्रम में स्तर का साथ 
नहीं दे पा रहा है। म्यापक्ठ शेछ्ञशिक अचुरता एवं विश्वतापू्ट 'परम्पदा होते हुए भी 
पुस्तकालय विधान के क्षेत्र में दाश्वार्य देशो'से'बहुत पीछे-दै एवं-छुलना में केवल-नवज/त 
शिशु-सा शगता है। 
हवतंदरता पूर्व पुस्तकालय दिधात कं कर 
स्वतन्त्रता से पूर्व पुस्तकालय विधान को उन्नत करने के लिए भारत सरकार ने चैष्टी 
की, परम्तु इस दिशा में अधिक उच्चति से की जां सकी । इस सम्बन्ध में'पहलो महत्त्वपूणं 
विधि सन्‌ 867 ई०, है, जब सरकार ने पुस्तकों के लिए 77९33" श॥ .े६/्स्‍ं॥04४०7 
80०४ 8८! के लिए स्वीकृति प्रदान की | इस“पधिनियम के पन्तर्यंत “पुस्तक 'के प्रकाशक' 
को शिना पूल्य के प्रस्येक पुस्त#-“की+ प्रतिलिपि राज्य 'सरकार “को भेजती पढ़ती थी। इस 
धध्चिनियम के पनुसार प्रत्येक राज्य सरकार फो प्राध्त पुस्तकों में से प्रत्येक के बारे में 
प्रत्यात्मक सूचन! पुस्तकों की सूची के। साथ देवा, प्रापश्यक थी । वर्ष के प्रत्येक तीसरे'माह 
प्र्भात्‌ प्रेपासिक उस सूची को'प्रकाशित करना-होतान्‍था । 
सन 902 में भारत सरकार ने ह/क्षांथ.जणछा/श 9 (94०707६७ ४०॥५० ४०) 
९ स्वोकृत किया | इस प्रधिनियम ने “भारतीय परिषद्‌ में 'राज्य साथिव तथा कशकत्ता 
ह सायंजनिक पुस्तकालय व'भारत को एग्रीकलचर व होटीकल्व र, सोसाइटी के मश्य' प्रतिपादित 
प्रतिज'पन को स्दीकृत एवं प्रमाणित, किया'।”” यह परिवेतंन' उस' समय सांड क्जन, 
वाइसराय तथा गवनेर, भारत प्रकार द्वारा30 जून 902 ई० को राष्ट्रीय संस्या के 
लिए किया गया जिसे हम इंपीटियल लाइड् री के नाम से जातते हैं ,इंपोरियल पुस्तकालय 
का उद्घाटन करते सप्तय साडें कर्जने ने.कहा कि "इसे सन्दर्भ पुस्तकालय के रूप में होगा 
अहिए जहां विद्यार्थी प्रध्यपन कर सकें ' हपा भारत के भावी इतिहासकारों' क्े-लिए 
निश्नेपागार हो जिसमे जहाँ तक सम्मव हो|सके, भारत पर लिखित प्रत्येक सामग्री किसी 
भरी प्रभ्ण देखी व पढ़ी जा पके ।/3 कप ्ृ त््घ 5 
राज्यों की विधान सभाप्नों मे पुस्तकालय विधान की भावश्यकता पर कई 'अयत्त 
किये गए, परम्तु उनसे निदिष्ट ध्येय पूरा न हो सका॥ +भारत में “ पुस्तकालय विधान का 
जिचार सर्वप्रथम डॉ० रगवायन द्वारा, जो कि : भारतीय, पुस्तकालय क्षेत्र के गणपरास्य 
पुस्तकालयाध्यक्ष हैं तथा जिन.पर भारद शो गये हो सदा है, किया गया (-डॉ० रंगतायन 


शेरे८ _ पुस्तकालय संगठन एवं संचालन 


भारतीय पुष्तकालम प्रान्दोलन के महान्‌ श्रणंता एवं भारत में पुस्तकालय विधान के मुख्य 
निर्माता रहे हैं । उन्होने तमह्त एथिया शैक्षरिप्क्रा सम्मेनच (#8॥] 8५98 8002८ए०ागें 
(०५१०१) के सम्मुख जिसका अधिवेशन सन्‌ 930 ई० में बनारस मे हुप्रा था 
भादर्श पुरतकालय अधिनिम्रम की रूपरेला अस्तुत की । इस भ्रधिनियम मे राज्य में साव॑- 
अनिक पुस्तकालयो की स्थापना व रक्षण प्रशाली का दायित्व तथा शहर, ग्राम व अन्य 
प्रकार की पुस्तकालय सेवाधों का बिकास* उपबन्धित था । 


बगाल के कुमार मुनीर्द्रदेव राय महाशय आदर्श पुस्तकालय प्रधिनियम से प्रत्यधिक 
प्रभावित हुए तथा उन्होंने बरगाल पुस्तकालय सघ की और से निसके वह प्रात थे, बवाल 
विष्रान सभा मे पुस्तकालय विधान प्रस्तुत करने की चेष्टा की । उन्होने ऐसा करने के लिए 
धन 93] ई० में गवर्नर जनरल की स्थरीकृति प्राप्त करने का प्रयत्न किया ॥ विधेयक 
स्वीइृत ते किया गया एवं उसे प्रतिव!+ उपबन्धों के कारण पअरस्दीकृत कर दिया गया । 

इसी प्रकार प्रादर्श पुस्तकालय अधिनियम के भ्राधार पर एक पअन्‍्य विधेयक मद्राप्त 
विधानसभा में !933 में प्रस्तुत किया गया । यह समिति (5०6८६ 00प्राए(०९) स्तर , 
पर तो स्वीकृत हो गया परन्तु प्रामे कोई प्रगति न हो सकी। यहया तो जानबूक कर 
टालने अथवा इस दिशा में प्रभिदचि की कमी का उदाहरण था। पुस्तकालय विधेधक 
प्रस्तुत करने का दुसदा प्रथत्त 97 ६० में पुनः क्रिया गया । परन्तु सरकार द्वारा प्रन्य 
कार्थों में ब्यस्त होते के बहाने इसे ग्रस्वीकृत कर दिया गया । 


सन्‌ !942 ई० में भारतीय पुस्तकालय सप्र ने टॉं० रगनाथन से एक प्रस्ध विधेयक 
की रूपरेखा तैयार करने की प्राथना को । उन्होने विधेयक की रूपरेश्ला बनाई जिसे प्रार्दर्श 
सावंजनिक पुस्तकालय विधेयक कहते हैं। इस विधेयक को बस्बई में समस्त्र भारतोय 
पुस्तकालय संध के पाचर्वे अधिवेशन के सम्मुख प्रस्तुत किया गया। प्रधिवेशत में विधेयक 
पर बहस तो हुई परन्तु कोई निश्वित पग नहीं " उठाया गया । सब्‌ 946 ई» में 
डॉ० रगनाथनत मे सध्यश्रदेश के लिए विधेयक तथा विकास गोजना की रूपरेखा बताकर 
श्री एस० बी० गोखले, शिक्षा मस्त्री के पास भेजा । परन्तु विधेयक को प्रस्‍्तृत करने से पूर्व 
हो श्री गीलले बित्त मस्ती बन गये ता उनके उत्तराधिकारी था तो विधेयक को प्रस्तुत न 
कर सके प्रथवां उन्हें इस सम्बन्ध में ढचि ने थी । उन्होंने हों० रगनाथन को लिखा “अभी 
विधान सभा में पुस्तकालयों के लिए विधेयक को प्रस्तुत “करते का उपयुक्त झबसर नहीं 

॥75 

हु लगभग इसी समय टॉं० रगनायत ने ट्रावनकोर राज्य के लिए ग्नन्य विधेयक तंयार 
किया तथा उस राज्य के मुख्यमस्त्री डे पास भेज दिया । परन्तु सत्र 947 में 
राजनीतिक परिवर्तेनों के फलस्वरूप विधेयक को प्रस्‍्तुत करने की दिशा में कोई कदम नहीं 
उठाया गया। कुछ समय पश्चात्‌ डॉ० रमनाथन को उस राज्य की सरकार से उत्तर प्राप्त 
हमरा “हमारे विचार में पुस्तकालय प्रधिनियम्र की प्रावश्यकता नहीं है। हमारे यहाँ पहले 
मे द्वो भनेक पुस्तकाला हैं ।”? ट्रावतकोर के लिए पुस्तकालय विधेयक तैयार करने के साथ 
ही डॉ० रगताथन ने कोच्रीन के लिए भी विधेयक तैयार क्रिया | विधान सभा में विधेप्रक 
को प्रस्तुत करने से पूर्व ही पुनः राजनीतिक परिवर्तेन हुए तथा कीन राज्य का ट्रावव: ... 
कोर राज्द के साथ विलय हो गया एवं विघान पर विचार भी नहीं किया यया । 


पुस्तकालय नियम २२९ 


ह्वातंश्यौत्तर पुस्तकालय विधान 


स्वतंद्ता प्राप्ति के पश्चात्‌ भारत -में पुस्तकालय प्रांदोलन अधिकतम व्यक्तियों को 
पुस्तकालय सेवा प्रदान करने के घ्येय से समस्त साधनों को जुटा देने के लिए स्थायी कदम 
है। जैसे ही विदेशी शासन सत्ता समाप्त हुई, पुस्तकालय नगयंकर्तताप्रों ने अपने दिचारों को 
उत्साहपूर्ंक तथा साथ हो कुछ सफलतापूर्वक फैलाया । 


सनु 948 के पूर्वादं मे डो० रगनाथन ने एक प्रन्य विधेयक्र को भारत सरकार 
के लिए प्ररपित किया जिसे सघीय पुस्तककालय विधेयक कहते हैं तथा उसे राष्ट्रीय 
केद्रीप पुस्तकालय समिति के सम्मुख प्रस्तुत किया। समिति में इसे ग्ोपचारिक स्वीकृति 
प्रदान की, परन्तु इसके प्रागे कुछ नहीं किया शया । परन्तु श्री मौरिष्त गायर, देहली विश्व- 
विद्यालय के उतकुलप्रति ने उसे पुस्तक के रूप में प्रकाशित करवा दिया ॥ 

सन्‌ 948 ६० भे भारत सरकार ने इम्पीरियल लाइडरी (सास यदलते) के धधि- 
नियम की स्वीकृति प्रदात की । इस अवितियम से कलकत्ता में स्थापित इम्पीरिषल 
पुस्तकालय जिसका उद्घाटन सतद्‌ ॥902 ई० मे लॉड्ड कर्जन, भारत के वायप्तराय एवं 
गयनें? बतरल द्वारा हिया गया था, भारत का राष्ट्रीय. पुस्तकालय (03 ॥0709 
०। ]0944) हो गया ॥ 

सत्‌ 954 भे भारत सरकार ने पुस्तकों के निक्षेएण (सार्वजनिक पुस्तकालय) प्रधि- 
नियम 0/॥ए९३ ० 90०0७ (९४७॥०८ [079 65) /०६ को स्वीकृत किया। इस घवि 
नियम के भन्तगंत समाचार-पत्रो को लेने के लिए सन्‌ 956 ६० में प्शोषत किया एया ॥ 
पप्त प्रधिनियम के अनुसार “प्रकाशक को अपने व्यय पर प्रत्येक पुस्तक की एक भ्रति तपा 
प्रकाशित होने दाले समाचार-पत्र को राष्ट्रीय पुस्तकालय तथा घग्य तीत सार्वजनिक 
पुस्तका लगों को, जिसके लिए भारत सरकार निर्देश दे, भेज़नी होगी ॥” यह प्रषिनियम 
भारत गरकार द्वाए प्रकाशित सभी पुस्तकों, विभागीय उपयोग में आने वासी पुस्तकों के 
प्रतिरिक्त, पर थागू हीगा ।? केस्द्रीय सरकार ने 963 में प्ादर्श पुस्तकालय विधेयक्त को 
प्रारपित किया तपा उस्ते विभिन्न गाज्यों को प्रधिनियम के लिए भेज दिया । कै 

कई राज्यों ने पुस्तकालय विधेवक के जिबार पर ध्यान दिया परन्तू उन्हें पधिर 
सफतवता प्राप्त न हो सकी ॥ डॉ० रगनायन ने अम्बई के लिए विषेयर तैयार किया तथा 
इसे वह के मुझ्य सल्ती के पास भेज दिया । मुख्य भनन्‍्त्री ने विधेयक पर विचार करते के 
लिए एक समित्ति की निमुक्ति की | समिति ने कुछ नहीं जिया | हों० रगतापत्‌ ने मध्य: 
भारत को इन्दोर सावेजनिक पुस्तकालय की जुबली समिति को प्रार्षना पर भी पुस्तकालय « 
विधेषक तैयार किया, परन्तु वहां भी उस विधेयक को व्यवस्पापिका: में प्रस्तुत करने के 
लिए बुद्ध नही किया गया । 

० रगर।थन ने उत्तरप्रदेश के लिए भी विधेयद की रूपरेखा तैयार की, लेकिन प्रभी 
तक यहाँ भो बुछ नहीं किया पया है। इस प्रकार के विधेयक को जिसका नाम “उत्तर प्रदेश 
के लिए पुस्तकाप्य व्धियक के साप पुस्तकालय विकास योजना तपा 30 वर्ष का कार्यक्रम! 
है भूतपूर्व शिक्षामंत्री डॉ० साम्पूर्णानन्द द्वारा पुस्तक की प्रस्तावता के हर में समथन प्राप्त 
हुपा । इस पुस्तक का प्रकाशन 949 ई७ में हुमा। ध्वन्‍्य सुझाव जिसे स्वीकृति ने सिन्त 
सकी, काश्मीर राज्य के लिए विधेषक था । देहली राश्य के लिए प्ररूपित पुस्तकालई 


है 


र३० पुस्तकालय संगठन एवं संचालन 


विधेयक, जिसे सन्‌ !955 ई० मे देहती पुस्तकालय सध की प्रार्षना पर प्रस्तुत किया गया 
था, भी प्रन्य विधेयकों की भाति स्वीकृत न दो सका । 


झसफलताओं से परिपूर्ण इस इतिहास म्रें मी कहीं-कहीं प्रकाश की झलक है तथा 
कुछेक राज्यों में पुस्तकालय विधान है लिए वास्तव मे सफल प्रयास हो सके । सर्वप्रथम स्वी- 
$त होने वाला विधेयक जिसे गवर्नर जनरल की स्वीकृति 29 जनवरी 949 को प्राप्त हो 
प्की, प्रद्रास पुस्तकालय विधेयक, !948 था । यह भारत में अपने धकार का पहला पुस्त- 
क्ालय विधान था। यह प्रधिनियम मद्वास प्रान्त में सार्वजनिक पुस्तकालयों की स्थापना 
का प्रदन्‍्घ करेगा थे व्यागक रूप से शहर व ग्रार्मों में पुस्तकालय सेवा की व्यवस्था 
करेगा ।४ ॥955 ई० मे स्वीकृत हैदराबाद पुस्तकालय भधितियम हस दिशा मे दूसरा 
प्फ्ल चरणा है | हैदराबाद राज्य के आन्प्र, मैसूर व बम्बई राज्यों में !95/ ई० में विलय 
हो जाने के फलस्वरूप हैदराबाद पुस्तकालय विधेयक निष्क्रिय हो गया है। 25 फरवरी 
4960 को स्वीकृत प्रान्प्र प्रदेश सावेजनिक पुस्तकालय झ्रधिनियम धन्य सफलतापूर्वक कार्य 
है। मैसूर ज्ावंजनिक पुस्तकालय प्रधिनियम को मैसूर दिधान सभा ने 3। जनवरी, 965 
हो स्वीकृत किया । इस भ्रधिनियम में अन्य भ्रघिनियमों की तुलना में प्रनेक नये नये 
प्रावधान हैं तथा भन्तिम भधिनियम मह्दाराष्ट्र द्वारा ।968 मे पारित किया गया। मदास 
का सा्थजनिक विधेयक भारत के पुस्तकालय विधान के क्षेत्र में युगातकारी घटना तथा प्रप्न- 
दूत है । प्रानप्र का विधेयक कुछ सशोषनों के साथ मद्टास विधेयक का ग्रतिरूप है| परन्तु 
मैसूर 4 महाराष्ट्र के विधेयक एक साहतिक प्रयास है तथ्य मद्रास व ४ /क से कई क्षेत्रों से 
धषिक विकासशीध है सथा जहाँ तक पुस्तकामय बित्त तथा पुस्तकालय रियाँ के वेतन 
पत्तों का प्रश्न है, एक नई आशा दे दिशा प्रदान करते हैं। सन्‌ 979 में प० बंगाल 
सरकार ने भी पुस्तकालय विधेयक प्रात कर दिया है । है 
! सर्वोत्तम पुस्तकालय सैदा प्रदान करने के लिए प्रावश्यक है कि पुस्तकासय स्थायी 
>भाधार पर राजनीतिक हलचल थ पार्टियों के नेताभों से प्रमादित होकर निर्मित किए जाएं । 
अधानिक प्राघार पर ही सम्पूर्णा देश मे पुस्तकालयों का जाल बिछा कर ही सर्वोत्तम व 
पूर्ण पुस्तकालय सेवा प्राप्त की जा सकती है। - 
जब मारत के;पुस्तकालयों की तुतलता परिच्मी देशों विशेषत: इंग्लैप्ड तथा भमेरीका 
के पुस्तकालयों पे को जाती है तो हम अनुमव करते हैं हि मारत पुस्तकालय विधान के 
सम्बन्ध में प्रम्य देशों से बहुत पिछडा हुमा है। पुस्तकालय धास्दोलन का सम्दा इतिहास 
होते हुए भी फेवल चार राज्यों प्र्षात्‌ मद्रास, प्रारध्र प्रदेश, सैतूर तथा महाराष्ट्र मे ही 
पुस्तकालय अधिनियम है । भारत सरकार व राज्य सरकारों को प्रजातत्र के रक्षक एव 
शिक्षा के क्षेत्र में सहाय क के रूप में पुस्तकालयों को सान्यता प्रदान करनी चाहिए । सार्वे- 
अतिक पुस्तकालयों की स्थापना व रक्षण कानून ऊे पधन्तर्गत होना चाहिए एवं उनका 
उपयोग समस्त जनता द्वारा समानता के आधार पर नि.शुल्क तथा प्रवाध होना चाहिए । 
परन्तु ऐसे देश में जद्५७ँ की अधिकाश जनसंख्या प्रशिक्षित है, सभी को पुस्तकालय 
सेवा प्रदान करना शोशा थे ध्िक है। यद्यपि श्रधिकांशत प्रशिक्षा व्याप्त है। फिर भी 
देश में शिक्षितों की, जो पुस्तकालय त्ेवा का प्रत्यक्ष लाभ उठा सकते हैं, संख्या भी कम 
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नहीं है। पुम्दकालव सुविधा दोनों प्रकार कौ जतसख्या का ध्यात राख कर प्रदान की जानी 
चाहिए । शिक्षितों को उनकी इच्छित पुस्तक एद प्रत्येक पुस्तक को उसका पाठक मिलना 
चाहिए ॥ उत लोगों के लिए जो ने पढ़ सहते हैं भोर न लिख सकते हैं, पुस्तकालयों को 
प्रौढ शिक्षा के माध्यम से पुस्तकालय सुविधा प्रदान करनी चाहिए। प्रत; पुस्तकालयों के 
जास की रचना तकंपूर्ण एवं सार्वजनिक पुस्तकालयों के शैक्षणिक कार्यक्रम को बढाने वाली 
हो । दा प्रकार पुस्तकासप अपने कार्यक्रम को देश व विदेश के ग्रत्य पुस्तकालयों, शैक्ष- 
एिक, स्तामाजिक एवं साध्कतिक संस्थाप्रों के कार्यक्रमों से सम्बन्धित कर सकते हैं। 


स्थायी एवं वैधानिक आधार पर स्थापित तथा संरक्षित पुस्तकालय सेवा घत्ततः घाधिक 
शापनों पर निर्मर करती है । यदि आय सतोयप्रद नहीं है तो पुस्तकालय ने तो धपने 
रत्तरदामिर्व को पूरों $र सकते हैं शोर त ही पुस्तकालय सेवा इचित रूप में प्रदान कएं 
सकते हैं । साथ जतिक पुस्तकालयों की प्राध कानून द्वारा निश्चित हो तथा भ्राय के साधन 
राज्य की विधान सभा में निहित हों । भारत जेसे विशाल देश ये सार्वजनिक पुस्तकामयों 
का प्रापिक हाँचा स्थानीय पुस्तकालप प९, राज्य सरकार के प्रभुदान तथा केन्द्रीय छरजगए 
पे प्रामुपातिक सहयोग पर भाषारित हो। 


वैधातिक सुरक्षा एवं वित्तीय प्रयन्‍्ध के प्रतिरिक्त यह महसूम्र करता भाषश्यक है कि 
पुस्तकालय पूर्णतः प्रशिक्षित कर्मचारियों के प्रभाव में भच्छी तरह काम नहीं कर सकते हैं । 
पुस्तकालयाध्यक्षता यें शिक्षा की प्रशाली को उन्नत करने के लिए धामश्यक है कि प्रतोक, 
राज्य में कम से कमर एक विश्वविद्योलय पुस्तकालय विज्ञात की सर्वोच्च शिक्षा प्रदान करता 
हो । भारत सरकार, राज्य सरकारों एवं विश्वविधालय प्रतुवान कमीशन को चाहिए कि 
इस घोग की पूर्ति में सलग्त विश्वविद्यालयों को भाथिक सहायता प्रदान करे । पुस्तकालय 
विज्ञान की शिक्षा पर समस्त संसार में प्रकाशित साहित्य को प्रंप्रहीत कर भौर उप्ृत 
बनाते का प्रयास किया जाता चाहिए। 


पुस्तकालय प्रान्दोसम के लिए पुस्तकालय संघ घावश्यक हैं। यथपरि भागत में धनेश 
पुप्तकासय संघ हैं, परन्‍्तु ये प्राय: प्रभाव शून्य हैं। भारतीय स्तर पर ॥933 में भारतीय 
पुश्तकालय सथध क्री स्पापना हुई थी, परन्तु यह सप प्रावश्यक नेतृत्व देने में प्रसफल रहा । 
यह जनता एवं सरकार दोनों में ही पुस्तकालय बैठना उत्पन्न न कर सका । ऐसी पंस्था 
के प्रभावशाली कार्यक्रम के सिए ग्रावश्वक है कि हम उ्ती प्रकार स्थापित प्रमेरिकन 
दुत्तकालप सप द्वारा अपने ध्येष की प्राप्ति में प्रपनाएं गए सिद्धास्तों व उपायो का छुलना« 
एमक प्रध्ययन करें एवं माएत में इन ४४००/॥ प्रपनाने की चेष्टा करें। धुप्तगठित राष्ट्र 
म्यापी पुस्तकालय संघ राज्य व राष्ट्रीय ये कर्मचारियों को पुस्तकालय विधान की 
आवायकता को समझाने वे पूर्णो करने की दिशा में सहायक हो सकता है। पुस्तकालय स्कूल 
एवं शक्षएिक प्रणाली पर यह प्रावश्यक कानूनों की सिफारिश कर सकता है । 


एल सबसे ऊपर आवश्यकता इस बात की है कि सरकार, जनता एवं पुस्तकालय कर्मे- 
बारी वास्तविकता को पहचानें, पुस्तकालयों के उहश्य दे ध्येय के प्रति उनमें पूर्ण विश्वास 
एवं धास्था हो । बिना देंघानिक सहयोग के भारत मे पुस्तकालमों का विकार निराशाजनक 
ब प्रधंदोषपूर्ण होगा। 
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भारत में पुस्तकालय श्रान्दोलन 


आरत संप्रमु प्रजातांभिक लोकतंव है, जिसमें संसदीय रार्कार है। एसफा झेत्रफल 
32,68,08। बये किसोमीटर है तथा यह उत्तर से दक्षिण तक 3,220 किज्ञोभीदर कथा 
पूरे गे परिचिम तक 2977 किलोमीटर तक फंला हुथा है। होजफल में यह संसार का 
7र्वा हथा जनतसंस्था में दूरारां राष्ट्र है ।! 

आरत की शिक्षा प्रणाली घैसा कि निश्चित है, भर्पजों ही प्रणाली के आधार पर 
विकतित हुई पी । भप्रेज वीं शताम्दी में श्यापारी असकर आप थे। 3 दिशम्मर 
]600 ६० हो इंग्लैप्ड में ब्यापारियों को भारत में ध्यापार करने के लिए ईरट इण्किपा 
खाग्पनी के माम प्ादेश पत्र मिप्ता ।£ प्रारम्भ में कम्पती के प्रतिनिधि फ्रेषल ष्यापारी पै, 
परल्तु पीरे-्धीरे उन्हीने भारत पर, अपना नियस्त्रणा बढ़ाना प्रारम्भ किया सब 757 ई० 
हु प्रंग्रेज भारत मे एक बड़ी शक्ति के रूप में प्रकट हुए, परर्तु वह शत्ति। इग्लेप्ड की 
शरबार के हाथ ने होकर ईस्ट इण्डिया कम्पनी से निहित पी.। सत्‌ 856 ई० में 
इंग्सेण्ड की राएकार में ईस्ट इण्शिया कम्परी से शासन स्तर प्पने हाथ में परे सी हपा उम्त 
सत्ता को सत्‌ 94 ६० तक परिपरद कर छतिया | 

गुष्यवरिषित रुप से भारतीय राष्ट्रीपता का जन्म सन 885 ६० में भारतीय राष्ट्रीय 
कंप्रिस री ह्थापना के साथ हुआ ॥2 प्रथम विश्व युद्ध के पर्षातु स्वयं निणेग को विचार" 
घारा के तष्पात से भारत मे प्रनेक प्रति प्रभाव पंदा हुए तथा राष्ट्रीय गांग्रेस ने शीमर ही 
रक्ता स्पानास्तरए ही माँग की, जिसका भन्त पूर्णो स्वतन्तता की माँग मे हुप्रा । अनेक 
बार प्रान्दोलन हुए तया राष्ट्रीय नेताप्रो को बार-बार जेस में भेजा गया | सत्‌ |942 ई० 
में क्रिस ने इतिहास प्रसिद्ध भारत छोड़ो” प्रस्ताव पास कए दिया शिसका धर भारत से 
विदेशी सत्ता को सम्राष्रा फरता घा। रनू ।942 से 946 ई० तर भारतीप राष्ट्रोयवाद 
एवं प्रग्नेज सरकाए के मध्य प्रपोषित युद्ध चलता रहा तथा 45 अगर्त 947 के दिन 
हवतात्र पररु लप्शित भारत का जाप हुपा । 

आरत मे शिक्षा के प्रति प्रमुख उत्तरदामित्व राज्य सरकारों का है। केस्ट्रीय सरकार 
शुविधाप्रों में समस्यय स्थापित करते तथा विश्वविध्यालय प्रनुदात कमीशन के हारा उच्च 
शिक्षा, शोष तकनीक एवं पेशानिक शिक्षा के स्तर को निश्चित करने के लिए उत्तरदायी है। 
काड्रोय सरकार चार विश्वविदयास्तयों एवं राष्ट्रीय महत्व की झन्‍्य शिक्षण हंस्पाप्रों के 
संघातन के प्रति भी उत्तरदारी है। छत्‌ !966-57 भे देश की 756,094 शिक्षण पंस्थापरों 
में 726,69 ताज विधार्पी व २२,22 लाख भ्रष्यापक पे ३४ पे 
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शिक्षा जीवन भर की भ्रक्रिया है। स्‍झौपचारिक शिक्षा ब्यक्ति रो ज्ञाना्जन के लिए 
हवावलम्दी दनाती है। यदि उस शिक्षा को अपने ही प्रयत्न से धूर्णो करने के लिए 
पुस्तकालय प्ैवा उपलब्ध न हो तो अग्र शिक्षा की प्रक्रिया समाप्त हो जाएगी तथा व्यक्ति व 
समाज के लिए शिक्षा का लाम समाप्त हो जाएगा। 


ध्राचोन पुस्तकालय 


आरत, जो कि भपने दौड्धिक एवं प्राध्यात्मिक विकास में प्सार में किसी से पीछे 
नहीं है, भग्रेजों के प्रापोव होने के कारण उस समय भी जब हसार के प्रन्य देश राष्ट्रोय 
सम्यठा के स्मारक के रूप में पुस्तकालयों की स्थापना व रक्षण “कर रहे थे, भपते यहाँ 
योजनावद्ध वे उत्तम प्रकार की पुस्तकालय सेवा स्थापित करने मे भसमर्थ रहा । भूतकाल 
में प्रजातस्त्र का विभार प्रश्नुत था । प्राचीन भारत मे पुस्तकालयो का अम्युदय शिक्षण कैम्द्रों 
मन्दिरों, मठों तथा प्रभावशाली एवं धभी व्यक्तियों के घरो मे हुआ । कई हिस्दू व मुस्लिम 
शासकों के महलों मे भी पुस्तकालय ये, परन्तु उतका उपयोग केवल विशेष श्यक्ति ही कर 
सकते ये । यह पुस्तकालय कुछेक को छोड़ कर भन्‍्य के लिए उपलब्ध नही ये । 


सनू 758 ई« मे जब भ्रग्रेज शक्ति पूणंत फँच गई तो उन्होने भी पुस्तकालयों की 
स्थापना पर ध्यान दिया, सध्यपि उनका ध्येय. किसी भी प्रकर सार्वजनिक पुस्तकालयों की 
स्थापना करना नहीं था। प्रगस्त सन्‌ 835 ई० में व्यक्तिगत साधनों से पहले पुस्तकालय 
की स्थापना कलकत्ता में हुई । सन्‌ 850 ६० तक पुस्तकालयों की स्थापता भारत के प्रमुख 
शहरों बम्यई, कलकत्ता तथा मद्रास में झग्रेज निवासियों के सहयोग ठथा उनके उपयोग के 
लिए की गई | यह पुस्तकालय पूर्सो रूप से ति.शुल्क न होकर अभिदान पुस्तकालय ($908- 
९00०] थे जहाँ हे प्रभिदान देने दाले सदस्यों को पुस्तक पर ले जाकर पढ़ने के लिए 
दी जाती थी तथा सदस्य पुस्तकों के लो जाने पर व तष्ट हो जाने पर भी धनराशि देते ये। 
इस पुस्तकालयों का उपयोग समाज के विप्विष्ट ब्यक्तियों तक ही सीमित था। ॥9वीं 
शतान्दी के प्रन्त तक प्रत्येक बडे शहर, सामान्यतः प्रान्तीय राजघानियों तथा कुछ राजाओं 
की राजधानियों, में पुस्तकालयो की स्थापना की गईं । 


दाष्ट्रीय पुस्तकालय, कलकत्ता 


जैसा कि पहले कहा जा चुका है, सन्‌ ।835 ई० में सावंजनिक पुस्तकालय की स्थापना 
कलकत्ता में हुई थी । इस पुस्तकालय को उस समय के कार्यवाहक गवर्नर जनरल सन्‌ चाल्से 
मेटकाफ का सरक्षए प्राप्त था । 2] मा ।836 हो यह पुस्तकालय प्रौपवारिक रूप से 
जनता के लिए खोल दिया गया था ।/ कल॒कत्ता सार्वजनिक पुस्तकालय की स्थापना भारत 
के सोसक्रतिक इतिहगक मे महत्वपूरों शटका है । डॉ स्ट्राग के घर के, जहाँ इस पुरतकालय 
में कई वर्ष तक कार्य किया, सन्‌ 84[ ई० में फोर्ट विलियम कॉलेज भवन में दिया तथी 
अन्तत:ः जून 844 ई० में इसे मेटकाफ हाल में स्थानान्तरित कर दिया गया॥। “इस 
पुस्तकालय का विलय इम्पीरियल छोइडे ही मे कर दिया गया जो कि बाद में भारत का 
राष्ट्रीय पुस्तकालय हो गया। आज यहू सरकार के ऐतिहासिक भवन बिलवेडट' में 
स्थित है। 


ह 
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बड़ोदा में पुरतरकासप घारिलन 


प्राधुनिक भारत में पुरकाश्य आस्दोखन का सूत्रपात इए शताम्दी के प्रार्म में बड़ौदा 
से हुभर | जमता के लिए निःशुल्क सार्वजनिक पुस्तकालयों री विचारधारा को महाराज 
तियाजो राव गायकवाई द्वारा, जिन्हें भारत में ध्राधुनिक पुस्तकालय प्राग्दोसन प्रारम्भ करने 
हा थेय प्राप्त है, फैलाया । प्रमेरीक्ा के यात्रा कास में उन्होंने विश्यात पुप्तकालयाध्यक्, 
दिलियम सी० दोरडत की सेदाप्रों को प्राप्त किया तथा इस्हें राज्य के पुरतकातय विभाग 
का सघाला॥ नियुक्त किया । थी बोरश्न थी मेसविल श्यूवों के शिष्य थे जिल्होंते अमेरोकां 
में पुस्तकासप शिक्षा के लिए सतू ।887 ई० में कोम्शिया कतिज, स्यूथार्क की एथापना 
की थी, उन्होंने तीन वर्ष (सन्‌ )907-90 ६०) के थोड़े से समय में सम्पूर्ण राज्य पे 
ध्यापक पुरकासय प्रए।ती की स्थापना की । 
सप्यंजनिक पुस्तकालप, देहंसी 

राग )9$। ६० में देहसी तने झनिशः पुरतगगलय थी सपापना केदस भारत के पुरतकातय 
इतिहास में ही नहीं वरन्‌ सम्पूर्ण एशिया में महृर्वपूर्ण धटना है। यह भारत सरकार हथा 
यूजे छको का सहयोगी प्रयारा है। 

देहसी शार्येजनिक पुस्तकाप्तम में चार विभिन्न भाषाधों, शर्यात्‌ प्रंग्रेशी, हिन्दी, उद् 
तथा पंजाबी बी 2,70,000 पुरतक है। पंजीयत उपभोक्ताधों की रांब्या सपभग ।,00,000 
है तपा प्रतिदिन सगभग 6,000 पुस्तकों का तिेम किया जात है। पुस्तकालय के चार 
हण, अर उपणण्ट, पर्पीस्त निश्षेपा्य तथा चार घस पुस्तकासय गाड़िय! है जो एणाह में 
53 स्थानों पर जाती है। 
पुफरात्प विषान 

पुस्तकासम विमान के द्ोत्र में सतु 867 ई० महत्वपूर्ण तिथि है, जशकि भारत 
प्रकार मे प्रेस तथा १जिस्ट्रेशन भॉफ गुक्स प्रपिनिषम को स्वीकृत किया । सन्‌ 902 ६७ 
में भारत सरकार ने गाल [छिशड (0:006 ४३॥4॥0०) #८९ घपिनियम 
को स्थीवृत किया । सन्‌ ३948 ६० से स्वतस्त्र भारत की रारकार ने ]॥ल]8 [/णशा> 
(९8॥86 ० पिशा०) /५॥ प्रपिनिपम्र स्वीकृत किया । सनु 954 ६० के पूर्व में भारत 
घरार मे 9०४५ ण॑ 90003 (20८ 80५) 8०६ प्रधिनियम जिगे 956 ई« 
में पंगोषित भी किया गया, स्दीडृद किया । राज्यों में पुस्तकालय विघान के सम्पम्प में 
कैवस चार मुख्य स्तम्म है | स्वंप्रघम 948 झा मद्रास साबंजनिक पुस्तकालय, अधिनियम 
है । तदुपरान्‍्त ।955 का हैदराबाद पुए्तकासय अषितियय, जोकि हैदराबाद राज्य के प्रस्य 
राज्यों में विश्यय के परचांतु निष्किय हो गया है, 960 का प्रांप्रप्रदेश सार्व जनिक पुरतकायण 
अपितियम, 965 ढ/४ पैसूर राज्य का पुस्तकालतद घविनियत हथा प्रन्तिम ॥968 को 
महएाष्ट्र सावंजनिक पुस्तकालय सधिनियम है। भारतीय संसद ये सम 969 ई० चुदा- 
गऱय शाइजनिक पुस्तकाश्य विधेषक पास कर इसे राष्ट्रीय महत्त्द का पुस्तकालय शगाया 
है। सन्‌ [979 ६. में प० इंगाल में सावजनिक पुस्तकालय विधेयक पारित डियां गया 
हैं | पुस्तकालय विधान के सम्दर/ में हम पूर्दअम्पाय में विस्तार से लि चुडे हू । 
पंधदर्षोय योजनाप्रों में पुप्तकाहय 


भारत सरकार ते पुस्तड्राहप हेझापों ही उलति के प्रिए प्रणम पंचरर्पाव योजना से 


२३६ पुस्तकाचय संगठन एवं संचालन 


ही प्रचार करता प्रारम्म कर दिया | थोजना का मुख्य ध्येय प्रत्येक राज्य मे केन्द्रीय वृुस्त« 
कालय की स्थापना कर सम्पूर्ों राज्य मे तिक्षेपातरयों एवं चल पुस्तकालयों के माध्यम से 
प्रत्येक ग्राम मे भ्रमणाथील पुस्तकालयों का जाल बिछाना था। सब्‌ 956 ई० के प्रन्त 
तक इस प्रकार की पुस्तकालय सेवा के प्रारूप को 29 क्षेत्रों ने अपनाया | पुस्तकालय सेवा 
की. इस उलनति में लगभग एक करोड रुपया व्यय हुभा । 

दूसरी पचवर्षीय योजना के अन्तर्गत शैक्षणिक कार्यों वर लगभग 204 करोड़ रुपये के 
स्यूय मे में पुस्तकालयों की उन्नति के लिए केवल 90 लाख रुपये (0-4 प्रतिशत) ही व्यय 
किए गए ।* 

तीक्षरी पचवर्षीय योजना शिक्षा पर 560 करोड रुपये का प्नुदान पूर्णतः व्यय कर 
दिया गया। पुस्तकालयों के लिए प्रावधान विभिन्न शैक्षणिक कार्यक्रमों पर होने वाले 
व्यम में से ही किया गया । योजना में पुस्तकालयों के लिए प्रलग से कोई प्रावधान 
नद्ठी है । 

हे पी पचवर्षीय योजना के दौरान सार्वजनिक परुस्तकालयों के लिए 29 करोड़ रुपये 

की राशि के प्रावधान की घोषणा योजना प्रायोग के सदस्य प्रोफेसर वी० के० ध्रार० वी० 
राव ने जून 965 में प्खिल भारतीय पुस्तकालय सम्मेलत मेंसूर के भाषण में की थी । 
शिक्षा प्रौर वैज्ञानिक शोध कार्य पर दिए जाते वाली कुल शशि में से पुस्तकालयों के 
विकास के लिए सन्तोषप्रद घनराशि का प्रावघान किये जाते की प्राशा चौथी पचवर्षीय 
योजना में कौ गई थी। परन्तु ऐसा न हो सका। सन्‌ 972 से राजा राम मोहत राय 
फाउन्डेशन के द्वारा जिसमें भारत सरकार य राज्य सरकारें अनुदात दे रही हैं, साथंततिक 
पुस्तकालथों की उप्नति में महत्त्वपूर्ण योगदान किया जा रहा है। यद्परि तई शिक्षा नीति 
की घोषणा हो चुकी है एक सरकार नये स्कूल खोल रहो है, नेहरू युवा केन्द्रों के उद्पाटन 
हो रहे हैं एवं दृरस्थ (075:ए0) व अनौपषचारिक शिक्षा को विकसित करने के लिए 
प्रयत्न किये जा रहे हैं परन्तु पुस्तकालयों के सम्बन्ध मे सरकारी नीति अभी भी नशैपष्ट 
है एवं ऐसा लगता है कि भारत मे पुस्तकालयों की उपयोगिता के प्रति सामान्य उदाधीनता 
के अतिरिक्त कुछ भी. नही है। भारत सरकार द्वाट्या प्रसारित “शिक्षा की चुनौती” में 
पुस्तकालय व उसकी उपयोगिता के सम्बन्य में आजे नगण्य विवरण है। 


पुरतकालय संघ 


किसी भो देश में पुस्तकालय आन्दोलन के लिए व्यावसायिक संघ्रों की आवश्यकता के 
महत्व पर भतिश्योक्ति नही की जा सकती है। अमेरिका व इग्लंण्ड के पुस्तकालय सघों द्वारा 
डिया हुप्रा कार्य सर्वविदित है ॥ दुर्भाग्य से हमारे देश के राष्ट्रीय एवं राज्ए स्तर के 
पुस्तकालय सत्र निष्क्रिय रहे हैं तथा उन्होंने श्रावश्यक नेतृत्व श्रदान नहीं किया है । ० 

राष्ट्रीय स्तर पर सन्‌ 933 ई० में भारतीप पुस्तकालय संघ की स्थापना महत्वपूर्ण 
घढता थो । सन्‌ 955 ई० में एक अन्य पुस्तकालय सघ विशिष्ट पुरतकालयों एवं सूचना 
कैन्द्रो का भारतीय संघ (3$॥८) की स्थापना हुई । 

राज्य स्तर पर प्रथम पुस्तकालप्र सघ सन्‌ 94 ई० में स्थापित प्रास्ध देश पुस्तकालय 
सथ है । प्रस्तकालय संघों मे सर्वाधिक क्रियाशोल पुस्तकालय सघ सन्‌ 928 ई० में स्थापित 


भारत में पुस्तकालय भान्दोलन र३७ 


प्रद्मास पुस्तकालय संघ हैं। धोरे-धीरे देश के प्त्य राज्यों अर्थात्‌ बगाल, पंजाब, विहार, 
धासाम, केरस, महाराष्ट्र, गुजरात, देहलो, उत्तरप्रदेश, मध्यप्रदेश, राजस्थान तथा मैस्र में 
भी पुस्तकासय संघों को स्थापता हुई। राज्य छंधो के प्रतिरिक्त माप्त सरकार पुस्तकालय 
संघ को भी स्थापना हुई । 


दृष्तकातय शिक्षा 


पुस्तकालय शिक्षा का पहला प्रशिक्षण केन्द्र सन्‌ 9]] ई० में ब्चोदा मे प्रारस्म हप्ा 
था | पुस्तकालय शिक्षा के प्रसार के लिए भझगला कदम पंजाब विश्वविद्यालय के पुस्तका- 
लयाध्यक्ष श्री ए० डो० डिकिस्तन द्वारा सन्‌ 95 ई० के लगभग लिण गया तथा यह 
प्रयास सन्‌ 4947 ई७ भ्रर्धात्‌ भारत के विभाजन तक घलता रहा । सन्‌ 929 ई० में 
मद्राप्त पुस्तकालय स द्वारा पुस्तकालय विज्ञान का छोटा सता पाठ्यक्रम (0४00० ]0 
]0 $2.) प्रारम्म किया गया जिसे सन्‌ )93] ई० में विश्वविद्यालय द्वारा ले लिया गया ॥ 
सय्‌ 937 ई० में विखविद्यालय द्वारा इस पाद्यक्रम को स्नातकोत्तर पाठ्यक्रम (?08- 
(0207० ए79/008 000०५४) में परिवर्तित क्र दिया समु 935 ई० मे प्रान्ध्र 
विश्वविद्यालय द्वारा प्रशिक्षण पाठ्यक्रम प्रारम्भ किया गया तथा बतारस हिन्दू विश्व 
विद्यालय में रानु 94। ई० से रनातकोत्तर पाठ्यक्रम प्रारम्भ किया गया तथा सत्‌ !965 
ई० से पुस्तकालय विज्ञात मे मास्टर की उपाधि देनी प्रारम्भ करदी । बम्बई व कलकत्ता 
विश्वविद्यालयों ने सन्‌ (944 तथा 946 ई० क्रमशः पुस्तकालय विज्ञान का प्रशिक्षण 
देता प्रारम्भ किया । देहली विश्वविद्यालय, जहां रानू |947 ई में युस्तकासय विशान 
विभाग की स्पापमा हुई थी, प्लाज स्नातकोत्तर, मास्टरसू डिग्री तया डाबटर (पी०एच०डी ०) 
की उपाधि के लिए शोध पाठ्यक्रम की शिक्षा प्रदान करता है । अलीगढ़ ऐें पुस्तकालय ' 
विज्ञान का प्रशिक्षण सन्‌ 95। ई७ से प्रारम्भ हुम्ता तथा बड़ौदा व नागपुर में सन्‌ 957 
ई० से । पंजाब विश्वविद्यालय ने स्नातकोत्तर प्रशिक्षण सत्‌ [960 ई० से प्रारम्भ क्रिया । 
राजस्थान विश्वविद्यालय ने भो सन्‌ 960 ई० प्ें पुश्तकालय विज्ञान विभाग की स्थापना 
हो, पद वहां सर्टीफिकेट प्राठयक्रम एवं स्नातकोत्तर पाठ्यक्रम रा प्रशिक्षण मिलता है ६ 
वर्तमान अर्थात्‌ 937 में भारत में 48 विश्वविद्यालय स्नातक स्तर पर तथा 4 
स्तातकोत्तर (7०४६78009!८) स्तर पर पुस्तकालय विज्ञान का प्रशिक्षण देने में सक्लिप 
हु से संलग्र हैं। ध 
इनके अतिरिक्त केरत, उस्मानिया, पूना करनाटक, मैसूर, वर्देवान, एस० एन० हीथ 
टी० 'बोमेन्स, जौदाजो (प्वालियर), गुजरात, जादबधुर, गोहाटी, शिवाजी (कोल्हापुर) 
* भ्राई० टी० कालेज (लखनऊ) पंचमारही (सागर), रीवा, भोगल, चण्डीगढ़, पटियाली, 
हुककषेत्र आदि में भी पुरतकालप विज्ञान'के प्रशिक्षण पाठ्यक्रम प्रारम्भ किये गये हैं । 


._ भारत में पुस्तकालय प्रशिक्षण के सम्दस्घ मे अन्य महृत्त्पपु्ों बात यह है कि पुस्तकालय 
संघ भी इस प्रकार के प्रशिक्षण का संचालन करते हैं । भान्ध देश पुस्तकालय संघ द्वारा 
इस्त प्रकार का प्रशिक्षण प्रदान करने मे सर्वप्रथम है। बयाल, बम्बई, महाराष्ट्र, हैदराब।द, 
गुजरात, देहली तथा उत्तर प्रदेश के पुस्तकालय संघ भी इस प्रकार का प्रशिक्षण प्रदान 
करते हैं।, भारत सरकार पुस्तकालय सघने भी पुस्तकालय विज्ञान पे प्रशिक्षण देना 
प्रारम्भ कर दिया था, पहन्‍्तु इुछ. वर्षों के उपरान्त इस प्रकार का ब्रशिक्षण इन्द छर 


रश३८ पुस्तकालय संगठन एवं संचालन 


दिया । कलकत्ता में स्थित इम्पीरियल पुस्तकालय (वर्तमान राष्ट्रीय पुस्तकालय) ने भी 
सन्‌ 935 ई० में इस प्रकार के प्रशिक्षण पाद्यक्रम को इधापना की थी एवं वह प्रशिक्षण 
सन्‌ 945 ई० तक चलता रहा। 


कुछ अन्य तस्थाएँ जैसे देहली स्थित बोमेन पो लोटेकनिक, बंगलोर का राष्ट्रीय पस्तका« 
लय॑ प्रशिक्षण केन्द्र, वी० प्रार० कावेज, प्रामरा, प्लादि में भी पुस्तकालय विज्ञान का 
प्रशिक्षण दिया जाता है। कुछ विश्वविद्यालयों मे बी० एड० के पाठ्यक्रम मे भी स्कूल 
पुस्तकालय के सम्बन्ध में प्रशिक्षण दिया जाता है तथा इस वियय पर एक प्रश्त पत्र भी 
होता है । हे है 
इस सन्दर्म में यह लिखता प्रप्नासंगिक न होगा कि डा० रंगनाथन ने मद्रास विश्व 
विद्यालयों से भ्रपनी पत्नी के नाम से पुस्तकालय विज्ञान की चेयर की स्थापना के लिए, 
,00,000 हपये का भनुदात दिया है। 
पुस्तकालयों के लिए सलाइकार सम्रिति (995०9 ए०्य्रणा।९९ 0 [णि॥768) 
हपा विश्व विश्वविद्यालय प्रनुदात कमीशन परिवेक्षण समित्रि (२८शं०७ 00छ0॥66 
्॑ प्राष एफास्थआंए 07200: 0०फ्रफांष्छ००) इन दोनों समितियों की स्थापना 
पुस्तकालय विज्ञान को उन्नति एवं शिक्षा के क्षेत्र में महत्त्वपूर्ां घटना है| पुस्तकालय 
सलाहकार समिति की,नियुक्ति अक्टूबर |957 ई० में श्री के० पी० तिन्‍्हां को अध्यक्षता 
में जनता की भ्रध्ययत आवश्यकताओं की जावकारी एवं सम्पूर्णों भारत मे भावी पुस्तकालय 
घोजता की सिफारिश करने के लिए हुई थी। इस समिति ने भ्रपती रिपोर्ट व सुझाव 
2 नवम्बर 958 को भारत सरकार को प्रस्तुत कर दिए । 
विश्वविद्यालय प्रनुदान कमीशन के लिए परिवेक्षणा सभिति की नियुक्ति डॉ० एस प्रार- 
रंगताथन की अध्यक्षता में भारतीय विश्वविद्यालयों मे पुस्तकालय विज्ञान के विभागों द्वारा 
दी जाने वाली पुस्तकालय विज्ञान की शिक्षा एवं शोष पाद्यक्रमों में उन्नति करने के प्रश्न 
प्र विचार करने के लिए हुई थी। इस समिति ने भी अपनी रिपोर्ट सन्‌ 965 ई० में 
प्रस्तुत कर दी । 
प्रलेखन (20०0७८॥॥७॥00) के क्षेत्र मे भी स्वतन्त्रता प्राप्ति के उपरान्त ही प्रगति 
हो सकी । (0)785८0) यूनेल्‍्को के आर्थिक 4 तकनीकी सहयोग से भारत मे प्रथम 
राष्ट्रीय अलेखन केन्द्र (00०फ7९८0(४४00 एशाधथ) की श्यापना सन्‌ 954 ई० में 
सम्भव हो सकी। यह प्रलेखन केन्द्र जहाँ स्वय प्रलेखन कार्य करता है, वही राष्ट्रीय 
भौतिक प्रयोगशाला (!३४४००७! ?॥५#८४| [.9007॥/0५) द्वारा स्थापित शोध संस्थाभ्रों 
के पुस्तकालयों में प्रलेखन कार्य का समुचित निरीक्षण व सरक्षण प्रदात करता है। इसी 
ख्युखला में मारत सरकार ने सामाजिक विज्ञाव भारतीय शोध परिषद्‌ की स्थापना 
सन्‌ 969 प्रे की है। इस परिषद्‌ ने बड़ी तैजी से सामाजिक विज्ञान के क्षेत्र में प्रलेखन 
कार्य भारम्भ कर दिया है। प्रलेखन के कार्य मे प्रवश्यक प्रशिक्षण राष्ट्रीय प्रलेसन केन्द्र 
शथ बैगलौर मे स्थित प्रलेघत तथा शोष प्रशिक्षण केद्ध ( 0२70, 890806 ) द्वारा 
किया जा रहा है । 
हमारे देश के विकास में प्राज पुस्तकालयों का महत्त्व काफी है तथा हम देश में 
धारे-घीरे पुस्तकालयों का जालपघा दिघा रहे हैं | इस प्रकार के विकास के लिए ऐसे 
“ प्रशिक्षित कर्मब्रारियों झी प्रावश्यकता है जो पुस्तकालय विज्ञान की भाघुनिक तकनीक से 


भारत में पुस्तकालय प्रान्दोलन २३९ 


पूल: प्रवित हों । य्पि पुस्तकालय विज्ञान की शिक्षा के लिए अनेक प्रशिक्षण कप 
छुसे हुए हैं पसन्‍्दु पुस्तकालय शि! पद्धति प्राघुनिक पुस्तकालपों की ॥/2 6 
पनुरुप नहीं है। हमें हव पद्धति में समूल परिवर्तन करना होगा तथा ऐसा करने के लिए 
सफलतापूर्वक साहसिक कदम उठाते होंगे, राष्ट्रीय एवं राज्य स्तर पर विश्वेष्ट पुस्तकालय 
संघों को जगाता एवं प्पने उत्तरदायित्व को पमभाना होगा। उचित एवं व्यवस्पित 
पुस्तकालय सेवा को पुए्तालय विषान द्वार मान्यता व खा पा है ( उ्ित 
पुष्ाहालय विधान एवं जागएक पुस्तकालय संध भारत में पुस्तकालयों की उन्नति में स्थायी 
योगदान प्रदान कर सकते हैं ) 
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